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ATOS LEG!SLATIVOS

DFCRETO-LEI COMPLEMENTAR N. 1, DE 11 DE AGOSTO DE 1969

Dispoe sobre normas técnicas a serem observadas no processo legislativo
e da outras providéncias

Retificacao
No paragrafo unico do artigo 2.0 i
- Onde se lé: .
«Paragrafo Unico — O mesmo assunto nio podera ser disciplinado,

por mais de uma lei ou decreto, salvo quando os subsequentes se destinarem 2

alte- mais de uma lei ou decreto, salvo quando considerado basico, e a éstes se
vincularem por remissio expressas. ’

Leia-se: .

«Paragrafo tinico — O mesmo- assunto ndo podera ser disciplinado,
por mais de uma lei ou decreto, salvo quando os subsequentes se destinarem 2
alteracio ou complementacdo da lei ou decreto considerado bisico, e a éstes se
vincularem por remissio expressas,

IARIO D

EXECUTIVO

GOVERNO DO ESTARO

DECRETO N.° 52 287, DE 13 DE AGOSTO DE 1969

Estabelece as atribuicoes e compeléncias dos cargos lo Quadro da Casa Civil
criados pelo Decreto-lei n.° 100, de 18 de junho de 1969, e da outras providéncias

ROBERTO COSTA DE ABREU SODRE, GOVERNADOR DO
ESTADO DE SAO PAULO, usando de suas atribuicdes legais e nos térmos do
artigo 9.0 do Decreto-lei n. 100, de 18 de junho de 1969,

Decreta: . .
Artigo 1° — As atribui¢cbes e competéncias dos cargos criados pelo
Decreto-lei n 100, de 18 de junho de 1969, bem como a correspondéncia entre os
cargos de chefia € direc8o técnica e as respectivas profissées de nivel universitd-

. rio obedecerao, nos térmos de seu artigo 9.0, a0 disposto neste decreto.

Artigo 2.° — Compete a0 Secretirio de Estado Chefe da Casa Civil o
exercicio das atribuicbes previstas nos artigos 2.0 e 3.0 do Decreto n. 50.595, de
28 de outubro de 1968, e artigo 9.0 do Decreto n. 52.078, de 24 de junho de 1869,
bem como todas as atribuidas. em carater geral, por lei ou regulamento, aos de-
mais Secretarios de Estado.

Artigo 3.° — Ao Chefe do Gabinete incumbe: .

I — receber o expediente das Secretarias de Estado, inclusive Comis-
sbes e Conselhos e das Autarquias, submetido ao Governador do Estado;

II ~ dar andamento aos assuntos, processos e papéis de que trata o
item anterior; ..

II1 — preparar os despachos do Secretdrio de Estado Chefe da Casa
Civil e do Governador do Estado;

IV — superintender os servigos de administracdo necessirios & exe-
cucdo dos trabalhos enumerados nos itens anteriores; :

V - assistir ao Chefe da Casa Civil nas suas atribuicdes;

VI — informar e pedir informacées, em nome do Secretario de Estado
Chefe da Casa Civil, aos demais ¢rgios da Administracdo, relativamente a assun-
tos da alcada da Casa Civil; . B

VII — opinar sébre assunto que lhe fér cometido por determinagéo do
Chefe da Casa Civil; ) .

VIII — rever todo o expediente encaminhando-o & consideracio do Se-
cretario de Estado Chefe da Casa Civil e do Governador do Estado;

TX — 1eceler. tesponder € arquivat @ correspondéncia do Chefe da

Casa Civil: .
X — organizar e manter os servigos administrativos do Gabinete; e
XI — promover a numera¢io, o registro e a publicagio de atos
oficiais. -
Artigo 4° — Os cargos de Assessor Técnico de Gabinete, referéncia
«XI”. da Tabela I, da Parte Permanente do Quadro da Casa Civil, criados pela
alinea “e” do item I do artigo 3.0 do Decreto-lei n. 100, de 18 de junho de 1969,
serdo proviaos por portadores de diploma de nivel universitario.

Paragrafo unico — O Assessor Técnico de Gabinete exercerd atribui~
¢bes correspondentes & sua formacido profissional

Artigo 5.° — Ao Oficial de Gabinete incumbe:

I — a representacido oficial e social do Secretario de Estado Chefe
da Casa Civil; )
II — a recepcdo ao pitblico em geral;

III — 0 encaminhamento de pedidos de audiéncia; e

IV — outras atividades que lhe forem deferidas.

Artigo 6° — Aos Auxiliares de Gabinete incumbe:

I — a recepcio de pessoas e papéis;

II — a execucio de servicos gerais de escritorio; e

III ~ outros trabalhos gque lhes forem atribuidos pelo Chefe do

Geblinete. . ) o
Artigo 79 — Ao Assistente Juridico-Chefe, do Servico de Assisténcia

Juridica (SAJ). compete:

I — dirigir os trabalhos do SAJ, mantendo-lhes a unidade de orien-
tacdo juridica; . L

11 — distribuir os processos entre os Assistentes Juridicos, contra-
assinar os respectivos pareceres ou emitir opinido em separado;

III — avocar quaisquer processos em exame no SAJ;

IV — representar, por escrito, sobre falta de cumprimento do dever

dos servidores a éle subordinados: ]
V — informar os requerimentos formulados pelos servidores em exer=-

cicio no SAJ; ) R . ) )
VI — apresentar 4 Superior Autoridade relatério anual circunstanciado

dos trabalhcs realizados: . . o
- VII — avaliar o mérito dos funcionarios em exercicio no SAJ, para

fins de promocio; .
VIII - prestar, direta e pessoalmente, ao Chefe da Casa'CIV}l e ao
Governador, as informagdes e esclarecimentos que se fizerem necessarios a decl-
sao dos processos estudados pelo Servico; . ) i
IX — decidir os pedidos de «vista» de processos para efeito de mterpo-
sicho de recursos; . o
X — proferir despachos interlocutérios nos processos em transito 1o

SAJ, necessarios as suas instrucoes; ) o
XI — proferir despacho de arquivamento de processos em transito no

SAJ., desde que nao implique em solucdo do mérito dos assuntos néle versados: €

XII — exercer as funcdes determinadas no Decreto n. 50.415, de 25
de setembro de 1968, relativas ao processamento dos mandados de Seguranca.
Artigo 8° — Os cargos de Assistente Juridico, referéncia «X», aa

Tabela I, da Parte Permanente do Quadro da Casa Civil, criados pela alinea «h»
do item I do artigo 3.2 do Decreto-lei n. 100, de 18 de junho de 1969. serao pro-
vidos por integrantes e ex-integrantes da carreira de Procurador do Estado, com
o minimo de 5 (cinco) anos de exercicio na carreira.

Paragrafo Gnico -— Aos Assistentes Juridicos incumbe:

1. — a elaboracido de pareceres ou informacdes Nnos processos e assun-=
tos que lhes forem distribuidos pelo Assistente Juridico-Chefe;

2

— o preparo de expedientes de decretos e resolucdes, ou, amnda,

exame e redacdo final désses expedientes, quando oriundos de outros setores: exa-
me, nas mesmas condi¢cdes, de regulamentos, regimentos internos de Orgios ou
Reparticoes Puablicas; elaboracio de minutas de oficios, representacdes e outros
documentos, versando matéria juridica, utilizados nas relacdes entre o roder
Executivo € os demais Podéres do Estado, a Unjao, Estados, Municipios e 1astri-
to Federal;

3..— o exame de processos de interésse de servidores do Gabinete do
Governador, de concorréncia para aquisicRo de materiais ou contratacio de ser-
vicos e outros da mesma hatureza.

4. — g realizacio de estudos para atualizacio e aperfeicoamento da le-
gislacdo relativa aos Orgios do Gabinete do Governador;

5, — o desenvolvimento de estudos doutrinarjos sébre assuntos de in-
terésse da Administracio;

6. ~— colaborar com os diversos setores da Administracdo em assune-
tos de sua competéncia e especialidade; e

7. — a participacio em Comissées e Grupos de Trabalho para estudo
de problemas de interésse geral da Administracio.

Artigo 9.° — Os cargos de Assessor Técnico Legislativo, Treferéncia
«XI», da Tabela I, da Parte Permainente do Quadro da Casa Civil, criados pela
alinea «f» do item I do artige 3.° do Decreto-lei n, 100, de 18 de junho de 1969,

serdo providos por integrantes e ex-integrantes da carreira de Procurador de Es-
tado, com o minimo de 5 (cinco) anos de exercicio na earreid, Svluc iacullado o
provimento de até 3 (trés) cargos por integrantes ou ex-integrantes da carreira
de Técnico de Administracao, tamben: com o minimo de 5 (cinco) anos de exer-
cicio na carreira.

. Paragrafo ;’micq — Ao Assessor Téchnico-Legislativo, na qualidade de
integrante da Assessoria Técnico-Legislativa, incumbe:

1. — a elaboragic de pareceres técnicos e juridicos;

. 2. — exames de projetos de lei originarios das Secretarias de Estado e

outros drgdos da Administracao;

3. — a colaboracio em trabalhos de interésse das Secretarias de ks-
tado e outros orgios da Administracdo relativos a projetos de lei;

4. — a elaboraciio de projetos de lei, determinada pelo Governador do

Eswado e pelo Secretario de Estado Chefe da Casa Civi;

5. — a redacio de mensagens & Assembléia Legislativa;

6. — a fundamentacio de vetos do Governador a projetos de lei;

7. — o acompanhamento dos trabalhos legislativos para estude dos
projetos de lei em andamento; e :

8. — a execugdo de outros trabathos que lhe forem deleridos,

Artigo 10 — O cargo de Chefe de Imprensa do Govérno, reteréncia
«X1II», criado pela alinea «c» do Decreto-lei n. 100, de 18 de junho de 1969, do
Servico de Imprensa do Govérno do Estado — SIGESP., sera provido por jorna-
lista habilitado nos térmos da legislacio vigente e terda as atribuicdes previstas no
artigo 3.° do Decreto n. 52.181, de 14 de julho de 1969.

Artigo 11 — Os cargos de Chefe do Escritério do Goveérno, reterencia
«VIII», da Tabela I, da Parte Permanente do Quadro da Casa Civil, criades pela
alinea «j» do artigo 3.° do Decreto-ler n. 100, de 18 de junho de 196Y, serdo pro-
vidos por possuidores de diploma de nivel universitario.

Paragrafo unico — Aos Chefes do Escritoriec do Govérno incumbe:

1. — desempenhar toédas as atividades de interésse do Estado em
Lrasilia e Rio de Janeiro;

2. — assessorar as Secretarias de Estado, autarquias e demais em-
présas publicas em suas relacées com os orgios federais:

3. — assessorar os servidores publicos em servigo de suas reparticoes

emn Brasilia e no Rio de Janeiro; e .
4. — representar o Governador ou Chefe da Casa Civil em solenidades

1 cha) guando especisimente detipnades.

’ Artigo -— 12 — O cargo de Chefe do Escritério de Assisténcia Téc-
nca, referéncia “VIII” da Tabela I, da parte Permanente do Quadro da Casa
Civil, criado pela alinea “I” do artigo 3.° do Decreto-lei n.° 100, de 18 de junho
ce 1969, sera provido por bacharel em Direito. .

Paragrafo Unico — Ao Chefe do Escritério de Assisténcia Técnica
incumbe: :
1. — pressar assisténcia técnica, juridica e legislativa aos Senadores
e Deputados integrantes da representacao pauiista no Cougresso Nacional;

2. — proceder aos estudos € a coordenacio dos elementos destinados
a4 elaboragdo de proposigées legisaltivas tederais;

— elaborar relatérios, estudos, pareceres e trabalhos legislativos
em geral. mediante determinacido dos superiores hierdrquicos, solicitacio da
Bancada Paulista ou, quando for o caso, por iniciativa propria;

4. — estudar e elaborar proposicées legislativas federais de interésse
di Estado;

5. — acompanhar, como orgéos informativo estadual, a tramitacio de
projetos de lei no Congresso; ’

. — encaminhar & Asceesoria Técnico-Legislativa os Diarios do
g.c()ingr(_esso Nacional e Oficial da Unido e os avisos de proposigbes legislativas
ederais;

7. — funcionar como ¢rgido eonsuitivo da A T.L. em matéria legis-
lativa federal;

8. — realizar trabalhos de divulgacio e de relagdes publicas;

9. — prestar assisténc.a a entidades publicas e a instalactes parti-
culares sediadas no Estado, acompanhando processos de recebimento de auxilios
€ subvencoes consignadas no crcamento da Unido;

10. — prestar colaboracao técnica a cntidades pubiicas particulares;

11. — acompanhar, junto aos. 6rgdos da Administracio federal, na
esfera de sua competéncia, os assuntos de interésse do Estado; e

12. — desempenhar quaisquer cutras atividaces que lhes forem de-

terminadas pelo Governador do Estado, pelp Secretario de Estad: Chefe da Casa
Civil ou Assessor-Chefe da A.T.L.

Artigo 13 — O cargo de Encarregado de Setor Técnico, referéncia
“VI”, da Tahela II, da Parte Permanente do Quadro da Casa Civil, criado pela
alinea “a” do item II do artigo 3¢ do Decreto-lei n.” 100, de 18 de junho de
169, sera provido por pessoa portadora de diploma de nivel universitario.

Paragrafo Unico — Ao Encarregado de Setor Técnico, do Gabinete
eu Secretario de Estado Chefe da Casa Civil, incumbe-

1. — exame dos processos encaminhados & Casa Civil para preparo
cde despachos, decretos, resolugdes & outros atos da competéncia do Governador
cu Secretario de Estado Chefe da Casa Civil: e

) ~ 2. — opinar sdbre os assuntos que lhé forew cometidos por deter-
mina¢ao superior,

Artigo 14 — Compete ao Diretor do Departamento de Administragéo:

I — assinar notas de empenho, de subempenho de anulacio de des-
pesa, de requisicoes de pagamento, de despesas devidamente auter.zadas, inclusive
despesas em hases mensais, adiantamentos e ampliacio dos servigos publicos em
regime de programacao especia’;

II — autorizar despesas a conta de adianramentos da Secretaria da
Casa Civil; ’
. III — autorizar despesas classificaveis como “Despesas Diversas” até
o limite de NCr$ 5.000,00;
IV — autorizar a aguisigio de material permanente até o limite de

HCr$ 10.000,00; )
3 V - autorizar a aquisicio de material de consumo até o limite de
NCr$ 20.000,00;

VI — conceder, nos térmos da legislacio vigente, prorrogacio de
prazo para a prestacio dg contas dos adiantamentos recebidos;
VII — encaminhar ao Tribunal de Contas relacdes de empenho e

prestacdes de contas;
) _ VIIT — encaminhar presta¢do de contas de despesas por conta de cré-
dito especial, com autorlzagaq do_ Secretario de Hstado Chefe da Casa Civil;
X — propor a fixagio de normas a serem observadas nNo processa-
mento de pagamento de pesosal, material e servicos;
. X — movimentar a conta bancaria da Casa Civil, assinando cheques
Juntamgn.te com o Diretor da Divisio de Financas € comz o Tesoureiro da
Casa Civil; e
X X1 — delegar afribuicbes aos Diretores de DivisGe da Secretaria,
dentro das atividades de sua competéncia.
Artigo 15 — Ao Diretor da Divisdo de Financas incumbe:
. I — assinar notas de empenho e subempenho, juntamente com ©
Diretor do Departamento de Administracio;
] II — auterizar pacamenios do conformidads comn a v+ [ ~ig H-
nanceira; e . : )



