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INTERVENTORIA FE

BECRETO-LEL N, 13.713, DE 9 DE& DEZEMBRO DE 1943

Reorganiza a Secretaria do Conselho Admi-
nistrativo do Estado e dd outras providéncias,

O INTERVENTOR FEDERAL NO ESTADO DE SAOQO
PAULO, na conformidade do dispostc no artigo 6.0, n.
IV, do decreto-lei n. 1.202, de 8 de abril de 1939, e nos
termos da Resolugio n. 2.274, de 1943, do Conselho Ad-
ministratjve do Estado, decreta:

PARTE PRIMEIRA
Dos servifios
CAPITULO I

Dos servicos em geral

Artigo 10 — A Secretaria do Conselho Administra-
tivo do Estado passa a constituir-se dos servicos se-
guintes:

I — Secretaria da Mesa e Servigo Taquigrafico

a) Secvetaria da Mesa
b) Servicos Taquigraficos
11 — Gabinete da Presidéncia
II1 — Diretoria Geral
a) Consultoria Juridics
b) Consultoria Técnico-Financeira
1 — Seccdo de Informagdes Técnicas
2 — Seccdo de Contabilidade
3 — Secgdo de Fiscalizagio Orcamentaria
¢) Divisio do Expediente .
d) Divisdo o Servigo Legislativo
e) Divisao do Protocolo, Arquivo e Almoxarifado
$ 1.0 — Sdo diretamente subordinados ao Presidente
do Conselho Administ-ativo do Estado: a) a Diretoria Ge-
ral; b) a Secretaria da Mesa e Servigo Taquigrafico; c)
o Gabinete da Presidéncia; e diretamente subordinados a
Diretoria Geral: a) a Consultoria Juridica; b) a Consul-
toria Técnico-Financeira; ¢) a Divisio do Expediente; d)
a Divisdo do Servigo Legislativo; e) a Divisio do Proto-
colo, Arquivo e Almoxarifado.

§ 2.0 — Sem preiuizo da divisfo hierirquica estabele-
eida no § l.o, todos os funcionarios do Conselho, inciu-
sive os que forem designados para assistentes de Mem--
bros do Conseliio. para o Gabinete da Presidéncia, par:
8 Secretarla da Mesa e Servigo Taquigrafico, ficam su-
lé)rdilnados, do ponto de vista administrativo, ao Direter

eral,

Artizo 2.0 — As atribuicdes dos orgios mencionadus
no artigo anterior sc as definidas neste decreto-lei, sem
prejuizo de outras que as necessidades do servigo deteriai-
sarem, a juizo do Presidente. '

CAPITULO II )

Da Secretarla da Mesa e Servigo Taguigrafice

3 — tomar nota das votacgdes;

a) por ‘n.ermnédio do 1.0 Secretério:

1 — fazer a chamada dos Membros do Conselho;

2 — ler, durante as sessbes, os papéis do expediente;

r — ‘omar nota das votacoes;

4 — ler os requerignentos, emendas, substitutivos, mo-
ebdes e quaisquer outros papéis enviados & Mesa pelos
Membros do Conselho;

5 - conferir =~ resolugdes lavradas pela Divisio do6
Servico Legislativ: antes da assinatura do Presidentsz,

6 -— executar outros servicos qu2 sejam determina-
dos pelo Presidente ou pelo Dirstor Gerai,

b) por intermédio do 2.0 Secretario:

1 — redigir as atas das sessdes e assind-las depois
do Presidente; .

2 — _.2r, no Inicio de cada sessdo ordinéria, a ata da
aptecedente® N

3 — reglstar  distribuicfio dos papéis. e entregéi-los,
mediante ecarga, aos Membros do Conselho, ou as Comls-
sbes temporérias, anctando a sua devolucio:

4 — ler, em sessdo, 0s pareceres ¢ projetos de resolu-
¢fo oferecidos - env'ad-los & publicacio;

5 — executar outros servicos aque seiam determinadus
pelo Presidente ou pelo Diretor Geral

Artigo 4.0 — Ao Servico Taquigrifico compete:

1 — apanhar os debates e todo o trabalho das ses-
sbes;

2 — traduzir ag notas taquigraficas e dactilografa-
las;

3 — orgamzar o noticidrio para a imprensas

4 — dar desempenho as determinacdes do Presiden-
te € do Diretor Geral, em relacio aos servicos gerais ta
Secretaria;

5 — rever a matéria preparada no Servigo e publl
eada no jornal oficial;

6 — executar outros servicos que sejam determinados
pvelo Presidente ou pelo Diretor Geral.

Artigo 5.0 — Aos funciondrios designados para a
Assisténera aos Membros do Conselho, incumbe executar
todos os servigos que lhes forem determinados pelos mes-
mos.

Pardgrafo Unlco — Os funclonirios designados para
g funcdop de assistentes dos Membros do Conselho desem-
penhé-la-80 sem prejuizo dos servigos gerais da Secre-

i,

CAPITULO III

- - - Do Gabinete da Presidéncia
Artigo 6.0 — Ao Gabinete do Presidente compces?
1 — incumbir-se da representacéo oficial do tresi-
dente, de acordo com as instrugdes recebidas;
2 — executar as ordens emanadas do Presidente que

serfo distribuidas entre os oficiais e auxiliares de gabi- |!

nete;

3 — organizar e dirigir as audiéncias do Presidente.

Artigo 7.0 — Ao Encarregado dos Servigos Auxiliares
eccmpete:

1 — dar desempenho 33 determinagdes do Presidente,
dos Membros do Conselho e do Diretor Geral, relativas
& execugio de servigos externos;

2 — prestar colaboracio aos servigos de assisténcia
a0s Membros do Conselho;

3 — auxiliar, quando requsitado, os servicos atribul-
dos neste decreto-lei ao Gabinete do Presidente & ao
do Diretor Geral; .

4 — executar outros servicos, quer internos, quer
externos, que lhe forem distribuldos pelo Presidente ou
pelo Niretor Geral.

CAPITULO 1V
D3 Dlretoria Geral

Artigo 8.0 — A Diretoria Geral compete:

1 — dingir todo o servico das dependénciag da Se-
cretaria do Conselho; .

2 — fazer cumprir, pelos funcionarios, as disposigoes
regimentais;

3 — baixar ordens de servico, de conformidade com
as instrucbes da Presidéncia; N

4 — corresponder-se com as demals repartigées ou
orgio publicos, em matéria pertinente ao servico, quan-
do a correspondéncia, por sua natureza, nio requeira a
assinatura do Presidente;

5 — providenciar sobre a vigilancia da sede do Con-
selho; .
6 — autorizar, dentro das dotagbes orgamentérias €
oté o limite de Cr$ 500,00 (quinhentos cruzeiros), as com-
pras de materiais necessirios ao servigo; )

7 — sugerir, ao Presidente, a requisicdo de funcioné-
ros ou admissip de extranumerarios;

8 — propor a dispensa de funcior@rlos
ou extranumerarios; )

9 — despachar os papéis relativos aos servigos inter-
nos da Secretaria;

. 10 — assinar as folhas ds pagamento dos Membres

2 servidores do Conselho;
11 — apresentar, anualmente, ou quando se torne ne-

cessario, relatorio dos trabalhos da Secretaria;

12 — mandar passar certidoes;

13 — abrir, rubricar e encerrar os livros da Secretaria,
podendo delegar tal atribuigio; ) .

14 — contra-assinar os atos e as portarias administra-
tivas do Presidente; ;

15 — rever e autenticar os titulos, certiddes e as co-
plas de pecas oficiais, podendo delegar tal atribuicao;

16 — ministrar as informacdes gque forem solicitadas
pelo Presidente ou por qualguer dos Membros do Conse-

lho; \

17 — providenciar, de acordo com as determinagées do

Presidente, a publicacio dos atos oficiais do Conselho;
13 — mandar arquivar os papéis solucicnados;

19 — visar as raturas de compras, assim como guais-
quer documentos comprovantes de despesa, assinando os
cheques expedidos para pagamento, com vista do Presi-
dente;

20 — manter a “Caixa” da Secretaria, para os paga-
mentos em dinheiro;

21 -~ mandar informar, por despacho do Presidente,
os papéis entrados no Conselho, marcando prazos, nao
superiores a cinco dias, prorrogaveis, sempre que neces-
sario; ' :

22 — submeter ag Presidente a redagao das Resolu-

Ges;
¢ 2% — fazer lavrar e publicar as Resolugdes;

24 — expedir instrugdes sobre ¢ uso de automoveis,
escalagio dos motoristas e do pessoal de servico ex-
terno;

25 — assinar as notas de empenho relativas as des-
pesas do Conselho, bem comp outrcs documentos de con-
tabilidade;

26 — ccnceder férias e licengas e aplicar penalidades
aos funcionarios do Conselho;

requisitados

27 — propor ao Presidente seu substituto em suas
faltas e Impedimentos. : :
CAPITULO V

Da Consultoria Juridica
Artigo 9.0 — A Consultoria Juridica compete:
1 — opinar, quanto ao especto juridico e administra«

tivo, sosre os projetcs de decretos-leis da Interventoria -

Federal e das Prefeituras Municipais;

2 — opinar sobre os recursos interpostos contra ato
da Interventoria Federal, quando encaminhados pelo
Ministério da Justica ao Conselho -Administrativo do
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Esi;aqo, e conira atcs dos prefeitos municipals, quando
solicitada @& manifestacdp do Conselho Administrative do
Estado pela Interventoria Federal;

_3 — propor redagdo aos projetos de decretos-leis re-
feridos no n. 1, tendo em vista as decisdes anteriores,
ouer da Presidéncia da Republica, quer do Conselho Ad-
ministrativo do Estado, ou, ainda, segundo a orientagao
preconizada pelo Ministério da Justica em assuntos se-
melhantes;

4 — examinar os decretos e atos executivos baixados
pela Interventoria Federal e pelas Prefeituras Municipais
ou seus orgaos, representando a Diretoria Geral sobre
aqueles que versarem matéria legislativa, dependente de
aprovagip do Conselho; ’

; 5t€ manifestar-l;e sobre o fornecimento de certiddes
solicitadas ao Conselho e prestar as informacde:
pelo Poder Judiciario; go¢s pedidas

) t_s — opinar sobre os demais papéis atinentes as atri-
bui¢des ou interesses do Conselho Administrative, quan-
do determinado pela Presidéncia pelos Membros do
Conselho, ou pela Diretoria Geral;

T — executar outros servigos que lhe forem distribui-
dos pelo Diretor Geral.

CAPITULO VI
Da Consultoria Técnico-Financeira

. Artige 10 — A Consultoria Técnico-Financelrs com-
pete:

a) por intermédio da Secgfo de Informagdes Técnicas:
.1 — estudar : informar, do ponto de vista técnico-
financeiro e administrativo, os projetos de decreto-lei da
Interventoria Federal e das Prefeituras Municipais que
dlsporyhaqx sobre abertura de créditos, matéria tributéria,
organizacao e reforma de reparti¢bes publicas, ou digam.,
respeito ao pessoal- a servico da administracao;

ra5'2 — responder s consultas sobre matérias financei-
téri:') por intermédio da Secgio de Fiscalizagio Orcamen-

1 — f{scalizar a execucdo orgamentaria do Estado
€ dos Munic.pios, representando & Diretoria Geral scbre
as irregularidades jue observar quahdo do exame de ba-
%angos, balancetes, nctas de empenio 2 Qutros documen-
0s;

2 - ;n.forx.nax' as propostas orcamentirias do Estado
e dos Municipios, propondo as alteracoes julgadas neces-
:{mas do ponto de vista técnico, financeirp e administra-
ivo;

3 — proceder, por determinacio superior. tendo em
vista o dispestc na letra “d” do artigo 17 do decreto-
le} federal » 1.202, de 8 de abril de 1939, a inspecdes
“in loco”™ nas Prefeituras Municipais ou Secretarias e
r?partiqées do Estado com o objetivo de apurar irregula-
ridades relativis & execucio orcamentaria. que cheguem
a0 conhecimento do Conselho Administrativo:

¢) por intermédio da Seccio de Contabilidade:

1 — registar < operacdes de contabilidade do Con-
selho, apresentando. mensalmente, balancete e, anualmen-
te, o respectivo balanco;

2 — vroceder ao levantamento de dados relativos &
execucdo orcamentaria do Estado = dos Municipios, ela
borando graficos e quadros demonstrativos;

3 — organizar ¢ manter o protocolo e arquivo dos pro-
cessos que forem distribuidos & Consultoria;

4 — opinar -obre matéria téenico-contabil seguida
ou a ser adotada em qualguer reparticio do Estado ou
dos Municipios, bem como responder as consultas gque
forem formuladas 1 esse respeito; -

&5 — executar outros servicos que lhe forem distribui-
dos pelo Diretor Geral. -

CAPITULO VII

-Da Divisio do Expediente .~~~
Artigo 11 — A Divisie do Expediente compete:
1 — redigir e dactilografar os oficios, circulares, tele-

4 gramas, do President~ e do Diretor Geral;

4 — expedir a correspondéncia do Conselho;

3 — distribuir, mediante carga, 0s processos aos Mem-
bros do Conselho e 4s demals unidades da Secretaria;

4 — crgonizar a estatistica geral dos trabalhos 30
Conselho;

5 — manter o prontuirio dos Membros do Conseibo &
dos servidores da Secretaria anotanco as ocorréncias re-
lativas aos mesmos;

8 — organizar folhas de pagamento e de frequéncis
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