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Decreta:

Artigo 1.0 — Fica aprovado 0 Regulamento da Se-
cretaria do Govérno, Gue  cour este baixa, assinado pelo
Secretario do Govérno.

Artigo 2.0 — Este decreto entrar4 em vigor na data
de sua publicagho, revcgadas as disposicées em contrario,

Palacio do Govérno do Estado de Sao Paulo, aos 13
de tevereiro de 1946.

JOSE CARLOS DE MACEDO SOQARES
Edgard Baptista Pereira

Publicado na Diretoria Geral da Secretaria do Go-

vérno, aos 13 de fevereiro de 1946.
Cassiano Ricardo
Direter Geral

REGULAMENTO DA SECRETARIA Do GOVERNO
(Artigo 10 do- Decrefo-lei n, 13.950, de 25-4-44 ¢ artigo

§.0 do Decreido-lei n. 15.648, de 9 de fevereiro de 1946)

TITULO I

Da erganizacdao da Secretaria e das a,tnbmgoes
@0 Secretario .

Artigo 1.0 — A Secretaria do Govérno, reorgamzada
pelos aecretos-leis ns. 13.Y50, de 25 de abril de 1944, e
15.648, ae 9 de Ievereiro ae 1946, comple-se.

a) do Gabinete do Cheife do Govérno,
pelas Causas Livii € Muathr;

constituido

p) aa Lonsulvwria Juridica; ,
¢c) ao servigo ao Cerimonial;
d) aqa Lirewria Geral, compreendefldo as LIrevorias

Admmistrativa (D.A.) e do Expediente (D.E.) e Por-
tarla aa Secretaria do Governo; -

e) da ivoraomia do kalacio do GoOvérno, a guem 5se
suborainam as scguintes dependéncias; Portaria do Pa-
lacio, (rarage do r-alacio e Centro -‘Lelefdnico.

Paragraio unico — Estdo, ainda, subommados a Se-
cretarla «o (IOVerno, com cujo titutar os’ respectivos Di-
retores cespacharao diretamente, o Departamente das
Municipancaues, ¢ Departamento Estaaual de Iuforma-
¢oes, 0 Departamento ao Servigo Fuablico, o Departamen-
to ae ¥Esporues, © Consetho Estadual de Blblxotecas e Mu-
seus e o Lonselho Regional de Desportos,

Artigo 2.0 — Ao Secretario do Governo, a quem ca-
bem as prerrogativas de secretario de h.stado, incumbe:

4) alngir 0 Gapinete do Chefe do Governo, disiri-
buinuo pelos memporos das Casas Civil e Militar os wer-
Vigos & serem executados e tixando-lnes as atribuigdes

b) superintender: ‘1) os servicos das reparticoes e
departanientos ‘aaministrativos subordinados & Secreta-
ria’ do Governo; 2) os da - Diretoria Geral -da Secretaria
e da Mordonmia do kalacio e 3) os do Cerimonial, de
acordo ,com as normas estabelecidas; .

c) despachar, em relagdo aos Departamentos aue
lhe estho suborainados, o expediente que, por lei, cor
responae “ao, aa competéncia dos Secretarios de Estado,
nas aemais Secretarias; ’

d) reterenaar e apostilar atos e decretos concer-
nentes a essas reparticées e departamentos; -

e) representar o Chefe do Governo, quando se tra-
tar de alia solenidade;

f) fiscalizar e ordenar todas as despesas do Palé-
cio e da secretaria do Governo;

g) assinar os termos de posse dos dirigentes dos
orghos ' diretamente subordinados ao Chefe do Poder
Executivo, dos subordinados & Secretaria do Governo e
do Diretor Geral desta.

h) autorizar a abertura de concorréncia admi-
.nistrativa, para fornecimento ao Palacio e respecci-va
Secretaria; .

i) desempenhar outros qualsquer serv1gos que. lhe
forem distribuidos pelo Chefe do Governo.

Artigo 3.0 — Compete ainda ao Secretario do Go-
gemo, em relagdo ao Departamento das Mun1c1pa11da-

es:

a) referendar os decretos de nomeacfio € exonera-
cdo dos Prefeitos;

b) dar posse aos Prefeitos, sob termos de compro-
misso, lavrados na Secretaria;

¢) encaminhar ao Conselho Administrativo do Es-
tado os projetos de decretos-leis municipais sujeitos a
autorizacdo do Chefe do Governo; .

d) - informar todos os processos relativos- & admi-
nistragio dos Municipios inclusive recursos dos atos dos
Prefeitos, que devam ser encaminhados ao Chefe do
Governo para decisio, depois de apreciados pelo Depar-
tamento das Mumc1pa11dades,

e) conhecer diretamente de todas as reclamat;oes
ontra atos da administragio dos Prefeitos;

) avocar, quando julgar convenierite, o- conheci-
mento e a solucdo de qualquer caso de administracao

municipal afeto & competéncia do Departamento das
Municipalidades.
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Imorepsa Oficial

- Artlgo 4.0 — A Casa Civil, chefiada pelo Sectetéario
do Governo, compor-se-4 de 2 oficiais de Gabinete e 1
Secretério Particular.

Artigo 5.0 — Aos Oficiais de Gabinete compete:

a) obter do Chefe do Governo e comunicar aos par-
ticulares que as houverem solicitado, a flxagao de audi-
éncias;

b) receber e encaminhar 3 presenca do Chefe do Go-
verno as pessoas que tiverem de ser recebidas em audién-
cia particular ou publica.

Artigo 6.0 — ®Hao atribuicbes do Secretario Parti-
cular: .

a) organizar e conservar o arquivo da correspondén-
cia particular do Chefe do Governo;

b) desempenhar os demais servigos que por este e
forém distribuidos. . i N

R CAP{TULO 11
: Casa Militar

Artigo 7.0 — A Casa Militar compor-se-4 ‘de 1 Chefe
e 4 ajudantes de ordens.

Parigrafo tnico — Integrarfo a Casa Militar os au-
xiliares que se tornarem necesSarios e que serfo requi-
sitados & Forca Policial, Guarda Civil e Policia Especial,
pelo respectivo Chefe, com autorizacdo do Secrstario.

Artigo 8.0 — Compete & Casa Militar:

a) superintender os servigos da Telegrafia e de Ra-

‘dio-Telefoma, do Paldcio dos Campos Eliseos;

b) — a guarda e, quando for caso, a representagao
do Chefe do Governo;
¢) — a seguranga imediata do Palacio do Governo

Artigo 9.0 — Ao Chefe da Casa Militar compete:

a) — superintender os servicos atribuidos a Casa
Militar e ao respectivo pessoal;

b) —-representar o Chefe do Governo em solenida-
dés, quando for caso, e determinar as representacoes a
serem feitas pelos ajudantes de ordem, de acordo com
o Servico do Cerimonial;

¢) — requisitar os elementos necessarios & guarda
¢ seguranca pessoal do Chefe do Governo e do Palacio
do Governo;

d) — requisitar .4s autoridades competentes as
das e escoltas de honra que forem necessarias;

e) -— determinar, de acordo com o Servigo de Ceri-
monial, a ocasiio em -que a Casa Militar ‘deve ‘compare-
cer incorporada a solenidades;

f) — prestar ao Chefe- do Governo as mfmmagoes
de ordem técnica que lhe forem solicitadas;
g) — fixar, de acordo com o Chefe do Governo, co-

ordenando dias e horas com a Casa Civil, a data das au-
diéncias solicitadas pelos componentes das corporagoes
militares federais e estaduais;

h) — conceder férias aos militares que trabalhem no
Palidcio do' Governo, cuvidos os orgios competentes:

i) — desempenhar outras atribuicées que lhe forem h

determinadas pelo Chefe do Governo.

Pardgrafo unico — O Chefe da Casa Militar tem
autoridad: de Comandante de Corpro sobre os oficiais e
auxiliares qus compdem a Casa Militar, exceto quanio
a pro 10¢8es, para as juais poderd recomenda-los 3 che-
fes *1“tares ce que dependem diretamente.

Artigy 10 — Aos ajudantes de ordem compete:

2) — substituir o Chefe da Casa Militar, em suas
auséncias tempoxanas na ordem de seu posto e, em pos»
to idéntico, ra ordem de suas antiguidades:

b) — concorrer as 'escalas de servigo mterno e re-
presentacio;
¢) — informar os papéis que 'he forem dlstnbwdos
d) '— comparecer a todos os atos de servico deter-
m.naaos pelo Chefe da Casa Militar.
TITULO III
- Da Diretoria Geral da Secrztaria
CAPITULO I

Das atribuicées do Diretor Geral

Artigo 11 — Ao Divetor Geral da Secretaria do Go-
verno compete:

a) — dirigir os trabalhos da D1retor1a Geral, distri~
buindo-os pelas respectivas Direlorias e flscahzando a
.sua execugao;

b) — substituir o Secretirio do Governo em seus im-
pedimentos momentaneos;

¢) -— estudar e emitir a sua opinido nos processos

‘que cevam subir a despacho final;

d)> —'rever e fiscalizar toda a correspondencm de or-
‘dem acministrativa a ser assinada. pelo Chefe ¢o Go-
‘ verno;

e) — assinar:

1) — para publicagfo, os decretos-leis, uecretos [
resolucdes, baixados pelo Chefe do Governo;

) — os editais, avisos, declaragbes e anuncxos re~
lativos ao 9.'ped1ente da Secretaria;

3) — as folhas de frequéncia do pessoal da Secreta-
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guag-'

g) — atender as partes que lhe forem encammhadas
pelo Chefe ¢2’Governo e pelo Secratario do Goverro, bem
como as que carecerem de sua audiéncia;

h) — assinar os .ermos de posse do -
retoria "Geral, Mordomia e dependéncias;

: i) — convoecar os funcionirios para qualquer traba'
lho extraordinario e a qualquer hora;

j) — encerrar ciariamente o livro do ponto;

) — propor as medidas que julgar convenientes pa-
ra a regu larldade cdos trabalhos da Diretoria’ Geral;

m) :resentar ao Secretdrio do Governo as ba-
ses para o -“elatério anual da Secretarla

JAPITULO II

Da Diretoria Administrativa e das atribuicoes do
respectivo Diretor .

- Artigo 12 — A Diretoria Administrativa compreer.de:

a) — Secgdo de Pesscal e Informacdes;

by — Seccdo do Material e Contabilidade.

Pavagrafo unico — A Portaria da Secretaria, com
[¢] re~pecuvo pesscal. fica administrativamente subordi-
pada & Diretoria Administrativa.

:ss0al da Di-

Art 15 — Compete ao Diretor Admimstratwo _
a) — distribuir, pelas Sec¢des que lhe esi@o subor-:
dinacas. os servicos a cargo da Diretoria, orientando-as

e fiscalizando a execucao dos respectivos trabalhos;

k) — rever Os processos intormados pela P I., eml-
tindo sua opinido, quando for o caso;

¢y -— conferir e visar as folhas de frequenc1a do
pesseal ‘da D. G.;

d) — visar, dep01s de mtormados pela P. I., 0s pe-
didos de férias do pessoal da D. G.,.da Mordomia e
dos Servigcos de Comunicacdes € Transpou;es

e) — manter em dia o registo e numeragio dos De-
cretos, decretos-leis e resclugdes, baixados pelo Chefe do
Governo; .

t)- — representar & D. G., quanto a4 necessidade ae
abertura de concorréncia admlmstratlva, para forneci-
mentc de material .de expediente e limpeza,- necessario -
a0s trabalhos da Secretaria;

g) — visar os pedidos de material de limpeza, feitos
pela Portarla da Secretaria a Mordomia;

h) — fiscalizar os servigcos do pessoal da Portana
da Secretaria, especialmente os relativos & hmpeza 8
conservacéo do prédio;

i} — requisitar, da Mordomia, o.. pessoal eventual-
menrte, necessario aos servicos da Portaria da Secre~
taria e, igualmente, atender as requisicdes da Mordo-
mia, quando esta tiver necessidade de pessoal subordx-
nado & Portaria da Secretaria,

- J) — substituir o D1retor Geral, em seus lmped.i-'
mentos momentaneos.

CAPITULO III
Da Seccio de Pesseal e Informacoes
Art. 14 — A Seccho de Pessoal e Informagdes come
pete:

2) — procedsr ao assentamento dos funcionarios
em exercicio na Secretaria do Governo e dos que forem
postos & d1spos19ao da Interventoria Federal, para ter
éxercicio junto a Secretard:;

b) — organizar os mapas de frequenma e carteiras
de dientidade de todo o pessoal da Secretaria;

¢) —- preparar e providenciar o encammnamento das
respectivas folhas e atestados de frequéncia;

d) providenciar, quando solicitadas,
médicas do  Servico Médico,do D. S. P. aos funcio-
narios da Diretoria CGeral, Mordomia e dependénclas;

e) — lavrar termos de compromisso;

f) — crganizar e manter em dia ficharios de leis e
decretos da Unido, e do Estado, bem como de autorida-
des federais, estaduais, municipais, e de prestdentes e di~
retores de autarquias;

N apresentar cctatisticas n}ensais dos trabalhos

as visitas

réalizados. _

- TITULO IV
Da Seccio de Material e Confabilidade
Arti®o 15 — A Seccio de Material e Contabilidade
compete' [

a) — guardar, conservar e fornecer todo o material
de uso da Secretaria;
b) — manter um registo completo do estoque exise

tente, organizando balaricetes mensais da existéncia e do
consumo;

c) — 1epresentar a D. A. sobre abertura de concor=

1réncia administrativa, prowdencmndo o expediente res-

pectivo, depois da aprovacdo do Secretdrio do Governo;
d) — promover a escrituracio contdbil dos sistemas
orgamentéario, patrimonial, financeiro e compensagio. re-
lativa ao Gabinete e & Secretarla do Governo;

e) -— providenciar a emissio de notas de empenho,
de subempenho ou de anulacio de empenho e 0 rese
pectivo encaminhamento;
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