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DECRETO N.o 24474, DE 13 DE ABRIL DE 1955

Institue, na Secretaria da Saide FPablica
e da Assisdancia Social, o Servico de Coman-
dos da Sahde rublica — SCSP.

JANIC QUADROS, GOVERNADOR DO ESTADO
DE 8AO0 PAULO usandg das air:buigdes que ilhe sdo con-
teridas por lei,

Decreta:

Artigo 1.0 — Fica Imstituido, na Secretaria da Sauce
Plblica e da Assisténcia Social, diretamente subordina-
do ao titular da Pasta, o Servigo de Comandds da Saude
Pihlica — SCSP.

Artigo 2.0 — Ao SCSP incumbe, dentro do que esia-
Blecem as leis e regulamentos em Vvigor, cooraenar a
egdo fiscatizacora dos varigs 0:ga.s da Secretaria a que
estao afetos os servicos normass de liscalizagido relatl-
vos a0 exercicic profissicnal, a aiimentacdp e satude pu-
plicas, cabenaoc-lhe, ainga, exercer rap.da ag¢io curreg.=
gora sObre tals setores de atividadae, guer n:. Capital, gquer
80 interior do Estado.

Artigo 3.0 — Os ‘‘comandos” da Saude Publica agi-
gio permanentemens., inclusive acs domingos e feria-
408, semn atendimento a h.rario, mediante escala e ro-
dizio ce trabalho a serem esiabelecidos em porvaria, bal-
xada pelo S creiario de Estalo.

- Artigo 4.0 — As autuaclcs, IIlleAagocs € .emnals aie-
didas acauteladoras da saude ptiblica, que devam ser le-
vadas a efeite pelo SCSP, serao proced.das pelss funclo-
par0s encarr gados, 0s quais, em seguida, as encaminina-
T80 a0 6rgio competente da Secretaria DAara as pLovi-
déncias legais que se impuserem. )

Artigo 5.0 — No tocan.e a realizagéo de anasses
de laboratorio, ao Instituto *“AdolMe Lutz” cabera aqar
prioridade as que lh- forem sclicitacas belos funciona.
rlos credenciados do SCSP.

Artigo 6.0 — O Departamento de Administragao da

B8SPAS, por intermédie da Divisio de Transp.rtes, pora
A dispssicio do SCSP os carrcs e viaturas que se torna-
rem necessérios, obedecidas as normag reguiany ntares em
vigor.
e Artigo 7.0 — Para o cumprimento das atribucdes do
BCSP, poderda o S'cretirio da Saide Publica e da ASSIS-
téncia Sccial designar um tuncionirio com funcgdes ae
chefia, bem como des.gnar os aema:s que se fizerem ne-
cessarios, observada a legislagdo v.gente,

Artizo 8.0 — Os funcionirios que pr-starem Sservi-
¢os a0 SCSP falo-80 s m direitn a nuaisquer remunera-
¢hes que nAo0 sejam as proprias dos carges que €x:sreci,
senco, en‘retanto, seus servigos concsid rades relevanies.

Artigo 9.0 — Este decreto entraréd em vigor na cata
de sua publicagio.

Palicio do Govérno do Estado de Sdo Paulo, aos 13
de abril de 1.955.

JANIO QUADROS
Franc.sco Scalamandré - Sobrinhe

Publicado na Di:etoria Geral da Secretaria de Esta-
do dos N gocios do Govério, aos 13 de abril de 1885.

Carlos de Albaguerque Seiffarth — Responcdendo pe-
W Diretoria Geral.

DECRETO N.o 24475, DE 13 DE ADRIL DE 1355

Aprcva o Regulamento do Deparizamento
de Adwinistracizs da Scerctaria de Estalo
dos Megdcies da Saide Fablica e da Assis-
téncia Sceial, criands pela Le: n.o 2.603, de
16 de janeiro de 1.554. -

JANIO QUADROS, GOVERNADOR DO ESTADO DE
SAO PAULO, usando das atribuigdes que lhe sao cinte-
ridas por lei,

Decreta:

Artigo 1.0 Fica enrovad: o Regulamento do Depar-
tam nto de Administiagdo da Secretaria de Esta:g dos
Negécios da Satde Pdblica e cda Assizténcia €uc al, que
fica fazendo parte integrante do presente decreto.

Artigo 2.0 — Este decreio entrarj em vigor na data
de sua publicagdo, rivogaras as dispisictes em contra:io.

Paldcio do Govérno do Estado de Sio Paulo, 80s 13
de abril de 1.935.

JANIC QUADROS
Francisco Scalamandré Sobrinho

Publicado na Diretoria Geral da Secretaria de FEs-
tado dos Negbcics do Govérno, acs 13 de abril de 1955.

Carlgs de Albuquerque Seiffarth — Respordendo pe-
& Diretoria Geral.

REGULAMENTO DO DEPAKRTAMENTO DE ADMIN'S-
TRACAO DA SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
TULBLICA E DA ASSISTENCIA SOCIAL

CAPITULO 1

Da finatidade

Artizo 10 ~— O Dcpartamento de Administracio (D.
A), da sSecretaria de Estado dos Ncgoécios da Jaads: Pu-
blica e wa Asssuéncia Social, 6rgio diretamente subordi-
1naLo a0 Secrstirie de Estado, criado pela Lei n, 2.608,
de 16 de janeiro de 1954, tem por finahdads:

I — prestar servigos de adnunistracao geral, rela-
cionados com as atividades de cornunicagdes, expedien-
te, p=ssoal, orcamento, mnaterial, transporte, crganhizagiao
a documentagio;

II — orientar, coordenar e supervisionar a cxecugio
das meddas de ordem técnica, tendo >m vista a racio-
nalizacdo de servigos de admnistracdo goral, e

III — funcionar como Orgio consultivo e normativo
da Secretaria de Bstado -6bre assuntos de administra-

¢io geral.
CAPITULO I1

Da orgamnizacaoe

Artigo 2.0 — O D.A. compode-se de:

I — Gabinete do Diretor Geral (G);

II — Divisao de Comruzicagies (D.C.);

IiI — Divisdo de P=ssoal (D.P.);

IV — Divisao de Or¢amento ¢D.O.);

"V — Divisao de Material (D.M.),;

VI — Divisao de Tra sportes (D.T.);

Vil — Servico: de Organizagéo (5.0.);

ViIl — Servico de Documentagdo (S.D.); e

IX — Zeladoria (2. . .

Paragrafo Gmco — Destinam-se ao Gabinete Go Di-
retor Geral os .seguintes cargos e fungdss ji existentes:
1 (um) cario de Auxiliar de Gabinete. padrdo “L", 2
{duas) tuncfes de Assistente Técrico FG3, de que tra-
tam, respectivamente, os docretes n. 18.452, de 26-1-:8
e 19.797, ds 4-10-50; 2 (iduas) fungles de Secreildrlio
FG3, crinda pelo artige 14 da Lei n. 2.603. de 16-1-54.

CAPITUL . 111
Da compcténcia e organizzgio das Divisics, Servigos &

Artigo 30 — A Diviziio de ComunicagBes compete.

I — re.eber, reg.strar, guardar, dist:ipulr, expadir
tdda a coricipondéncia e DProcelZos OU QUAaL(UEr Ouirods
cocumentos reiacionades com as atividades do Deparva~
moto ¢e Administragio;

II — atender ao puslico 2m seus pedides de infor-
macio e orientd-lo no sentido de apresentar suas recia-
niacces e sclicitagles;

IIf — mecanografar o exp::inte do Departamento
de Administracgio.

Artigo 4.0 — A Divisio de Comunicagées com.
presnde;

I — Beogdo e Expedierte:;

Il — 3ecgio de Protceols; e

III — Secgio d2 Arquivo.

Aigo 5.0 — A S2cchio de Expediente compete:

I — executar os trabalho: datilogidfizos e mimeo-
graficos do Lepartamento de Adminisirecie e do Secre-
tério de Estado com exceglio dos atribuidos aos respece-
tives Gavinetes;

. _ I — marnter atualizado o fichirio relativo as repar-
ticGes puablicas do Estado, scus enderegos e respectivos

dirigen.es.
Artigo 5.0 — A Sscefio de Protocolo ~abs:
I — receber e atuar os papéis, junta-los quando 6t

o caso, distribui-los e contrelar-ihes a tramitacio, bem
cumo numierar e rubricar as folhas dos processos;

II — clasgificar e registrar os documentos e proces
308 recebidos;

III — forn=cer as partes interessadas. como compro-
vante da enfrega do documento, uvm cartic-recibo;

_—— _rrestar Infor:iagfes relativas 2o andamente

e loralizacfo de procezos e demais documenios;

V — atender e ovientar o pubico em seus pedidos
de infermandss e em suas rveclminnodms;

VI — cxpedir téda a correspondincia;

VII — 2¢lecionar as guias, recibos e rolages da

cor-
respondéncia  entregue. . .
Artigo To — A S-ccfio de Arquivo compete:
I — recsber, guardar e censarvar em ordem os pro-
cezzod, decretos, atos e dimais papéis que lhes forem en-
treguos para arquivamento;

_ II — lavrar, ouvida a autoridade competente, certl-
dges de pavéis arquivadas;
I — Adar, no recinto da Seccdio, vista de processes

2 de des.;mc'rwg exaradeos em autos avculvedes, mediante
ordem uor izcrite, da auterifacde comprtsnte:

IV — forn=cer, mediante ra2cibo, os procescos e do-
cumcntos sob 3ua guarda, por ordem da autoridade su-
perior;

V — providenciar, em énoca oportuna, a remessa ac
Arquivo do Estado dos Mvros, processos e cemals  do-

cumentos que devam ser arqulvados nagquele drgao.

SUMARIO

DECRETO N. 24.474, DE 13-4-1955 — Instituindo,
na Secretaria da Satde Pablica e da Assistén-
cia Sceial, o Servige de Comandos da Saude
Publica.

DECRETO N. 24.475, DE 13-4-1855 — Aprovando ¢
Regulamento do Departamento de Administra-
¢ao da Secretaria da Saude Publica e da As-
sisténcia Social.

Artigo .0 — A Divisao de Pessoal compete:

I — manter reg.stros relativos & vida funcional de
servidor;

II — prestar inforn.agoes, nos processos com refe-
réncla ao pessoal;

III — lavrar todos os atos relativos aos funcioni-
rios e extranumeririos e <scaminhar & Divisdo de Co-
municagds, para fins de divulgagio, o§ que nio forem
de carater reservado;

_ IV — orovidenciar o expedlente relativo a promo=
goes,

Artigo 9.0 — A Dlvisdo de Pessoal compreende:

I — Secgdo de Cadastro; :

II — Secclo d= Ascentamentos com oS seguintes se-
tores:

a) Betor de Asseuniamento do Funcios arlo;

b) Setor de Assentamento do Extranunierario;

¢) Setor de Saldrio-familia.

II1 .~ Secgfo ce Informagles de Pessoal;

IV -— Secgio de Lavratura de Atos;

V — Seccio de Controle Financeirs:

VI — Seccdo ce Promogdes,

Artigo 10 — A Secgdu ne Calastro compete:
I — mannr rvegistres referentes a:

a) classificacfo de cargds e carreiras segundo as Ta-
belas e Partes do Quadro, com indicacée dos que se acha=
rem vag.s,

by criagho, transtormacao, extingao € rewlacao de
cargos e funcdes gratificadas do Quadro da Secretana;

c) lotacio das dep n-éncias da Secretaria com in-
agicac&o dos clares existentes em cada uma;

¢) distribuicAo de. funcgdes de extranimerarios por
dependéncias;

e) natu.eza e espécie das atrvibuicdes dos
Eung(') s bem comp sdbre a responsabilidade a
rentes; -

f) sedes de exercicio ‘de funcionarios e de
merarios;

g) iegiclacfo relativa ap provimento e vacéncia dca
cargos e Iungdcs;

h) funclcnarios
cac coletiva;

i) carg:s e -fungdes providcs mediante substituicao;

1Y eargcs cujos ocupantes estejam em disponibili-
ldads cu afasta.cs das dependéncias em Jue se acham
otados.

cargos @
éies Ine=

exiranag-

integrant:s de Orgios de celibera~

AII - organizar e manter o registro de dados estas
tisticos sObre a movimen‘agho do pessoal de cada re-
parrizdo;

I — inforrar os processos e cutres cccumentos ree
lacionacos com o assunto de sua competéncia;

IV — prestar informacdes verbais juando autoriza=
das;

V — manter articulagio com ¢ Cadastro Central do
Drpartameniy Estadual de Aduiinistracio.

Artigy II — A Fecglo de Assentamentcs cabpe:
I — por intermédio do Setor de Assentamentos do
Funcionario:

a) mant'r atualizado, de acdrde com os mocCélos ofla
cialmente adotades o registro de todos os atos relativos
a vida funcional do funelonfrio;

by laviar c¢s termos cde c.moromisso do pessoal no=-
meaZo para ¢ Departamenty de Adm'nistracio e dos que
devam temar pssse perante o Secr tario de Estado;

¢) expedir certiZdes de licenca paras fins (e aposenDs
tadoria, nos térmos do artigo 94 da Constitulgio;

d verificar as rio‘as orcamentdrias que acompanham
os titules de nomeaclo, de ¢¢cignacio para funcio gra-
tificada, {ranziorm:céo de cargos ete.

e) exirair cdpias de f'chas de exercicio;

) infimmar cs processos no gue diz respeito A vida
Tfuncicna! do funcionério;

g) prestar informncdrs verbais ao piiblico;

h) emitir a “cad tre‘a do funcionario” do D. A.

II — através do Setor de Assentamento do EXiras
auwerdrio:

a) manter reg'strc da vida funcional dos exiranume=
rarios;

b) lavrar os térmos de compromisso dos extranumes
rgrlos admitidos para o Departamento de Administras
$a0;
©¢) verificar as uotas orcamentérias
dos titulos ce nansalistas;

acompanhndas
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