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IIT — coleta de dados lécnicas e administrativas necessarios A elucie
dacao dos processos ¢ ao esclarecimento da Cheflia do Gabinele;
1V — reahizacao de outras tarefac tecnico-administrativas por determi-
‘nagao dia Chefna do Gabinete.
Artigo 5% — A érra de Relagdes Publicas (A R.P.), compreende:
I — o scompanhamento do noticidrio da imprensa em assuntos de
interésse da Secretaria, coligindo, registrando e arquivatde o0s
respectivos recortes de jornais:
IT — leitura de originais destinados 3 publicacao e divulgacio:
I — coordermaciao e elaboracio de relatério anual da Secrelaria-
IV — redacao_de informagdes destinadas i Assembléia Legislativa;
V — realizac®o de outros trabalhos de divulgagao por determinacio
tda Chelia do Gabinete.
Artigo 6.° — A Secao de Expediente (S.E.) compete:
I — receber. registrar, expedir e guardar a correspondéncia e de-
mais documentos relatives as atividades do Gabinele:
Il — redicir e executar trabalhos datilosraficos:
I.d — executar outras tarefas administrativas gque lhe forem atribuidas,

CAPITULO 1V
Bas alribnicoes do peisoal

Artigo T® — Ao Chefe de Gabinete incumbe:
I — planejar, coordenar e controlar os trabilhos afelos ao Gahinele-
It — baixar instrucoes de servigo: .
’ III — organizar e alterar, quando necescirio, a escala de férias do
pessoal do Gabinete: ]
) IV — atender os interessados. encaminhando_oz ao Secretario, gquando
convenlente: ’
V — representar o Secretario por determinacao déeste:
VI — aprovar os originals destinados a divulgacao;
VII — distribuir o pessoal pelas areas previstas neste decreto:
VIII — executar outrgs trabalhos que lhe forem determinados pelo

Secretario;
. IX — apersentar anualmente, ao Secretario, relatdrio das atividades
do Gabinete.

Artigo B° — Ao Oficial de Gabinele, guando suxiliar direto do Chefa
de Gabinete, compete prestar a éstes ass’sténcia no seu trabalho de coordenacio,
. controle e de atendimento dos intere<sados.

Artigo 9.° — As Areas citadas neste decreto, exciuida a de Fxpediente,
serio supervisionadas por Oficiais de Gabinete ou servidores com funcoes de as-
sistente; tecnices, mediante designacio do Chefe de Gabinele,

| Artigo 10 — Ao servidor designado para supervisor da area de Re-
presentacio incumbe:

I — orientar, coordenar e controlar a execugio dos trabathos e man-

~ - ter coordenacio entre os elementos subordinados:

II — atender os interessados e encaminii-los ao Chefe de Gabinelo
ou a0 Secrefario por determinacio daquéle:
IT1I — representar o Secretario quando lhe for determinado:
Gablnst V — presisr outros traba’lios que lhe forem confiados pelo Chele de
ablnate;

VI — apresentar ao Chefe de Gabinete relatério anual de suas
atividades.

Artigo 11 — Aos avxiliares da drea de Representacao incumbe:

- Aa Estade de Sdo Paule

balhns gque nals adequadamente estariam situados sob a responsabllidade dos’
orgaos-fins ou em unddades de administracio geval, |

D« um moao geral, os Gabineces assumem fungdes que nao lhes cabem
a fim Jde compensar a desaluzlizacaoe estrutural dos Secretarias, refletindo-se esss
sobresarga nNo numero ae servidores colocados 4 sus disposicao. Esse inconvenienta
ficard eluninado. na Secretaria da Educagao. ccml a previsao, qie 0 regulamento
faz, da lotagao do Gabincie e da distribuicao de trabalho entre os servidores ali
em exercicio. .

4. Ao atnpuir aos Qficiais de Gabinete ¢ 3 oulros servidores a su-
pervisao dos t1abalhos nas areas de Representacio. Assisténcia Técnico-Adminis«
trativa e Reilacoes Pubilcas, visou-se, de maneira flexivel, a individualizar a res-
ponsautlidade pela execugac dos servicous, sem que, porém, fosse usada a forma
cissica de estrutura en secio ou setores. Ja a continuidade das tarefas de expe=
aicnte recomdeitda suUa organizacao em nivel de segio.

A iieniiiicacao da responsabilidade pelo servizo a executar permitira,
também, que sen volume 3eja o indicador preciso para que 0 recrutamento de es-
criturarios e saiventes seja feito em numero proporcional as tarefas a serem
atendidas.

Nesta opoifunidade, reitero a Vossa Exceléncia os meus protestos de
elevada estima e cons'Wleracio.

Luis Arrobas Mariins, Secretario da Fazenda e Coordenador da
Re.orma Administrativa

DECRFTO N.* 52.115, DE 1.* DE JULHO DE 1%9
Dis{-oe ~obre a conctssio de “pro-labore” pelo excrcicio de fungdes que especifica

ROKBERTO COSTA DE ABREU SODRE, GOVERNADOR DO ESTADO
DE SAQO PAULD, u~endo de suas atribuigoes legals,

Deerela:
Art:zo 1.* — Para cumprimenio do que dispée o artigo 28, da Tei a®
10.168. de 10 de julno de 1968, as func¢des de Direcao e Chefia abaixo especifica-
das, do sstema oe¢ admainistracio financeira € orjamentaria, no ambito da Se-
cretare 4a Faz'ada € da Secretaria aa Educacio. cfinidas, respectivamente, pelos
Decretos ns. 51.123, dc £3 de dezembro de 1968, 51 196, de 27 de dezembio de 1368,
51.197, d: 27 d* deiembro de 1968 e 51.662. de 9 de abril de 1963 e pelos Decre-
tos ns. 5 169, de 23 Oc dezembro de 1968 e 51.316, de 3 de fevereiro de 1969, fi-
cam enquadradas na seguinte conformidade:
] — fara o Secretaria da Fazenda:
i — ha Coordenadoria da Administragio Financeira:
1.1 — No Departamentc de Despesa do Pessoal do Estado:
a) Na referéncia *VIII”, Diretor da l.a Divisao B
Averbaciao de Despcsa do Pessoal — DP-1.
1.2 — No Departamento de Or¢amento e Custos do Eslado:
. a) Na referéncia “XI1I'*, Diretor do Departamento.
h) Na referéncia “XI°, Diretor da Divisao D.O.C.-1 o
Diretor da Divisao DO.C.-2,
¢) Na referéncia “VIII", Supervisores das Equipes
Teécnicas OC-11, OC-12, OC-13, OC-21, OC-22, OC-
23 e OC-24. _
d) Na referéncia “II’", Chefe da Se¢do de Expeuell-
te DOC-SE. o _ )
2 — lia Coordenadoria da Adminisiracdo Tributiria:

7 - 1 — atender o pablico, providenciando o preenchimento de impresses 8) Na referencia “II", Cheles das Secoes de Admi-
/.~ Sobre oz assuntos a serem fratades com o Secretirio; nistracdo da DRT ae Taubalé (DRY-3-SF), de Fi-
] ¥T — encaminhar os interes:ados ao Oficial de Gabinete responsavel nancas da DRT de Campinas (DRT-4-5F), de Fi-
- nancgas da DRT de Araraquara (DRT-5-SF), de Fi-

".__;_., | -pela area de Representacao;

111 — atender pedidos de informacio-sébre assuntos em andamento

“h " no Gabinete: |

IV — prestar outros trabalthos que lhe forem siribuides.

. Arligo 12 — Ao servidor designado para supervisor da area de assise
"téncia Técnico-Administrativa incumbe: -

I — orientar, coordenar-e contrelar os trabalhos a seu cargo;

JI — opinar saobre assuntos aue lhe forem «ncaminhados:

IIY -~ organizar a escala de férias dos servidores subordinados:

IV — fazer outros t{rabalhos yue lhe forem atribunidos pelo Chefe de
Gablinete;

. V. — apresentar ao Chefe abine 5ri
atividades. p de Gabinete relatério anual de suas

o Arligo 13 — Aos servidores da area de Assisténcia Técnico-Adminise-
trativa incumbe:; |

.+ F — estudar, informar ou dar parecer nos processos encaminhados 20
Secretirio, para despacho, relativos as atividades especificas e gerais da Secreta-
Yia da Educacao;

iI ; fizer trabalhos que lhes forem confiados.
rtigo - j i - i 3
* ¢3es Piblicas ing{:umbe: Ao servidor designado para superyisor da area de Rela-
I — orientar coordenar e controlar os trabalhos a seu CArgo;

II — rever, on redigir originais dectinados 3 divulgacio;
 JII — elaborar o relatério anual da Secretaria-
1V — fazer outros trabalhos que lhe forem atribuidos pele Chefe

- da2 Cabinele.

T ooy, enrar ¢ Sramiat e o Famen’ eyl
santos ae inlifrésat,; da Secrelaris da Equcacia: ] JOTNALs refaitvas a ase
- ~— #¥ar Q0 conhecimento do Assisiet el
drea, as noficias Giveizadas pela Imprensa sobre a5 atividados de: horoaver Pel
Educaiu, ‘ |

i — regisirar os documentos entrados e saidos e classifici-Ios em
GIGQUIv™S;

_ IV — redgir originais destinadaos a divyizacao por determinacac do

respoiseavel veln drenq:

V — redizir as Iinformagdes destinadas a4 Assembléin Legislativa;

VI — execuiar sevvigos datilografices aue lhe forem atribuidos:

VIL — fozer cutros trabalhos que lhes forem atribuidos pelo responsi-
vel poel. area.

A-ligo 16 — Ao Chefe da Sceio de Expediente incumbe:

1 — omnenlar, coorderar e controlar os trabalhos da Secio:

il — proviacneiar g registro de documentos entrados e saidos-

Tl — rever a redacdo da carrespondéncia oficial submetendo-a ad
Chizfe de Gabractc:

IV — rrovidencrar a execucic de trabaliros daliloerificos:

V — distribuir e conlrolar as verbas destinadas ao Gabinete:
et VI — aprezentar relatdrio anual de suas atividades ao Chefe de Ca-
nete.

Arfizo 17 — Acs Servidores da Eccio de Expediente incumbe:

T o ieccuer a coirespondéncia oficial, abri-la e encaminha-la an Chefe
da Sccdo de Bxnedicnie: -

il — reqiz-r a corresponaéncia oficial por determinacao do Chefe da
SeCa0 ue kibheclente,

I — execular servicos datilogrificos que lthe forem atribuidos:

IV — registrar nas fichas os documentos necessarios, bem come clas-
silicz-lus 1038 arauivos:

’ ¥ —- exccutar outros frabzlhos que lhe forem cometidos.

Artizo 18 — Ao pessoal subalternc incumbe executar servigos proprics

de suas fui.goes que lhe forem determinados,

CAPITULO V
Disposicors Gerals

Atige 19 — Serao substifuidos aulomidticamente em suas faltas ou
impedimeats eienwais ate 30 (trintay dias. de acordo com a escala estabelecids
pelo Secretadio. para wadsempenho das atribuicoes ohjeto déste regulamento:

I — O Chefe de Gabinete por pessoa de livre escolha do Secretaro
gde Estado:

I1 -- Q D%cial de Gabinete e 0o Chefe da Secdo de Expediente por
ula oulto Oiicial do Gadinete ou por um de seus auxiliares direlos:

il —~ Os Arsisientes Tecnicos por cutro assistente técnico ou por um
de seus auxiMans direlss,

frugo 20 — Para fim de divulzacao publica. o pronunciamento oral
ou escritc des osutoridyides responsaveis pelos diversos 0rgiaos da Secretaria. sobre
materta de sva respectativa competéncia, dependera etn cadu caso, de prévia au-
torizagao do Szcretério.

EXPOSICAO DE MOTIVOS GERA N. 158-E
benher Govaiynador

Totha a horra de submeler a4 alta consideracio de Vossa Excrlencia
decrcto que #apreva o rexulamento do Gabinete do Senhor Secretario da Educacao.

2. O reguinmente proposto decorre de analise das atribuicoes e roti-
nas daquele Gabinete, realizada pelo Grupo de Planejamento Setorial da Pasta dx
Educagao. 1a em conlinuagao ao processo de reforma administrativa da capuls
daque:a Secrciaria. Iniciada com 0 Decreto n. 51.319. de 27 de janeiro de 1969.

3. Através do esludo realizado. foi possivel a Identificacdn clara das
atwvidade; afoius a0 Gabinete, pois éste, muitas véres, é solicitado a executar tra-

%

nangas da DRT de 5ao José do Rio Preto (DRT-6<
SF), de Financas da DRT de Sorocaba (DRT-3-
S5F), de Financas da DRT de Botucatu (DRT-3-
SP), de Financas da DRT de Presldente Prudents
g {DRT-10-SF, de Financas da DRT de Aracgatuba
(DRT-12-SF), de Receita da DRT de Rio Clare
(DRT-13-SF) de Financas da DRT <de Marilia
(DRT-14-5F e de Financas da DRT de Fernan-
: dopolls (DRT-15-5SF). _
5 — Ny Departamento te Administragio da Secrelaria:
a) Na referéncia “JI”, Chefe da Secho de Garagem
AS-46
11 - Para s Secrelaria da Educagao:
1 — Na voordenadoria do Ensino Basico ¢ Normal: o
a) Na referéncia * VL', Diretor do Servi¢o de Finan-
cas da Divisio Reglonal de Educactao do Grande
Sé4o0 Faulo. :
b Na referéncia “II'", Chele da Se¢ao de Or¢amen-
to e Custos da Divisio Regional de Educacac de
- Sao José do Rio Préfo.
? — Ao Departamento de Administracio da Secrelaria: ]
a) Na referéncia “II'", Chefe da Seciao de Bens Mo~
veis da Divisao de Servigos Geralis. :
Artizg 2. — O Secretario da Fazenda e o Secretario da Educacio fi-
xaran, itraveés 1= Ato ¢specifico, ¢ valor do ““pro-labore™ a sér page a cada ser-
vidor aue desenipenhia ou vier a desempenhar, as funcdes de Direcio ou Cheha
nmendonadas no artleo anterior déste decreto.
Artizo 3 — As despesas decorrenles da aplicacdo déste decreto cor-
recic & coala de verbas proprias do orcamento vigente. _
Artizy 4.2 — Bste decicto entrard em vigor na data de sua publicagao.
Artizy 3. — Revogam-se as disTosicoes em contrario.
Palacio dos Bandeirantes, 1.2 de julho de 1969,
RIORERTO COSTA DE ABREU SODRE
Luis Arrobas Martins Secretario da Fazenda e Coordenador da
FEeoiorma Administrativa
Antonio Barvos de Ulhoa Cinira, Secretario da Educacao.
Publiizado naa Casa Civil. a 1.2 de ullwo de 1969,
Maria Angelica Galiazzi. Responsavel pelo S.N.A.

EXPOIICA0 DE MOTIVOS GERA N2 156-R

Senhor Goyvernagor . . . .
Tenno a Wrnra de submeler & anreciacin de Vossa Excelérncia nroietn

de decteto ate Tispoe sdbre a concessio v “pra-labore® & funcdes de chefia o
direcén, Aa Secrciaria da Fazenda e da Educacao.

O Arlizo 28 da Lei n. 16.168. de 10 I julho de 1968. autoriza o Po-
der Byec1ivo 3 concader, nos casos de Refarma Administrativa “pro-labore™ ang
servidores nesiera-ws rara o exercicio da fun~ie e chefia ou direcio de unidade
exiatente por [Argca d2 el ou de decreto & gque nio tenha o ecargo eorrespondente,

As Tincdes especificadas pelo nresente rdecreto enguadram-se perfet-
tarvenie na citada I, pols se referem a1 unidn s criadas pelos decretos ns. 511335,
de Z3.02 68 n. 31199 e 27.12.68. 51.197, e 27.1° _68. 51 .A62 de 9.4 69 5HT 189 de
23.17.:2 » 31 340 Jde 1.72.69, boixadoes em decnvéncis Ao desenvolvimento do pro-
jeltn dc B2rarma Adiawpistrativa ns. 5368 74 £8 ~ 7B F8.

Nesti oportunidade. reitero a Vosea Exceléncia oz meus protestos de
elevada »mma e Jistintax ronsiderneio, -

Liric Arrghas Martince, Soerefaric da Fazenda ¢ Coordenador
da Reforma Administrativa. -

- [e— ]

DECRETO N. 52 116, DE 1" DE JULHO. DE 199

~Jlispne sobre alieracao de denominacan e referencia de venclmenios de cargn que

especifica

ROBERTO COSTA DE ABREU SODRE, GOVERNADOR DO ESTA-
O DE SAQ PAULO, wsando de suas atribuicoes lecals,

IMcreia:

Artige 1* — Fica com a depnomirario alterada para Tiretor Técnira
fepartamento — Nivel IIy e com os vencimentos fixados na Rel. XIIT da esealp
tir que ‘rata o Artigo 1° da Lei n. 13.168. de 10 de julho de 1968. o cargo de Dhi-
t*or Tecrnico (Departamento — Nivel IY. rel XI1I. do Instituto de Pesquisas Tec-
Lclogicas, da Universidade de Sio Paulo

o Artigo 2 — As despesas decorrevtes da execugdo déste decrelo cor-
terao g conta das verbas proprias do orcamento i Universidade de Sao Paulo.
Artigo 3. ——~ O titulo do servidor abranride pelo Art. lo sera aposs

Fitardo pelo Reitor da Universidade de Sao Paulo.
. Artigo 42 — Este decrelo entrara em vigor na data da sua pubhicacao,
raroagindo os seus efeitos a partir de 1o de janeiro de 1969,
Artizo 52 — Revogam-se as disposiches em contririo.
Palacio das Bandeirantes, 12 de julhc de 1969
ROBERTOQ COSTA [:if- ATRRTU SODRFE
Luis Arrabas Martins, Secretario da Pazenda
Alfredo Bazaid, Vice Rejtor. no excrcicio da Reltoria da Unle
versidade de a0 Paulo. -
Publicado na Casa Civil. aos 1.” de Julho de 1969.
Matia Angelica Galiagri, Responsavel pelo 6. N. A.



