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DIARIO DO EXECUTIVO

GOVERNO

DECRETO N.o 52.896, DE 17 DE MARCO DE 1972

Reestrutura o Departamento de Administracio da Secretaria dos Transportes
LAUDO NATEL, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAC PAULO, no
uso de suas atribuicoes legais € nos termos do artigo 89, da Lei 9.717, de 30 de
- abril de 1967,

Decreta: )
CAPITULO 1

Da Estrutura do Orgio

Artigo 1.0 — O Departamento de Adminisiracio da Secretaria dos
Transportes, criado pelo inciso IX do artigo 2.0 da Lei n.o 9.318, de 22 de abril
de 1966, fica reestruturado segundo este Decreto. - )

Artigo 2.0 — O Departamento de Adminisiracio terd a seguinte es-
trutura:

‘I - Gabinete do Diretor (G.D.A.);

I1 — Ambulatéric Médico;

III — Divisdo de Comunicacgoes, (A-1) com:

a) Secio de Expediente (A-11);

b) Secio de Protocolo (A-12);

¢) Secdo de Arquivo (A-13);

IV — Divisio de Pessoal (A-2), com:.

a) Secdo de Cadastro (A-21), com um Setor de Assentamentos (A-211);
milia (A-221); .
. ¢) Segdo de Estudos e Normas (A-23), com um Setor de Frequéncia 6
Vantagens (A-231); :

V — Divisdo de Finangas (A-3), com:

a) Secdo de Orgamento e Custos (A-31);

b) Secio de Despesa (A-32); ,

VI — Servico de Atividades Auxiliares (A-4), com:

a) Segdo de Administragio de Material (A-41);

b) Secio de Transportes (A-42);

¢) Setor de Administragio de Patriménio (A-43);

d) Setor de Portaria e Zeladoria (A-44),

CAPITULO I1
Das Incumbéncias dos Orgios
"SEGAO I
Do Departamento de Administracio

Artigo 3.0 — Ao Departamento de Administragao incumbe prestar
servigos relativos a4 Administragio de Pessoal, Financeira e Or¢amentaria, Mate=

rial, Transportes, Patriménie, Portarla e Zeladoria, Comunicagdes Administrati=

vas, bem como, de assisténcia médica de emergéncia.
' SECAO I

Do Ambulatério Médico . .
Artigo 4.0 — Ao Ambulatério Médico, em nivel de Secho Téecnica, ne
cumbe prestar assisténcia meédica e de enfermagem de expergéncla aos servidores

da Secretaria dos Transpories. .
' SECAO II1

Dea Divisao de Comunicaces P o
Artigo 5.0 — A Divisao de Comunicagdes (A-1) incumbe dirigir as
atividades reiacionadas com protocolo, expediente e arquivo.
' Artigo 6.0 — A Secéio de Expediente (A-11) incumbe:
1 — preparar, receber, distribuir e expedir a correspondéncia oficial do
Departamento de Administracio, bem como, expedir documentos e remeter pro-
8S0S; ) )
e II — preparar e ehcaminhar extratos de resolugdes, portarias e des-
pachos para publicagao no Diario Oficial; :
TIT — extrair certidoes de documentos de pProcessos;

14 >
IV. -~ receber, guardar e conservar em ordem coleches de leis, decre=

, portarias e demais papéis. .
tos, atos, PO igo 10 — A Secho de Protocolo (A-12) incumbe: bt
I — receber, protocolar, classificar, registrar, controlar e distribu
provessos e éis; .
v ﬁap_e autuar, juntar e desentranhar documentos; lizacgo
I — prestar informacdes relativas a andamento e localizagio de

processos e demais documentos; . .
508 © IV — manter registro atualizado do movimento de papéis e processos.

Artigo 8.0 — A Seciio de Arquivo (A-13) incumbe: .
I —garquivar. guardar e conservar processos e demais documentos;
TI — movimentar processos & documentos arquivados para atender &

‘tadas ou requisigdes: L
um © IIqu—— pgoer&videnciar a transferéncia de documentos e Pprocessos para

o Arquivo do Estado.
: SECAO IV
Da Divisio de Pessoal ‘

Artigo 9° — A Divisiio de Pessoal (A-2) incumbe dirigir as atividades
relacionadas com s administragio de pessoal da Secretaria dos Transportes.

Artigo 10 — A Secio de Cadastro (A-21) incumbe.

I — manter atualizado o cadastro de cargos e carreiras do Quadro de
Fessoal; II — manter os assentamentos do exercicio funcional de cada servidor.
Artigo 11 — Ao Setor de Assentamentos (A-211) ;ncumbe:
I — manter registro da vida funcional dos servidores;
IT — lavrar termos de compromisso do pessoal nomeado para ¢ De-~
pastamento de Administracdo, Gabinete do Secretario e dos que devam tomar
posse perante o Secretirio de Estado;

III - proceder 3 tcontagem de tempo de servico au pessoal;

IV — expedir certiddes; .

V — px!'((g/eidenciar 0 encaminhamento dos titulos e ates expedidos

1as autoridades competentes; .
re VI — fornecer oS elementos vecessérios ao processamento das pro-

mogdes; A s
VII — verificar o cumprimento das exigéncias legais relativas & posse

¢ exercicio. : , .
: Artigo 12 — A Secfio de Lavraturas de Atos (A-22) incumbe:
. I — elaborar attosz1 em decorréncia de leis, decretog, regulamentos, pore
tarias ou despacho de autoridade superior; . ]
’ IIp—- lavrar apostilas e extratos para a publicacfio no Diario Oficial;
IIT — controlar a concesséo de salfrio-familia. . :
Artigo 13 — Ao Setor de Salirio-Pamilia (A-221) incumbe:
"I — registrar os dependentes dos servidores, inclusive baixa por maio«
ridade ou falecimento; ’
II — prestar informacdes em processos e tomar providéncias relacio-
nadas com o pagamente do salario-familia e do salario-esposa; _
IIT — encaminhar para a publicagdo despachos de concessdo dos sa~
larios referidos no inciso anterior,
Artigo 14 — A Segio de Estudos e Normas (A-23) incumbe:
I — estudar e propor solucdes para os problemas de pessoal;
II — elaborar manuais de trabalhos relativos ao pessoal;
) III — orientar a execucdo dos trabalhos relativos ao bom desempe-
nho das atividades relacionadas com Pessoal, no Departamento de Administracio.
Artigo 15 — Ao Setor de Frequéncia e Vantagens (A-231) inecumbe:
I — controlar s frequéncia dos servidores lotados ou & disposicio da

. II — providenciar a matricula doe servidores no Instituto de Previ
déncia do Estado de 820 Paulo;

Secretaria;

b) Secdo de Lavratura de Atos (A-22) com um Setor de Salaric-Fa=

DO ESTADO

III — preparar os atestados e boletins de frequénci i
da Secretaria dos Transportes; red a rlos servidores
o IV — fornecer atestados de frequéncia aos servidores de OULLAS repar-~
tigoes que estejam 3 disposicio da Secretaria; i } Tepar
V — elaborar as folhas de frequéncig dos servidores.

SECAO V

Artigo 16 A ’g)ia Divisio de Financas

. rtigo — visio de Finangas (A-3), juntamente com a Sech
dg_ Orcamento e Custos (A-31) e a SecAo de Despesa (A-32), fe:fio as il;cuf;(-)
bencm:s estabelecidas pelos Sistemas de Administracio Financeira e Orc¢amentaria,
de ac6rdo com o Decreto-Lei n. 233, de 28 de abril de 1970, '

SBECAO VI ‘
Servicos de Atividades Auxiliares

Artigo 17 — Ao Servico de Atividades Auxiliares (A-4) i iri

. 3 = 11 -

gir os tmba]hos relacionados com a Administracio de Material, do; zl‘xgigx?grt(gsne

do Patrxmon‘;o,t bem como, de Zeladoria € de Portaria, - ‘ :
Tligo 18 — A Seciio de Administracio de Material (A-41) i

) - ine :

I — executar os trabalhos relativos A aquisicio e distribuicao dgmnl;:-

terial; -
II — receber, conferir e guardar o material adquirido:
III — controlar o estoque de material; auizido;
IV — elaborar mapas mensais da posicio dos estoques;
teriais: V — elaborar mensalmente mapas estatisticos de fornecimentos de ma-

VI — providenciar expedientes para aquisica teriai /6
Comisséio Central de Compras do Estado: P quisicha de maleriais através da
VII — manter registro de fornecedores } ! i
ticipar nas licitacdes de preco; : g egal’mentle autorizados a par-
. VIII —~ manifestar-se em papéis e processos qu g~
ria de sua especialidade; pap P aue versem sobre a maté
© IX — fornecer, & Se¢ic de Orcamento e Custos elemen ¢!
ao Ievantamzng:o dﬁgdad%s relgtivos a0 Orc¢amento-Programa. tos necessarios
) rtigo — A Secho de Transportes (A-42) tera as incumbéncias estg-
belecidas pel~o Slstem?, de Administracfio dos Transportes Internos Motorizados, na
Administracéo Superior da Secretaria e da Sede da Secretaria dog Transportes.
cumbe: Artigo 20 — Ao Betor de Administracio de Patriménnio (A-43) in-
;I— conservar, repgrag e controltar bens moveis e instalacoes;
-— numerar, cadastrar e controlar o materi -
oretoria, ‘ al permanente da Se
Artigo 21 — Ao Setor de Portaria e Zeladoria (A-44) incumbe:
"I — prestar informacdes ao publico;
%III- mant%r vigillf;,ncia dog edigcios, instalacGes e area da Secretaria:
) — manter a limpeza de prédios da Secretaria, bem c¢o: Ser=-
vico de elevadores; como: o ser
IV — zelar pelo uso das instalacdes e equipamentos.
. Artigo 22 — Fstc decreto e suas DisposigBes Transitérias entrara
em vigor aa data de sua publicacdo.
Paldcic dos Bandeiraptes, 17 de marco de 1972.
é.AI}{)DOA Nt;?TEL
‘arlo:. Antonio Rocca, Secretario da Fazenda e Coordenad
da Refcima Administrativa or
Paule Salim Maluf, Secretério dos Transportes

DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 1.0 — Os Quadros Especiais de Pessoal Ferroviario, constitul-
dos de acordc com o artigo 13 de Decreto-Lei de 18 de setembro de 1968. alte-
rado por Lei de 10 de dezembra de 1970, integrados ma Secretaria do. Trans-
portes, conforme d_spoe o artigo 2.0 da lei no 10.410, de 28 de outubre de
1971, serdo administrados pelo Departamento de Administracfio dessa Pasta.

. Artigr 2.c — Parz cumprimento ac disposto nos artigos 2.0, 3.0 € 4.0
de Lei no 10.410 — enquanto existiremm remanescentes dos Quadros Especiais
Ge Ferrovidrios -— integrard a.estrutura do referido Departamento de Adminis-
trgﬂcatzhxxzx;le Secko de Pessoal Perroviario (A-24), subordinada i Divisioc de Pes~
k.7¢) -

Artigo 3.0 — A Secio de Pessoal Ferrovidrio (A-24) incumbe:

I — manter aivalizacy o cadastro de cargos e carreiras;

Il - conservar era dia 0s assentamentos de exercicio funcional € a

" isealizacio de cada servidor;

11 - msanter registro da vida funcional dos ferroviarios excedentes;
. IV — procede 2 coniagem de tempo de servico e expedir certidbes

respectivas;

V - efetuar of registros relativos i frequéncia; ’

V1 — controla: o almaraque anual de promogio dos ferrovidrios;

Vi! — controlar os direitos, vantagens e obrigacdes dos ferroviarios,
conforme disposi¢ies estatutarias p

Palacio dos Bandeirantes, 17 de marc¢o de 1972,

LAUDOC NATEL -
Publicado na Casa Civil, aos 17 de marco de 1972,
Maria Angeélica Galiazzi, Responsdvel pelo S.N.A.

Exposiche de Motives GERA n.o 488-ST-4

Senbior Governador

Tenho a honre de submeter A consideracdo de Vossa Exceléncia o
Projeto de Decrete qu reestruturs o Departamento de Administracdo, da Se-
eretaria dos Transportes. 4

© Projeta. elaboradc pov técnicos da Secretaria dos Transportes e do
GERA, da a0 Departamento de Administracio uma estrutura mais condizente -
com as necessidades atuaic da Pasta. Reconhece, por outro lado, algumas situa-
cbes de fato existentes h# algum tempo, que careciam de um melhor apoio legal.

Ressatte-se, ainda, que a criagdo de uma Secho de Pessoal Ferrovid
rio & decorrdncia do surgimenic da Ferrovia Paulista S.A, (FEPASA) e da Le-
gislacio que @& ela diz respeito. o

Nesta oportunidade renove a Vossa Exceléncia os protesios de ele-
veda estima e distinta consideracio. -

. Carlos Antonio Rocea, Secretario da Fazenda e Coordenador

da Reforms Administrativa

DECRETO N. 52.897, DE 17 DE MARCO DE 1972

Oria 3 Central d¢ Triagem e Encaminhamento da Coordenadoria dos Estabelecl-
mentos Sociais do Estade

LAUDO NATEL, GOVENADOR DO ESTADO DE .SAO PAULO, no
uso de suas atribuicbes legais e nos termos do artigo 89 da Lei 9.717, de 30 de
janeiro de 1967, . .

Decreta:

Artigo 1° -~ Pica criada a Ceniral de Triagem e Encaminhamento
(CETREN), subordinada & Divisio de Atendimento Geral, do Departamento de
Acothimento e Triagem, da Coordenadoria dos Estabelecimentos Sociais do Es«
tado, da Secretaria da Promogio Social. ‘

Artigo 22 -— A Central de Triagem e Encaminhamento teré, a se-
guinte estrutura-

1 — Diretoria, com Setor de Expediente;

II — Sec¢do de Recepcio e Encaminhamento, com:

a) Setor de Recepcdo e Portaria, com trés tvunos;

b) Setor de Registro; :

e) Setor de Triagem e Admissio;

{) Setor de Contrdle e¢ Arquivo;

YII — Becdo de Diagnéstico Psico-Social, com:

a) 3etor Auxiliar;

b) Setor Técnico:



