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IV ATRAVES DO SETOR DE ADMINISTRACAO DE FROTA (AS-601):

A) MANTER O REGISTRO DOS VEICLOS SEGUNDO A CLASSIFICAAO EUL GRUPOS,

PREVISTA NA LEGISLACAO PERTINEM E A DISTRIBUICAO POR SUBFROTAS;

I)'B ELABORAR EAOS SOBRE ALTERACOES DAS QUALIDADES FIXADS

PROGRAMACOES ANUAIS DE RENOVACAO: CONVENIENCIA DE AUISICAO PARA COMPLEMENTACAO

DA FROTAS OU SUBSTITUICAO DE VEICULOS; COVENIENCIA DA LOCAC•¿O DE VEICULOS C DA

UTILIZACAO NO SERVICO PUBLI•O DE VEICULOS PERTENCENTES A SERVIDORES; DISTRIBUICOES

DE VEICULOS PE!AS SUBFROTAS E PELOS ORGAOS DETENTORES: CRIACAO, EXTINCAO, INSTALACAO

E FU,•O DE L)OSTOS DE SERVICO, UTILIZACAO ADEQUADA, GUARDA E CONSERVACAO (TE

VEICULOS OFICIAIS; CONVENIENCIA DE SEGURO GERAL;

E) INSTRUIR PROCESSOS RELATIVOS A: AUTORIZACAO PARA SERVIDOR HABILITADO

DIRIGIR VEICULOS OFICIAIS: AUTORIZACAO PARA SERVIDOR USAR, EM SERVICO PUBLICO O

MEDIANTE REMUNERACAO AIRE DE PASSAGEIRO DE SAA PROLETARIADO

D: MANTER CACAMO DOS VEICULODE OFICIAIS; DOS VEICULOS D* SERV'IDORES

AUTORIZADOS A PRESTACAO DO SERVICO PUBLICO MEDIANTE RET.RIBUICO.O PECUNIARIA; (LOS

VCICUL(X• TOCADOS MN CARATE NAO EVENTUAL;

E) PROVIDENCIAR O SEGURO OBRIGATORIO DE RESPONSABILIDADE CIVIL, E SO

AUTORIZADO O SEGURO GERAL

ARTIGO 19 - AO CENTRO DE INFORMCOES TECNICAS CIT * AS-

INCUT *

*

A) MAR.TER ATUALIZADO O ACERVO *O MATERIAL INFORMATICO TECNICO;

ATUALIDADES B) PROPOR OV FAZER AQUISICAO DE JORNAIS E REVISTAS TECNICAS OU DO

E) ZELAR DEL7 GUARDA E CONSERVAC DA DECUMENTACAO DU ADMINIS•

TRACAO SUPERIOR AA SECRETARIA E DA SEDE,

D) REALIZAR PESQUISOU ANTAMOS DE MTERIAL INFORNAO

EI PREPAR SUMARIOS DE REVISTAS E RESUMOS DE ATIGOS ESPECIALIZADOS

PARA FINS DE DIVULGACAO;

F) TATAR TECNICAMENTE A DOCUMENTACAO;

II ATRAVE• DA BIBLIOTECA AS-

A.- MANTER REGISTROS BIBLIOGRAFICAS

B) PRODR OU FAZER AQUISICAO DE OBRS CULTRAIS OU CIENTIFICAS

PERIODICOS E FOLHETOS RIE INTERESSE DAS UNIDADES ADMINISTRATIVARA DA SECRETARIA;

AI MANTER CONTATO COM OUTRAA BIBLIOTECAS P,'U'A PERMUTA DE

INFORMACES BIBLIOGRAFICAS

D DIVULGAR, PERIODICAMENTE, NO AMBITO DA SECRETARIA, A BIBLIOGRAFIA

EXISTENTE NA SE@O;

E) CLASSIFICAR E GUARDAR O ACERVO BIOGRAFICO ZELANDO PELA SUA

CONSERVACAO;

, F) MANTER SERVICO DE CONSULTAS E EMPRESTIMOS;

G) MANTER SERVICO DE INFERENCIA LEGLSLATIVA.;* H) TRATAS TECNICAMENTE O MATERIAL BIBLIOGRAFICO;

II* ATRAVE DA SECAO DE Æ'QUIVO (AS-73):

A) RECEBER, SELECIONAR E CLASSIFICAR O MATERIAL A SER ARQUIVADO EM

FUNC•%O DE SUA UTILIDADE E OBRIGACOES LEGAIS;

B) PREPAR O MATERIAL PARA ARQUIVO,

E) PREPARAR PARA MICROFILMAGEM OS DOCUMENTOS SEGUNDO ,AS

OXIGENEI LEGAIS;

D) ZELAR ARRANJO E SERVACAR DO MATERIAL; -

E) FON:ECER CERTIDOES E/OU COPIAA REFERENTES A DOCUMENTOS

AT'QUI.VADO.S OU :NICRODHUADOS;

IV ATRAVES DA SECAO DE MICROFILMAGEM
-. (AS-74):

A NNCL'OFIHLLJG OS DOCUMENTOS OU MATERIAIS PRESSOS

B: REDUZIR ODOCUMENTO OU MATRIAIS MICROFILMADO

AS ZELAR PELA GUARDA E CONSERVACAO DO MATERIAL E EQUIPAMENTO:

D, TRATAR TECNICAMENTE O MATERIAL;

E) PREPARAR CERTIDOES E/OI• COPIAS REFERENTES A DOCUMENTOS

SERVACAO;

FILMADOS;

F) CONFERIR E CATALOGAR OS RI'.ICROFIHNES;

V ATRAVES DA SCCAO GRTI.FICA
(AS-75):

A) Z,ELAR PELA MANUTENCAO DE TODOS OS EQUIPAMENT COMPONENTES

NECESSARIOE A EXECUCAO DO* TRABALHOS DE IMPRESSAO

B) REALIZAR A IML)RC.•AO, ENCADERNACAO E EMPACOTAMENTO DO MATERIAL

EMPRESO
-.

E) MANTER COM OB SECAO DE ALMOXARIFADO UNIA ROTINA DE

APROVISIONAMENTO DE MATERIA-PRIMA

VI ATRAVES DO SETOR DE REPROGRAFIA- (AS-701):

A) OPERAR AS MAQUINAS COPIADORAS E CONTROLAR O NUMERO DE COPIAS

EXTRAIDAS;

B) ZELAR PELA LIMPEZA E CONSERVACAO DAS MAQUINARA

E) PROVIDENCIAR A, MANUTENCAO PREVENTIVA E ELETTRA POR TECNICOS

ESPECIA LIZADO

D) SOLICITAR A ,'•UISICAO DE MATERIAIS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS

SERVICOS

ARTIGO 20 - O BARGAO SETORIAL QUE INTEGRA *.* SISTEMAS DE

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA E A DIVISAO DE FINANCAS AS- DO

DEPARTAMENTO SE ADMINISTRACAO DA SECRETARIA (DAS), O QUAL PRESTARA SERVICOO DE ORGAO

SUB-SERIE A OEDAS AS UNIDADES DE DESPEO DA UNIDADE ORCAMENTARIA

ADQUACAO SUPERIOR DA SECRETARIA E DA SEDE

SI,;CAO V

DO ORGAO DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS TRANSPORTES

INTERNOS MOTORIZADOS

. ' ARTIGO 21 O ORGAO SETORIAL QUE INTEGRA SISTEMA DE ADMINISTRACAOO

DOS TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS E O SEVICO (LE TRANSPORTES DASSIL CIO

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DA SECRETARIA (DAS), O QUAL PRESTARA SERVICOS DE

ORGAOS SUB-REITORIA A TODAS AS UNIDADE8 CIE DESPESA DA UNIDADE ORAMENTARIA

ADMINISTRACAO SUPERIOR DA SECRETARIA E DA SEDE

ARTIGO 22 AS FUNCOES DE ORGAO DERIGOR SERAO EXERCIDAS
* PELA SECULO

DE OPERACOES AS- DO SERVICO DE LHOTRANSPORTES DAS-AT

PARAGRAFO UNICO O DIRIGENTE DA FROTA DODERA DEFINIR, COMO ORGAO

DETENTORES, OUT.RAS UNIDADES NESTE ARTIGO

* ADMINISTRATIVAS, ALEM DA CITADA

ARTIGO 23 AS ATRIBUIC6ES DOS USUARIOS DOS CONDUTORES, BEM COMO,
E

AS COMPETENCI,A DO DIRIGENTE DA FROTA E DOS DIRIGENTES DE TROTTOES SAO ,AS

RESTABELECIDAS NO SISTEMA DE ADMINISTRACAO D* TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS

SECAO VI

DAS COMPETENCIAS

ARTIGO 2,1 AO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
D;A

SECRETARIA (DAS), ALEM DE SU,'AS ATRIBUICOES LEGAIS E REGULAMENTARE• E DAS PREVISTAS

HO ARTAG« 115, DDO DECRETO N.9 49.900, DE 2 DE JULHO DE 1968, CONPET

1 DAR POVES A SERVIDORES QUE INGRESSAREM NO QUADRO DE PEDDOAL E

FAZER A GUN DSTRIBUICAO INICIAL;

LI DAR IXE A NOMEADOS PARA OSOS CARGODE DE ,;;REC.AO E AI,EFIA.

PROEDENTE A SUA DISTRIBUICAO:

LR AUTORIZAR O DESLOCAMENTO *LE SERVIDORES
PARA PRESTAR SERVIC,•;

FORA DA SEDE ATE 30 (TRINTA) DIAS;

IV DESIGNAR OU APROVAR A INDICACAO DE SUBSTITUTO,S DE CAR'GOS OU

FUNCOES, NA TORMA E CONDICOES (IA LEGISLACAO VIGENTE;

V PROCEDER OU APROVAR O REMANEJAMENTO DE PESOAL

VI AUTORIZAR A PROJETACAO DE SERVICOS EXTRAORDINARIOS, ATE 4 (QUATRO)

MESES;

VIL AUTORIZAR DESPESAS, DENTRO DON LIMITES IMPOSTOS PELAS DOTACOES

* LII)ERACIA., P..ARA AS REEPECTIVAS UNIDADES DE DEPESA BEIN COMO, FIRMAR CONTRAIR,

QTLANDO TOT O CASO;

VIII AUTOQUISER ADIANTAMENTOS;

IX SUBMETER A PRODATA ORCAMENTARIA A APROVACAO DO DIRIGENTE

D;T UTNDA(IC ACALENTARIA

X AUTONOMIZAR A LIBERACAO RESTNI OU SUBSTITCAO CIE CACS

ABIRL GER,AL E (LE LIANCA QUANDO DADAS LRT GARACIA DE EXECUCAO DE CONTRATO

X1 DECIDIR AUTOO DE INTERESSE DE SERVIDORES, PREVISTOS LEIEM E

LHA TOITA D* REGULAMENTOS, QTIE NAO DEPENDEN) LUARA SILA SOLUCAO DO LYDER

HN•C:IOLA.AL E DCIDIARIO DE OUTROS OR'GAOS OU AURIDES EXCETUANDO OS CASOS DE

NOL-NOACAO. RANSFERENCIA REINTEGRACAO REUSAO APROVEITAMENTO E READMISSAO BOTAN

COMO OO CAF-S DE APLICACAO DE PENALIDADES

MESES;

SECAO IR

DO ORGAO DOS SISTEM•AS DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA IIIE

ORCAMENTARIA

ATRIBUICOES LASAS E REGULAMENTARES E DAS PREVI.%AS N* ARTIGOS 114 E LLO DO LK:.

ORETO A.* ,T9.900, DE 2 CIC JULHO DE 1968, COMPETE:

1 ENCARRILHAR AO DAPE OS PEDIDOS DE DICACAO DO CANDIDATOS
«PRO-

VA,'H• EM CONCURSO (I'I(J)

II CONCEDER NOS TEMMOS DA LEGISLAC:AO EM VIGOR PORROGACAO DO
-* PRA•

A*) IX-CA POE¢,SE;

III EXILAR TITULOS DO ROVIMENTO DE CARGOS ANTES DA POS¢.E, VO4

C0.VVOS DE RETIFICACAO DE NOME;

IV CLECIMA SEM-EFEITO NOMEACOA A PEDIDO OLI QUANDO O NATUR,ADA

NAO HOUVER TOMADO POSSE NO PRAZO LEG'TL;

V DESPAESA EXPEDIR APOSTILAR TITULOS REEFERENTES
- OU A:

A) EXONERACAO OA DBSPCTL'•ZT, A PEDIDO ORT EM COT2S-.•QTTELLR..'IA DE

HEILUOSEGU:, (*TTOU ADURIRAO P•-AOUTRO CARGO OU MCAO

B) EXTINCOO DE QUANDO DETERMIN,ADOE LEI;CARGOO, EM

E) APOSENTADOIA

D) VANTAGENS DE ORDEM PECUNIARIA, OBSERVADAS OE CRITERIOS FIRMADOS

AO SEU
PELA ADMINISTRACAOVI EXPEDIRQUANTO TITUL DECUMPRIMENTO;PROVIMENTO (LE PUBLICOE DECORRENTESDO

CARGOS

DECRETOS DO GOVERNADOR;

VIL - EXPEDIR TITULOS DE PROMOCAO, EXONERACAO E DISPENSA COM BASE

EM O.TO O*1 DESIRO SUPERIOR;

VIII APOSTILAR TIHIRO DE PROVIMENTO COIN BAADE EM LEI OU DELEGACAO

DE COMPETENCIA;

-IK APOSTILAR TITULOS DE NOMEACAO UM CASO DE MUDANCA DE METNE DO

SERVIDOR;

X - CONCEDER ADICIONAS POR TEN'QM DE SERVICO;

XI * CONCEDER OU SUPRIR SALARIO-FAMILIA E SALARIO-ESPOSA APA SER•

VIDORES

XII ELIEDER LICENCA-PREMIO ERA PECUNIA;

XIII CONCEDER AFATURAMENTO DE SERVIDORE• PUBLICOS EM VIRTUDE DE

MAN,DATO LEGISLATIVO FEDERALESTA OIT NMUNICIPAL N* LTMMOE E LIMITES MARCOVITS

NA LEGISLACAO PERTINENTE;

X:FV * CONCEDER AFASTAMENTO DE ÆRVIDORES PARA ATENDER AS

REQUISICOE• DAS AUTORIDADES ELEITORAIS COMPETENTE

AUTIGO 26 AO DIRETOR DA DIVISAO DE FINANCAAS (DAS=2), ALEM DO

DAS PREVISTAS ARTIGOS 114 E 115 DO
MIAS AT,RIBUICOES LEGAIS E REGULAMENTARES E NOS

DCMP NY 49.900, DE 30 DE JULHO DE 1968, COMPETE:

I AUTORIZAR PAGAMENTOE .6E CONFORMIDADE COIN A PROGRAFOI

FINANCEI RA;

II APROVAR A PRESTACAO DE CONTAS REFERENTES A ADIANTAMENTO•;

**II ADINAR CHEQUES, ORDENS DE PAGAMENTO E DE PREMENCIA DE

FUNDO E OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS ADOTADOS PMA A REALIZACAO DE PAGAMENTOS CM

EMCONJUNTO COM O CHEFE DA SECAO DE DESPESA, AO QUAL TENHA POR INCUMBENCIA, AS

ATTRIBUICOES DEFINID•NO ILSO II DO M'TIGO 10 DO DECRETO-LEI N* 233, (LE 28 DE ABRIL

*

ORDEIRO DE PAGAMENTO E DE TRANSFERENCIA TIEFUNI ,'*IN*' CHEQUES,
DOCUMENTACAO ADOTADOO REALIZACAO DE PAGAMENTOS CM

DOS E OUTRO.S TIPODE DE PARA

ARTIGO 28 - AO DIRETOR DA DIVISAO CIE MATERIAL E SERVICS AS-

ALEM DAS SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E REGULAMENTARES E DAS PREVISTAS NOS ARTIGOS 114

E 115 DO DECRETO N. 49.900, DE 2 DE JULHO DE 1968, COMPETE:

I PROMOVER O EXPEDIENTE RELATIVO A CONCORRENCIAS E VISAR OS PEDICOMA

DE FORNECIMENTOS;

* *

II AUTORIZAR A BAIXA NO PATRIMONIO DOS BENS MOVEIS

III REQUISITAR MATERIAIS DO ORGAO CENTRAL;-

IV APROVAR A RELACAO DE MATERIAL A .SER MANTIDO EM ESTOQUE PELO

ALMOXARIFADO

ARTIGO 29 AOS DIRETORES DA DIVIAO DE MANUTENCAO AS- DA
-

DIVISAO DE ASSISTENCIA MEDICO-SOCIAL AS- E DO SERVICO DE TANSPORTES

(DAS6), COMPETE, ALEM DE SUAS ATRIBUICOES LEGAS E REGULAMENTAES AS PREVISTAS NOS

ARTIGOS 114 115 DO DECRETO N. 49.900, DE 2 DE JULHO DE 1968.E
.

AUTIGO 30 AO DIRETOR DO CENTRO DE INFORMACOES TACNICAS CIR
-

AS- ALEM DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E REGULAMENTARES E DAS PREVISTAS NOS

ARTIGOS 114 E 115 DO DECRETO A. 49.900, DE 2 DE JULHO DE.1968, COMPETE:

-

AREAS DA SECRETARIA;

IL ESTABELECER ROTH E PAD•O•RELATIVOS A MICROFILMAGEM, DE ACAR«

DO COM A LEGISLACAO PERTINENT;

ILL DEFINIR OS CRITERIOS PARA A REPRODUCÑO DE DOCUMENTOS

ARTIGO 31 SAO COMPETENCIAS COMUNS AO DIRETR DE DEPARTAMENTO,

DIRETORES DE DIVISAO, DIRETORES DE SERVICO, CHEFES DE SECFTO E AOS EMARGADOS

I DECIDIR SOBRE O PEDIDO DE ABONO OU JUSTIFICACAO DE FALTAS AO
SER-AD

VICO, NOS LIMITES PREVISTOS PELA LEGISLACAO VIGENTE:

IL DAR EXERCICIO AOS SERVIDORES CLASSIFICADOS EM UNIDADES

ADMINISTRATIVAS QUE DRAS FOREM DIRETAMENTE SUBORDINADAS:

III CONTROLAR A FREQUENCIA DIARIA DOS SERVIDORES DIRETAMENTE STRI)OR«

DINALDOS BEM COMO, ATESTAR A RESPECTIVA FREQUENCIA MENSAL:

IV AUTORIZAR A RETIRADA DO SERVIDOR DURANTE O EXPEDIENTE*,

V AVALIAR O MARITO DOS CIONARIOS QUE LHE SAO MEDIATA E
IMEDIA

MUTE SUBORDINADOS;

VI CONCEDER PARODO DE TRANSITO;

VI1 CONCEDER GOZO DE FERIAS AOS SUBORDINADO

VIII REQUISITAR MATERIAL PERMANENTE E!OU DE CONSUMO
*

PARAGRAFO UMIDO * AOS CHEFES DE SECS EMPETE AINDA, ALLAR PE*

MALIDADES ATE A SUSPENSAO, LIMITADA A 8 (OITO) DIAS,

SECA() VIII

DAS DISPOSICCÕES GFRS

ARTIGO 32 ESTE DECRET ENTRA VIGOR DATA DE TUBULACAOEM NA SUA-

FICANDO REVOGADOS OE ARTIGOS 6.O A 40 DO DECRETO N. 5*.196, DE 27 DE DEZEMBRO

1968, ARTIGOS 1.O AO 6.O DO DECRETO DE 30 DE MARCO DE 1970. QUE DISPOEODE OS

SOBRE A ESTRUTURA DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS TRANSPORTES INTERNOS MOTORI«

ZADO NA ADMINISTRACAO SUPERIOR DA SECRETARIA DA FAZENDA, E O ARTIGO 2.O DO

DECRETO N. 2.040. DE 25 DE JULHO DE 1973.

CALACIO DOS BANDEIRANTES, EM 21 (LE OUTUBRO DE 1975.

PAUI,O EGYDIO MARTINS

NELSON ()OROAS TEIXEIRA, SECRETARIO DA FAZENDA

PERIEIS EUGENIO DA SHIIRA AMTES RESPONDENDO PELO EXD-,LIC;N(O

DA CASA CIVIL

PUBLICADO NA CASAI CIVIL, AOS 21 DP OUTUNBRO DE 19'/5.

MARIA ANGELICA GALIAZZI DIRETORA DA DIVISAO DE ATOS DO

GOVERNADOR

DISPOE SOBRE RETIFICACAO DE ENQUADRA-LO

PAUIO EGYDIO MAR.TINS. GOVERNADOR DO ESTAI DE SAO

PAULO, NO UNO DE SUAAS ATRIBUICOES LEGAIS,

L)C'E VELA

ARTAIGO 1Y FICA RETI'FICADO PARA AUXILIAR TELUCO DE EQUIPAMENTO

OVIARIO REFERENCIA *13*, FAIXA II, ENQUADRAMENTO DO CARGO DE AJUDANTE DEO

ARILINE DE OBRAS, OCUL)ADO POR ADERNAR IUI RORIGUES COMO AJUDANTE DE

PEDREIRO REFERENCIA *'4*. FAIXA I, DADO PLO DECRETO MIE 14 DE MAIO DE 1971, QUE ALICOR

O DECRET-LEI COMPEMENTAR N.9 11, DE 2 CIE MARCO DE 1970 A CARGODE DO

DEPARTAMENTO DE RETIRADAA DE RODAGEM

ARTIGO 2.*' - A DESPESA COM A EDUCAC DESTE DECRETO CORRERA A COMA

DAS LOT ACO• PROPRIAS DO ORCAMENTO DO DEPARAMENTO DE F,STRADIOTS DE R0DS•REM.

ARTIGO 3.9 F_.STE DECRETO MARAA VIGOR «IATA (LE PIBEM NA SIMA UT**

.CHO RETROAGINDO SEUS EFEHOS A 22 DE SETCO DE 1970.

ADHEMAR DE BARROS L.'ILHO, •'ERETARIO DA ALINECAO

PUBICADO NA CR,SA CIVIL, ,QOS 21 *LE INTUBO (LE 19'/5.

MARIA ANGELICA GALIAZZI DI:'ET,ORA D:A DIVINAO D.E A,.OA

DO GOBERNADOR

. .


