
-.

ESTRUT URA

I EQUIPE TEUCA-

11 CECIO DE CADASO E DOCMENTACAO CIENTFICA

III 8EC'AO DE ADN:;NISTROEAO.

ST'3(CAO II

DAS ATRIBUICOES

ARTOGO 21 A SECRETARIA EXECUTIVA DA O.P.R,T,I. TEM ASAS SEGUINTES*

ATRIBICOES

3*1 POI INTERMEDIO DA E-XLML)E TEUCA-.

A) DESNVOLVER ESTUDOS QUE TENHAM POR OBJETIVO O APERFEICOAMENTO DO

R.T I E E UMPHRED DAS FINALIDADAS (LA LEI N. 125, DE 18 DE NOVENBRO DE-

1075;

B) VALM A EFICACIAL E EFICIENCIA DO R.T.I. COMO ELEMENTO DE

POLITICA ,AENTI.QEA E TECNOLOGA

C) PRESTAR BOITACA TEC-IN ,AO COLEGIADO NAS ATIVIDADES

RELACIONADAS CELL SEIL EACAO (,1DE AUNCIACAO

D) ATORAR PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS QUE OBJETIVEM A

DINAMIZACAO *LA C.P.R,.T.J.

II POR INTERMEDIO DA SECAO DE CADASTRO E DOCUMENTACAOCIEN

RICA;

A) ORFANAR * NTER ATUALIZADO ACERVO BIBLIOGRAFICO REFERENTE A

DOCTOS APRESENTE CLOS INTEGRANTES (IA CARREIA PARA FINS DE AVALIACAO;

B) .A;IAZTRAR LIVRO• TECNICOS, PERIODICOS, TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICAS

E DERRUIS PUBLICACOES D( INTERESE DA C.P.I-•.T.I. OU RELACIONADOS COIN PESQUISA

EIENTLTMA:

E) ORG'.•RDT.AR T MANTE: REGISTRO DOS CARGOS E SIMCOES PRIVATIVOS DE

PEALADOR CMNTLPC6 E DISMUTACAO DAS ATIVIDADES CIENTIFICAS DE SEUS OCUPANTES;

D) EL«.B'WAR T* MANTER ATUALIZADO FICHARIO DE LEIS, DECRETOS, •SOLUCOES,

DELIBERARAS E OUT ROS STOS (LE QUAISQUER AUTORIDADES DO AMBITO FEDERAL E

ESTADUALM RADIATIVOS AO* SERV.COS CIENTIFICO E ATIVIDADES DE PESQUISA;

E) NANDER •NTERCANABIC CON] UNIDADES CONGENERES;

F) PRESTAR INFONNACCES QUE LHE FOREM SOLICITADAS SOBRE ASSUNTO (IE SUA

C,ONILA E RELE, ;

III POR INTERMEDIC DA SECAO DE ADVINHACAO --

A) REOLHER A FREQUENCIA MENSAL

B) EXXPEDIR ATESTADOS E PREPARAR EERTIDOES RELACIONADAS CONS A FREMAN-

EIA DE SERVDOR

E) RECHEL REEGISTRAR CLASSIFICAR, AUTUAR E OENTROL•TR A DISTRIBICAO DE

PACU E PROCESSOE:

- D) EXXPEDIR TAPEIS E PROCESSOS;

E) PREPARAR O EXPEDIENTE DA COMILAO

F) ORNVIDENCLAR COL)IA,• DE DOCUMENTOS ENS GERAL;

G) LEVANTAR AA NECESSIDADES DE MATERIAL DA CONFISSAO;

-

H) REGISTRAR CONTROLAR MATERIAL DE CONSUMO RECEBIDO E EXPEDIDO;

- E O

I) PROCEDER A DISTRIBUICAO E REDESTRIBUICAO DO MATERIAL QUANDO FOR O

CA,SO; -

J) ORIENTAR, ACOMPANHAR E CONTROLAR A REORGANIZACAO DOS INVENTARIOS;

*

A IDENTIFICACAO DOS MOVEIS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS; O ARQUIVAMENTO DOS

DOCUMENTOS QUE ACORNARAM OS BENS PATRIMONIAIS;

I) EXECUTAR OS SERVICOO DE PORTARIA, COMUNICACOES TELEFONICA BEM CORO

OS DE COPA;-

M) PROVIDENCIAR CONSERVACAO DAS INSTALACES ELEETRICAS HIDRAULICAS, DE

- A

GAS OU OUTREOS DO EDIFICIO ONDE ESTIVER INSTALADA A COMISSAO,

-

SEIA III -

DAS COMPETENCIAS

ARTIGO 22 AO SECRETARIO EXECUTWO COMPETE:

* --,

1 EM RELACAO AO COLEGIADO;

A) SECRETARIAR AZ REUNIOES;

* * REUNIOES SUBMETENDO-A A APROVACAO DO

*
* - B) PROPOR A ORDEM DO DIA D,*S

PRESTANTE

E) PRESTAR AS INFORMACOS QUE LHE FOREM SOLICITADAS PELO COLEGIADO E -

PELOE ASSESSORES QUANDO AUTORIZADAS PELO PRESIDENTE

II EM RELACAO AO PROPRIO CARGO E AS UNIDADES SUBORDINADAS

A) ORIENTAR E ACOMPAN O ANDAMENTO D,* ATIVIDADES TECNICAS E

ADMINISTRATIVAS DAS UNIDADES SUBORDINADAS;

B) PROPOR AO PRESIDENTE O PROGRAMA DE TRABALHO, PROCEDENDO A*S

AIRASSES QUE SE FIZEREM NECESSARIAS; -

O) REPONDER CONCLUSIVAMENTE A*S CONSULTAS FORNLULADA.S PELO PRESIDENTE

OU COLEGIADO, SOHBRE ADJUNTOS DE SUE COMPETENCIA;

D) APRESENTAR, ANUALMENTE AO PRESIDENT O RELATORIO DAS ATIWDADOE
*

DESENVOLVIDAS PELA SECRETARIA EXECUTIVA;

* VISAR EXTRATODA PARE PUBLICACAO IIO DIARIO OFICIAL

III EM RELACAO A ADMINISTRACAO DE PESSOAL:

A) PROPOR AO PRE•SIDENTE A ADMI•.O,REQUISICAO OU NOMEACAO DE PESSOAL
-

B) APROVAR A ESCALA DE FERIAS;

E) DEEIDIR. N*S CASØS DE ABSOLUTA NECESSIDE DOS SERVICODE SOBRE A

IMPOSSIBLIDADE DE GOZO DE FARIAZ REGULAMENTARES;

D) AUTORIZAR O GOZO DE FERIAS NAO USUFRUIDAS NO EXERCITE CORRESPONDENLOTE

E) APLICAR PENA DE REPREENSAO E SUSPEN,•'•O,LIMITADA A 15 (QUINZE) DI,'*%

-

BEM COMO CONVERTER EM MULTA A PENA DC SUSPENSAO POR ELE APLICADA;

F) DETERMINAR A INSTAURACAO DE SINDICANCIA;

G) CONTROLAR A FREQUENCIA DIARIA DOS SERVIDORES DIRETAMENTE

SUBORDINADOA E ATESTAR A FREQUENCIA MENTAL;

H) AUTORIZAR A RETARDA DO SERVIDOR DURANTE O EXPEDIENTE;

)) DECIDIR SOBRE PEDIDO,S DE ABONO OU JUSTIFICACAO DE FALTAS AO SERVICO;CONCEDER GOT,O DE FERIAS AOS SUBORDINADOS,

1) AVAHYR O MERIATE D* FUNCIONARIOS QUE *HE SAO MEDIATA OU

IMEDIATAMENTE SUBORDINADOS; -

IV EM RELACAO AS ATIVIDADES GERAIS DE STIA RESPCTIVA AREA:

A) CUMPRIR E FASCAR CUMPRIR AS LE)S, OS DECRETOS, OS REGULAMENTOS, A.*AS

DEE|ISSE OS PRAZOS PARA DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS E AS ORDENS DAS

AUTORIDADES SU ORMIERES

B) AVALIAR O DESEMPALM D*S UNIDADES SUBORDINADAS E RESPONDER PELOE

RESULT OLIOS ALCANCADOS;

C) EXPEDIR AS DETERNINACAO NECESSARIAS A MANUTENCAO DA REGULARIDADE

DOA SEWRVICOS -

D) PRATICAR TODO E QUALQUER ATO OU ECERCER QUAISQUER ATRIBUICOES OU

COMP,',;ENCIA DOS ORUAOS. AUTORIDADES OU FUNCIONARIOS SUBORDINADOS

E) AVOCAR DE MODO GERAL OU EM CASOS SPECIALS A ATRIBUICAO DE

QUALQUER ,ERVIDOR ORGAO DE AUTORIDADES SUBORDINADOS;

F) PROVIDENCIAR A NSTRUCAO DLE PROCESSOS E EXPEDIENTES QUE DEVAL ,SE.R

SUBME, TDO.S A CONSIDERACAO SUPERIOR MANIFESTANDO-SE CONCHLSJVAMENTE. A

RESPEITO TIA MATERIA:

G) RADICAR SEU SUBSHTUTO. BELECIDOS OS REQUISITE DE QUALIFICACAO

INADERENTE AOS CARGAS:

HI APRESENTAR RELATORIOS SOBRE OE SERVICOS EXECUTADOS PELAS UNIDADES

STF-BOL FINADAS

V EIN RELACAO A ADMINISTRACAO DE MATERIAL, REQUISITAR MATERIAL

CARNALLITA O'.U DE COLLSULNO.

V1** EM RELACAO A COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS, EXPELIR CERTIDOS

DE PECAS PROCEESUAIS DE AUTORES ARQUIVADOE,

ARTIGO 23 O.-,•:]HCRES DE SECAO E AUTORIDADES DE MESMO NIVEI, NA.S

RESPECITVAS ARO,'• DE ATUACAO TON A*S CONTENCAS PREVISTAS NAS ALINEA ,CG,, A

*1* DO INCISO III E NO INCISO IV AMBOS, DO ARTIGO ANTERIOR

RICA;

CAPITULO IL*

DA SECRETARIA EXECUTIVA

SI,X•AO I

DA ESTRUTURA

DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 24 * NA DESIGNACAO DE SERVIDORAS PARA O EXERCITO DE

TUNES DA SECRETARIA EXECUTASERA EXIGIDO:

1 PARA A DE SCRETARIO EXECUTIVO, EM NIVEL DE DIRECAO TERCA*

DERRA DO NIVEL UNIVERCITARIAS (LA HABILITACAO PROFISSIONAL CORRESPOND€NTE E

EXPERIENCIA EM A,S,SUNTOE LIGADAS A AIEA DE INVETIGACAO CIENTIFICA

TIFICA, DIPLOMA DE BIBLIOTECONOMIA OU HABILITACAO PROFISSIONAL CORRESPONDENTE

PARAGRAFO UNICO - AS DESIGNACOES A QUE SE REFERE *TE ARTIGO SERA0

FEITAS POR INDICACAO DO PRESIDENTE, OUVIDO O COLEGIADO

ARTIGO 25 OS ASSESSORES PREVISTOS NO ARTIGO 5.O POSERA PARTICIPAR

DOS TRABALHOS REFERENTES A CLASSIFICACAO DE QUE TRATA O ARTIGO 1,E DAS DISPOSICOES

TRANSITORIAS TIA LEI COMPLEMENTAR NO 125, DE 18 DE NOVEMBRO DE 19'/5, BEM

COMO PARA O DESENVOLVIMENTO DE OUTRAS ATIVIDADE DESDE QUE EXPRESSAMENTE

CONVOCADOS PELA O.P.R.T.I., NA FORMA REGIMENTAL

ARTIGO 26 OS MEMBROS E O SECRETARIO DA O.P.I1, T,I. F,,U.AO JUS,

POR SESABE A QUA COMPARECEREM A GRATIFICACAO DE Q*E TRATA O DECRETRO-LEI F,O

162, (LE 18 DE NOVEMBRO DE 1969, DE ACORDO COM A CLASSIFICACAO QUE VIER * GER

ESTABELECIDA EM DECRETO ESPECIFICO,

ARTIGO 27 * A SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PROVERA A C.P.R.T.I.

DOS RECURSOS NOLANOS E MATRIAIS NECESARIOS AO SEU FUNCIONAMENTO, PODENDO,

PARA ESSE FIM, SOLICITAR A COLABORACAO DE OUTROS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

EST.ADUAD.

ARTIGO 28 - E.STE DECRETO ENTRARA EM VIGOR NA DATA DE SUA

ADHEMAR DE BARROS FILHO SERETARIO DA ADNISTRACAO

PERLAS EUGENIO DA SILVA LSANTOS L:•SPONDETLDO PI EXPEDIEN

DA CAZA CIVIL

RUBLICADO NA CASA CIVIL, AOS 3 DE MAIO DE 1976

MARIA ANGELICA GALIAZZI, DIRETORA DA DIVISAO DE ATOE ,AU

GOVERNADOR

ALTERA O ORCAMENTO VIGENTE CONSTITUIDO PELA LEI N.O 865, DE 12 DE DEZEMBO DO

1975 E DECRETO MO 7.347, DE 23 (TE DEZEMBRO DE 19*/5, NOS TERMOS DO ARTIGO 89, DA

L,EI 9.717, DE 30 DE JANEIRO DE 1967, ARTIGO 14, DA L*I N,O 906, DE 18 DE DEZEMBRO

SE 1975 E PARAGRAFO L'TAICO DO ,'•RTIGO 9.O, DO DECRETO' N.O 1.714, DE 2A - DE MARCO

RETIFICACAO

NO ARTIGO 1.0

-

REDUZ;

CM DEMONSTRATIVO DA DESPESA DA UNIDADE

ORCAMENTARIA POR CATEGORIA DE PROGRAMACAO

-

TIPIFICACAO PROJETOS ATIVIDADES TOTAL
- -*

NO FINAL INCLUA-SE

ESPECIFICACAO VALORES-

SUBRUBRIEA KUBRICK*

RECEITAS DE CAPITAL

TRANSFERECIA DE CAPITAL

EPELACAO RUBRICA - RUBRICA

ONDE SE LE:

LEIA-SE:
-

AUXILIOS EIOU CIONTRIBUICOES DOS MUNICIPIOS 3.000.000

REDL.LZ"

EM DISCRIMINATIVO DA DESPESA A NIVEL DE SUBELEMENTO

EPELACAO ELEMENTO SNBCATEGORLA

ECONOMIC

ONDE ,SE LE:

TRANSFERENCIA CORRELATES

LEIA -SE:

TRANSFERENCIA CORRENTES 2.731.368,14

DECRETO N.O 7.868, DL,* 30 DE ABRIL DE 1976

DECLARA DE UIDADE PUBLICA, PARA FINS TIA DESAPROACAO AREAS (LE TERRA SITUADAS

EM MUNICIPIOS (LA REGIAO DA GRANDE SAO PAULO, NECESSARIAS AO I)CL,ARTAMCNT,O DE

,..............

ONDE SE LE: INDUSTRIAS REUNID,•A,• MATA-RATOS

QUA-SE .................INDNSTRISS REUNIDAS MATARE,SE S.A.................

GLEBA 01 COMECA ILO ,)ON[.O DE COOI'T]ELNTDIFTS
......................

EM IASA PONTOS

ONDE SP LE : 17.99. 3125-380. 700)
..................................................

EIA-SE (7. 399. 125-380. 700)
.................... 0,. .......................

DAI EM LINHA IRREGULAR AMIDO PELOS PONTOS.' ......................


