
CRIA E ORGANIZA ;'TA SECRETARIA DA

SATISDE O HOSPITAL INTERRLAGOS

LUIZ ANTONIO FLEUFY FILHO, GOVERN,ADOR DO

ERODO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

SECAO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 1.0 FICA CRIADO, NA SECRETARIA DA SAUDE, O

HOSPITAL INTERLAGOS

ARTIGO 29* O HOSPITAL INTERLAGOS, ORGAO COM NIVEL

DE DIVISAO TECNICA, SUBORDINA-SE AO ESCRITODO REGIONAL

DE SAUDE 8 ERSA DA COORDENACAO DE REGIOES DE
SAUA

DE 1 CRS-1.

DAS FINALIDADES

ARTIGO 3.0 - O HOSPITAL INTERLAGOS TEM POR FINALIDADE:

1 PRESTAR ASSISTENCIA MEDICO-HOSPITALAR, ESTLA REGIME

DE EMERGENCIA E DE INTERNACAO, DE CARATER REGIONAL, NAS

AREAS DE GINECOLOGIA E OBSTETRICIA, VISANDO A PROMOCAO DA

SAUDE DA MULHER, ALEM DE ESPECIFICA ATENCAO :'TA GRAVIDEZ,

AO PARTO, AO RECEM-NATO E AO PUERPERIO;

II INTEGRAR-SE AO SISTEMA UNIFICADO DE SAUDE,
CO-

MO PARTE NECESSARIA AOS MECANISMOS DE REFER@NCIA E

CONTRA-REFERENCIA; :

FII COLABORAR COM AS AUTORIDADES SANTIRIAS E
EPI-II

DEMIOLOGICAS NA PROMOCAO DE SAUDE PREVENTIVA E NA

PRESTACAO DE SERVICOS QUE CONTRIBUAM PARA TANTO;

IV BENSERVIR DE CAMPO DE ENSINO, TREINAMENTO E

APERFEICOAMENTO PARA PROFISSIONAIS DA AREA HOSPIT;•LAR, DE

SAUDE PUBLICA EOUTRAS ATIVIDADES LIGADAS A SAUDE,

SECA0 III

DA ESTRUTURA

ARTIGO ,1*0 O HOSPITAL INTERLAGOS TEM A SEGUINTE

ESTRUTURA:

DIRETORIA,1 COM:

A) COMISSAO DE CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR;

B) COMISSAO DE PRONTUARIOS MEDICOS;

C) COMISSAO DE FARMACIA E TERAPEUTICA;

D) SECAO DE. EXPEDIENTE;

I1 - CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO;

III SERVICO MEDICO;

IV SERVICO DE ENFERM,AGEM;

V SERVICO DE APOIO DIAGNOSTICO E TERAPEUTICO

VI SERVICO TECNICO DE GERENCIAMENTO HOSPITALAR;

VII SERAO DE RECURSOS HUMANOS

ARTIGO 5** O SERVICO MEDICO COMPREENDE:

I DIRETORIA

II SETOR DE EXPEDIENTE;
-

III EQUIPE MEDICA DE NEONATOLOGIA;
-

IV EQUIPE MEDICA DE ANESTESIOLOGIA;

V EQUIPE MEDICA DE TOCOGINECOLOGIA;---:- .

VI *- EQUIMEDICA D-I;

VII EQUIPE MEDICA D-II;
-

VIII EQUIPE MEDICA DIII

IX EQUIPE MEDICA DIV

X - EQUIPE MEDICA D-V;

XI - EQUIPE MEDICA N-I;

XII EQUIPE MEDICA N-II;
-

XIII EQUIPE MEDICA NIII

EQUIPE MEDICA NIV

XV - EQUIPE MEDICA N-V;
*

XVI SETOR DE HEMOTERAPIA

ARTIGO 6.* - O SERVICO DE ENFERMAGEM COMPREENDE:

I ADIRETORIA

IL * SETOR DE EXPEDIENTE;
.

III - EQUIPE TECNICA DE ENFERMAG DE NEONATOLOGIA;

IV - EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM DE
TOCOGINEC

COLOGI

V EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM DE CENTRO

CIRURGICO E OBSTETRICO E DE CENTRAL DE ESTERILIZACAO DE MATERIAIS;

VI EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM DE ADMISSAO DE

.

VIL EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM I;
-

VILL EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM II;
-

IX * EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM III.

ARTIGO 7** - O SERVICO DE APOIO DIAGNOSTICO E

TERAPEUTICO COMPREENDE:

I DIRETORIA;

FI SETOR DE EXPEDIENTE;

111 - SECAO DE DIAGNOSTICO POR IMAGEM E METODOS

GRAFICOS;

IV SECAO DE LABORATORIO CLINICO;

V SECAO DE FARMACIA;
7-

VI SECAO DE NUTRICAO E DIETETICA, COM SETOR DC

LACTARIO;

VII SECAO DE ARQUIVO MEDICO, COLETA E
CLASSIFICA-

CAO DE DADOS, COM SETOR DE REGISTRO GEMEL

VIII SECAO DE APOIO AO USUARIO

ARTIGO 8** O SERVICO TECNICO DE GERENCIAMENTO

HOSPITALAR COMPREENDE:

I DIRETORIA;

II SETOR DE EXPEDIENTE;

',III SECAO DC FINANCAS, COM:

A) SETOR DE DESPESA;

B) SETOR DE FATURAMENTO

IV SECAO DE HIGIENE HOSPITALAR, COM:

A) SETOR DE HIGIENIZACAO DE ARCAS RESTRITAS;

B) SETOR DE PROCESSAMENTO DE ROUPAS;

V SECAO DE MATERIAL E APTRIMONIO COM:

A) SETOR DE COMPRAS;

B) SETOR DE ALMOXARIFADO;

VI SECAO DE MANUTENCAO;

VII - SECAO DE ATIVIDADES AUXILIARES, COM:

A) SETOR DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS;

B) SETOR DE ADMINISTRACAO DE SUBFROTA;

C) SETOR DE ZELADORIA E VIGILANCIA

ARTIGO 9.* A SECAO DE RECURSOS HUMANOS CONTA COM

UM SETOR DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

ARTIGO 10 - A SECAO DE FINANCAS, DO SERVICO TECNIC,O

DE GERENCIAMENTO HOSPITALAR, E ORGAO SUBSETORIAL DOS

SISTERNAS DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA DO

ESTITDO.

ARTIGO 11 O SETOR DE ADMINISTRACAIO DE SUBFROTA, DDO

SERVICO •CNICODE GERENCIAMENTO HOSPITALAR, E O•AO

SUBSETORIAL DDO SISTEMA DE ADMINISTRADCAO DOS TRANSPORTES

INTERNOS MOTORIZADOS DDO ESTADO

SECAO IV

DAS ATRIBUICOES

DA SECAO DE EXPEDIENTE DA DIRETORIA

ARTIGO 12 A SECAO DE EXPEDIENTE DA DIRETORIA DO

TEM POR

I PREPARAR OS EXPEDIENTES DA DIRETORIA;

II EXECUTAR CONFERIR SERVICOS DE DATILOGRAFIAE

III PROVIDENCIAR COPIAS DE TEXTOS;
-

PROVIDENCIAR REQUISICAO DE PAPEIS
IV E PROCESSOS;

ARQUIVO DAS COPIAS DE
DATILO MANTER TEXTOS

GRAFADOS

SUBSECAO II
*

DO SERVICO MEDICO

ARTIGO 13 *- O SERVICO MEDICO TEM POR ATRIBUICAO:

CIALIZADA AOS PACIENTES, NAS FTSE DE ATENDIMENTO DE

EMERGENCIA E DE INTERNACAO;

11 - PRESTAR ASSISTENCIA MEDICO-HOSPITALAR NAS

FERPONTO CENTRO EMARIAS, ATENDIMENTO, CIRURGICO

OBSTETRICO, ALOJAMENTO CONJUNTO E BERCARIO

III - COLABORAR NO APERFEICOAMENTO TECNICO-CIENTIFICO

NADE PROFISSIONAIS AREA DE SAUDE

ARTIGO 14 O SETOR DE EXPEDIENTE DO SERVICO

MEDICO TEM POR ATRIBUICAO EXECUTAR AS ATIVIDADES PREVISTAS NOS

INCISOS II A V DO ARTIGO 12.

ARTIGO 15 A EQUIPE MEDICA DE NEONATOLOGIA TEM

*OR ATRIBUICAO:

1 PROMOVER ATENDIMENTO MEDICO GLOBAL AO
RECEM

NATSCIDO

11 - DESENVOLVER ATIVIDADES RELACIONADAS AO ALO

JAMENTO CONJUNTO E CUIDADOS INTERMEDIARIOS DOS RECEM-NASCIDOS

DA MATERNIDADE;

III ATIVIDADES MEDICAS DE BERCARIO,
ALOJAMENTE PRESTAR

TO CONJUNTO RECEPCAO DO TERNASCIDO NO CENTROCIRUR

GICO E OBSTETRICO, NO TOCANTE A NEONATOLOGIA,

ARTIGO 16 A EQUIPE MEDICA DE TOCOGINECOLOGIA TEM

POR ATRIBUICAO:

I PRMR ASSISTENCIA MEDICA ESPECIALIZADA AS
PACIENE

TES, NAS FASES DE ATENDIMENTO AMBULATORIAL, DE

EMERGENCIA E DE INTERNACAO, BEM COMO NAS UNIDADES DE CENTRO

CIRUGICO E OBSTETRICO, PRE E POS-PARTO;

TECNICO-CIENTIFICO .
II COLABORAR NO APERFEICOAMENTO
-

DOS PROFISSIONAIS DA AREA DE TOCOGINECOLOGIA E NO

PROGRAEDUCACAO CONTINUADA;
MA DE

III ORIENTAR AS ATIVIDADES DE ENFERMARIA,
AMBULAT

RIO, CENTRO CIRUGICO E OBSTETRICO, NO TOCANTE A

TOCOGINECOLOGIA

ARTIGO 17 A EQUIPE MEDICA DE ANESTESIOLOGIA TEM

POR ATRIBUICAO: ESPECIALIZADA PACIENTES

I ESR •SISTENCIAMEDICA A

NECESSITEM DE CENTRO
QUE PROCEDIMENTOS ANESTESICOS NO

CIRURGICOS E OBSTETRICO;

-
II PRESTAR ASSISTENCIA MEDICA ESPECIALIZADA NO

PRE-OPERATORIO DURANTE O ATO CIRUGICO E NO POS-OPERATORIO

MANTENDO SUPERVISIONANDO AS ATIVIDADES NARECUPERE

,

CAO POS-ANESTESICA

ARTIGO 18 - AS EQUIPES MEDICAS D-I, D-II. DIII

DIV E D-V TEM POR ATRIBUICAO PRESTAR ASSISTENCIA MEDICA

DE EMERGENCIA AOS PACIENTES DA UNIDADE DE PRONTO

ATENDIMENTO DDO HOSPITAL, DURRANTE O PERIODO DIURNO

ARTIGO 19 - AS EQUIPES MEDICAS N-1, N-II, NIII NIV

E N-V TEM POR ATRIBUICAO PRESTAR ASSISTENCIA MEDICA DE

EMEENDA AOS PACIENTES DA UNIDADE DE PRONTO

ATENDIMENT DO HOSPITAL, DUMONTE O PERIODO NOTURNO

ARTIGO 20 O SETOR DE HEMOTERAPIA TEM POR

ATRIBUI

CAO TMNSFUNDIR,-EM QUANTIDADES TEMPOE SANGUE E SEUS

COMPONENTES, COM QUALIDADE ASSEGURADA MEDIANTE

PROVAS LABORATORIAIS

DO SERVICO DE ENFERMAGEM

BUICO

I PRESTAR ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM INTEGAL A PA-;

CIENTES, NAS FASES DE ATENDIMENTO DE EMERGENCIA E DE

INTERNACAO;

FI DESENVOLVER PADROES E PROGRAMAS DE ASSISTENCIA

DE ENFERMAGEM, NAS DIVECA UNIDADES DO HOSPITAL;

III CAPACITAR E QUALIFICAR RECU•OSHUMANOS NA AREA

DE ENFERMAGEM;

IV PROMOVER E INCENTIVAR O DESENVOLVIMENTO
-

TECNICO-CIENTIFICO;

V PROVER AS UNIDADES DE RECU•OS MATERIAIS

ARTIGO 22 O SETOR DE EXPEDIENTE DO SERVICO DE

ENFERMAGEM TEM POR ATRIBUICAO EXECUTAR AS ATIVIDADES

PREVISTAS NOS INCISOS 1I A V DDO ARTIGO 12.

AIGLO 23 A EQUIPE •CNICADE ENFERMAGEM DC

NEMO-

NEMATOLOGIA TEM POR ATRIBUICAO:

I PRESTAR ASSISTENCIA INTEGRAL DE ENFERMAGEM AO

RECEM-NASCIDO NAS UNIDADES DE CENTRO CIRURGI«•E

OBSTETRICO, BERCARIO E ALOJAMENTO CONJUNTO;

II ORIEN A DULMIA SOBRE OS CUIDADOS COM O
RECEM

NASCIDO

111 - MANTER CONTROLE DA MOVIMENTACAO DAS

INTIMEMACOES E ALTAS NO BERCARIO E NO ALOJAMENTO CONJNTO

ARTIGO 244 - A EQUIPE •CNICADE ENFERMAGEM DE

TOCOGINECOLOGIA TEM POR ATRIBUICAO:

1 - ASSISTIR AS PACIENTES EM SUAS NECESSIDADES BASICAS

N* UNIDADES DE INTERNACAO E DE CENTRO CIRURGICO E

OBSTETRICO;

I1 PRESTAR ASSISTNCIA INTEGRAL DE ENFERMAGEM A
AR-

TURI CNTE E PUERPERA DESDE O MOMENTO DE SUA INTERNAC:IO

ATE A ALTA HOSPITALAR;

II1 - DESENVOLVER, EM CONJUNTO COM AS EQUIPES

DICAS, TRABALHOS EDUCATIVOS E DE ASSISTENCIA I PUERPERA

ARTIGO 25 - A EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM DE

1 PRESTAR ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM A PARTURIENTE

NO MOMENTO DE SUA ADMISSAO NA UNIDADE HOSPITALARI

11 - ACOMPANHAR A EVOLUCAO DOS TRABALHOS DE PA'•O

NITS TIMIDADES DE PRE-PARTO;

III - ASSISTIR A PARTOS NORMAIS SOB SUPERVISAO MEDICA

ARTIGO 26 A EQUIPE ECNICA DE ENFERMAGEM DE

CEHC

TRO CIRURGICO E OBSTETRICO E DA CENTRAL DE ESTERILIZACAO DE

MATERIAIS TEM POR ATRIBUICAO:

I PRESTAR ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM INTEGRAL A

PARTURIENTE OU PAC ENTE CLRURGLCO, DESDE O MOMENTO DA

DEEMISSAO ATE A SUA LIBERACAO PARA A UNIDADE DE INTERNACA,O;

I1 ESUTBELECER-ROTINAS E TECNICAS PARA ASSEGURAR A QUA=

LIDADE E A CONTINUIDADE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

I11 - PROVER O CENTRO CIRURGICO E OBSTETRICO DOS

MATERIAIS PRODUTOS NECESSARIOS A REALIZACAO DAS ATIVIDADESE

MEDICO-ASSISTENCIAIS;

E DISTRIBUIR OS MATERIAIS PARA AS UNIDADES DO HOSPIT

V MANTER APARELHOS DE ESTERILIZACAOPERFEITOS ERA

CONDICOES DE
TAS USO;

VI GARANTIR A QUALIDADE DO MATERIAL ESTERILIZADO,

INCLUINDO A REALIZACAO DE TESTES;

VII PROCEDER LEVANTAMENTO PERIODICO DO MATERIAL

SOB SUA RESPONSABILIDADE

ARTIGO 27 A EQUIPE ECNICA DE ENFERMAGEM I TEM

ATRIBUICAO:POR .: '..*+

I PRESTAR ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM INTEGRAL A
PA--

CIENTES NAS UNIDADES DO HOSPITAL, DURANTE O PERIODO

DIURNO;
*-, * 1

II PROVIDENCIAR O MATERIAL NECESSARIO PARA A EXECU
L

CAO DAS ATIVIDADES INERENTES AS UNIDADES DO HOSPITAL

ARTIGO 28 A EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM I1 TEM

-

POR TRIBUICAO

I PRESTAR ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM INTEGRAL PAR
A

CIENTES NAS UNIDADES DO HOSPITAL, DURANTE O PERIODO

NOTURNO IMPAR;

I1 PROVIDENCIAR MATERIAL NECESSARIOO PARA AEXECU--

CIO DAS ATIVIDADES INERENTES AS UNIDADES DO HOSPITAL '

ARTIGO 29 A EQUIPE TECNICA DE ENFERMAGEM III TEM

POR ATRIBUICAO:

ASSISTENCIA DE ENFERMAGEM INTEGRAL A'PMI PRESTAR

CIENTES NAS UNIDADES DO HOSPITAL, DURANTE O PERIODO

NOTURNO PAR: ENCESSARIO

PROVIDENCIAR MATERIAL
TL - O PARA A

EXECUCAO DAS ATIVIDADES INERENTES AS UNIDADES DO HOSPI

SUBSECAO
IV

DO SERVICO DE APOIO, DIAGNOSTICO TERAPEUTICO
E

ARTIGO 30 O SERVICO DE APOIO DIAGNOSTICO E TERA;

EMUTICO TEM POR ATRIBUICAO: '

I SUPRIR AS NECESSIDADES DAS EQUIPES MEDICAS DO

HOSPITAL DAS UNIDADES DE SAUDE DA REGIAO QUE DIZ RES',.
E NO

PEITO A EXAMES CLINICOS SUBSIDIARIOS, BEM COMO PROCCI *

MENTOS TERAPEUTICOS COMPLEMENTARES;

II ELABORAR E EXPEDIR RELATORIOS E RESULTADOS DE
EXA---

MES EXECUTADOS;

III COLABORAR NO DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS

INCENTIVAR PESQUISAS CIENTIFICAS ....MANOS E

IV APLICAR METODOS VISEM CONTROLE DE QUILQUE O

DADE DOS- SERVICOS PRESTADOS *1

ARTIGO 31 O SETOR DE EXPEDIENTE DO SERVICO DE

ATRIBUICAO EXE=.
APOIO DIAGNOSTICO E TERAPEUTICO TEM POR

ATIVIDADES PREVISTOS INCISOS II V DO ARTIGO 12.CUTAR AS NOS A

ARTIGO 32 A SECAO DE DIAGNOSTICO POR MAGERO E

METODOS GRAFICOS TEM POR ADMCAO PRESTAR SERVICOS NAS

AREAS DE RADIOLOGIA, ULTRA-SONOGRAFIA E METODOS GRAFICOS

--:'

PO RARTIGO 33 - A SECAO DE LABORATORIO CLINICO TEM

ATRIBUICAO: *

I PROCEDER COLETO DE MATERIAL RECEBIMENTO;A OU SEU SLIDE

II * REALIZAR EXAMES E ENVIAR OS RESULTADOS AOS

TANTES;

A QUALIDADE DOS
EXIII CONTROLAR SISTEMATICAMENTE
*

MES EXECUTADOS;

IV - CONTROLAR O MATERIAL DE CONSUMO E
EQUIPAMEN

TOS DA UNIDADE

ARTIGO 34 A SECAO DE FARMACIA ATRIBUICAO

TEM POR

PRESTAR SERVICOS DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO DE ME:

ICAMENTOS E PRODUTOS AFINS * ....'

'

, .

ARTIGO 35 A SECAO DE NUTRICAO DIETETICA TEM POR

E

ATRIBUICAO PRESTAR SERVICOS DE PROGRAMACAO, DISTRIBUIC;AO

E CONTROLE DE QUALIDADE DAS DIETAS DOS PACIENTES E

COMENSAIS DO HOSPITAL, BEM COMO ORIENTA-LOS, INDIVIDUAL E

COLETIVAMENTE QUANTO AS DIETAS A SEREM SEGUIDAS *

* ARTIGO 36 O SETOR DE LACTARIO TEM POR ATRIBUICAO

PREPARAR, SUPERVISIONAR E DISTRIBUIR AS DIEMES

ARTIGO 37 A SECAO DE ARQUIVO MEDICO, COLETA E

-

SIFICADO DE DADOS ATRIBUICAO:
TEM POR

GUARDA CONSERVACAO DOSI ZELAR PELA ORDENACAO, E
-

PRONTUARIOS;

PRONTUARIO DE PA*IL OL»TER ORGANIZAR DADOS DEE OS

CIENTES REFERENTES AS ATIVIDADES DO HOSPITAL;

111 COLETAR E CLASSIFICAR DADOS DE SAUDE, ELABORANDO

RELATORIOS;

IV INFORMACOES ESPECIFICAS QUANDO
SOBRESTAR

CITADAS;

ELABORAR GRAFICOS;V
PARA O DE FNTUTITMENTO.

VI FORNECER SUBSIDIOS SETOR

ARTIGO 38 O SETOR DE REGISTRO GERAL TEM POR

ATRIBUICAO:

I RECEBER, REGISTRAR E COMOLAR A MOVIMENTACAO DOS

PACIENTES DO HOSPITAL;

11 FORNECER INFORMACOES SOBRE OS PACIENTES;

III EFETUAR AGENDAMENTOS;

IV - FORNECER ATESTADOS, DECLARACOES E LAUDOS

MEDICOS QUANDO SOLICITADOS

ARTIGO 39 A SECAO DE APOIO AO USUARIO TEM POR

ATRIBUICAO:

TAMEME OS USUARIOS DO

DOS USUARIOS, VISANDO ALCANCAR ALTO GRAU DE

RESOLUTIVIDADE QUANTO A DEMANDAS SOCIAIS, DUCACIONAIS MEDICAS,

PSICOLOGICAS E TIC RACIONALIZACAO DOS RECURSOS OFERECIDOS


