D.O.E.; Poder Legisl., Sio Paulo, 106 {242), quinta-teira, 19 dez. 1996 -3

De 13-12-1996
Autorizo a partir da data da publicacio desta. o afastzmento dos funciondrios
abaixo relacionades:
joalve Vasconcelos dos Santgs, RO 8.160.643/SP, Agente Técnico Legislativo 2
Aparecida de Fatima Rosa, RO 7.826.908/5P. Agente Técnico tegisiativo. para
exercerem o mandato de Presidente e Tesoureira Geral, respectivamente. do Sindicato
dos Servidores da Assembléia Legislativa do Estade de Sie Paulo _ Sindalesp, para o
qual foram eleites pelo periodo de 1-i-96 a 2§-12-98:
Da 16-12-96.
Concedendo
ao servidor Adelino Dias Coelho, RG. n® #8.008.057-X, 4 dias de licenga por
motivo de doenca em pessoa da familia, nos termos do artigo 181 inciso 1V, 193 inciso |
e 199, a partir de 2-12-96:
a senhora Vilma Eunice topes, RG. n® 17.016.455/96, 120 dias de licenga
gestante a partir de 18-11-96 nos termos dos artigos 181 mciso Il e 198 parignaio a.;
De 17-12-1996
Acolhendo o pedido de reconsideragio e deferindo a concessio de 90 dias de
licenga para tratamento de saude. em profrogacdo, a partir de 8 de julho de 1996, com
fundamento no artigo 181, inciso |, 186. 191 e 193 inciso i, da Lei n° 10.261/68; ao
servidor Everaldo Mateus Vieira RG. n® 3.47(.387.
Contedando i vista do parecer médico elaborado pelo Servidor Técnico. de
Saude. hicengs sadde;
Em prerrogacio
Sandra Lea Ofiveira, RG. n® 12.472.768/SP., 90 dias a partir de 15-12-96;
Maria |osé Santos, RG. n® 04.363,532/5P ., 60 dias a partir de 14-12-96;
Apostilas
Retificando 2 Apostila publicada em 6-10-96, para declarar que os servidores,
abaixo relacionados fazem jus a0 beneficio do artigo 133 da Constituicdo Estadual, da
diferenca dos cargos que ocupam em cariter efetivo, na seguinte conformidade:
Cléria Gomes, RG n.® 2.819.380/5P, referente a 6/10 da diferenca do seu cargo de
Agente Legislativo de Servicos Teécnicos e Administrativos - Nivel VI, 2 partir de 15-10-96;
Valter Alves Mattos, RG n.® 10.238.456/5P, Auxiliar tegistativo de Servigos
Operacionais, referente a 03/10 da diferenga do seu casgo para o cargo de Agente
Legislativo de Servicos Técnicos e Adminstrativos - Nivel V1. e 08/i0 para o cargo de
Agente Legistativo de Servigos Técnicos e Administratives, Nivet VII, a partic de 15-10-96;
jfznudrio Antonic Marques, RG n.® 6.517.693, Agente Legislativo de Servigos
Técnicos e Administrativos, referente a 05710 da diferenga do seu cargo para o cargo de
Agente Legislativo de Servicos Técnicas e Adminstrativos, Nivel VII, 61/40 para o cargo
de Diretor Técnico Legislativo de Servigos e 04/10 para o cargo de Diretor Legistativo de
Servicos, a partir de 15-10-96;
Fidvio Luiz de Aradjo, RG n.® 15.165.883, Agente Legisiativo de Servicos Técnicos
e Administrativos, referente a 07110 da diferentga do sew cargo para o targo de Agente
Legistativo de Servicos Técnizos e Administrativos, Nivel VI, a partir de $5-10-96;
Francisco de Assis Cardoso, RG 0.2 9.476.310/5P, Auxiliar Legistativo de Servigos
Operacionais. referente a 10/10 da diferenca do sev cargo pars o cargo de Agente
Legislativo de Servicos Técnicos e Admintstrativos, Nivel VII, a partir de 15-10-96;
Whadimir Hamilton C. Santos, RG n.° 13.024.185/5P, Agente legislativo de
Servigos Técnicos e Administrativos, referente a 10/10 da diferenca do seu cargo para o
cargo de Agente Legisiativo de Serv;ws Técnicos e Administrativos, Nivel Vi, a partir
de 15-10-96;

Sueli Aparecida Benini Mlstun RG n.® 6.604.2¢8/5P, Agente Legislativo de

Servigos Técnicos e Administrativos, referente a 03710 da diferenga do seu cargo para o

cargo de Agente Legislativa de Servigos Técnicos e Administratives, Nivel VII, a partir
de [5-10-96.

Comunicado da
Licitacio

De 18-12-96

No Processo RGE n° 7.624/96, que trata do Convite n® 95/96, a0 qual tem por
objeto a aquisigio de | fichirio, conforme especificacdes constantes do Memoriai
Descntivo (Anexo fl), que integra Edital, 2 Comiss3o Permanente de Licitac2o, tendo em
vista 3 auséncia de licitantes, declarou deserta a presente licitagdo.

Promocgido especial a que se refere o Artigo (3,
das DisposicSes Transitérias, da Resolugio 776/96

Edital de Abertura de Inacricoes

A Mesa da Assembléia Legislativa do Estado de Sdo Paulo, no usc de suas
atribui¢es, e com fundamento.no artigo 3, das DisposigGes Transttarias, da Resolugio
n.® 776, de 14 de outubro de 1996, faz saber que se encontrardo abertas, no periedo de
Z 2 10 de janeiro de 1997, no hordrio das 2 as 20 horas, junto & Divisde de
Desenvolvimento de Recursos Humanos, sala 5.150, 5.° andar, as inscrictes para o
Processo Sefetivo Interno de Promogzo Especial, para os titulares de cargo de
provimento efetivo do QSAL.

Instrucces _

| - DAS DISPOSICOES PRECIMINARES _

i. Estas InstrucBes Especiais regem o Processo Seletivo Interno da Promogdo
Especizl para as classes a seguir discriminadas:

Auxiliar Legislativo de Servicos Operacionais

Agente Legisfativo de Servigos Técnicos e Administrativos

Agente Técnico Legislative

Agente Técnico Legislativo Especializado.

2. B Promogae Especial abrangerd todos os Niveis instituidos pela Eesniur;au n.*®
776/96, para cada uma das classes de cargo acima reiacionadas, obedecidos os
percentuais estabelecidos no Anexe XII. 2 que se refere ¢ § 1.°, do artigo 13. das
Disposicdes Transit4rias, da referida resqlucia.

3. Participam da Promogdo Especial os titulares de carga efetivo que nic se
encontrem no ditimo Nivel de sua classe de cargo. e que preencham os requisitos de
tempo previstos no Anexa VI da Resolugdo n.® 776/96, excetuando-se os funciondrios
afastados junto a cutros drgios poblices e os afastados pelo artigo 202, da Lei
10.261/68, até o dia 10-1-97.

3.1. Sera considerado tempo na drea de 2tuacdo o tempo de efetive exercicio do
{unticndsio na Assembidia Lepistativa do Estado de Sao Paulo.

it - DAS INSCRICOES

4. As inscriges serdo realizadas mediante entrega da Ficha de Inscricio na

Comissdo Permanente de

Divisao de Desenvolvimento de Recursos Humanas, devidamente preenchida e assinada

pelo candidato, ou por procuracdo, de Z a 10 de janeiro de 1997, das 17 35 20 horas.

4.t. A Ficha de |nscrigio poderd ser retirada na unidade acima citada, a partiv de
|9 de dezembro de 1996. das 12 s 20 horas.

4.2. Os tandidatos que necessitarem de prova especial (Braille ou Ampliada)
deverdo requeré-fa durante o periodo de inscrigio,

4.3. ‘No momento da inscriao. o candidato deverd optar pela drea de atuagin.
preenchenda sua opcdo em campo propric da ficha.

[Il - DAS PROVAS

5. As provas serdo aplicadas segundo dreas de atuagdo de acordo com cada uma
das classes de cargo, assim discsiminadas:

Auxitiar Legisfative de Servigos Operacionais: Capa, Fiscalizagdo Predial,
Manutengio. Manutencao de veiculos. Servigo de creche ¢ Telefoniz,

Agente Legislative de Servigos Técnicos e Administrativos: Administrativa,
Assisténcia a Sabde, Creche, Financas, Informatica e Partamentar.

Agente Técnico Legislativa: Administrativa, Financas, informdtica, Juridica.
Parlamentar e Taquigrafia.

Agente Técnico Legistative Especializade: Assisténcia i Saude - Médico,
Assisténcia & Sadde-Dentista, Biblioteca, Engenharia. Jornalismo e Refagdes Publicas.

6. As provas serdo realizadas em datas, locais e hordrios a serem ¢omunicades
oportunazmente através de publica¢do no Diadrio Oficial e do Cartio de Convocagio.

6.1 O Cartdo de Convocacdo sera encaminhado aos candidatos pelo correio. A
comunicagio feita através do correio ndo tem cariter oficizl. ¢ meramente informativa.
Assim sendo, o candidato que nao receber o cartdo deveri procurar os dados citados na
listzgern afixada na Assembléia Legislativa do Estade de S3o Paulo, ou acompanhar, pelo
Didrio Oficial do Estado. a publicacdo do edital de convocagdo para as provas.

7. O candidato deverd comparecer a0 local da prova com antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos, munido de:

- comprovante de inscricio;

- original de um dos documentos de identidade-2 seguir: Cédula de Identidade -
RG ou carteira funcional da Assembléia Legistativa do Estado de S3o Paulo;

- canet? esterografica azul ou preta, Hapis preto n.° 2 e borracha.

7.1, Os documentos apresentados deverdo estar em perfeitas condicGes, de farma
a permitir a identificacdo com clareza:

7.2 Ndo serdo aceitos pratocolas qu cdpias dos documentos citados, sinda que
autenticadas.

8. Nido haverd segunda chamada. sefa qual for 0 motivo alegado para justificar o
atraso ou a auséncia do candidato, nem serd permitida 2 realizacio de provas fora dos
forais previstos para a sua aplicagdo,

9. Durante a prova ndo serio permitidas consultas bibliogrificas de qualquer
espécie, nem a utilizagdo de qualquer material que nde seja o permitido pelo fiscal.

10. Serd eliminado o candidato gque, durante a realizaco da prova, for
surpreendido comunicando-se com outre candidato ou terceiro, verbalmente, nor
esCrito on por qualquer outro meio de comunicacao.
io I : . O candidato ndo poderd ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento

o fiscal.

12. O candidato. ao terminar a prova objetiva, entregard ao fiscal, juntamente
com a Folha de Respostas Definitiva, o Caderno de Questdes.

13, Por razbes de ordem técnica e de direitos autorzis. nio seric fornecidos
exemplares do caderno de questdes a candidatos ou a instituicSes de direito piblico ou
privado. mesmo apés o encerramento da Prova.

14, Sefd automaticamente excluido o candidato que:

|4.t. apresentar-se apds © hordrio determinado para o inicio da prova:

14.2, ndo apresentar o documento de identidade exigido ng item 7 deste capitulo,

14.3. ndo comparecer a prova, seja. qual for o motivo alegado;

14.4. ausentar-se da sala de pravas sem o acompznhamento do fiscal;

14.5. for surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de
livros, notas. impressos ndo permitidos ou cakculadoras;

i4.6. estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento
eletronico de comunicacdo;

t4.7. lancar mao de meios ilicitos para executar as provas;

14.8. n3o devolver a Folha de Respostas Definitiva e/ou Caderno de Questdes;

14.9. perturbar. de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

iV - DO TITULD

15. Serd contado como titufo o tempo de servico prestado a Assembiéia
tegislativa do Estado de 530 Paulo.

V - DA CLASSIFICACAO FINAL

t6. Os candidatos serdo classificados por ardem descrescente da nota obtida na
prova ¢ d2 pontuagio de titwlo, podendo ser promovidos para o nivel miximo a que seu
tempo de servico permitir. contado nos termos do item 3. ou aos imediatamente
:niennres respeitando-se os percentuais indicados no Anexo Xl dz Resolugio 776/96.

- CRITERIOS DE DESEMPATE

Hﬂ Em caso de igualdade de classificagdo teré preferéncia para promogie,
sucessivamente, g candidato que:

t7.1 nde tiver sofrido penalidade admmlstratwa descontando-se 0,5, ponto por
penzlidade;

17.2. idade

17.3. nimero de filhos dependentes;

A Mesa fard publicar instrugdes complementares sobre as provas. litulo e
contziido programatico.

Palicia 9 de julho. em 18 de dezembro de 1996,

RICARDO TRIPOL, Presidente

Lz Carlos da Sifva, 1.° Secretdrio

Conte Lopes, 2.° Secretdrio

B ATON- 26/96, DA MESA

A MESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE SAO PAULD, no uso de
suas atributgGes, e com fundamente no artigo t* das disposigdes transitérias da
Resolucio n® 776 de 14 de oUtubro de 1996, faz publicar o presente Ato, fixando as:

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE DIVISAC £ SERVICO E ATRIBUIGOES
COMUNS DOS RESPECTIVOS DIRETORES:

" CAPITULO]
Das Competiéncias dos Orgios de Divisio e Servico

SECAO |
Do 3ervico subordinado ac Gabinete da Presidéncia

Artigo 1®, - Ao Servigo Tecnico de Cerimonial, drgao subordinado ao Gabinete da
Presidéncia, compete:;

gxecutar. por determinagdn supenar, as sefvicos concernentes ao Cerimontal da
Assembléia, de acordo com as Normas de Cerimonial Pdblico:

providenciar recepgoes, comemoragdes e solenidades, inclusive de luto, de carater
protocolar;

providenciar o agendamente dos compromissos oficiais do senhor Presidente:

pravidenciar servigo precursor para eventos externos onde haja previsio da
presenga do senhor Presidente;

elaborar roteiros dos eventos referentes ao intiso anterior; ,

organizar recep(ao ds visitas oficiais, de zutoridades brasileiras ou estrangeiras, ao
serthor Presidente;

providencizr hospedagem e meios de transportes & personalidades em visita
oficial 3 Assembléia Legislativa:

organizar élbum de fotos para registro das visitas e de eventos dos quais o senhor
Presidente tenha participade:

manter contato com o corpo consular;

efaborar. quando houver convocagio de Sessio Solene, os respectivas convites e
proyidenciar a confecgdo e remessa de ofictos 3s autoridades;

- adoter as provicdéncias necessinas quanio 3 organizacao de exposicdes artisticas

no recinto da Assembléia.

SECAO I
Das Divistes e Servicos subordinados a Secretaria Geral Parlamentar

Artigo 2°. -A Divisdo de Hpﬁin as Comissées, drgao subordinade ao
Departamento de Comissbes, compete:

secretariar as reunides das Comissdes Permanentes e Temporirias, lavrar as atas,
redigir relatdrios e convocagdes, pravidenciando a sua publicasio no Srgio oficial;

subrneter a despacho dos Presidentes das Comissfes os processos e papéis a elas
distribuidos;

receber o5 processos € papéis distribuidos ds Comissdes, registrando-os e dando-
lhes o devido encaminhamento;

providenciasr o cumprimento dos dispositivos regimentais que disciplinam o
examne de preposicdo, processo ou papel pelas Comissdes;

rmanter arquivo da publicagio de pareceres e estudos elaborados e aprovados

pelas Comissoes:;

elaborar e encaminhar ac Presidente da Assembléia resumo mensal das ztividades
das Comissdes, contendo, sucintamente, refacdo das proposigdes, dos processos
apreciados e dos assuntos debatidos:

preparar, de 2cordo com as instrugbes do Presidente da Comissdo, a Ordem do
Dia das reuniGes, distribuinde-a aos seus membros; ‘

enviar proposigoes e demais processos distribuidos aos Deputados para parecer;

encaminhar @ Divisio de Apoio & Mesa. para efeito de controle de prazo
regimental. relagio das proposicdes e processos em andamento nas Comissdes.

Artigo 3°. - A Divisio de Equipe Técnica, d7gio subordinado 2o Departamento de
Comissies. compete:

prestar assessoramento técnico as Comissoes Permanentes e Temporirtas,

precedendo a pesquisas. andlises e coordenagio de elementos destinados a elaboragio
de estudas tematicos de interesse das respectivas Comissdes:

subsidiar os trabalhos das Comissdes mediante elaboragao de minuta de pareceres
de proposicdes tegislativas, por solicitacdo des Deputados.

Artiga 4°. - A Divisie de Proposicdes Legislativas, drgio subordinado ao
Departamente de Comissies, compete:

elaborar, por solicitagdo- dos membros da Mesa ¢ dos Deputados, minutas de
proposicdes legislativas;

presiar assessoramento técaico 305 membros da Mes e 205 Deputados na andlise
¢ adequacdo de suas proposi¢des a técpica legislativa;

proteder a pesquisas e analises temiticas destinadas a elaboracao de proposigoes
tegisiativas, por solicitacio dos Deputados:

elaborar, quando for o caso, por solicitagdc do Secretdrio Geral Parlamentar,
minuta de Autdgrafo, de Emenda a Constituicdo, Resolugio & Decreto Legislative.

Artige 5°. - A Divisio de Biblioteca e Documentagdo. drgdo subordinado ao
Departamento de Documentagdo ¢ [nformacio, compete:

tombar, catalogar, classificar ¢ indexar livros, periddicos. impressos, publicacdes e
outros documentos refacionades com 2 unidade;

arganizar & manter atuatizados catdlogos do acervo, segundo os titulos, avtores e
assuntos, indispensdveis ac bom funcignamento da Biblioteca:

registrar e indexar a legislagio estadual corrente, bem como os Atos e Decisdes da
Mesa Dirgtora, da Secretaria Geral Parlamentar e da Secretaria Geral de Administracio:

manter atualizado catilogos de atos legislativos e administrativos, bem come a
colegdo de ementdrios, indices e outras fontes de lepislacio federal, estaduaf ¢
municipal;

manter organizado o arguive dos textos e atos mencionados po incise anterior e
de suas alteragdes, acréscimos e regulamentacdes:

reglizar pesquisas bibliograficas sobre assuntos de interesse da Assembléia;

propor 3 aguisicio de lwms periadices, publicactes e outros documentos de
interesse da unidade;

organizar e manter atuailzadn ¢ cadastro de enderecos de editores. livreiros,
centros de pesquisa e de outras unidades congéneres;

manter intercdmbio com cutrzs bibliotecas e centros de documentacio e
pesquisa;

promover a disseminacio seletiva da informacdo;

ofganizar ¢ manter atuslizada 3 Hemeroteca:

registrar e controlar os empréstimos, devolugdes, reservas e outras solicitagées
feitas por Deputados. Assessorias, servidores e pelo piblico em geral:

atender e orientar o |eitor na focalizacdo e uso das obras que compdem g acerva:

supervisionar 0 funcionamento do salio de feitura;

providenciar a desinfeccdo, restauragio e encadernagio das obras constantes do
acervo;

2¢lar peta conservacio do acervo.

Artigo 6°. - A Divisia de Pesquisa luridica, drgdo subordinado ac Departzmerts
de Documentagdo e Informagdo, compete:

realizar pesquisas, atendendo consultas sobre legislagdo, proposicdes, doutrina e
jurisprudéncia, requisitadas por Deputados, Assessarias e pelas demais unidades da
Assembléia;

selecionar ¢ indicar 4 Divisdo de Biblioteca e Documentagdo a fegislagio,
jurisprudéncia, pareceres e putros assuntos de interesse do drgdo, que devam ser
classificados. e elaborar, s¢ for o caso, as respettivas ementas;

por meio do terminal Prodasen, atender ds pesquisas que the forem encaminhadas
pela Mesa Diretora, pelos Deputades, pela Secretaria Geral Parflamentar, pela Secretariz
Ceral de Administracio e pelos Assessores.

Artigo 7°. - A Divisdo de Acervo Histérico, 6rgac subordinado ao Departamente
de Documentacao e Informagdo, compete:

receber, classificar, arranjar. custodiar, conservar e divulgar os documentos de
carater legislativo e administrativo de valor histdrico e legal ultimados;

acompanhiar as atividades de avaliacie ¢ destinagdo dos dotumentos para efedc
de preservagio permanente, tempordria ou eliminagzo;

manter sob controle os documentos recolhidos;

orieatar as consultas e pesquisas dos documentos histéricos:

proceder a pesquisas histéricas, catalogando-as;

manter intercimbio com arquives e centros de pesquisas dos documentos
histaricos;

preparar e fornecer. quando devidamente autorizada, certides e cépias dor
documentes constantes do seu acervo;

elaborar e organizar exposicdes,

zelar pela conservagio do acervo,

Artigo 87. - A Divisio de imprensa, drgio subordinado ac Departamento d-
Comunicagic, compete:

informar e esclarecer nptmin publica a respeito das atividades da Assembléia
através da midia;

promover a divuigagao das atribuicdes do Poder Legisiativo;

realizar campanhas educativas e divulgagdes, bem come propor medida:
adequadas para promogio e valorizacio do Poder Legislativo;

coordenat ¢ ofientar 05 trabathos de editoracio e produgan giddica de matenas
relativas @ Assembléia Legisiativa,

Artigo 9°. - Ao Servico Técnico de Editoracio e Produgdo Grifica, drga
subordinade 3 Divisdo de imprensa, compete; .

preparar e ordenar os originais dos materiais para publicagdo. impressic efou
reproducio, procedendo 2 sua revisdo;

diagramar e programar a composicde grifica, submetendo-a & aprovagao superior”

indicar o melhor processo para sua impressac ou reproducio; :

proceder 2 revisio das provas das composighes,

opinar, em cardter prefiminar, sobre a tiragem de cada publicacde oficial;

controlar as edigBes oficiais da Assembléia Legistativa;

realizar direta ou indiretzmente a impressio efou reproducio das publicacde~
oficiais da Assembléia bem como o seu acabamento:

propor 3 aquisi¢do ¢ controlar o uso de material grdfico, miquinas 2
equipamentos necessdrios ao trabalho.

Artige 10- Ao Servico de Sala de Imprensa, 6rgde subordinade a Divisdo Je
|mprensa, compete:

atender aos jornalistas providenciando o necessdrio para a realiza¢3o de seus
trabatheos na cobertura das atividades da Assembléia Legislativa;

distribuir 3os representantes de jornais e emissoras de radio e de televisio
credenciades junto 3 Assembléia os debates e separatas da Ordem do Dia, nestas
anotando os resultados das votagdes., bem como outtras informagdes relativas is
atividades patlamentares. .

Artigo 11- A Divisio de Ridio e TV, drgio subordinado 20 Departamento de
Comunicagio, compete:

elaborar e apresentar o noticidrio oficiat da Assembléia Legisiativa;

elaborar gravagdes em video-tape dos debates de Plendrio ¢ Comissdes.
entrevistas ou pronunciamentos 3 serem distribuidos as emissoras de ridio e TV, se de
interesse jornalistico:

elaborar filmes documentarios sobre as atividades da Assembléia;

efaborar programas informativos da Assembléia a serem distribuidos s emissoras
ge ridio e TV,

informar sobre a cobertura nas emissoras de ridic e TV dos acontecimentos
parlamentares;

prepacar o noticidrig a ser distibuide s agéncias noticiosas, ridia ¢ TV

elaborar - programagdo e produgdo do canal de acesso plblico garantido pelo
artigo 23 da Lei Federal n. 8.977. de 06 de janeiro de 1995.

Artigo 12- A Divisao de Comunicagdo Social. érgio subordinado ao Departamento
de Comunicacio, compete:

~ responsabilizar-se peto atendimento e fornecimente de publicagtes aos

segmentos sociais, criando canais de integragdo com o Poder Legislativo;

conceber e apoiar organizacional e tecnicamente eventos gue se constituam em
canais de participatdo e apraximagie do Pader Legislativo com a sociedade;

prover e ofientar as unidades de atendimento a0 piblico extemo sobre agenda
didria d2 Assembléia, atuacio do Legislativo Paulista e eventos técnicos ou politicos,
estrutura orginica da Assembléiz ¢ ainda quanto a publicagdes oficiais, solenidades.
visitas, reuntdes. exposicoes e outros eventos; -

efaboragdo ¢ distribuicio de publicacbes s unidades internas da Casa;

fomentar e apoiar a producio cuttural da comunidade interna.

Artigo 13- A Divisio de Apoio 3 Mesa, drgio subordinado ao Departamento
Parlamentar, compete:

- dar suporte técnico e operacional ag Secretario Geral Parlamentar em seus

trabalhos junta 3 Mesa;

preparar os despachos em processos ou papéis relacionados com 2 atividade
legisiativa, submeté-los a0 Presidente parz aprovacdo e assinatura, e providenciar
quanto a0 seu cumprimento;

elaborar ¢ submeter a0 Presidente roteiro para vatagdo de matérias em Plendrio,
bem como pasa tramitacio de proposicies sujeitas 2 prazos constitucionais:

rever as notas taquigrilicas das sessdes, levando ao conhecimento do Presidente
qualquer infracio ao disposto no artige 18, inciso V, alinea “3” do Regimento Interno
consolidado:

elaborar minuta de parecer de proposigdo legmiatwa que exija manifestacio da
Mesa;

apresentar, para assinatura, 20s membros d3 Mesa. os Autdgrafos e respectivos
oficics de encaminhamento, as tmendas Constitucionais. as Resolugdes e Decretos
Legislativos, bem como ao Presidente, as Leis que devam ser promuigadas pela
Assembléia;

apresentar & Mesa, na final de cada sessio ltg;slatwa resechz dos trabalhos da
Assembléia;

elaborar minutas de oficios 2 drgdos externos concernentes a tramitacdo das
propasigdes legistativas.

Artigo 14- Ao Servigo Técnico Auxifiar da Mesa. drgdo subordinado & Divisio de
Apoio 3 Mesa, compete:

preparar o5 atos do Presidente e da Mesa, encaminhando-os i publicacio;
. tegistrar e controlar 05 prazos constitucionais e regimentais de tramitagio de

proposicdes:

comunicar a Diretoria da Divislo. para es fins regimentais, a existéncia de
proposigdes idénticas ou que tratem de matdria correlata;

auxiliar na organiza¢do dz Ordem do Dia. segunde instrugdes da Presidente. ¢
conferir a suz publicacao;

organizar e manter atualizado ementdrio das questdes de ordem e das
reciamagbes, com zs respectivas respostas;

ter sob sua guarda o5 livios de inscrigdo de oradores e preparar as listas para
publicacéo;

receber proposicdes e papéis apresentados 4 Mesa, procedendo 20 registro
mecinico da data € hora da entregz. e apresenti-{os a Diretona:

receber mensagens e coficios relacionados com ¢ processo legislativo,
encaminhados & Assembléia pelo Poder Executivo, pelos Tribunzis ¢ pelo Ministério
Poblico:

orgamzar ¢ manter stualizado fichdrio e controle das proposi¢des legislativas em
tramitacdo. classificando-as em ordem numeérica, com indicagdo de assunto, autor. inicio
¢ término do respectiva prazo de deliberagio;

registrar 35 convocaches de Secretirtas de Ectado ¢ anotar as sessdes marcadas
para o Seu comparecimento:

anotar as datas.peé-fixadas parz a realizagdo de sessOes solenes:

elaborar, com especificacdo das fases por que passzram as proposicdes. 2 sinapse
dos trabathos legislativos,



