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DECRETOS

DECRETO NP 43.379,

DE 13 DE AGOSTO DE 1998

SAUDE 1 DE TAUBATE "DR. RENEE RACHOU" E

DA PROVIDENCIAS CORRELATAS

GERALDO ALCKMIN FILHO, VICE-GOVERNADOR,

NO EXERCICIO DO CARGO DE GOVERNADOR DO ESTADO DE

SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E A

VISTA DA MANIFESTACAO DA SECRETARIA DA

ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO DO SERVICO PUBLICO,

DECRETA:

SECAO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 1* - 0 CENTRO DE SAUDE 1 DE TAUBATE

PASSA A DENOMINAR-SE AMBULATORIO REGIONAL DE

ESPECIALIDADES DE TAUBATE "DR. RENEE

SUBORDINADO A DIRECAO REGIONAL DE

SAUDE DE TAUBATE DIR-XXIV DA COORDENADORIA DE

SAUDE DO INTERIOR DA SECRETARIA DA SAUDE

PARAGRAFO UNICO - 0 UBA-TAUBATE TEM NIVEL DE

DIVISAO TECNICA DE SAUDE, CONSTITUINDO-SE EM

UNIDADE DE REFER@NCIA DE NIVEL SECUNDARIO, NO

AMBITO DA DIR-XXIV

ARTIGO 2* - 0 UBA-TAUBATE TEM POR FINALIDADE

PRESTAR A COMUNIDADE ADESISTENCIA AMBULATORIAL EM

NIVEL SECUNDARIO E RESPONDER COMO CENTRO FORMADOR

E CAPACITADOR DE RECURSOS HUMANOS NOS PROGRAMAS

DE SAUDE DA SECRETARIA DA SAUDE

SECAO *

DA ESTRUTURA

ARTIGO 32 - 0 UBA-TAUBATE TEM A SEGUINTE

ESTRUTURA:

I NUCLEO ASSISTENCIAL;
-

ATOS NORMATIVOS E DE INTERESSE GERAL
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SECAO1

CONTAGIOSAS;

IV NUCLEO PROGRAMATICO DE ACOES
PSICOSSOCIA

ALAIS;

V - NUCLEO PROGRAMATICO DE ACOES ASSISTENCIAIS;

VI NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO
-

PARAGRAFO UNICO - O UBA-TAUBATE CONTA AINDA

COM ASSISTENCIA TECNICA, QUE NAO SE CARACTERIZA

COMO UNIDADE ADMINISTRATIVA

ARTIGO 4-0 - AS UNIDADES DO UBA-TAUBATE TEM OS

SEGUINTES NIVEIS:
.

I DE SERVICO TECNICO DE SAUDE OS NUCLEOS
-

REFERIDOS NOS INCISOS 1 A V DO ARDEGO ANTERIOR;

II DE. SERVICO, O NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO
-

SECAO 11I

DAS ATRIBUICOES

AIGLO 5** A ASSISTANCIA TECNICA TEM AS

SEGUIN

TES ATRIBUICOES:

I ASSISTIR O DIRIGENTE DA UNIDADE NO
DESEMPE

NHO DE SUAS ATRIBUICOES;

II ELABORAR, ACOMPANHAR E AVALIAR PROGRAMAS E
-

PROJETOS REFERENTES A AREA DE ATUACAO DA UNIDADE;

IG ELABORAR E IMPLANTAR SISTEMA DE
ACOMPANHA-

MENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS;

IV PRODUZIR INFORMACOES GERENCIAIS PARA
SUBSID

DIAR AS DECISOES DO DIRIGENTE DA UNIDADE;

V PROMOVER A INTEGRACAO ENTRE AS ATIVIDADES E
-

OS PROJETOS;

VI PROPOR A ELABORACAO DE NORMAS E MANUAIS

DE PROCEDIMENTOS;

VII - CONTROLAR E ACOMPANHAR AS ATIVIDADES

DECORRENTES DE CONVENIOS, CONTRATOS, ACORDOS E

AJUSTES;

VIII ORIENTAR AS UNIDADES NA ELABORACAO DE
-

NORMAS EPROJETOS, MANUAIS DE PROCEDIMENTOS,

OBJETIVANDO SUA COERENCIA E PADRONIZACAO;

IX - REALIZAR ESTUDOS, ELABORAR RELATORIOS E EMITIR

PARECERES SOBRE ASSUNTOS RELATIVOS A SUA AREA DE

ATUACAO;

X ARTICULAR-SE COM ENTIDADES GOVERNAMENTAIS E
-

NAO GOVERNAMENTAIS, ACADEMICAS E PRIVADAS PARA

CAPTACAO DE RECURSOS E PARCERIAS;

XI DESENVOLVER E PROPOR A POLITICA DE
INFORMA

TIZATTO DO UBA-TAUBATE

XII EM REFACAO A AREA DE OUVIDORIA:
-

AL RECEBER, ANALISAR E ENCAMINHAR REIVINDICACOES

E SUGESTOES DOS USUARIOS;

B) ACOMPANHAR AVALIAR DESENVOLVIMENTO DASE O

SOLUCOES ADOTADAS;

C) COMUNICAR AO USUARIO INTERESSADO O

ANDAMENTO DAS REIVINDICACOES E SUGESTOES;

D) ELABORAR RELATORIOS PERIODICOS RELATIVOS AS

STIVIDADES DESENVOLVIDAS;

E) DIVULGACAO DAS ATIVIDADESDESEJANPROMOVER A
*

VOLVIDAS;

XIII - NA AREA DE MEDICAMENTOS:

PROGRAMAR, ARMAZENAR
A) PADRONIZAR, REQUISITAR,

E DISTRIBUIR MEDICAMENTOS;

B) ORGANIZAR INTERNAMENTE O DISPENSARIO DE

MEDICAMENTOS;

C) ORGANIZAR FICHARIOS CONTROLE DOS
PARA O

MEDICAMENTOS;

DL MANTER CADASTRO DE USUARIOS

MEDICAMENTOS SUJEITOS A CONTROLE;

EL ATIVIDADES DE FARMACOVIGILANCIA DEEXERCER E

PESQUISA;

F) ELABORAR RELATORIOS PERIODICOS DAS ATIVIDADES

DA AREA DE MEDICAMENTOS

ARTIGO 6 *O NUCLEO ASSISTENCIAL TEM AS

SEGUINTES ATTRIBUICOES

- DA REDE
I DESENVOLVER ACOES REFERENCIADAS

BASICA, EM NIVEL AMBULATORIAL, NAS ESPECIALIDADES

TAUBATE
OFERTADAS PSTO ARE

II REALIZAR EXAMES PARA DIAGNOSTICO E
ORIENTA

CAO TERAPEUTICA

ARTIGO 7* O NUCLEO DE ENFERMAGEM TEM AS
-

SEGUINTES ATRIBUICOES:

I PRESTAR ASSISTENCIA INTEGRAL
- NOS PROGRAMAS E

ESPECIALIDADES DO UBA-TAUBATE

II ELABORAR PREVISOES DE MEDICAMENTOSAS E
-

MATERIAL DE CONSUMO NECESSARIOS AS UNIDADES DO

AMBULATORIO;

III EMITIR PARECERES TECNICOS, NO AMBITO DE SUA
-

COMPETENCIA;

IV ARTICULAR-SE COM AS DEMAIS UNIDADES
VISAN

DO A OTIMIZACAO DOS SERVICOS;

V GARANTIR APLICABILIDADE DASDISPOEA NORMAS E
-

NIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE BIOSE

-

DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NA AREA DE

ENFERMAGEM;

VII - ELABORAR A ESPECIFICACAO DE MATERIAIS E

EQUIPAMENTOS A SEREM ADQUIRIDOS PARA A AREA DE

ENFERMAGEM;

VIII - ORIENTAR OS USUARIOS SOBRE NORMAS E

ROTINAS DE ATENDIMENTO NA UNIDADE;

IX - EFETUAR VISITAS DOMICILIARES;

X - PREPARAR, ACONDICIONAR, ESTERILIZAR E CONTROLAR

O MATERIAL NECESSARIO AO DESENVOLVIMENTO DAS

ATIVIDADES MEDICAS E DE ENFERMAGEM;

XI ORGANIZAR O FICHARIO CENTRAL DE VACINACAO E
-

OS ARQUIVOS DAS DEMAIS AREAS TECNICAS DO

AMBULATORIO;

XII - ELABORAR OS BOLETINS EPIDEMIOLOGICOS DAS

AREAS PROGRAMATICAS;

XIII AGENDAR CONSULTAS MEDICAS E DO SERVICO
-

DE AVALIACAO E DIAGNOSTICO TERAPEUTICO SADT-

-* O NUCLEO PROGRAMATICO DE MOLESTIAS

ARTIGO 8 -

INFECTO-CONTAGIOSAS TEM SEGUINTES ATRIBUICOES:AS

I DESENVOLVER ACOES PARA IMPLEMENTACAO DOS
-

DEFINIDOS PELA PASTA, MEIO DEOBTIPROGRAMAS POR

DADES MULTIDISCIPLINARES, NAS AREAS DE HANSENIASE,

DST/AIDS, TUBERCULOSE DEMAIS MOLESTIASINFECTE

CONTAGIOSAS;

II - DESENVOLVER ACOES PREVENTIVAS MEIO DE
POR

CAMPANHAS, CURSOS, SEMINARIOS E OUTROS EVENTOS DA

ESPECIE

ARTIGO 9* - 0 NUCLEO PROGRAMATICO DE ACOES

PSICOSSOCIAIS TEM POR ATRIBUICAO DESENVOLVER ACOES

PARA IMPLEMENTACAO DOS PROGRAMAS DEFINIDOS PELA

PASTA, POR MEIO DE ATIVIDADES MULTIDISCIPLINARMOS

NAS EAREAS DE SAUDE MENTAL SAUDE DO TRABALHADOR,

DO IDOSO E DA MULHER E NAS DEMAIS AREAS NAS QUAIS

OS DETERMINANTES DO PROCESSO SAUDE-DOENCA SEJAM

ENFATIZADOS RELACOES PSICOSSOCIAISNAS

ARTIGO 10 0 NUCLEO PROGRAMATICO DE ACOES

-

ASSISTENCIAIS TEM POR ATRIBUICAO DESENVOLVER ACOES

IMPLEMENTACAO DE DEFINIDOS PELAPARA PROGRAMAS

PASTA, POR MEIO DE ATIVIDADES MULTIDISCIPLINARES NAS

AREAS DE HIPERTENSAO ARTERIAL, IMUNIZACAO, ORTESES E

PROTESES, DIABETES DEMAIS CONGENERESE PROGRAMAS

ARRIGO 11 OS NUCLEOS REFERIDOS NOS ARTIGOS 8-O A

-

10 TEM SEGUINTES ATRIBUICOESAS COMUNS:

I DESENVOLVER TREINAMENTO E CAPACITACAO NAS
-

AREAS PROGRAMATICAS PARA AS EQUIPES DE SAUDE DOS

MUNICIPIOS DA AREA DE ABRANGENCIA;

II APOIAR ACOES VISEM A IMPLANTACAO
QUE E O

-

INCREMENTO, NOS MUNICIPIOS DA AREA DE

ABRANGENCIA, DE EXISTENTES AMBULATORIO;PROGRAMAS NO

GI ACOMPANHAR, DAR APOIO TECNICO
SUPERVI E

SINARO DESENVOLVIMENTO DE ESTAGIOS DE

COMPLEMENTACAO CURRICULAR, DE ACORDO CONVENIOSCOM E

PARCERIAS FIRMADOS ENTRE A UNIDADE E INSTITUICOES

FORMADORAS DE ENSINO MEDIO E SUPERIOR;

IV EMITIR LAUDOS, PARECERES E INFORMES TECNICOS

SOLICITADOS- AUTORIDADEPOR COMPETENTE;

V REALIZAR EXAMES PARA DIAGNOSTICO E
ODENA

TACAO TERAPEUTICA; *

VI REALIZAR ACOES EDUCATIVAS DE VIGI{ANCIA
-

E PARA AEPIDEMIOLOGICA, DE TREINAMENTO SUPERVISAO

COMUNIDADE E PARA OS PROFISSIONAIS DA REDE PUBLICA

DOS MUNICIPIOS DA REGIAO DE SUA ABRANGENCIA

4 12 O NUCLEO ASSISTENCIAL TEM, TAMBEM,
-

AS

ATRIBUICOES PREVISTAS NOS INCISOS II A V DESTE ARRIGO

* 22 O NUCLEO DE ENFERMAGEM TEM, TAMBEM,
-

AS ATRIBUICOES PREVISTAS NOS INCISOS 1 A IV E VI DESTE

ARRIGO

-

ARTIGO 12 0 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1RETACAO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DEEM AO

PESSOAL, AS PREVISTAS NO ARTIGO 19 DO DECRETO N*

42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998;

II - EM RELACAO A ADIANTAMENTOS:

A) PROGRAMAR AS DESPESAS;

BL ATENDER AS REQUISICOES DE RECURSOS

FINANCEIROS E ZELAR PELA DISTRIBUICAO ADEQUADA DOS

MESMOS;

C) CONTROLAR AS DIARIAS DOS SERVIDORES;

D) COMPRAR MATERIAIS POR MEIO DE ADIANTAMENTO;

EL EXAMINAR OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE

DESPESAS E PROVIDENCIAR OS RESPECTIVOS PAGAMENTOS

DENTRO DOS PRAZOS ESTABELECIDOS, SEGUNDO A

FINANCEIRA;

F) EMITIR CHEQUES, ORDENS DE DE
PAGAMENTO E

TRANSFERNCIA DE FUNDOS E DE OUTROS DOCUMENTOS

UTILIZADOS PARA REALIZACAO DE PAGAMENTOS;

TRACAO DAS DISPONIBILIDADES E DOS RECURSOS

FINANCEIROS UTILIZADOS;

H) ELABORAR, MENSALMENTE, PROCESSOS DE

PRESTACAO DE CONTAS;

III - EM RELACAO A MATERIAL:

A) REQUISITAR, RECEBER, CONFERIR E DISTRIBUIR

MATERIAIS;

B) ZELAR PELA GUARDA E CONSERVACAO DOS

MATERIAIS RECEBIDOS;

CL MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E

E EMSAIDA DE VALORES DOS MATERIAIS ESTOQUE;

D) ELABORAR ANUALMENTE O INVENTARIO DO MATERIAL;

IV - EM RELACAO AO PATRIMONIO:

AL CADASTRAR E CHAPEAR O MATERIAL PERMANENTE

RECEBIDO;

AB) REGISTRAR MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS;

C) VERIFICAR, PERIODICAMENTE, ESTADO DOS BENSO

PARA
E EMOVEIS EQUIPAMENTOS OLICAR PROVIDENCIAS

A SUA MANUTENCAO, SUBSTITUICAO OU BAIXA PATRIMONIAL;

D) PROCEDER, PERIODICAMENTE, AO INVENTARIO DOS

BENS MOVEIS CONSTANTES DO CADASTRO;

E) PROMOVER MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

NECESSARIAS A DEFESA DOS BENS PATRIMONIAIS;

V EM RELACAO AO EXPEDIENTE:
-

A) RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR EXPEDIR PAPEISE

E PROCESSOS;

BL PREPARAR O EXPEDIENTE; .

CL ACOMPANHAR PRESTAR INFORMACOES SOBRE OE

ANDAMENTO DE PAPEIS E PROCESSOS;

DL ARQUIVOS DE PAPEIS DOCUMENTOSMANTER E

DIVERSOS;

E) SERVICOS DE DATILOGRAFA DIGITACAO;EXECUTAR OS E

F* EXPEDIR CARREIRAS DE SAUDE;

G) ELABORAR DIARIOS DO SENSUSOS MAPAS

VI RELACAO AS ATIVIDADES GERAIS:
- EM

A) EXECUTAR OU FISCALIZAR E AVALIAR, QUANDO A

CARGO DE TERCEIROS, OS SERVICOS DE MANUTENCAO E

LIMPEZA DO AMBULATORIO;

B) MANTER OS SERVICOS DE VIGILANCIA DO

AMBULATORIO;

C) EXECUTAR SERVICOS DE TELEFONIA EOS COPA,

REPROGRAFIA

SECAO
IV

DAS COMPETENCIAS

UBA-TAUBATEARRIGO 13 - AOS DIRETORES DO DOSE

NUCLEOS, ALEM DAS COMPETENCIAS QUE IHE FOREM

CONFERIDAS POR LEI OU DECRETO, COMPETE:

I GERIR TECNICA E ADMINISTRATIVAMENTE O
AMBU

LATORIO REGIONAL DE ESPECIALIDADES DE TAUBATE "DR.

RENEE RACHOU" UBA-TAUBATE PROMOVENDO A

ADOCAO DE MEDIDAS PARA GARANTIR A TOTALIDADE E A

INTEGRIDADE DA PRESTACAO DE SERVICOS AOS SEUS USUARIOS;

II ORIENTAR E ACOMPANHAR O ANDAMENTO DAS
-

ATIVIDADES DAS UNIDADES;

FII GARANTIR CUMPRIMENTO DAS COMPETENCIAS
- O

ESPECI66CAS DEFINIDAS POR LEGISLACAO PROPRIA;

IV EXPEDIR DE FUNCIONAMENTO DAS
- NORMAS

UNIDADES;

V - ENCAMINHAR PAPEIS E PROCESSOS AOS ORGAOS

COMPETENTES PARA MANIFESTACAO SOBRE ASSUNTOS

NELES TRATADOS;

VI SUBSCREVER CERTIDOES, DECLARACOES OU

ATESTADOS ADMINISTRATIVOS;-

VII DECIDIR SOBRE PEDIDOS DE "VISTAS" DEOS
-

PROCESSO;

VIII ESTABELECER INSTRUMENTOS FORMAIS DE
-

AVALIACAO CONTINUA E PERMANENTE DA SATISFACAO DOS

USUARIOS DA UNIDADE;

IX AUTORIZAR BAIXA DE MEDICAMENTOSA QUE SE
-

DETERIORAREM, FOREM DANIFICADOS OU TORNAREM-SE

OBSOLETOS OU INADEQUADOS PARA O USO OU CONSUMO;

X AUTORIZAR PEDIDOS DE EXUMACAO
-

ENCAMINHADOS PELA AUTORIDADE COMPETENTE;

XI RELACAO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DEAOEM
-

AS NOS EPESSOAL, PREVISTAS ARTIGOS 30, 34 35 DO

DECRETO * 42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998.N

NESTEARRIGO 14 - AS COMPETENCIAS PREVISTAS

DECRETO, SEMPRE QUE COINCIDENTES, SERAO EXERCIDAS,

DE PREFERENCIA, PELAS AUTORIDADES DE NIVELMENOR

HIERARQUICO

DISPOSICOES FINAIS .

ARRIGO 15 AS COMIS•OES PREVISTAS EM LEI PARA A

-

AREA DA SAUDE SERAO CONSTITUIDAS PORTARIA DO
POR

DIRETOR DO UBA-TAUBATE APROVADA PELO SECRETARIO

DA SAUDE

PARAGRAFO UNICO AS REUNIOES DAS COMISSOES DO

-

UBA-TAUBATE NAO SERAO REMUNERADAS, SENDO,

POREM, SUAS ATIVIDADES CONSIDERADAS DE SERVICO

PUBLICO RELEVANTE
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