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DECRETOS

DECRETO NE 42.815,

DE 19 DE JANEIRO DE 1998

DISPOE SOBRE A ATUALIZACAO DAS NORMAS PARA

A ORGANIZACAO DOS ORGAOS DO SISTEMA D,

ADMINISTRACAO DE PESSOAL NO AMBITO DAS

SECRETARIAS DE ESTADO DA PROCURADODRA GERAI

DO ESTADO E DAS AUTARQUIAS, DEFINE

COMPETENCIAS DAS AUTORIDADES E DA PROVIDENCIAS

CORRELATAS

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

CAPITULO 1

DISPOSICAO PRELIMINAR

ARTIGO 1*OS ORGAOS DO SISTEMA DE

ADMINISTRACAO DE PESSOAL NO AMBITO DAS SECRETARIAS DE

ESTADO, DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO E DAS

AUTARQUIAS SERAO ORGANIZADOS DE ACORDO COM AS

NORMAS ESTABELECIDAS POR ESTE DECRETO

CAPITULO II

DOS TIPOS DE ORGAOS

ARTIGO 2 -O - AS SECRETARIAS DE ESTADO, A

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO E AS AUTARQUIAS CONTARAO

COM OS SEGUINTES TIPOS DE ORGAOS DO SISTEMA DE

ADMINISTRACAO DE PESSOAL:

1 ORGAO SETORIAL;
-

II ORGAOS SUBSETORIAIS
-

CAPITULO FIL

DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOES

SETORIAIS DO SISTEMA
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SECAO I

DAS ATRIBUICOES GERAIS

ARTIGO 3 °AOS ORGAOS SETORIAIS CABE:

I - ASSISTIR AS AUTORIDADES DAS SECRETARIAS DE

ESTADO, DA •ROCURADORIA GERAL DO ESTADO OU DAS

AUTARQUIAS A QUE PERTENCEREM, NOS ASSUNTOS

RELACIONADOD COM O SISTEMA DE ADMISTRACAO DE

PESSOA

PLANEJAR
IL - A EXECUCAO, NO AMBITO DOS ORGAOS A

DAS POLITICAS, DIRETRIZESQUE PERTENCEREM, E NORMAS

EMANADAS DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA;

III ELABORAR PROPOSTAS DE DIRETRIZES E NORMAS
-

PARA O ATENDIMENTO DE SITUACOES ESPECIFICAS, EM

COMPLEMENTACAO AQUELAS EMANADAS DO ORGAO

CENTRAL DO SISTEMA;

IV - COORDENAR, PRESTAR ORIENTACAO TECNICA,

CONTROLAR E, QUANDO FOR O CASO, EXECUTAR, EM

CONSONANCIA COM O DISPOSTO NO INCISO I1 DESTE

ARTIGO, AS ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO DO PESSOAL

CIVIL DOS ORGAOS QUE PERTENCEREM, INCLUSIVE DOS

ESTAGIARIOS E DO PESSOAL CONTRATADO PARA PRESTACAO

DE SERVICOS;

V OPINAR, CONCLUSIVAMENTE, SOBRE ASSUNTOS DE
-

HUMANOS,RECURSOS NO AMBITO DOS RESPECTIVOS

ORGAOS, OBSERVADAS AS POLITICAS, DIRETRIZES E NORMAS

EMANADAS DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA;

VI ZELAR PELA ADEQUADA INSTRUCAO DOS

PROCESSOS QUE DEVAM SER SUBMETIDOS A APRECIACAO

DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA, OU DE OUTROS ORGAOS

DA ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL, PROVIDENCIANDO

QUANDO FOR O CASO, A COMPLEMENTACAO DE DADOS

PELOS ORGAOS OU AUTORIDADES COMPETENTES;

VII - ATUAR SEMPRE EM INTEGRACAO COM O ORGAO

CENTRAL DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL E

COM OS DEMAIS ORGAOS DE PLANEJAMENTO DAS

SECRETARIAS (JE ESTADO, DA PROCURADORIA GERAL DO

ESTADO OU DAS AUTARQUIAS A QUE PERTENCEREM,

DEVENDO, EM SUAS RESPECTIVAS AREAS DE ATUACAO:

A) APRESENTAR ESTUDOS E SUGESTOES PARA

MELHORIA DO SISTEMA;

B) OBSERVAR E FAZER OBSERVAR AS DIRETRIZES E

NORMAS DELES EMANADAS;

C) ATENDER OU PROVIDENCIAR O ATENDIMENTO DE

SUAS SOLICITACOES;

D) MANTE-LOS PERMANENTEMENTE INFORMADOS

SOBRE SITUACAO DOS HUMANOS;A RECURSOS

E) COMUNICAR AO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA OS

CASOS DE ACUMULACAO DE CARGOS OU FUNCOES

VERIFICADOS RESPECTIVO AMBITO DE ATUACAO,NO PARA

FINS CADASTRAIS;

VILI PROCEDER A RATIFICACAO DAS CONTAGENS DE
-

TEMPO DE SERVICO CONSIGNADAS NAS CERIDOES DE

LIQUIDACAO DE TEMPO DE SERVICO PARA FINS DE

APOSENTADORIA E DISPONIBILIDADE, EXPEDIDAS PELOS

ORGAOS SUBSETORIAIS DO SISTEMA;

IX - ENCAMINHAR A MANIFESTACAO DO ORGAO

CENAS E AS NAOURETRAL DO SISTEMA DUVIDAS SITUACOES

VISTAS NAS NORMAS E MANUAIS ELABORADOS EM

ESPECIAL OS RELATIVOS A DE TEMPO DE SERVICO
CONTAGEM

PARA FINS DE APOSENTADORIA E DISPONIBILIDADE, A

ACUMULACAO DE CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES E AO

ATENDIMENTO DOS REQUISITOS RELATIVOS PROVIMENTOAO

DE CARGOS E REENCHIMENTO DE FUNCOES-ATIVIDADES;

X - EFETUAR, PERIODICA E REGULARMENTE, VISITAS AOS

ORGAOS SUBSETORIAIS DO SISTEMA PARA VERIFICACAO DA

REGULARIDADE DOS ATOS EXPEDIDOS, EM ESPECIAL OS

RELATIVOS A CONTAGEM DE TEMPO DE ERRICO PARA FINS

DE APOSENTADORIA E DISPONIBILIDADE, A ACUMULACAO

DE CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES E AO ATENDIMENTO

DOS REQUISITOS PARA PROVIMENTO DE CARGOS E

PREENCHIMENTO DE FUNCOES-ATIVIDADES

SECAO
II

DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

ARTIGO 42 AS ATRIBUICOES DOS ORGAOS SETORIAIS

-

COMPREENDEM AREAS DE:
AS

1 PLANEJAMENTO E CONTROLE DE RECURSOS
-

HUMANOS;

11 - ANALISE E ESTUDOS SALARIAIS;

IU SELECAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS
-

HUMANOS;

IV - LEGISLACAO DE PESSOAL;

V EXPEDIENTE DE PESSOAL
-

SUBSECAO 1

DO PLANEJAMENTO CONTROLEE

DE RECURSOS HUMANOS

ARTIGO 52 OS ORGAOS SETORIAIS, EM RELACAO AO

-

E RECURSOS NO
PLANEJAMENTO CONTROLE DE HUMANOS,

AMBITO DAS SECRETARIAS DE ESTADO, DA PROCURADODRA

GERAL DO ESTADO OU DAS AUTARQUIAS A QUE

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:
PERTENCEREM,

1 REALIZAR ESTUDOS E PESQUISAS DE INTERESSE DO
-

SISTEMA, EM ESPECIAL PARA:

A) A ELABORACAO DE PROPOSTAS DE PADROES DE

PARA OSNTACAO DIVERSOS TIPOS DE UNIDADES

ADMINISTRATIVAS, DE ACORDO COM SUA ESPECIFICIDADE E

COM BASE NOS ELEMENTOS FORNECIDOS POR SEUS

DIRIGENTES;

B) A PERMANENTE ADEQUACAO DO QUADRO DE

PESSOAL AOS PROGRAMAS DE TRABALHO; .

C) A IDENTIFICACAO DAS CAUSAS DE ROTATIVIDADE DE

PESSEGAL

DL A PROPOSICAO DE MEDIDAS PARA A MELHORIA DA

QUALIDADE DOS DADOS DOS CADASTROS IMPLANTADOS;

IL - COORDENAR A IDENTIFICACAO DAS NECESSIDADES

DE RECURSOS HUMANOS E ORIENTAR OS ORGAOS E

AUTORIDADES COM RESPONSABILIDADE NESSE PROCESSO;

IFF - ELABORAR; ANUALMENTE, A PROPOSTA DAS

TRATA O INCISO ANTERIOR E OBSERVADO O PLANEJAMENTO E A

ACAO DAS RESPECTIVAS SECRETARIAS DE ESTADO, DA

PROCURADORDA GERAL DO ESTADO OU DAS AUTARQUIAS;

IV - EFETUAR A PROJECAO DAS DESPESAS COM

RECURSOS HUMANOS E ENCARGOS PREVIDENCIARIOS PARA

A ELABORACAO DO ORCAMENTO DE PESSOAL;

V ACOMPANHAR CONTROLAR EXECUCAO DOE A
-

DE POSSOAL VERIFICAR NECESSIDADES
ORCAMENTO E AS

DE ALTERACOES;

VI ANALISAR VARIACOES MENSAIS DA FOLHA DEAS
-

PAGAMENTO;

VIL OBSERVAR A ADEQUACAO:
-

A) DA COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL AOS

PADROES DE LOTACAO FIXADOS

B) DA DISTRIBUICAO DOS RECURSOS HUMANOS AOS

PROGRAMAS DE TRABALHO EM ANDAMENTO;

VILI MANIFESTAR-SE CONCLUSIVAMENTE NOS
-

EXPEDIENTES RELATIVOS A AUTORIZACAO PARA REALIZACAO

DE CONCURSOS PUBLICOS E DE CONCURSOS INTERNOS PARA

BEM APROVEITAMENTO DEACESSO, COMO PARA

CANDIDATOS DE PUBLICOS,REMANESCENTES CONCURSOS

INSTRUINDO-OS COM:

NECESA) JUSTIFICATIVA CIRCUNSTANCIADA DA EFETIVA

SIDADE DA MEDIDA; *

' -
-

BL DENOMINACAO E QUANTIDADE DE CARGOS A

SEREM PROVIDOS E DAS FUNCOES-ATIVIDADES A SEREM

PREENCHIDAS, COM INDICACAO DOS RESPECTIVOS

VENCIMENTOS E SALARIOS;

CL INDICACAO DAS VAGAS, DATAS EM QUE OCORRERAM

E MOTIVOS;

D) DEMONSTRACAO DA DISPONIBILIDADE ORNAMENTADA

E) INDICACAO DA QUANTIDADE DE CARGOS E

FUNCOESATIVIDADES EXISTENTES NO QUADRO DA SECRETARIA, DA

PROCURADOIA GERAL DO ESTADO OU DA AUTARQUIA;

IX - MANIFESTAR-SE NAS PROPOSTAS RELATIVAS A

TRANSFERENCIA DE CARGOS OU FUNCOES-ATIVIDADES QUE

DEPENDAM DA APRECIACAO DAS AUTORIDADES

SUPERIORES DAS RESPECTIVAS SECRETARIAS, DA

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO OU DAS AUTARQUIAS;

X - MANIFESTAR-SE NOS PROCESSOS RELATIVOS A

IDENTIFICACAO E CLASSIFICACAO DE FUNCOES PARA EFEITO

DE ATRIBUICAO DE'PRO LABORE'; .

XI - PROMOVER A PRODUCAO DE INFORMACOES DE

PESSOAL, DIVULGANDO-AS PERIODICAMENTE;

IMPRENSA OFICIAL

UMA GRAVACAO DA TELESP AVISA OS

CLIENTES DEMAIS SOBREE USURPADOS A

MUDANCA, POR UM BREVE PERIODO

IMPRENSA•OFICIAL

DIA INTERNACIONAL DO FARMACEUTICO 1

A TODOS OS FARMACEUTICOS QUE, COM SEU TRABALHO, AJUDAM A CONSTRUCAO DO SUS,

NOSSOS PARABENS PELO DIA DE HOJE!

O TRABALHO DO FARMACEUTICO ESTA TODAS ACOES DE SAUDE NASPESQUIITEM QUASE AS

FEITAS PELOS LABORATORIOS, VIGILANCIA HOSPITAIS PLANEJAMENTO,
SANITARIA,

SAS NA NOS E NO

COORDENACAO E IMPLANTACAO DO PROGRAMA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA QUE HOJE ATENDE,

NESTE ESTADO, 624 MUNICIPIOS ATE 250 MIL HABITANTESA COM

EM CADA DESSAS AREAS, GOVERNO TEM MUITO JUNTOUMA O O QUE COMEMORAR AOS

FARMACEUTICOS AS PESQUISAS NOS LABORATORIOS DO ADOLFO LUTZ, FURP E BUTANTA, POR

EXEMPLO, QUE PRIMAM PELA BUSCA DA QUALIDADE NAO BASTASSE ESSE CUIDADO, O USO RACIONAL

DOS RECURSOS PUBLICOS TAMBEM PREOCUPA ESSES PROFISSIONAIS QUE DESENVOLVERAM A

PRESCRICAO INFORMATIZADA DOSE UNITARIA UNIDADES HOSPITALARES
E A PARA AS

A SECRETARIA DA SAUDE CONTA TAMBEM COM OS FARMACEUTICOS DA VIGILANCIA

SANITARIA QUE GARANTEM PARA A POPULACAO A QUALIDADE DOS PRODUTOS E SERVICOS PRESTADOS

O GOVERNO INVESTIU, DESDE O PRIMEIRO MOMENTO DESSA GESTAO, NA RESOLUTIVIDADE

DAS DE SAUDE, ISSO DEPENDIA SO DO FORNECIMENTO DO MEDICAMENTO PRESCRITO
ACOES NAO

PARA O PACIENTE, MAS DE UM PROGRAMA QUE ENVOLVESSE TODOS ESSES PROFISSIONAIS

FARMACEUTICOS GARANTINDO, COM CRITERIOS TECNICOS, A SUA QUALIDADE

ESSE OBJETIVO FOI ATINGIDO NO DIA DE HOJE, DIA DO FARMACEUTICO, APROVEITAMOS

PARA AGRADECER A TODOS ESSES PROFISSIONAIS QUE TORNARAM POSSIVEL A REALIZACAO DE MAIS

ESSE SERVICO PARA A POPULACAO

A SAUDE EM SAO PAULO TEM REMEDIO!

GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE
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