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SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO DO SERVICO PUBLICO

SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

GABINETE DO SECRETARIO

ASSESSORIA * OUVIDORIA 1 CHEFIA DE

TECN CA [ADM. ESTADO GABINETE

DE RECURSOS

DE SISTEMAS DO PATRIMONIO

NUCLEO DE CE INN]FAN-INV.

SUPRIMENTOS

SALARIAIS

LACAO DE PESSOAL

SUBORDINACAO

VINCULACAO
.......

DE 19 DE JANEIRO DE 1998

DA PROVIDENCIAS CORRELATAS

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

TITULO 1

DISPOSICAO PRELIMINAR

ARTIGO 12 - A SECRETARIA DOS TRANSPORTES FICA

REORGANIZADA N* TERMOS DESTE DECRETO

TITULO 1I

DO CAMPO FUNCIONAL

ARTIGO 2* - CONSTITUI O CAMPO FUNCIONAL DA

SECRETARIA DOS TRANSPORTES:

1 COORDENAR TODOS OS MEIOS DE TRANSPORTES DE
-

RESPONSABILIDADE DIRETA OU INDIRETA DO ESTADO;

IL ESTUDAR E PROMOVER A ORGANIZACAO, AS
-

OPERACOES E O REAPARELHAMENTO DE ORGAOS OU

SISTEMAS DE TRANSPORTES DE PROPRIEDADE E

ADMINISTRACAO DIRETA OU INDIRETA DO ESTADO;

G1 ESTUDAR, PROPOR E FISCALIZAR AS ALTERACOES
-

TARIFARIAS DOS VARIOS MEIOS DE TRANSPORTES;

IV - ESTUDAR, APROVAR, CONTROLAR E FAZER EXECUTAR

PLANOS TECNICO-ECONOMICO FINANCEIROS E

ADMINISTRATIVOS, CORRESPONDENTES AOS DIVERSOS SISTEMAS DE

TRANSPORTES

TITULO IB

DA ESTRUTURA ;

CAPITULO 1

DA ESTRUTURA BASICA

ARTIGO 32 - A SECRETARIA DOS TRANSPORTES TEM A

SEGUINTE ESTRUTURA BASICA:

1 GABINETE DO SECRETARIO;
-

IL CONSELHO ESTADUAL DE TRANSPORTES;
-

111 - CENTRO DE CONTROLE E FISCALIZACA 0 DO

HIDROVIARIO

PARAGRAFO UNICO - A SECRETARIA CONTA, AINDA, COM

AS SEGUINTES ENTIDADES VINCULADAS:

1. DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

DER;

2. DEPARTAMENTO AEROVIARIO DO ESTADO DE SAO

PAULO DAESP;
-

3. DESENVOLVEMOS RODOVIARIO SADESA

4. FERROVIA PAULISTA S/A - FEPASA

CAPITULO II

DO DETALHAMENTO DA ESTR•URABASICA

SECAO 1

DO GABINETE DO SECRETARIO

ARTIGO 49 - INTEGRAM O GABINETE DO SECRETARIO:

1 A CHEFIA DE GABINETE;
-

IL A ASSESSORIA TECNICA;
-

ILI - A OUVIDORIA

PARAGRAFO UNICO - AS UNIDADES DE QUE TRATA ESTE

ARTIGO CONTAM :

ADMINISTRATIVO

OPERACIONAL

TECNICA;

2. AS REFERIDAS NOS INCISOS II E III, COM CORPO

TECNICO E CELULA DE APOIO ADMINISTRATIVO

SECAO II

DA CHEFA DE GABINETE

ARTIGO 5 2SUBORDINAM-SE A CHEFA DE GABINETE:

I - GRUPO DE PLANEJAMENTO SETORIAL;

II CORNISO PROCESSANTE PERMANENTE;
-

IG CONSULTO-A JURIDICA
-

IV NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS;
-

V - BIBLIOTECA;

VI - CENTRO ADMINISRATIVO

VIL - NUCLEO DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS;

VILI - AMBULATORIO MEDICO E ODONTOLOGICO

SUBSECAO 1

DO NUCLEO DE RCURSOS HUMANOS

ARTIGO 6-* - 0 NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS TEM

A SEGUINTE ESTRUTURA:

- E
I EQUIPE DE CADASTRO, FREQUENCIA EXPEDIENTE

DE PESSOAL;

1I - CENTRO DE CONVIVENCIA LNFANTIL.

SUBSECA0 1I

DO CENTRO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 7 2 - 0 CENTRO ADMINISVATIVO TEM A

SEGUINTE ESTRUTURA:

1 - NUCLEO DE FINANCAS;

II NUCLEO DE SUPRIMENTOS E PATIMONIO
-

LTL - EQUIPE DE ATVIDADES COMPLEMENTARES

SUBSECAO IG

DO NUCLEO DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS

ARTIGO 8* - O NUCLEO DE COMUNICACOES

ADMINISTRATIVAS CONTA COM EQUIPE DE APOIO

ADMINISTRSATIVA

SECAO
IB

DO CENTRO DE CONTROLE E FISCALIZACAO

DO HIDMVIARTO

AIGLO 9* O CENTRO DE CONTROLE FISCALIZACAO
E-

DO HIDROVIARIO CELULA DE APOIOCONTA COM

ADMINISTRATIVO

SECAO IV

DA •ISTENCIATECNICA, DOS CORPOS TECNICOS E

DAS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 10 - A ASSISTENCIA TECNICA, OS CORPOS

TECNICOS E AS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO NAO

SE CARACTERIZAM COMO UNIDADES ADMINISTRATIVAS

TITULO 1V

DAS ABUI

CAP{TULO 1

DAS ATRIBUICOES COMUNS

SECAO 1

DOS CORPOS TECNICOS

ARTIGO 11 - OS CORPOS TECNICOS TEM, EM SUAS

RESPECTIVAS AREAS DE ATUACAO, AS SEGUINTES

•RIBUICOES:

1 ELABORAR PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS;
-

IL - REALIZAR E•UDOS E PRESTAR ORIENTACAO TECNICA

CONSELHO DE

NUCLEO DE * I R NUCLEO DE

FINANCAS N FREQUENCIA

NUCLEO DE

COMUN. ADMIN.

1 A ASSESSORIA TNCA A OUVLDM-IA, O GRUPO DE GESTAO DO
-

PATRIOMNONIO IMOBILIARIO A OS GRUPOS DA COORD DE RECURSOS HUMANOS

DO ESTADO CONTAM COM CORPO TECNICO E CELULA DE APOIO

* ADMINISTRATIVO

-
2 A CHEFIA DE GABINETE E AS COORDENADORIAS CONTAM COM ASSISTENCIA

TECNCIAS E CELULA DE APOIO ADMINISTRATIVO

3OS GRUPOS DA COORDENADORIA DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS CONTAM

COM CELULA DE APOIO ADMINISTRATIVO

4OS CENTROS DAS COORDENADORIAS CONTAM COM CORPO TECNICO

SIMDE 182.GFC

AVALIACAO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

•ELA UNIDADE;

IV - ELABORAR RELATORIOS E EMITIR PARECERES;

V APRESENTAR PROPOSTAS VISANDO A MELHORIA E O
-

APERFEICOAMENTO DAS EMATIVIDADES PROPRIAS DA

UNIDADE;

VI - REALIZAR ANALISES E PRODUZIR INFORMACOES

GERENCIAIS REFLETIVAS AS ATIVIDADES E PROJETOS DA

RESPECTIVA UNIDADE;

VIL - TRATAR, ANALISAR E PROPOR A DIVULGACAO DE

INFORMACOES DE INTERESSE PARA A AREA ADMINISTRATIVA

DO ESTADO;

VIII PROPOR E PARTICIPAR DO PROCESSO DE
-

INFORMATIZACAO DA UNIDADE;

IX PROPOR NORMAS E PROCEDIMENTOS APLICAVEIS
-

AS DIVERSAS ATIVIDADES DA UNIDADE

SECAO I1

DAS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 12 AS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

-

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPEIS

E PROCESSOS;

11 PREPARAR O EXPEDIENTE DAS RESPECTIVAS
-

UNIDADES;

EFEIMANTER REGISTROS SOBRE A FREQUENCIA E AS

FERIAS DOS SERVIDORES;

IV PREVER, E GUARDAR O MATERIAL DE
REQUISITAR

-

DAS UNIDADES;CONSUMO

V MANTER REGISTRO DO MATERIAL PERMANENTE E
-

COMUNICAR A UNIDADE COMPETENTE A SUA

MOVIMENTACAO;

VI DESENVOLVER OUTRAS ATIVIDADES
-

CARACTERISTICAS DE APOIO ADMINISTRATIVO A ATUACAO DA

UNIDADE

CAPITULO II

DAS ATRIBUICOES ESPECCIFICAS

SECAO 1

DA CHEFIA DE GABINETE

ARTIGO 13 - A CHEFIA DE GABINETE TEM AS

SEGUINTES ATRIBUICOES:

1EXAMINAR E PREPARAR OS EXPEDIENTES

ENCAMINHADOS AO TITULAR DA PASTA;

II - EXECUTAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS COM AS

AUDIENCIAS REPRESENTACOES DO SECRETARIO;E

III - SUPERVISIONAR E COORDENAR AS ATIVIDADES

RELACIONADAS:

A) AO SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO

FINANCEIRA PARA ESTADOS E MUNICIPIOS - SIAFEM

BL A ADMINISTRACAO GERAL DA PASTA;

C) AO AMBULATORIO MEDICO E ODONTOLOGICO;

D) ORIENTAR, NO AMALTO DA PASTA, AS ATIVIDADES

RELACIONADAS A IMPRENSA, DIVULGACAO E INFORMATICA

SUBSECAO 1

DA ASSISTENCIA TECNICA

ARTIGO 14 - A ASSISTENCIA TECNICA TEM AS

SETORIAL PERMANENTE

DEPARTAMENTO
CENTRO DE REC

NANCAS E SUPR, E EXP

DIVULSAO DE

1 - ASSISTIR O DIRIGENTE DA UNIDADE NO

DESEMPENHO DE SUAS FUNCOES;

IL - ELABORAR, ACOMPANHAR E AVALIAR PROGRAMAS E

PROJETOE;

III - ELABORAR E IMPLANTAR SISTEMA DE

ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES

DESENVOLVIDAS

IV - PRODUZIR INFORMACOES GERENCIAIS PARA

SUBSIDIAR AS DECISOES DO DIRIGENTE DA UNIDADE;

V - PROMOVER A INTEGRACAO ENTRE AS ATIVIDADES E

OS PROJETOS;

VI - ELABORAR NORMAS E MANUAIS DE

,ROCEDIMENTOS;

VII CONTROLAR E ACOMPANHAR AS ATIVIDADES
-

DECORRENTES DE COVENIOS CONTRATOS, ACORDOS E

AJUSTES;

VILL - ORIENTAR AS UNIDADES NA ELABORACAO DE

PROJETOS, NORMAS E MANUAIS DE PROCEDIMENTOS,

OBJETIVANDO SUA COERENCIA E PADRONIZACAO;

IX MANTER PERMANENTE ARTICULACAO COM AS
-

UNIDADES;

X REALIZAR ESTUDOS, ELABORAR RELATORIOS E EMITIR
-

PARECERES SOBRE ASSUNTOS RELATIVOS A SUA AREA DE

ATUACAO

SUBSECAO II

DA CONSULTORIA JUDICA

ARTIGO 15 A CONSULTORIA JURIDICA E O ORGAO DE

-

EXECUCAO DA ADVOCACIA CONSULTIVA DO ESTADO NO

AMBITO DA SECRETARIA

SUBSECAO BI

DO NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS

0 NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS TEM
ARTIGO 16 -

AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1AS PREVISTAS NOS ARTIGOS 32 A 16 DO DECRETO N'

42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998;

II A DISTRIBUICAO E O CONTROLE DO
-

FORNECIDO AOS SERVIDORES;

III - A IMPLEMENTACAO DE MEDIDAS VISANDO A

PROTECAO E A SAUDE DOS SERVIDORES DA PASTA, DE

ACORDO COM A LEGISLACAO PERTINENTE

ARTIGO 17 - A EQUIPE DE CADASTRO, FREQUENCIA E

EXPEDIENTE DE PESSOAL TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

DO DECRETO N*1AS PREVISTAS NOS ARTIGOS 13 A 16,

42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998;

IL RELACAO QUADROS ESPECIAIS DE
-

EM AOS

PESSOAL FERROVIARIO DE QUE TRATA O ARTIGO 13 DO

DECRETO-LEI DE 18 DE SETEMBRO DE 1969 E ALTERACOES

POSTERIORES:

A) MANTER ATUALIZADOS:

1. O CADASTRO DE CARGOS E CARREIRAS;

2. OS ASSENTAMENTOS DE EXERCICIO FUNCIONAL E DE

LOCALIZACAO DOS SERVIDORES;

3. O REGISTRO DE VIDA FUNCIONAL DOS FERROVIARIOS

EXCEDENTES;

B) PROCEDER A CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO E

EXPEDIR AS CERTIDOES RESPECTIVAS;

GRUPO DE REAGRUPO DE GRUPO ACOM CONT.

CENTRO DEINFORMAR CENTRO DE ESTUDOS CENTRO DE

CONE NORMAS TROLE E CUSTOS

E DESENVOLVIMENTO REAJUSPRECOS PANHAMENTO

NUCLEO APOIO I CENTRO DE SATELCENTRO DE AN_ALISE *

A EVENTOS RIAIS E SERVICOS E DIVULGACAO

CADASTROS PORTES INTERNOS

NOR  ;UDO

CENTRO DEINFORMAR CENTRO DE

CAD. DEFORNECER E

I NUCLEO DE CAD. NUCLEO NORM
GERALFORD ANALISE FROTAS

MOBILIARIO E CONTROLE

NUCLEO DE MATILNUCLEO INF. E

FROTAS
RIAL EXCEDENTE REG. DE

NUCLEO DE

R

ATIV ORLEM ::

NUCLEO DE


