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SECAO

DAS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 14 - AS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

I RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPEIS
-

E PROCESSOS;

II PREPARAR O EXPEDIENTE DAS RESPECTIVAS UNIDADES
-

PI MANTER REGISTROS SOBRE A FREQUENCIA E AS
-

FERIAS DOS SERVIDORES;

IV PREVER, REQUISITAR E GUARDAR O MATERIAL DE
-

CONSUMO DAS UNIDADES;

V - MANTER REGISTRO DO MATERIAL PERMANENTE E

COMUNICAR A UNIDADE COMPETENTE A SUA

MOVIMENTACAO;

VI - DESENVOLVER OUTRAS ATIVIDADES

CARACTERISTICAS DE APOIO DMINISTRATIVO A ATUACAO DA UNIDADE

PARAGRAFO UNICO - A CELULA DE APOIO

ADMINISTRATIVO, DO NUCLEO DE ENGENHARIA CABE, AINDA

MANTER ARQUIVO TECNICO DAS OBRAS E FICHARIO DOS

PROJETOS, DESENHOS E CATALOGOS DE MATERIAIS E

EQUIPAMENTOS

CAPITUL0 11

DAS _ATRIBUICOES ESPECIIICAS

SECAO 1

DA CHEFIA (FE GABINETE

ARTIGO 15 - A CHEFIA DE GABINETE TEM AS

SEGUINTES ATRIBUICOES:

I EXAMINAR E PREPARAR OS EXPEDIENTES
ENCAMI

NHADOS AO TITULAR DA PASTA;

II EXECUTAR AS ATIVIDADES RELACIONADAS COM AS
-

AUDIENCIAS E REPRESENTACOES DO SECRETARIO;

GI SUPERVISIONAR E COORDENAR AS ATIVIDADES
-

RELACIONADAS:

A) AO SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO

FINANCEIRA PARA ESTADOS E MUNICIPIOS - SIAFEM

PAULO;

B) A ADMINISTRACAO GERAL DA PASTA

SUBSECAO 1

DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 16 - 0 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

TEM AS ATRIBUICOES DESCRITAS NO ARTIGO 14 DESTE

DECRETO, EM RELACAO AO 7ITULAR DA PASTA, AO

ADJUNTO E A CHEFIA DE GABINETE

SU8SECAO 1I

DA CONSULTORIA JURIDICA

ARTIGO 17 - A CONSULTORIA JURIDICA E O ORGAO DE

EXECUCAO DA ADVOCACIA CONSULTIVA DO ESTADO NO

AMBITO DA SECRETARIA

SUBSECAO FII

DO DEPARTAMENT DE RECURSOS HUMANOS

ARTIGO 18 - 0 DEPARTAMENTO DE RECURSOS

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1EXECUTAR AS ATVIDADES CONSTASSES DO DECRETO

N* 42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998, NA SEGUINTE

CONFORMIDADE:

A) POR MEIO DA ASSISTENCIA TECNICA, O PREVISTO

NO ARTIGO 3*;

BL POR MEIO DO CENTRO DE PLANEJAMENTO E

DE RECURSOS HUMANOS, O PREVISTO NO ARTIGO 52;

C) POR MEIO DO CENTRO DE LEGISLACAO DE PESSOAL

E ESTUDOS SALARIAIS, O PREVISTO NOS ARTIGOS 6' E 82;

DESENVOLVI-MENTOD) POR MEIO DO CENTRO DE SELECAO E
DE RECURSOS HUMANOS, O PREVISTO NO ARTIGO 72;

E) POR MEIO DO NUCLEO DE EXPEDIENTE DE

PESSOAL, O PREVISTO NO ARTIGO 9*;

F) POR MEIO DO NUCLEO DE CADASTRO E FREQUENCIA,

O PREVISTO NOS ARTIGOS 13, 14 E 15;

II POR MEIO DO CENTRO DE CONVIVENCIA INFANTIL
-

EXECUTAR O PREVISTO NO ARTIGO 72 DO DECRETO N'

33.174, DE 8 DE ABRIL DE 1991;

III PORMEIODOAMBULATORIOMEDICO:
-

ENFERMAGEMA) PRESTAR ATENDIMENTO MEDICO E DE
DE EMERGENCIA AOS SERVIDORES DA SECRETARIA,

DURANTE O HORARIO DE TRABALHO;

BL PROMOVER OU PROVIDENCIAR A REMOCAO DO

SERVIDOR DO LOCAL DE TRABALHO PARA ESTABELECIMENTO

HOSPITALAR;

C) MANTER E CONTROLAR ESTOQUE DE MATERIAL E

MEDICAMENTOS DE PRIMEIROS SOCORROS

SUBSECAO IV

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

ARTIGO 19 - AO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

CABE A PRESTACAO DE SERVICOS NAS AREAS DE FINANCAS

E ORCAMENTO, MATERIAL E PATRIMONIN, COMUNICACOES

ADMINISTRATIVAS, TRANSPORTES INTERNOS, CONTROLE DE

SERVICOS DE TERCEIROS E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ARTIGO 20 - A DIVISAO DE FINANAS TEM AS

ATRIBUICOES:

IPOR MEIO DO NUCLEO DE ORCAMENTO E CUSTOS,

EXECUTAR O PREVISTO NOS INCISOS 1 DOS ARTIGOS 9* E 10

DO DECRETO-LEI N*233, DE 28 DE ABRIL DE 1970;

II - POR MEIO DO NUCLEO DE RECEITA E DESPESA:

A) EXECUTAR O PREVISTO NOS INCISOS II DOS ARTIGOS

E 10 DO DECRETO-LEI N* 233, DE 28 DE ABRIL DE 1970;

B) PROVIDENCIAR A IMPRESSAO CONTROLAR A

DISTRIBUICAO E UTILIZACAO DE GUIAS DE RECOLHIMENTO;

CL EFETUATODAS DE CONTAS DOS RESPONSAVEIS

PELO RECOLHIMENTO DE RECEITAS;

D) PROCEDER A CLASSIFICACAO DA RECEITA;

E) ELABORAR BALANCETE MENSAL DE ARRECADACAO;

FL EFETUAR DEPOSITOS BANCARIOS;

G) PREPARAR O EXPEDIENTE NECESSARIO A

DE DOTACOES;

H) EMITIR GUIAS E EFETUAR RECOLHIMENTOS;

III ENCAMINHAR A ADMINISTRACAO DO SIAFEM
- A

RELACAO DOS PAGAMENTOS A SEREM EFETIVADOS PELAS

UNIDADES;

IV PREPARAR OS EXPEDIENTES A SEREM
-

AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO E

A APROVACAO DAS DESPESAS EFETUADAS PELA

ARTIGO 21 - A DIVISAO DE COMUNICACOES

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

IPOR MEIO DO NUCLEO DE PROTOCOLO E ARQUIVO:

AL RECEBER, REGISTRAR, CLASSIFICAR, AUTUAR E

A D{STRIBUICAO DE PAPEIS E PROCESSOS;

B) INFORMAR SOBRE A LOCALIZACAO DOS PROCESSOS E

PAPEIS;

C) ARQUIVAR PAPEIS E PROCESSOS;

D) EXPEDIR PAPEIS, PROCESSOS E CERTIDOES;

E) RECEBER E EXPEDIR MALOTES, CORRESPONDEENCIA I

EXTERNA E VOLUMES EM GERAL;

II POR MEIO DA EQUIPE DE PRODUCAO GRAFICA: I
-

PRODUCAO DE IMPRESSOS;

CL EXECUTAR SERVICOS RELATIVOS A COMPOSICAO,

DIAGRAMACAO E IMPRESSAO DE MATERIAIS GRAFOS BEM

I COMO O SEU ACABAMENTO;

D) PRODUZIR FOTOLITOS E GRAVAR CHAPAS;

E) MANTER ARQUIVO DE TEXTOS ORIGINAIS E DE

PRODUTOS ACABADOS;

F) EXECUTAR AS ATIVIDADES DE REPROGRAFIA E ZELAR

PELA CORRETA UTILIZACAO DOS EQUIPAMENTOS;

I

G) EFETUAR O CONTROLE DA PRODUCAO;

HL PROGRAMAR A MANUTENCAO DE MAQUINAS E

I EQUIPASSEMOS

ARTIGO 22 - A DIVISAO DE SUPRIMENTOS TEM AS
.

SEGUINTES ATRIBUICOES:

IPOR MEIO DO NUCLEO DE COMPRAS:

A) ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADO CADASTRO DE

FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS;

B) COLHER INFORMACOES DE OUTROS ORGAOS SOBRE A

IDONEIDADE CADASTRA-MENTO;DE EMPRESAS PARA FINS DE

CL PREPARAR OS EXPEDIENTES REFERENTES A

DE MATERIAL E A PRESTACAO DE SERVICOS;

DL ANALISAR AS PROPOSTAS DE FORNECIMENTO E AS

DE PRESTACAO DE SERVICOS;

EL ELABORAR CONTRATOS RELATIVOS A COMPRA DE.

MATERIAIS E A PRESTACAO DE SERVICOS;

F) ACOMPANHAR, FISCALIZAR E AVALIAR O

DOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE

TERCEIROS;

II - POR MEIO DO NUCLEO DE PROGRAMACAO E

DE ESTOQUES:

A) ANALISAR A COMPOSICAO DOS ESTOQUES COM O

OBJETIVO DE VERIFICAR SUA CORRESPONDENCIA AS

NECESSIDADES EFETIVAS;

BL FIXAR NIVEIS DE ESTOQUE MINIMO, MAXIMO E

PONTO DE PEDIDO DE MATERIAIS;

CL ELABORAR PEDIDOS DE COMPRA PARA FORMACAO

REPOSICAO DE
OU ESTOQUE;

D) CONTROLAR ATENDIMENTO, PELOS FORNECEDORES,O

DAS ENCOMENDAS EFETUADAS;

E) COMUNICAR A UNIDADE RESPONSAVEL PELA

E A UNIDADE REQUISITANTE, OS ATRASOS E OUTRAS

IRREGULARIDADES COMETIDAS PELOS FORNECEDORES;

F) RECEBER, CONFERIR, GUARDAR E DISTRIBUIR OS

MATERIAIS ADQUIRIDOS;

G) CONTROLAR O ESTOQUE E A DISTRIBUICAO DO

MATERIAL ARMAZENADO;

H) MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E

SAIDA E DE VALORES DOS MATERIAIS DO ESTOQUE;

IL REALIZAR BALANCETES MENSAIS INVENTARIOSE

FISICOS E DE VALOR DOS MATERIAIS EM ESTOQUE;

JL EFETUAR LEVANTAMENTO ESTATISTICO DO CONSUMO

ANUAL ORIENTAR ELABORACAO DOPARA A ORCAMENTO;

II ELABORAR RELACAO DE MATERIAIS CONSIDERADOS

EXCEDENTES DESUSO, DE ACORDOOU EM COM A

LEGISLACAO ESPECIFICA;

III MEIO DO NUCLEO DE ADMINISTRACAO
- POR

PATRIMONIAL:

AL CADASTRAR E CHAPEAR O MATERIAL PERMANENTE E

EQUIPAMENTOS RECEBIDOS

BL MANTER FICHARIO DOS BENS MOVEIS E CONTROLAR

SUA MOVIMENTACAO;

CL VERIFICAR, PERIODICAMENTE, O ESTADO DOS BENS

MOVEIS, IMDVEIS E EQUIPAMENTOS E SOLICITAR

PROVIDNCIAS PARA SUA MANUTENCAO, SUBSTITUICAO OU

BAIXA PATRIMONIAL;

D) PROVIDENCIAR O SEGURO DOS BENS MOVEIS E

IMOVEIS E PROMOVER OUTRAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

NECESSARIAS A DEFESA DOS BENS PATRIMONIAIS;

E) PROVIDENCIAR E CONTROLAR AS LOCACOES DE

IMOVEIS QUE SE FIZEREM NECESSARIAS;

F) PROCEDER, PERIODICAMENTE, AO INVENTARIO DOS

BENS MOVEIS CONSTANTES DO CADASTRO;

G) PROVIDENCIAR O ARROLAMENTO DE BENS

OBSERVANDO A LEGISLACAO ESPECIFICA

ARTIGO 23 - A DIVISAO DE INFRA-ESTRUTURA TEM AS

SEGUINTES ATRIBUICOES:

IPOR MEIO DO NUCLEO DE MANUTENCAO O

SERVICOS GERAIS:

A) PRESTAR INFORMACOES AO PUBLICO;

B) ENCAMINHAR A CORRESPONDENCIA E OUTROS

EXPEDIENTES RECEBIDOS AS UNIDADES DA SEDE;

C) EXECUTAR OU FISCALIZAR, QUANDO A CARGO DE

TERCEIROS, OS SERVICOS DE LIMPEZA DA SEDE;

DL ZELAR PELA CORRETA UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS

E MATERIAIS DE LIMPEZA;

E) MANTER A VIGILANCIA NA AREA, EDIFICIOS E

INSTALACOES DA SEDE;

FL EXERCER FISCALIZACAO SOBRE A ENTRADA E SAIDA DE

BENS, NO AMBITO DA SEDE;

G) CONTROLAR A ENTRADA E SAIDA, BEM COMO A

DE PESSOAS E VEICULOS NA AREA DA SEDE;

HL EXPEDIR IDENTIFICACOES, PARA CONTROLE INTERNO,

DOS VEICULOS DOS SERVIDORES QUE PRESTAM SERVICOS

NA SEDE E DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS

DE BENS E SERVICOS;

IL EXECUTAR ATIVIDADES RELATIVAS AOS SERVICOS DE

COPA;

J) DISTRIBUIR VALES DE REFEICOES E CONTROLAR SEU

DEVIDO USO;

I) ZELAR PELA CORRETA UTILIZACAO DOS MANTIMENTOS,

PROVISOES, APARELHOS E UTENSILIOS;

ML PROVIDENCIAR A EXECUCAO DOS SERVICOS DE

MARCENARIA RELATIVOS AS REFORMAS OU REPAROS DOS

BENS MOVEIS DA SEDE;

N) PROVIDENCIAR AS MUDANCAS E ADAPTACOES DE

INSTALACOES E DE MOVEIS EM GERAL;

O) PROVIDENCIAR OS SERVICOS DE MANUTENCAO OU

REFORMA DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS;

P) ZELAR PELA CORRETA UTILIZACAO DE MAQUINAS E

APARELHOS, BEM COMO PELO USO E SEGURANCA DAS

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS;

Q) EXECUTAR OS SERVICOS DE TELEFONIA;

II - POR MEIO DO NUCLEO DE TRANSPORTES, EXECUTAR

O PREVISTO NOS ARTIGOS 72, 82 E 92 DO DECRETO N*

9.543, DE 1* DE MARCO DE 1977.

SUBSECAO V

DO PARQUE "DR. FERNANDO COSTA"

ARTIGO 24 - 0 PARQUE "DR. FERNANDO COSTA" TEM

AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

IPOR MEIO DO CENTRO HISTORICO PEDAGOGICO I
E

E PROVAS ZOOTECNICAS DE PEQUENO E MEDIO PORTE,

EXCETO LEILOES, E ATIVIDADES DE LAZER, ARTE E CULTURA;

, BL RECEBER, COLETAR, CADASTRAR E MANTER O ACERVO

DE DOCUMENTOS E PECAS DE VALOR HISTORICO,

REFERENTES A ATUACAO DA SECRETARIA;

CL PESQUISAR E PROMOVER A DIVULGACAO DA

HISTORIA E EVOLUCA O DA AGRICULTURA PAULISTA;

D) ZELAR PELA MANUTENCAO, PRESERVACAO E

RESTAURO DO ACERVO;

E) REALIZAR PROGRAACAO CULTURAL QUE ENVOLVA OS

ESTUDANTES E O PUBLICO EM GERAL;

FL MONITORAR A VISITACAO PUBLICA NAS

DEPENDENCIAS DO PARQUE;

GL TREINAR MONITORES PARA ACOMPANHAMENTO DO

PUBLICO NOS LOCAIS DE VISITACAO;

H) ELABORAR MATERIAL INFORMATIVO SOBRE ATIVIAS

DADES DESENVOLVIDAS

I) MANTER CONTATOS E INTERCAMBIO COM

INSTITUICOES PUBLICAS E PRIVADAS

II - POR MEIO DO CENTRO TECNICO-OPERACIONAL:

AL PROGRAMAR AS ATIVIDADES DE MANEJO DA AREA

VERDE E DOS ANIMAIS DE CRIACAO ALOCADOS NAS

EXPOSICOES PERMANENTES;

B) ORGANIZAR E COORDENAR OS GRUPOS DE TRABALH•

REALIZACAO DAS TAREFAS DA AREA VERDE DAPARA A E

AREA ZOOTECNICA;

CL FISCALIZAR ATIVIDADES DOS PERMISSIONARIOSAS

DURANTE OS EVENTOS;

D) EXECUCAO DOS SERVICOS DEPROMOVER A

MANUTENCAO, REPAROS E REFORMAS DE BENS MOVEIS E

IMOVEIS, INSTALACOES EQUIPAMENTOS;E

E) MANTER E FISCALIZAR, QUANDO A CARGO DE

TERCEIROS, VIGILANCIA, SERVICOS DE LIMPEZA, INTERNAA OS E

EXTERNA, E DE PORTARIA

SUBSECAO VI

DO NUCLEO DE ENGENHARIA

ARTIGO 25 0 NUCLEO DE ENGENHARIA

- TEM A*

SEGUINTES ATRIBUICOES:

I PROMOVER A EXECUCAO DA MANUTENCAO
- E

ECONSERVACAO DOS PREDIOS INSTALACOES DA SEDE;

II - ACOMPANHAR O ANDAMENTO DAS OBRAS *E

SERVICOS CIVIS, ELABORANDO RELATORIOS DE VISTORIAS E

EMITINDO ATESTADOS PARA FINS DE EXECUCAO FINANCEIRA

DO CONTRATOS;

ID PRESTAR ASSISTENCIA TECNICA OBRAS
- NAS E

SERVICOS CIVIS EXECUTADOS DIRETAMENTE PELAS

UNIDADES DA PASTA;

IV PROMOVER TREINAMENTO ORIENTACAO DOSO E

SERVIDORES SOBRE MEDIDAS PREVENTIVAS CONTRA

INCENDIOS;

V ATIVIDADES PERTINENTES
- EXECUTAR OUTRAS A SUA

AREA DE ATUACAO, DETERMINADAS PELA CHEFIA DE

GABINETE

IIB
SECAO

DA ASSESSORIA TECNICA

ARRIGO 30 - A ASSESSORADA TECNICA, POR MEIO DO

CORPO TECNICO, TEM AS SEGUINTES ATTRIBUICOES

I - ASSESSORAR O SECRETARIO NA FORMULACAO E NO

CONTROLE DE PLANOS, PROGRAMAS E PR OJETOS DA PASTA;

II - ACOMPANHAR E ANALISAR A EXECUCAO DA

PROGRAMACAO DA PASTA E AVALIAR OS REGADOS

III DESENVOLVER PROJETOS ESPECIFICOS
DETERMINA-

DOS PELO SECRETARIO;

IV ELABORAR MINUTAS DE PROJETO DE LEI DE
DEE

-

CRETO, STOS NORMATIVOS E DESPACHOS DO SECRETARIO;

V PROCEDER A ANALISE FNAL DE ATOS, MINUTAS DE
-

PROJETO DE LEI E DE DECRETO ELABORADOS PELAS

UNIDADES DA PASTA;

VI ELABORAR INFORMACOES GERENCIAIS
PARA

-

SUBSIDIAR AS DECISOES DO SECRETARIO;

VII EMITIR SOBRE ASSUNTOS
RELACIONAPARA

-

DOS COM A AREA DE ATUACAO DA PASTA;

VIII REALIZAR PROCEDIMENTOS LEGAISNECESSAIOS
-

RIOS A CELEBRACAO DE CONVENIOS;

IX ORGANIZAR MANTER ATUALIZADO CADASTRO DEE O
-

UNIDADES DA PASTA;CONVENIOS DAS

X ELABORAR E MANTER PERMANENTEMENTE
ATUALIZ

ZADO MANUAL DE GESTAO DE CONVENIOS;O

XI ELABORAR, IMPLANTAR SISTEMA DEE MANTER
-

ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO CONTROLE DASATIVIDAE

DES DAS UNIDADES DA PASTA;

XII REALIZAR ESTUDOS DESENVOLVIMENTO DE
-

PARA O

INSTRUMENTOS DE AVALIACAO E CONTROLE DAS

ATIVIDADES, PLANOS DA SECRETARIA;E PROGRAMAS

XIII CRIAR DE COMUNICACAO
- E MANTER CANAIS COM

COMO COM ENTIDADESORGAOS DA IMPRENSA, BEM E

AUTORIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA E PRIVADA;

XIV AVALIAR EFICIENCIA EFECACIA DAS UNIDADES
- A E A

DA SECRETARIA, BEM COMO DAS ENTIDADES VINCULADAS;

XV - ELABORAR RELATORIOS PERIODICOS SOBRE AS

ATIVIDADES DA SECRETARIA

PARAGRAFO UNICO - A ASSESSORIA TECNICA TERA UM

DIRIGENTE_, DESIGNADO PELO SECRETARIO

SECAO III

DA COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO

DOS AGRONEG,OCIOS

ARTIGO 31 - A COORDENADORIA DE

DESENVOLVIMENTO DOS AGRONEGOCIOS CABE:

I - PROMOVER A INTEGRACAO ENTRE A SECRETARIA DE

AGRICULTURA E ABASTECIMENTO E O SETOR PRODUTIVO

DOS AGRONEGOCIOS;

II - PROVER O SETOR PRODUTIVO DOS AGRONEGOCIOS

DE INFORMACOES E APOIO MERCADOLOGICO;

III - PROMOVER A COOPERACAO INSTITUCIONAL ENTRE A

SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO E ORGAOS

NACIONAIS E INTERNACIONAIS RELACIONADOS COM OS

AGRONEGOCIOS;

COOPERATIVISMOIV - PROMOVER O ASSOCIATIVISMO E OCOMO FORMAS DE MELHORAR A COMPETITIVIDADE

DOS AGRONEGOCIOS;

VIPROPOR NORMAS PARA A COMERCIALIZACAO DE

ALIMENTOS E O ABASTECIMENTO POPULAR;

VI OPERACIONALIZAR PROGRAMAS DE ESCOAMENTO
-

DE PRODUTOS AGRICOLAS E DE OFERTA DE ALIMENTOS A

POPULACAO, EM PROJETOS DE ATENDIMENTO SOCIAL;

VII - COORDENAR OS TRABALHOS DAS CREMARAS

DESENVOLVI-MENTOE DOS CONSELHOS REGIONAIS DERURAL, DE QUE TRATAM A LEI N* 7.774, DE 6 DE

ABRIL DE 1992, E O DECRETO N* 40.103, DE 25 DE MAIO

DE 1995, ALTERADO PELO DECRETO N* 41.718, DE 16 DE

ABRIL DE 1997.

DO DEPARTAMENTO DE ABASTECIMENTO

ARRIGO 32 - O DEPARAMENTO DE ABASTECIMENTO

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES

1 POR MEIO DO CENTRO DE PLANEJAMENTO:
-

A) ELABORAR E PROPOR NORMAS PARA A

COMERCIALIZACAO DE ALIMENTOS E O ABASTECIMENTO POPULAR;

B) EXECUTAR ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO

INDICATIVO E INDUTIVO NA FORMA DE PROGRAMAS E

•ROJETOS;

C) SELECIONAR DADOS OBJETIVOSE TRATAR PARA

TOMADA DE DECISOES SOBRE PROGRAMAS E PROJETOS;

DL DEFINIR INDICADORES PARA FACILITAR A HARM

E
NIZACAO CONVERGENCIA DAS FINALIDADES DO

DEPARTAMENTO DE ABASTECIMENTO COM OS DEMAIS ORGAOS

GOVERNAMENTAIS;

E) DESENVOLVER ESTUDOS PARA ELABORACAO DE

CONTRATOS E CONVENIOS, VISANDO APERFEICOAR

TECNOLOGIA E LEGISLACAO PERINENTES

ESCOAMENTOF) ELABORAR PROGRAMAS DE DE

PRODUTOS AGRICOLAS DE OFERTAS DE ALIMENTOS

REDUZIDOS GRATUITAMENTE,E PROJETOS DEAPRECOS OU EM

ATEDIMENTO SOCIAL;

G) ELABORAR EDITAIS DE CITACAO MECIAOUTROSE

MOS DE COMPRAS DE PRODUTOS ALIMENTICIOS PARA

ATENDER AS NECESSIDADES DE ACOES DE DISTRIBUICAO A

POPULACAO;

H) DESENVOLVER MECANISMOS DE SELECAO E

ACOMPANHAMENTO DOS BENEFICIARIOS DOS PROGRAMAS

DDO DEPAGAMENTO INSTITUINDO DE AVALIAC&ONORMAS

FISCALIZACAO;
E

IL SOLICITAR COLABORACAO TECNICACIENTIFICA DASA

UNIDADES DA SECRETARIA DE AGFICUFURA ABASTECE

MENTO, BEM COMO DE INSTITUICOES PUBLICAS E

)RIVADAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS

G MEIO DO CENTRO DE OPERACOES:
- POR

AL IMPLANTAR E SUPERVISIONAR OS PROGRAMAS E

PROJETOS APROVADOS;

B) MANTER CADASTRO DOS PROGRAMAS E PROJETOS

DESENVOLVIDOS;

C) ELABORAR DE ACOMPANHAMENTO
CRONOGRAMAS

DA EXECUCAO DOS PROJETOS;
PROGRAMAS E

DL EXECUTAR ATIVIDADES DE ASSISTENCIA,

TREINAMENTO, ORIENTACAO E DIVULGACAO DOS ASSUNTOS

RELACIONADOS COM O ABASTECIMENTO E A

COMERCIALIZACAO DE GENEROS ALIMENTICIOS;

E) PRESTAR SERVICOS DE ORIENTACAO AO

CONSUMIDOR, A MANIPULACAO E AO APROVEITAMENTOQUANTO

INTEGRAL DE AMENTO

SUBSECAO 11

DO GRUPO DE INFORMACES

E COOPERADO INSTITUCIONAL

A•GO33 0 GRUPO DE INFORMACOES COOPEDE
-

RACAO INSTITUCIONAL, POR MEIO DO CORPO TECNICO, TEM

AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

I ARTICULAR:
-

A) A CRIACAO E O FUNCIONAMENTO DE CENTRAIS DE

RECEBIMENTO DE INFORMACOES RELATIVAS A PRODUCAO

AGRICOLA, AOS VOLUMES COMERCIALIZADOS, AOS PRECOS

PRATICADOS, AOS INSUMOS FORNECIDOS AOS PRODUTORES

E AS NECESSIDADES DOS SEGMENTOS COMERCIAIS E

INDUSTRIAIS;

BL A PROMOCAO DO TRATAMENTO TECNICO DAS

INFORMACOES RECEBIDAS, PARA PRODUZIR PROGNOSTICOS

E IDENTIFICAR OPORTUNIDADES DE NEGOCIOS;

CL APOIO MERCADOLOGICO AOS EMPREENDIMENTOS

BASEADOS EM PRODUTOS AGROPECUARIOS;

II - PROMOVER A COOPERACAO ENTRE A SECRETARIA DE

AGRICULTURA E ABASTECIMENTO E ORGAOS NACIONAIS E

INTERNACIONAIS RELACIONADOS COM OS AGRONEGOCIOS,

VISANDO ABRIR LINHAS DE FINANCIAMENTO A PRODUCAO,

ESTABELECER ACORDOS COMERCIAIS E DE TRANSFERENCIA

DE INFORMACOES E DE TECNOLOGIA

SUBSECAO FII

DO INSTITUTO DE COOPERATIVISMO

E ASSOCIATIVISMO

ARTIGO 34 0 INSTITUTO DE COOPERATIVISMO

- E

ASSOCIATIVISMO SEGUINTES ATRIBUICOES:TEM AS

COOPERATIVISMO ASSOCIATIVISMO
PROMOVER O E O

ESPECIAL, JUNTO EMPREENDEDORES;
EM II MEIO DOAOSCENTROPEQUENOSDE TREINAMENTO APOIO

POR E

TECNICO:-

AL ASSISTENCIA TECNICA AS ASSOCIACOESPRESTAR E

COOPERATIVAS MELHOR PAPELPARA QUE EXERCAM SEU

DE APOIO A PRODUCAO A COMERCIALIZACAO;E

B) OFERECER TREINAMENTO ESPECIALIZADO AOS

AGENTES ENVOLVIDOS NA CONSTITUICAO E ADMINISTRACAO

DE COOPERATIVAS E ASSOCIACOES;

III POR MEIO DO CENTRO DE ORGANIZACAO RURAL:
-

AL SISTEMATIZAR CONHECIMENTOS AREA DE

ORGANIZACAO RURAL; NA

B) ELABORAR E EXECUTAR PROGRAMAS E PROJETOS DE

IMPLANTACAO DE COOPERATIVAS ASSOCIACOES;E

CL MANTER INTERCAMBIO COM INSTITUICOES DE

PESQUISA SOCIO-ECONOMICA E EXTENSAO RURAL

SUBSECAO IV

DO CENTRO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 35 - AO CENTRO ADMINISTRATIVO CABE

AS ATIVIDADES RELATIVAS A FINANCAS E

PESSOAL, SUPRIMENTO8, PATRIMNIO

ZELADORIA E COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS

36 0 NUCLEO DE PESSOAL TEM AS
-

PREVISTAS NOS ARTIGOS 11 A 16 DO DECRETO N*

42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998.

ARTIGO 37 - 0 NUCLEO DE FINANCAS TEM AS

PREVISTAS NOS ARTIGOS 9* E 10 DO DECRETO-LEI N'

233, DE 28 DE ABRIL DE 1970.

ARTIGO 38 - 0 NUCLEO DE SUPRIMENTOS TAM AS

SEGUINTES ATRIBUICOES:

IEM RELACAO AS COMPRAS:

AL ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADO O CADASTRO DE

FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS;

B) COLHER INFORMACOES DE OUTROS ORGAOS SOBRE A

IDONEIDADE DAS FINS DE CADASTRAMENTO;
EMPRESAS PARA

C) PREPARAR OS EXPEDIENTES REFERENTES A

DE MATERIAIS PRESTACAO DE SERVICOS;E A

D) ANALISAR DE FORNECIMENTOS DEAS PROPOSTAS E

PRESTACAO DE SERVICOS; .

E) ELABORAR CONTRATOS RELATIVOS A DE
COMPRA

MATERIAIS E A PRESTACAO DE SERVICOS;

F) ACOMPANHAR, FISCALIZAR E AVALIAR O

DOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICOS DE

TERCEIROS;

G) ANALISAR COMPOSICAO DOS ESTOQUES,A

SUA CORRESPONDENCIA COM AS NECESSIDADES

EFETIVAS E RELACIONAR OS MATERIAIS CONSIDERADOS


