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DECIETE A DIREITA E SEGUE POR UMA DISTANCIA DE

5,O0M, CONFRONTANDO COM O LOTE 96; ATE O PONTO

*E*, DEFETE A DIREITA E SEGUE PELOS FUNDOS DO LOTE,

POR UMA DISTANCIA DE 10,00M, CONFRONTANDO COM O

LOTE 95, ATE O PONTO *F*, DEFETE A DIREITA E SEGUE

CONFRONTANDO COM O LOTE 90, POR UMA DISTANCIA DE

13,OOM, ATE O PONTO *A*, INICIO DESTA DESCRICAO

ARTIGO 2-0 FIEMA A EXPROPRIANTE AUTORIZADA A

INO-

CAR O CARATER DE URGENCIA NO PROCESSO JUDICIAL DE

DESPROPRIACAO PARA OS FNS DO DISPOSTO NO ARTIGO

15 DO DECRETOLEI FEDERAL N* 3.365, DE 21 DE JUNHO

DE 1941, ALTERADO PELA LEI FEDERAL N *2.786, DE 21

DE MAIO DE 1956.

ARTIGO 3-0 - AS DESPESAS COM A EXECUCAO DO

PRESENTE DECRETO CORRERAO POR CONTA DE VERBA PROPRIA

DA COMPANHIA DE SANEAMENTO BASICO DO ESTADO DE

SAO PAULO SABESP
-

ARTIGO 4 °ESTE DECRETO ENTRARA EM VIGOR NA DATA

DE SUA PUBLICACAO '

PALACIO DOS BANDEIRANTES, 16 DE NOVEMBRO DE 1999

MARIO COVAS

ANTONIO CARLOS DE MENDES THAME

SECRETARIO DE RECURSOS HIDRICOS,

SANEAMENTO E OBRAS .

CERINO CARDOSO

SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVI!

ANTONIO ANGARITA

SECRETARIO DO GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA

PUBLCADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO E

DE 16 DE NOVEMBRO DE 1999

ALTERA A DENOMINACAO DO

SERVIPSIQUIATRICO DE SANTA RITA DO PASSA QUATRO, DISPOE

SOBRE SUA REORGANIZACAO E DA PROVIDENCIAS

CORRELATAS

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAUID NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO A IMPORTANCIA DA CONSOLIDACAO DA

ASSISTENCIA INTEGRAL AOS USUARIOS DA AREA DA SAUDE

MENTAL E DA PRESERVACAO DOS SEUS DIREITOS;

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE IMPLANTA•ODE

UM MODELO GERENCIAL QUE POSSIBILITE UMA •ESTAO

PARTICIPATIVA E VIABILIZE A IMPLEMENTACAO DO NOVO

MODELO ASSENCIAL

CONSIDERADO AS DIRETRIZES ESTEBELECIDAS PARA A

AREA DE SAUDE MENTAL, PELO MINISTERIO DA SAUDE,

POR MEIO DA PROARIA N* 224, DE 29 DE JANEIRO DE

1992 E PELO CODIGO DE SAUDE DO E•ADO,PREVINO NA

LEI COMPLEMENTAR N* 791, DE 9 DE MARCO DE 1*5; E

CONSIDERANDO O COMPROMISSO DESTE GOVERNO

COM A IMPLEMENTACAO DQ PROGRAMA DA QUALIDADE E

PRODUTIVIDADE NO SERWI PUBLICO,

DECRETA:

SECAO 1

DI* LIMIBNAR

AIGLO 1* - PASSA A DENOMINAR-SE CENTRO DE

ATENCAO INTEGRAL A SAUDE DE SANTA RITA - CAIS-SR, O

HOSPITL PSIQUIATRICO DE SANTA RITA DO PA* QUATRO,

PREVISTO NA EUTRA DA COORDENADORIA DE SAUDE

DO INTEDOS DE SECRETAR• DA SAUDE, NO DECRETO N*

40.082, DE 15 DE MAIO DE 1995.

PARAGRAFO UNICO - O CENTRA DE ATENCAO INTEGRAL

A SAUDE DE SANTA RITA CAIS SR, TEM NIWEL DE
- -

DEPAGAMENTO TECNICO DE SAUDE

SECAO II

DES NALIDADES

AIGLO 2 *O CENTRO DE ATENCAO INTEGRAL A SAUDE

DE SANTA RITA CAIS-SR, TEM POR FINALIDADE:
-

I PREßAR A•I•ENCIAESPECIALIZADA, * REGIME
-

AMBULACRAL DE EMERGENCIA, DE INTERNACAO E DE

MORADIAS PROTEGIDAS NA AREA DE •UDEMENTAL E EM

OUTRAS ARE•A SEREM ESTABELECIDAS PELA SECRATARIA

DA SAUDE, EM CONFORMIDADE COM AS NECESIDADES

L*L E REGIONAL;

II - PAVIPAR DO PROSO DE TRANSFORMACAO DE

VIENCIA PSIQUIATRICA QUE CONSI=E NA

IMPLEMENTACAO DO MODELO ASSENCIAL HUMANIZADO, NO

APIMENTO DA LOGICA MANICOMIAL E NA

DESINSTFFUCIONAGZACAO. *

SECAO 1G*

DE E•RA

ARIGO 3 *O CAIS-SR TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

I CONSELHO TECNIADMINISTRATIVO
-

II - COMICO DE CONTROLE DE HOSPITALAR

IB COMISSAO DE FARMACIA E TERAPEOEIOE;
-

IV COMISSAO DE REVISA DE PONTUADOS E
-

OBITOS;

V - COMICO INVTEA DE PREVENDO DE INDENTES

VI - DOMINO DE ETIOPE MEDIETA

VII COMISSAO DE E*A DE ENFERMAGEM;
-

VIII - GERENCIA DE ATENCAO INTEGRAL A SAUDE I;

IX CARENCIA DE ATENTO INTEGRAL A SAUDE II;
-

X GERENCIA DE ATENCAO INTEGRAL A SAUDE IG; *
-

XI GERENCIA DE ATENCAO INEGRAL A SAUDE IV;
-

XP - GERENCIA DE ASANCAO INT•RALA SAUDE V;

ESTADO DE SAO PAULO

SECAO
I

GERENTE DE REDACAOCLAUDIO AMARAL

REDACAO

RUA JOAO ANTONIO DE OLIVEIRA, 152

CEP 03111010SAO PAULO

TELEFONES 292-3637 E 6099-9800

HT* IWWW:,LMESP.COM.B .

EMA MESPLOELMESP.COM.ØRR

XIII - NUCLEO DE MORADIAS PROTEGIDAS;

XIV - NUCLEO DE FISINAS TERAPEUTICAS E DE

TRABALHO;

EVNUCLEO DE APOIO TECNICO;

XVI - NUCLEO DE NUTRICAO E DIETETICA;

XVII - NUCLEO DE PROCESSAMENTO DE ROUPAS;

XVIII - NUCLEO DE INFORMACAO;

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, COM:

AL NUCLEO DE PESSOAL;

B) CENTRO DE CONVIVENCIA INFANTIL;

XX - NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO;

XXI - NUCLEO DE FINANCAS E SUPRIMENTOS;

XII - NUCLEO DE ADMNISTRACAO PATRIMONIAL;

XIII - NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

* 1-* - 0 CAIS-SR CONTA, AINDA, COM ASSISTENCIA

TECNICA

* 2-2 - A ASISTENCIA TECNICA DE QUE TRATA O

PERAGRAFO ANTERIOR NAO SE CARACTERIZA COMO UNIDADE

ADMINISTRATIVA

SECAO IV

DOS NIVEIS HIERARQUICOS

ARTIGO 4* AS UNIDADES DO CAIS-SR TEM OS

-

SEGUINTES NIVEIS HIERARQUICOS:

I DE DIVISAO TECNICA DE SAUDE, AS GERENCIAS DE
-

ATENCAO INTEGRAL A SAUDE I V;
A

II DE SERVICO TECNICO DE SAUDE:
-

AL O NUCLEO DE MORADIAS PROTEGIDAS;

B) O NUCLEO DE OFICINAS TERAPEUTICAS E DE

TRABAINA

C) O NUCLEO DE APOIO TECNICO;

DL O NUCLEO DE NUTRICAO E DIETETICA;

E) O NUCLEO DE INFORMACAO;

IIIDE DIVISAO TECNICA, GERENCIA DE RECURSOSA

HUMANOS;

IV DE SERVICO TECNICO, O NUCLEO DE FINANCAS E
-

SUPRIMENTOS;

V - DE SERVICO:

A) O NUCIO DE PROCESSAMENTO DE ROUPAS;

B) O NUCLEO DE PESSOAL;

C) O NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO;

D) O NUCLEO DE ADMINISTRACAO PATRIMONIAL;

E) O NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES;

VI DE SECAO TECNICA, O CENTRO DE CONVIVENCIA
-

INFANTIL

SECAO V

DAS UNTIDADES E ORGAS DES SISTEMAS DE

ADMINISTRACAO GERAL '

ARRIGO 52 - A GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS E

ORGAO SUBSETORIAL DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE

PESSAOAL

ARTIGO 60 - O NUCLEO DE FINANCAS E SUPRIMENTOS

E ORGAO SUBSETORIAL DOS SISTEMAS DE ADMIBNISTRACAO

FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

ARTIGO 7 *- 0 NUCLEO DE ATIVIDADES

COMPLEMENTARES E ORGAO SUBSETORIAL DO SISTEMA DE

ADMINISTRACAO DOSTRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS

SECAO VI

DAS ATRIBICOES

SUBSECAO 1

DAS GERANCIA DE ATENCAO INTEGRAL A SAUDE I A V

ARTIGO 8-0 - AS GERENCIAS DE ATENCAO INTEGRAL A

SAUDE 1 A V, POR MEIO DE SUAS EQUIPES

MULTIPROFISSIONAIS TEM POR ATRIBUICAO PRESTAR ASISTENCIA

INTEGRAL AOS USUARIOS, EM REGIME AMBULATORIAL, DE

EMERGENCIA E DE INTERNACAO, NA SEGUINTE

CONFORMIDADE:

1 : PROMOVER A INDIVIDUALIZACAO E A INTEGRALIDADE

DA ASSISTENCIA; .

II - ESTIMULAR, TREINAR, ORIENTAR E SUPERVISIONAR OS

USUARIOS NAS ATIVIDADES DE VIDA DIARIA E ATIVIDADES

'DE VIDA PRATIS

IB - EXECUTAR CUIDADOS CLINICOS REGULARES E

INTENSIVOS AOS USUARIOS, VISANDO A PREVENCAO,

MANTENE SUAS E
CAO A MELHORADAS CONDICOES FISICAS

PSIQUICAS;

IV - PRESTAR ASISTENCIA ODONTOLOGICA;

V PROMOVER A RECUPERACAO DE HABILIDADES E
-

POTENCIALIDADES, VISANDO AO RESGATE DA AUTONOMIA;

VI DESENVOLVER PROGRAMAS PARA EVITAR A
INTER-

NACAO INTEGRAL, A CRONIFICACAO E A RUPTURA DOS

VINCULOS SOCIO-FAMILIAR

VII ENCAMINHAR OS USUARIOS PARA MORADIAS
PRO-

TEGIAS POSSIBILITANDO NOVAS FORMAS DE CONVIVENCIA;

VIIDESENVOLVER PROGRAMAS DE INTEGRACAO DOS

USUARIOS AOS RECURSOS DISPONIVEIS, EM PARCERIA COM

AS AIPUNIDADES DO CAIS - SR;

-- IX - ARTICULAR E ORGANIZAR ACOES QUE ENVOLVAM A

COMUNIDADE NOS PROGRAMAS

PARAGRAFO UNICO - AS ATRIBUICOES PREVISTAS NESTE

ARTIGO SERAO DISTRIBUIDAS AS GERANCIA DE ATENCAO

INTEGRA A SAUDE 1 V PELO DIRETOR DO CAIS-SR I
A

SUBSECAO 11 ,,.*

'

DO NUDO DE MORADIAS PREGAS

RTIGO 9* :,0 NUCLEO DE MORADIAS PROTEGIDAS,

POR MEIO DE SUA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL, TEM POR

ATRIBUICAO PRESTAR ASSISTENCIA AOS USUARIOS, EM

DE MORADIAS PROTEGIDAS, HOSPITALIZADOS APOS

LONGO TEMPO DE INFERNACAO EM INSTITUICAO

NA SEGUINTE CONFORMIDADE:

PROMOVER A AUTOGESTAO DOS USUARIOS QUANTO

ASSINATURAS -(011) *-9421EU9-9626

PUBICIDADE LEGAL . (011) 6099-9420 E 6099*9435

-
-

VENDA AVULSA EXEMPLAR DO DIA: RS 2,07 EXEMPLAR ATRASADO: RS 4,17
-

FLUAIS - CAPFLS

JUNTA COMERCIAL (011 ) 825-6101 FAX (011) 825.6573 RUA BARRA FUNDA, 836 RAMPA
* - - - -

* REPUBLICA - (0111 2575915FAX (011) 259-6630 - ESTACAO REUBLICA DO METRO - LOJA 516

* POUPASTE MPJOSE - (011 ) 3117-7020 - FAX (011 ) 3117-7019 PCA DO CARMMO, SN* .

RWAIS INTERIOR
-

ARACATUBA FONEFAX (01816230310RUA ANTONIO J*, 130

* -

BAURU FONEFAX (014) 227-0954 PCA DAS CEREJEIRAS, 4,44
-* - -

* CAMPINAS - FONE (019) 236-5354 - FAX (019) 235-4707 - RUA IRMA SERANA 97 - BOSQUE

MARILIA FONEFAX (014) 4223784AV. RIO BRANCO, 803
* -

* PRESIDENTE PRUDENTE - FONE/FAX (018) 2213128AV. MANOEL GOULART, 2.109

* RIBEIRAO PRETO - FONE/FAX (016) 6102045AV. 9 DE JULHO, 378

* SANTOS - FONEFAX (013) 234,2071 - AV. CONSELHEIRO NEBIAS, 368A4* ANDARSALA 411 .

SAO JOSE DO RIO PRETO FONE/FAX (0**17) 234-3868 RUA MACHADO DE ASSIS, 224 ,SANTA CRUZ
* - - -

II - DESENVOLVER PROGRAMAS DE INTEGRACAO DOS

USUARIOS NA COMUNIDADE, QUALIFICANDO

CONVIVENCIA SOCIAL;

III - SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DE VIDA DIARIA E

ATIVIDADES DEVIDA PRATICA DOS USUARIOS .

SUBSECAO III

DO NUCLEO DE OFICINAS TERAPEUTICAS E DE TRABALHO

- ARRIGO 10 O NUOTO DE OFICINAS TERAPEUTICAS

E
-

DE TRABALHO, POR MEIO DE SUA EQUIPE

MULTIPROFISSIONAL TEM POR ATRIBUICAO PRESTAR ASSISTENCIA AOS

USUARIOS, EM REGIME AMBULATORIAL NA SEGUINTE

CONFORMIDADE:

I TREINAR USUARIO INGRESSO MERCADOO PARA O NO
-

FORMAL E INFORMAL DE TRABALHO;

II ESTIMULAR RESGATE DE HABILIDADEE PROMOVER O
-

DES E POTENCIALIDADES;

IB DESENVOLVER DE REABILITACAO
PSA-PROGRAMAS

-

COSSOCIAL PARA A REAQUISICAO DAS CONDICOES DA

AUTOGESTAO

IV - PROMOVER A AUTOGESTAO DOS USUARIOS, QUANTO

AO USO DE MOEDA CORRENTE E DAS ATIVIDADES COMERCIAIS;

V ARTICULAR ORGANIZAR ACOES ENVOLVAM
-

E QUE A

COMUNIDADE NOS PROGRAMAS

SUBSECAO
IV

DO NUCLEO DE APOIO TETONICO

ARTIGO 11 O NUCLEO DE APOIO TECNICO TEM AS

-

SEGUINTES ETRIBUICOES:

I - NA AREA DE RADIOLOGIA, REALIZAR E INTERPRETAR

EXAMES POR IMAGEM, EMITINDO RELATORIOS;

II - NA AREA LABORATORIAL, COLDSTAR MATERIAL, REALIZAR

E INTERPRETAR EXAMES CBICOS LABORATORIAIS EMITINDO

RELATORIOS;

-

GI - NA AREA DE ESTERELIZACAO REALIZAR

PROCEDIMENTOS DE LAVAGEM, DESINFECCAO, ESTERILIZACAO,

EMPACOTAMENTO, ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO DOS

MATERIAIS;

IV - NA AREA DE FARMACIA:

A) PROGRAMAR E PADRONIZAR OS MEDICAMENTOS

UTILIZADOS PELO CAIS-SR;

B) IMPLANTAR NORMALIZASSEIS DE ARMAZENAMENTO

C) CONTROLAR A QUALIDADE DOS MEDICAMENTOS;

D) ORIENTAR OS PROFISSIONAIS DE SAUDE QUANTO A:

1. UTILIZACAO, SIMFLARIDEDE, INTERACOES

MEDICAMENTOSAS E LEGISLACAO REFERENTE A MEDICAMENTOS

2. FARMACODINAMICA DOS MEDICAMENTOS;

E) MANIPULAR FORMULAS OFFICIAIS E MAGISTRAIS PARA

PERSONALIZAR E INDIVIDUALIZAR O TRATAMENTO;

F) REQUISITAR, ARMAZENAR, DISTRIBUIR E CONTEMPLAR

MEDICAMENTOS;

G) ORGANIZAR ARQUIVOS PARA O CONTROLE DOS

MEßICAMENTOS;

H) ORGANIZAR INTERNAMENTE O DISPENSARIO DE

MEDICAMENTOS;

V - CONTROLAR A QUALIDADE DOS EXAMES REALIZADOS,

DO MATERIAL UTILIZADO NOS PROCEDIMENTOS E DOS

EQUIPAMENTOS DA UNIDADE

SUBSECAO V

DO NUCLEO DE NUTRICAO E DIETETICA

ARTIGO 12 - 0 NUCLEO DE NUTRICAO E DIETETICA TEM

AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

I - PROGRAMAR, PRODUZIR E DISTRIBUIR REFEICOES

NORMAIS E ESPECIAIS PARA USUARIOS E SERVIDORAS;

II - PRESTAR ASSISTENCIA NUTRICIONAL AOS USUARIOS;

III - REALIZAR E MANTER A HIGIENIZACAO DE ACORDO

COM NORMAS TECNICAS;

IV DESENVOLVER ATIVIDADES DE OFFEN TACAO E
CONI-

TROLE DE QUALIDADDE DAS DIETAS DOS USUARIOS

SUBSECAO VI

DO NUCLEO DE PROCESAMENTO DE ROUPAS

ARRIGO 13 0 NUCLEO DE PROCESSAMENTO DE

ROU

TEM SEGUINTES ATRIBUICOES:
PAS AS

I PROCESSAR A COLETA, SEPARACAO E HIGIENIZACAO
-

DAS ROUPAS, BEM COMO SUA DISTRIBUICAO, DE ACORDO

COM NORMAS TECNICAS;

G PROCESSAR CONFECCO REPARO DO VESTUARIO,
-

A E

DAS ROUPAS DE CAMA, MESA E BANHO;

III - REALIZAR A HIGIENIZACAO E MANUTENCAO DE

COLCHOES E TRAVESSEIROS;

IV - REALIZAR E MANTER A HIGIENIZACAO DA UNIDADE

DE ACORDO COM NORMAS TECNICAS

SUBSECAO
VII

DO NUELO DE INFORMACAO

ARTIGO 14 - 0 NUCLEO DE INFORMACAO TEM AS

SEGUINTES STRIBUICOES:
- 1 - ORDENAR,, GUARDAR PRONTUARIOS;

E CONSERVAR OS

II - PROVIDENCIAR OS PRONTUARIOS PARA CONSULTAS,

PROCEDIMENTOS AMBULATORIAIS PESQUISA INTERMACAO
E

GI - PRESTAR INBFORMACOES SOBRE PRONTUARIOS DE

USUARIOS EGRESSOS OU INTERNADOS, FORNECENDO

LAUDOS, DECLARACOES E ATESTADOS, DE ACORDO COM A

LEGISLACAO PERINENTE

IV - PROVIDENCIAR LEITOS HOSPITALARES, REGISTRAR AS

INTERNACOES SOLICITADAS E EXECUTAR AGENDAMENTOS

PARA SERVICOS EXTERNOS REFERENCIADOS;

V - CONTROLAR A MOVIMENTACAO INTEMA DOS USUARIOS

VI DESENVOLVER ACOES DE VIGILANCIA
EPIDEMIOLO

GINE;

VG EXECUTAR O FATURAMENTO DAS CONTAS
HOSPITA

-

IX CONSOLIDAR INFORMACOES DE RELATORIOS DAS'
-

,

UNIDADES DO CAIS - SR PARA EMBASAR A ANALISE

GERENCIAL

SUBSECAO VIII

DA GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

ARRIGO 15 A GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

-

TEM SEGUINTES ATRIBUICOES:AS

I - AS PREVISTAS NOS ARIGOS 11 A 16 DO DECRETO N*

42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998;

II MEIO DO NUCLEO DE PESSOAL, PREVISTAS
POR AS

-

ARIGOS 13 16 DO DECRETO -* 42.815, DE 19 DE
NOS A N

JANEIRO DE 1998;

III EXECUTAR A RECEPCAO E TREINAMENTO INICIAL DOS
-

SERVIDORES, QUANDO DO INGRESSO CAIS SR;SEU NO -

IV PROMOVER A ARTICULACAO DAS ACOES DE
TREINA

DESENVOLVIMENTO DE HUMANOSMENTO E RECURSOS A

SAREM REALIZADAS POR INICIATIVA E RESPONSABILIDADE

DAS UNIDADES PREVISTAS INCISOS VI11 XVIII DONOS A

ARRIGO 3-2 DESTE DECRETO;

V DESENVOLVER EMATIVIDADES NA AREA DE
ENGENHA

RIA DE MEDICINA DO TRABALHO,
PLANEJAMENSEGURANCA E

TANDO MEDIDAS COM O OBJETIVO DE PROMOVER A

SAUDE E A INTEGRIDADE DO SERVIDOR, NO AMBITO DO

CAIS SR, DE ACORDO COM A LEGISLACAO PERTINENTE;
-

VI -.PROMOVER-E DIVULGAR CURSOS, SEMINARIOS E

OUTROS EVENTOS, VISANDO AO APRIMORAMENTO TECNICO

DOS PROFISSIONAIS DA AREA DA SAUDE;

VRI - COORDENAR E ARTICULAR AS ATIVIDADES REFLETIVAS

A ESTAGIOS, NO AMBITO DO CAIS-SR;

VIG - POR MEIO DO CENTRO DE CONVIVENCIA INFAM

TIL, AS PREVISTAS NO ARRIGO 72 DO DECRETO N* 33.174, DE

8 DE ABRIL DE 1991.

SUBSECAO IX,

DO NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 16 - O NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO

TEM AS SEGUINTES ATRICOSE

I - PREPARAR DADOS PARA DECLQRACAO DE CUSTOS;

II MANTER REGISTROS SOBI'E A FREQUENCIA E AS
-

FERIAS DOS SERVIDORAS;

III PREPARAR ESCALAS DE ERRICO
-

IV - COMUNICAR A GERENCIA DE RECURSOS

HUMANOS A MOVIMENTACAO DO PESSOAL;

V - PROVIDENCIAR A CONFECCAO DE BOLETINS,

DIVULGAR EVENTOS E MATERIAS DE INTERESSE DO CSSR

VI EXECUTAR SERICOS DE FAC-SIMILE;
-

VII - CONTROLAR AS ETIVIDEDES DE REPROGRAFIA

VIII - DESENVOLVER OUTRAS ATIVIDADES QUE SE

CARACTERIZEM COMO DE APOIO ADMINISTRATIVO

PARAGRAFO UNICO - O NUCLEO DE APOIO

ADMINISTRATIVO ATENDERA TAMBEM A ASSISTENCIATECNICA DO

CAIS-SR, AO CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO AS

COMISSOES E AS UNIDADES PREVISTAS NOS INCISOS WI A

XVIII DO ARRIGO 3' DESTE DECRETO

SUBSECAO X

DO NUCLEO DE RANCAS E SUPRIMENTOS

ARRIGO 17 - O NUCLEO DE FINANCAS E SUPRIMENTOS

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

F - NA AREA DE FINANCAS AS PREVISTAS NO ARRIGO 10

DO DECRETO-LEI N' 233, DE 28 DE ABRIL DE 1970;

II - NA A_REA DE COMPRAS: .

A) ORGANIZAR E MANTER ETUALIZEDO O CEDARIO DE

FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS;

B) PREPARAR E ACOMPANHAR OS EXPEDIENTES

RELATIVOS A COMPRA DE MATAGAIS OU A PRESTACAO DE SERVICOS;

C) ANALISAR AS PROPOSTAS DE FORNECIMENTO DE

MATERIAIS E DE PRESTACAO DE SERVICOS;

D) ELABORAR MINUTAS DE CONTRATOS, ORDENS DE

SERVICOS E SIMILARES;

E) ACOMPANHAR, FISCALIZAR E AVALIAR O

CUMPRIMENTO DOS CONTRATOS EM CONJUNTO COM AS UNIDADES

DO CAIS-SR;

B ANALISAR AS SOLICITACOES DE COMPRAS;

G) COTAR, REQUISITAR MATERIAL PERMANENTE E DE

CONSUMO;

IIARA AREA DE ALMOXARIFADO:

A) RECEBER, CONFERIR, GUARDAR E DISTRIBUIR OS

MATERIAIS ADQUIRIDOS;

B) CONTROLAR O CUMPRIMENTO PELOS FORNECEDORES

DAS CONDICOES CONSTANTES NOS CONTRATOS;

C) REALIZAR BALANCETES MENSAIS E INVENTARIOS

FISICOS E FINANCEIROS DO MATERIAL EM ESTOQUE;

D) FIXAR NIVEIS DE ESTOQUE MINIMO, MAXIMO E

PONTO DE PEDIDO DE MATERIAIS;

E) ZELAR PELA CONSERVACAO DOS PRODUTOS
ESTOEM

QUE;

F) MANTER ATUALIZADO CONTROLE QUANTITATIVO EO

FINANCEIRO DOS MATERIAIS EM ESTOQUE;

G) ELABORAR PEDIDOS DE COMPRAS PARA FORMACAO

OU REPOSICAO EET•LUE.

SUBSECAO XI

DO NUCLEO DE ADMINISTRACAO PATRIMONIAL

ARTIGO 18 - O NUCLEO DE ADMINISTRACAO

PATRIMONIAL TEM AS SEGUINTES ATTRIBUICOES

I - NA AREA DE ADMIBNISTRACAO PATRIMONIAL:

A) CADASTRAR, IDENTIFICAR REGISTRAR O MATARIAL

PERMANENTE E CONTROLAR SUA MOVIMENTACAO;

B) CADASTRAR, MAPOR E MANTER A DOCUMENTACAO
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SERVICO PUBLICO DE QUALIDADE
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