
4D.O.E.; PODER EXECUTIVO, SECAO I, SAO PAULO, 110 (231), SABADO, 2 DE DEZEMBRO DE 2000

DISPOE SOBRE ABERTURA DE CREDITO

SUPLEMENTAR AO ORCAMENTO FISCAL NA FUNDACAO °PROF.

DR. MANOEL PEDRO PIMENTEL"-FUNAP,

VISANDO AO ATENDIMENTO DE DESPESAS CORRENTES

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATTRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

ARTIGO 1_OFICA ABERTO UM CREDITO DE R*

50.000,00 (CINQUENTA MIL REAIS), SUPLEMENTAR AO

ORCAMENTO DA FUNDACAO "PROF. DR. MANOEL PEDRO

PIMENTEL" FUNAP, OBSERVANDO-SE AS CLASSIFICACOES
-

INSTITUCIONAL, ECONOMICA E FUNCIONAL-PROGRAMATICA

CONFORME A TABELA 1, ANEXA

ARTIGO 2% - 0 CREDITO ABERTO PELO ARRIGO ANTERIOR

SERA COBERTO COM RECURSOS A QUE ALUDE O INCISO 111

DO * 14 DO ARTIGO 43 DA LEI FEDERAL N* 4.320, DE 17 DE

MARCO DE 1964, DE CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO

DISCRIMINADA NA TABELA 3, ANEXA

ARTIGO 3-0 - ESTE DECRETO ENTRA EM VIGOR NA DATA

DE SUA PUBLICACAO

PALACIO DOS BANDEIRANTES, 1' DEDEZEMBRO DE

2000

MARIO COVAS

YOSHINAKAO

SECRETARIO DA FAZENDA

ANDRE FRANCO MONTORO FILHO

SECRETARIO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO

JOAO CARAMEZ

SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL

ANTONIO ANGARITA

SECRETARIO DO GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA
-

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO E

ORGAONOLLEMENTOFFUN00NAL7ROGP,AH1A71CA FA GD VALOR

3700 SEC.ADMINISFMCAO

PENRENCIAAN

A045 FUND.PROF.DR.MANOEL

PEDRO-PRESIDENTE FUNAP
-

349026 DESPENDAS

PRONPAGAMENTO 4 25A00,00

349027 SERVICOSEQUIPE

POUCA 4 I1A0000

14.123.0100.4303 COORDENACAO E ADMINISTRACAO

OAGAONOHIEMEFFOFFUNGONAL7ROGBAMA71C4 FR GD VALOR

78N0 SEGUADMINISTRACAO

PENNENGAIUA

*K5 FUNO.PROF.DA.MANOEL

PEDRORMENIEL-FUNAP

349039 OUIROSSERNCOSDETERCEIROS

FUNCQNA1-PROGAMAATMA

TABELA3 MANGEMONCAMENTNNA VALORES EM REAIS

RECURSOSO RECURSOS

TESOUROE PROPRIOS

ESPEOFICA(.40 VALORTOTAL VINCULADOS

LEI AAT PAA INC GDA

10419 7 UN. 3 50.OOQ90 0,00 50A0Q00

TAR AO ORCAMENTO FISCAL NO TRIBUNAT DE

ALCADA CRIMINAL, VISANDO AO ATENDIMENTO DE

DESPESAS COM PESSOAE ENCARGOS SOCIAIS

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

ARTIGO 1* - FICA ABERTO UM CREDITO DE R*

2.600.000,00 (DOIS MILHOES, SEISCENTOS MIL REAIS),

SUPLEMENTAR AO ORCAMENTO DO TRIBUNAL DE ALCADA

CRIMINAL, OBSERVANDO-SE AS CLASSIFICACOES

INSTITUCIONAL, ECONOMICA E FUNCIONAL-PROGRAMATICA,

CONFORME A TABELA 1, ANEXA

ARTIGO 22 - O CREDITO ABERTO PELO ARTIGO ANTERIOR

SERO COBERO COM RECURSOS A QUE ALUDE O INCISO IG

DO * 12 DO ARRIGO 43 DA LEI FEDERAL N-O 4.320, DE 17 DE

MARCO DE 1964, DE CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO

DISCRIMINADAE NA TABELA 3, ANEXA

ARTIGO * - ESTE DECRETO ENTRA EM VIGOR NA DATA

DE SUA PUBLICACAO

PALACIO DOS BANDEIRANTES, 12 DE DEZEMBRO DE

2000

MARIO COVAS

YOSHIAKI NAKANO .

SECRETARIO DA FAZENDA

ANDRE FRANCO MONTORO FILHO

SECRETARIO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO

JOAO CARAMEZ

SECRETARIOCHEFE DA CASA CIVIL

ANTONIO ANGARITA

SECRETARIO DO GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA

PUBGCADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO E

ORG40AN)HLEMEMO•FUNDONAL7ROGRAMATIG FR GD VALOR

03000 TRIBUNALDEAL(ADACRIMINAL

06901 TRIBUNALAO ALCADACRIMINAL

09113.010T4524 ASSISIENCLAPREVIDENCIARM

- 2.600.000,00

1 1 2.NO.OOOAO

1.FI00.000,00

EDUCAO VALORES EM REAIS

ORGAON04ELEMENTOFFUNGONAI,PROGRAMA7ICA FR GD VALOR

05G00 TRIBUNAIDEALCADACAIMINAL

90001 TRIBUNAL DE ALCADA CRIMINAL

319011 VENCIMENTOSEVNU

FOYAS - PESSOAL CFI 1 2.459300,00

319013 OBRIGACESSIONARIA 1 140.50090

02.061.UE0.4505 D6TRIBUI(AODAJUSOCA

RECURSOSDO RECURSOS

PROPRIOSTESOURO E

OEI ART PAR INC REM

104* 7 UN. 3 2.*0* 26*.O*,* *,*

TOTAL 2.* 5.*.* 0,*

DE 1S DE DEZEMBRO DE 2000

DECLARE DE UTILIDADE PUBLICA A ENTIDADE QUE

ESPECIFICA

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E A VISTA DA

MANIFESTACAO DO SECRETARIO DA JUSTICA E DA DEFESA

DA CIDADANIA,

DECRETA:

ARTIGO 1* - FICA DECLARADA DE UTILIDADE PUBLICA A

ENTIDADE DENOMINADA INSTITUTO DE RECUPERACAO DO

PATRIMONIO HISTORICO NO ESTADO DE SAO PAULO - IPH,

ISCRITA NO CNPJ N* 02.070.103/0001-53, COM SEDE

NA CAPITAL

ARTIGO 2-* - ESTE DECRETO ENTRA EM VIGOR NA DATA

DE SUA PUBLICACAO

PALACIO DOS BANDEIRANTES, 1-' DE DEZEMBRO DE

2000

MARIO COVAS

EDSON LUIZ VISMONA

SECRETARIO DA JUSTICA E DA DEFESA DA CIDADANIA

JOAO CARAMEZ

SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL

ANTONIO ANGARITA

SECRETARIO DO GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO E

GESTAO ESTRATEGICA, A 1-2 DE DEZEMBRO DE 2000.

DECRETO NQ 45.506,

DE IO* DE DEZEMBRO DE 2000

.

DENOMINACAO PARA CENTRO DE DETENCAO

PROVISORIA DE SANTO ANDRE, DISPOE SOBRE SUA

ORGANIZACAO E DA PROVIDENCIAS CORRELATE

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAU/O, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 1* A CADEIA PUBLICA 7, PREVISTA NA ALINEA

-

*D* DO INCISO II DO ARRIGO 80 DO DECRETO N* 33.829, DE

23 DE SETEMBRO DE 1991, ALTERADO PELO INCISO 1 DO

ARRIGO 42 DO DECRETO N* 44.260, DE 17 DE SETEMBRO

DE 1999, FCA TRANSFERIDA, COM SEUS BENS MOVEIS,

EQUIPAMENTOS, DIREITOS E OBRIGACOES DA SECRETARIA

DA SEGURANCA PUBLICA PARA A SECRETARIA DA

ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

ARTIGO 2-0 - A CADEIA PUBLICA 7 PASSA A

DENOMINAR-SE CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE SANTO

ANDRE, FCANDO INTEGRADO NA ESTRUTURE DA

COORDENADORIA DOS ESTABELECIMENTOS PENITENCIARIOS DO

ESTADO COESPE, DIRETAMENTE SUBORDINADO AO
COORDE

NADOR

PARAGRAFO UNICO - A UNIDADE DE QUE TRATA ESTE

ARRIGO TEM NIVEL DE DIVISAO TECNICA

ARRIGO 32 - 0 CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE

SANTO ANDRE E ESTABELECIMENTO PENAL DE SEGURANCA

OXIMA DESTINADO A CUSTODIA DE PRESOS PROVISORIOS

DO SEXO MASCULINO

CAPITULO II

DA ESTRUTURA

ARRIGO 4* 0 CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE

-

SANTO ANDRE TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

I - NUCLEO DE SEGURANCA E DISCIPLINADOS COM:

A) EQUIPE DE VIGILANCIA;

B) EQUIPE DE PORRARIA;

C) EQUIPE DE CONTROLE;

II NUCLEO DE CONTROLE DE PRONTUARIOS;
-

III - NUCLEO DE ATENDIMENTO DE SAUDE;

IV - NUCLEO ADMINISTRATIVO;

V - NUCLEO DE PESSOAL

* 12 - AS EQUIPES DE VIGILANCIA E DE PORTARIA

FUNCIONARAO, CADA UMA, EM 4 (QUATRO) TURNOS

* 22 - 0 CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE SANTO

ANDRE E OS NUCLEOS DE SEGURANCA E DISCIPLINA E DE

ATENDIMENTO DE SAUDE CONTAM, CADA UM, COM UMA

CELULA DE APOIO ADMINISTRATIVO

CAPITULO G1

DOS NIVEIS HIERARQUICOS

ARRIGO 5-* - AS UNIDADES DO CENTRO DE DETENCAO

PROVISORIA DE SANTO ANDRE TEM OS SEGUINTES NIVEIS

HIERARQUICOS:

I DE SERVICO:

A) O NUCLEO DE SEGURANCA E DISCIPLINA;

-

B) O NUCLEO DE CONTROLE DE PRONTUARIOS;

C) O NUCLEO ADMINISTRATIVO;

D) O NUCLEO DE PESSOAL;

II DE SERVICO TECNICO DE SAUDE, O NUCLEO DE
-

A) A EQUIPE DE VIGILANCIA;

B) A EQUIPE DE PORRARIA;

C) A EQUIPE DE CONTROF

. PARAGRAFO UNICO AS CELULAS DE APOIOADMINIS-

TRATIVO NAO SE CARACTERIZAM COMO UNIDADES

ADMINISTRATIVAS

CAPITULO IV

DAS UNIDADES E DOS ÕRGAOS DOS SISTEMAS DE

ADMMINISTRACAO GERAL

SECAO 1

DO SISTEMA DE ADMINISTRATISECAO DE PESSOSL

ARRIGO 6' O NUCLEO DE PESSOAL E ORGAO

SUBSC

TORIVAL DOISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOSL

SECAO 11

DOS SISTEMAS DE ADMINISTRAPAO FINANCEIRA E

ORNAMENTADA

ARRIGO 72 - O NUCLEO ADMINISTRATIVO E ORGAO

SUBSETORIAL DOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA

E ORCAMENTARIA

SECAO III

DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS TRANSPORTES

INTERNOS MOTORIZADOS

ARRIGO 5 - 0 NUCLEO ADMINISTRATIVO E ORGAO

SUBSETORIAL DETENTOR DO SISTEMA DE ADMINISTRACAOE

DOS TRANSPORES INTERNOS METODIZADO

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES

SECAO 1

DO NUCLEO DE SEGURANCA E DISELA

ARRIGO 922 AO NUCLEO DE SEGURANCA E DISCIPLINA

-

RABE DESENVOLVER OS SERVICOS DE RECEPCAO, CONTROLE,

SEGURANCA E DISCIPLINA

ARTIGO 10 A EQUIPE DE VIGILENCIA TEM AS

-

SEGUINTES ATRIBUICOES:

I EM RELACAO AS ATIVIDADES GERAIS DA UNIDADE:
-

A) MANTER A ORDEM, SEGURANCA E DISCIPLINA;

B) PREPARAR O BOLETIM DE OCORRENCIAS DIARIAS;

C) ELABORAR QUADROS DEMONSTRATIVOS

RELACIONADOS ATIVIDADES DA UNIDADE;COM AS

II - EM RELACAO AOS PRESOS:

A) ZELAR PELO REGIME DISCIPLINAR ;

B) ZELAR PELA HIGIENE PESSOAL DOS LOCAIS ELESE A

DESTINADOS;

C) FISCALIZAR A DISTRIBUICAO DA ALIMENTACAO;

D) FISCALIZAR AS VISITAS;

E) EXECUTAR MOVIMENTACAO, CONDOENDOA SUA

A EQUIPE DE CONTROLE AS ALTERACOES OCORRIDAS

F) ESCOLTA-LOS, QUANDO TRANSITO INTERNO;EM

G) CONFERIR, DIARIAMENTE, E MANTER ATUALIZADO O

QUADRO DA POPULACAO CARCERARIA;

H) PROVIDENCIAR O ENCAMINHAMENTO, AO NUCLEO

DE CONTROLE DE PRONTUARIOS, DOS DOCUMENTOS

RELACIONADOS COM A SITUACAO PROCESSUAL DOS PRESOS;

IFF - EM RELACAO A SEGURANCA DO ESTABELECIMENTO:

A) INSPECIONAR DIARIAMENTE, SUAS CONDICOES;

B) CONTROLAR SERVICOS DE TELEFONIA,OPERAR E OS

ALARME, TELEVISAO E SOM;

C) PROVIDENCIAR A CONSERVACAO:

1. DE INSTALACOES, APARELHOS, MAQUINAS E

DIELETRICOS EM GERAL;

2. DOS SISTEMAS DE FORNECIMENTO DE ENERGIA

ELEEM REGIME DE EMERGENCIA;

3. DO SISTEMA DE COMUNICACOES;

4. DAS INSTALACOES HIDRAULICAS;

D) PROVIDENCIAR A CONFECCAO DE CHAVES E A

-

ATRIBUICOES:
TES

I ATENDER AO PUBLICO EM GERAL;
-

II REALIZAR REVISTAS PORTARIA, E ENTRADA SAIDA
- NA E

DE PRESOS, VEICULOS E VOLUMES, ESTENDENDO-AS AOS

SERVIDORES E VISITAS;

III RECEPCIONAR OS QUE SE DIRIGEM AO
ESTABELECI

MENTO, INCLUSIVE PRESOS, ACOMPANHANDO-OS AS

UNIDADES A QUE SE DESTINAM;

IV OCORRENCIAS DE ENTRADAS SAIRDESANOTAR AS E
-

DO ESTABELECIMENTO;

V RECEBER E ENCAMINHAR, A EQUIPE DE CONTROLE,
-

OS OBJETOS DESTINADOS AOS PRESOS;

VI RECEBER AS CORRESPONDENCIAS DOSSERVIDORES
-

DOSE PRESOS;

VII - DISTRIBUIR AS CORRESPONDENCIAS DOS

SERVIDORES;

VIII ENCAMINHAR AS CORRESPONDDENCIAS DOS
PRE-

SOS AO NUCLEO DE CONTROLE DE PRONTUARIOS;

IX - MANTER REGISTRO DE IDENTIFICACAO DE

SERVIDORES DO ESTABELECIMENTO E DAS PESSOAS AUTORIZADAS A

VISITAR OS PRESOS;

X - ADMINISTRAR E CONTROLAR A ROUPARIA DOS

AGENTES DE SEGURANCA PENITENCIARIA E MESTRES DE OFICIO

ARRIGO 12 - A EQUIPE DE CONTROLE TEM AS

SEGUINTES ATRIBUICOES:' I RECEBER CONFERIR DOCUMENTOS REFERENTES A

- E

INTERNACAO DE PRESOS;

II - REGISTRAR E DISTRIBUIR OS OBJETOS DESTIDOS

AOS PRESOS;

III - PROVIDENCIAR A IDENTIDICACAO DATILOSCOPICA E

FOTOGRAFICA DOS PRESOS E ELABORAR OS RESPECTIVOS

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO

IV - ENCAMINHAR OS NOVOS PRESOS PARA AS

UNIDADES ENVOLVIDAS NO PROCESSO DE INTERNACAO;

V - COMUNICAR, AOS ORGAOS INTERESSADOS, AS

INTIMEMACOES DOS PRESOS;

VI - ADMINISTRAR E CONTROLAR A ROUPARIA DOS

PEREIVII - ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADO O CADASTRO

DOS PRESOS;

VIII - REGISTRAR E FORNECER INFORMACOES RELATIVAS A

POPULACAO DE PRESOS E SUA MOVIMENTACAO;

IX ELABORAR E MANTER ATUALIZADOS OS QUADROS

DEMONSTRATIVOS- DO MOVIMENTO CARCERARIO;

X - RECEBER, GUARDAR E DEVOLVER, NOS CASOS DE

LIBERDADE, OS PERVENCES E NUMERARIOS DOS PRESOS;

XI - ENCAMINHAR, AO NUCLEO ADMINISTRATIVO, O

NUMERARIO TRAZIDO PELOS PRESOS

SECAO II

ARTIGO 13 O NUCLEO DE CONTROLE DE PRONTUARIOS

-

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1 - ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADOS OS PRONTUARIOS

DOS PRESOS;

II - EXECUTAR SERVICOS DE TELEX;

IB - PROVIDENCIAR PARA QUE CONSTEM DOS

PRONTUARIOS TODOS OS ELEMENTOS QUE CONTRIBUAM PARA O

ESTUDO DA SITUACAO PROCESSUAL DO
PRESO;

IV VERIFICAR COMPATIBILIDADE DOS ALVARAS DE
- A

SOLTURA ELEMENTOS PRONTUARIO;COM OS CONSTANTES DO

V - FORNECER, MEDIANTE AUTORIZACAO DO DIRETOR DO

ESTABELECIMENTO, INTERNACOES E CERTIDOES RELATIVAS

PROCESSUALDO PRESOS;
A SITUACAO

VI - MANTER A GUARDA E CONSERVAR OS PONTUADOS

E OS CARTOES DE IDDENTIFICACAO

VII - PROVIDENCIAR O ENCAMINHAMENTO DOS

PRONTUARIOS DOS PRESES, QUANDO TRANSFERIDOS PARA OUTRO

ESTABELECIMENTO PENAL;

VIG - ENCAMINHAR OS PRONTUARIOS ENCERRADOS AO

DEPARAMENTO DE CONTROLE DA EXECUCAO PENAL, PARA

ARQUIVAMENTO;

IX - EXAMINAR E PROVIDENCIAR A DISTRIBUICAO DA

CORRESPONDENCIA AOS PRESOS;

X - EXAMINAR EXPEDIR CORRESPONDENCIAESCRI A

TA PELOS PRESOS;

XI - VERIFICAR A AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS A

SEREM INSERIDOS NO PRONTUARIO PENITENCIARIO

SECAO *

DO NUCLEO DE ATENDIMENTO DE SAUDE

ARRIGO 14 -O NUCLEO DE ATENDIMENTO DE SAUDE

TEM SEGUINTES ATRIBUICOES:AS

I PRESTAR ASSISTENCIA MEDICA E AMBULATORIAL AOS

RESCIS-

II REALIZAR DIAGNOSTICOS INICOSPRESE EXAMES
-

REVENDO ACOMPANHANDO-O TRATAMENTO;E

IB PRESCREVER AS DIETAS ALIMENTARES;

IV - PROVIDENCIAR INTERNACAO DE PACIENTES;A
-

V REALIZAR DIAGNOSTICO DEAFECAO E O TRATAMENTO
-

BUCO-MAXILO-FACIAISBES

VI PROMOVER A HIGIENE BUCO-DENTARIA;
- .

VII REALIZAR TRATAMENTO PROTETICO;
-

VIII FORNECER RELATORIOS MEDICOS;
-

IX - CLASSIFICAR DOENCAS, CAUSAS DE MORTES E

OUTROS DADOS;

X DESENVOLVER PROGRAMAS DE EDICIO
PREVEN

EDUCACAO SANITARIA;
E

XI ZELAR PELA HIGIENE E SALUBRIDADE DO
- FISCALIZANDO,

PERMANENTEMENTE, SUAS

DEPENDENCIAS E ELABORANDO RELATORIOS PERIODICOS A

RESPEITO;XII

- DESENVOLVER TRABALHOS DE VIGILANCIA

XIII - PROMOVER A ADOCAO DE MEDIDAS DE

DE INFECCOES;

XIV - PRESCREVER A VACINACAO DOS SERVIDORES E

DOS
PRESOS; .

XV - ORIENTAR OU REALIZAR A COLETA DE MATERIAT

PARA EXAMES;

MEDICAMENTOS, XVI - PROCEDER A DISPENSACAO DOS
PRESCRITOS PELOS MEDICOS;

XVII - MANTER E CONTROLAR O ESTOQUE DE

DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES;

XVIII PROVIDENCIAR, QUANDO FOR O CASO,
-

E INTERPRETAR SEUS RESULTADOS;

XIX ELABORAR O DIAGNOSTICO SOCIAL DOS PRESOS;
-

XX PLANEJAR E EXECUTAR PROGRAMAS DE
-

SOCIAL PARA O PRESO E SEUS FAMILIARES;

XXI PROVIDENCIAR OS ENCAMINHAMENTOS
-

A AREA DE ASSISTI:NCIA SOCIAL
PARA O

DE NECESSIDADES DOS PRESOS;

XII ELABORAR DISTRIBUIR RELATORIOS DIORIO DE
- E

OCORRENCIAS

SECAO
IV

DO NUCLEO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 15 AO NUCLEO ADMINISTRATIVO CABE

-

SERVICOS AO ESTABELECIMENTO PENAL NAS AREAS DE

FINANCAS MATERIAL PATRIMONIO,
E ORCAMENTO, E

CONSERVACAOCOMUNICACOES ADMINISTRATIVAS E
EXECUTANDO AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1EM RELACAO AOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO

FINANCEIRA E ORCAMENTARIA, AS PREVISTAS NO ARTIGO 10

DO DECRETO-LEI N* 233, DE 28 DE ABRIL DE 1970;

II - EM RELACAO AS COMPRAS:

A) ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADO O CADASTRO DE

FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS;

B) COLHER INFORMACOES DE OUTROS ORGAOS SOBRE A

CADASTRA-MENTOIDONEIDADE DAS EMPRESAS, PARA FINS DE

CL PREPARAR EXPEDIENTES REFERENTES A AQUISICAO

DE MATERIAL OU A PRESTACAO DE SERVICOS;

D) ANALISAR AS PROPOSTAS DE FORNECIMENTOS E AS

DE PRESTACAO DE SERVICOS;

E) ELABORAR CONTRATOS RELATIVOS AS COMPRAS DE

MATERIAIS A PRESTACAO DE SERVICOS;OU

III - EM RELACAO AO ALMOXARIFADO:

A) ANALISAR A COMPOSICAO DOS ESTOQUES, COM O

OBJETIVO DE VERIFCAR SUA CORRESPONDENCIA AS

IDADES EFETIVAS;

B) FIXAR NIVES DE ESTOQUE MINIMO, MAXIMO E

PONTO DE PEDIDO DE MATERIAIS;

C) ELABORAR PEDIDOS DE COMPRA PARA FORMACAO

OU REPOSICAO DE ESTOQUES;

D) CONTROLAR O ATENDIMENTO, PELOS FORNECEDORES,

-DAS ENCOMENDAS EFETUADAS, COMUNICANDO A

RESPONSAVEL PELA AQUISICAOA E A UNIDADE

OS ATRASOS E OUTRAS IRREGULARIDADES

E) RECEBER, CONFERIR, GUARDAR E DISTRIBUIR,

MEDIANTE REQUISICAO, OS MATERIAIS ADQUIRIDOS;

F) CONTROLAR O ESTOQUE E A DISTRIBUICAO DO

ARMAZENADO;-G)

MANTER ATUALIZADOS REGISTROS DE ENTRADA EOS

SAIDA E DE VALORES DOS MATERIAIS EM ESTOQUE;

HL REALIZAR BALANCETES MENSAIS E INVENTARIOS,

E DE VALOR, DO MATERIAL ESTOCADO;

I) ELABORAR LEVANTAMENTO ESTATISTICO DE CONSUMO


