
DE 25 DE JUNHO DE 2001

CRIA, NA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO

PENITENCIARIA, OS CENTROS DE DETENCAO PROVISORIA

QUE ESPECIFICA E DA PROVIDENCIES CORRELATAS

GERALDO ALCKMIN, GOVERNADOR DO ESTADO DE

SAO PAULO, NO USO DE SUAS RETRIBUICOES LEGAIS,

DECOTA:

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 1O** FICAM CRIADOS, NA SECRETARIA DA

ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, OS SEGUINTES

ESTABELECIMENTOS PENAIS:

I SUBORDINADOS AO COORDENADOR DA
COORDENA

DORIA DE UNIDADES PRISIONAIS DE SAO PAULO E DA

GRANDE SAO PAULO:

A) O CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE

GUARUIHOS I;

B) O CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE

GUARU

II SUBORDINADOS AO COORDENADOR DA
COORDENA

DORIA DE UNIDADES PRISIONAIS DA REGIAO DO VALE DO

PARAIBA E LITOGEL

A) O CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE TUBETE

B) O CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE SAO

VICENTE;

III SUBORDINADO AO COORDENADOR DA
COORDENA

DORIA DE UNIDADES PRISIONAIS DA REGIAO CENTRAL DO

ESTADO, O CENTRO DE DETENCAO PROVISORIA DE

HORTOLANIDA

¡PARAGRAFO UNICO AS UNIDADES DE QUE TRATA ESTE

-

ARTIGO TEM NIVEL DE DIVISAO TECNICA

ARTIGO 2* OS CENTROS DE DETENCAO PROVISORIA

-

SAO ESTABELECIMENTOS PENAIS DE SEGURANCA MAXIMA

DESTINADOS A CUSTODIA DE PRESOS PROVISORIOS DO

SEXO MASALLI

CAPITULO II

DA ESTRUTURA

ARTIGO 3' OS CENTROS DE DETENCAO PROVISORIA

-

PREVISTOS NO ARTIGO 12 DESTE DECRETO TEM, CADA UM, A

SEGUINTE ESTRUTURA:

I NUCLEO DE SEGURANCA E DISCIPLINA, COM:
-

A) EQUIPE DE VILANELA

B) EQUIPE DE PORTARIA;

C) EQUIPE DE CONTROLE;

II NUCLEO DE CONTROLE DE PRONTUARIOS
-

BI NUCLEO DE ATENDIMENTO DE SAUDE;
-

IV NUCLEO ADMINISTRATIVO;
-

V NUCLEO DE PESAO
-

* 1*AS EQUIPES DE VIGILANCIA E DE PORTARIA

FUNCIONARAO, CADA UMA, EM 4(QUATRO) TURNOS

* 220 OS CENTROS DE DETENCAO PROVISORIA
PREVIS

TOS NO ARRIGO 1* E OS NUCLEOS DE SEGURANCA E

DISCIPLINA E DE ATENDIMENTO DE SAUDE PREVISTOS NESTE

ARTIGO CONTAM, CADA UM, COM UMA CELULA DE APOIO

ADMINISTRATIVO

CAPITULO 1II

DOS NVES HIERARQUICOS

ARTIGO 4' AS UNIDADES DOS CENTROS DE

DETEN

CAO PROVISORIA TEM OS SEGUINTES NIVEIS HIERARQUICOS:

1 DE SERVICO:
-

AL OS NUCLEOS DE SEGURANCA E DISCIPLINA;

B) OS NUCLEOS DE CONTROLE DE PRONTUARIOS

C) OS NUCLEOS ADMINISTRATIVOS;

DL OS NUCLEOS DE PESSOAL;

IL DE S•RVICOTECNICO DE SAUDE, OS NUCLEOS DE
-

ATENDIMENTO DE SAUDE;

IG DE SECAO:
-

A) AS EQUIPES DE VIGILANCIA;

B) AS EQUIPES DE PORTARIA;

C) AS EQUIPES DE CONTROLE

PARAGRAFO UNICO - AS CELULAS DE APOIO

ADMINISTRATIVO NAO SE CARACTERIZAM COMO UNIDADES

ADMINISTREIS

CAPITULO IV

DAS UNIDADES E DOS ORGAOS DOS SISTEMAS DE

ADMINISTRAGAO GERAL

SECAO 1

DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSAOAL

ARTIGO 5 -* - OS NUCLEOS DE PESSAOAL SAO ORGAOS

SUBSETORIAIS DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE

PESSEBAO 11

DOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E

ORCAMENTARIA

ARTIGO 6* - OS NUCLEOS ADMINISTRATIVOS SAO

ORGAOS SUBSETORIAIS DOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO

FINANCE/RA E ORCAMENTARIA

SECAO 1U

DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS TRANSPORTES

INTERNOS MOTORIZADOS

ARTIGO 7 -0 . OS NUCLEOS ADMINISTRATIVOS SAO

ORGAOS SUBSETORIAIS E DETENTORES DO SISTEMA DE

ADMINISTRACAO DOS TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS

DIARIO OFICIAL

ESTADO DE SAO PAULO

EXECUTIVO

SECAO 1

GERENTE DE REDACAO - CLAUDIO AMARAL

REDACAO

RUA JOAO ANTONIO DE OLIVEIRA, 152

CEP 03111010SAO PAULO
-

CAPITULO V J

DAS ATRIBUIDOOS

SECAO1

DOS NUCLEOS DE SEGURANCA E DISCIPLINA

-0 AOS NUCLEOS DE SEGURANCA E

DISCIPLINAARTIGO 8 -

NA CABE DESENVOLVER OS SERVICOS DE RECEPCAO,

CONTROLE, SEGURANCA E DISCIPLINA

ARTIGO 922 AS EQUIPES DE VIGILANCIA TEM AS

-

SEGUINTES ATRIBUICOES

I EM RELACAO AS ATIVIDADES GERAIS DA UNIDADE:
-

A) MANTER A ORDEM, SEGURANCA E DISCIPLINA;

B) PREPARAR O BOLETIM DE OCORRENCIAS DIARIAS;

C) ELABORAR QUADROS DEMONSTRATIVOS

RELACIONADOS COM AS ATIVIDADES DA UNIDADE;

II - EM RELACAO AOS PRESOS:

A) ZELAR PELO REGIME DISCIPLINAR;

B) ZELAR PELA HIGIENE PESSOSL E DOS LOCAIS A ELES

DESGNADOS

CL FISCALIZAR A DISTRIBUICAO DA ALIMENTACAO;

D) FISCALIZAR AS VISITAS;

EL EXECUTAR SUA MOVIMENTACAO, COMUNICANDO A

EQUIPE DE CONTROLE AS ALTERACOES OCORRIDAS;

F)0 ESCOLTA-LOS, QUANDO EM TRANSITO INTERNO;

G) CONFERIR, DIARIAMENTE, E MANTER TUALIZADO O

QUADRO DA POPULACAO CARCERARIA;

H) PROVIDENAR O ENCAMINHAMENTO, AO NUCLEO

DE CONTROLE DE PRONTUARIOS, DOS DOCUMENTOS

RELACIONADOS COM A SITUACAO PROCESAL DOS PRESOS;

FII - EM RELACAO A SEGURANCA DO ESTABELECIMENTO:

A) INSPECIONAR, DIARIAMENTE, SUAS CONDICOES;

BL OPERAR E CONTROLAR OS SERICOS DE TELEFONIA,

E SOM;ALARME, TELEVISAO

C) PROVIDENCIAR A CONSERVACAO:

1. DE INSTALACOES, APARELHOS, MAQUINAS E

EQUIPAMENTOS ELETRICOS EM GERAL;

2. DOS SISTEMAS DE FORNECIMENTO DE ENERGIA

TRICA EM REGIME DE EMERGENCIA;

3. DO SISTEMA DE COMUNICACOES;

4. DAS INSTALACOES HIDRAULICAS;

D) PROVIDENCIAR A CONFECCAO DE CHAVES E A

INSTALACAO OU SUBSTITUICAO DE FECHADURAS

ARTIGO 10 - AS EQUIPES DE PORTARIA TEM AS

SEGUINTES ATRIBUICOES:

I - ATENDER AO PUBLICO EM GERAL;

II - REALIZAR REVISTAS NA PORRARIA, A ENTRADA E SAIDA

DE PRESOS, VEIICULOS E VOLUMES ESTENDENDO-AS AOS

PADORES E VISITAS;

GI - RECEPCIONAR OS QUE SE DIRIGEM AO

ESTABELECIMENTO, INCLUSIVE PRESOS, ACOMPANHANDO-OS AS

UNIDADES A QUE SE DESTINAM;

IV ANOTAR AS OCORRENCIAS DE ENTRADAS E SAMAS
-

DO ESTABELECIMENTO;

V RECEBER E ENCAMINHAR, A EQUIPE DE CONTROLE,
-

OS OBJETOS DESNATES AOS PRESOS;

-
VI RECEBER AS CORRESPONDENCIAS DOS SERVIDORES

E DOS PRESOS;

VII DISTRIBUIR AS CORRESPONDENCIAS DOS
SERRI

RES;

IFT ENCAMINHAR AS CORRESPONDENCIAS DOS
PRE-

SOS AO NUCLEO DE CONTROLE DE PRONTUARIOS;

IX MANTER REGISTRO DE IDENFICACAO DE
SERVIDO

RES DO ESTABELECIMENTO E DAS PESSOAS AUTORIZADAS A

VISITAR OS PRESOS;

X ADMINISTRAR E CONTROLAR A ROUPARIA DOS
AGEN

DE PENITENCIARIATES SEGURANCA

ARTIGO 11 AS EQUIPES DE CONTROTE TEM AS

-

SEGUINTES ATRIBUICOES

I RECEBER E CONFERIR DOCUMENTOS REFERENTES A
-

INTERNACAO DE PRESOS;

II REGISTRAR E DISTRIBUIR OS OBJETOS DESTINADOS
-

AOS PRESOS;

A EIII PROVIDENCIAR IDENTIFICACAO DATILOSCOPICA
-

FOTOGRAFICA DOS PRESOS E ELABORAR OS RESPECTIVOS

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO;

W ENCAMINHAR OS NOVOS PRESOS PARA AS
UNIDA

DES ENVOLVIDAS NO PROCESSO DE INTERNACAO;

V - COMUNICAR, AOS ORGAOS INTERESSADOS, AS

INTERNACOES DOS PRESOS;

VI - ADMINISTRAR E CONTROLAR A ROUBADA DOS

PRESOS;

VIL ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADO O CADASTRO
-

DOS PRESOS;

VIII - REGISTRAR E FORNECER INDFORMACOES RELATIVAS A

POPULACAO DE PRESOS E SUA MOVIMETACAO

IX - ELABORAR E MANTER ATULIZADOS OS QUADROS

DEMONSTRATIVOS DO MOVIMENTO CARCERARIO;

X - RECEBER, GUARDAR E DEVOLVER, NOS CASOS DE

LIBERDADE, OS PERRENGA E O NUMERARIO DOS PRESOS;

XI ENCAMINHAR, AO NUCLEO ADMINISTRATIVO, O
-

NUMERARIO TRAZIDO PELOS PRESOS

SECAO 8

DOS NUCLEOS DE CONTROLE DE PRONTUARIOS

ARRIGO 12 - OS NUCLEOS DE CONTROLE DE

PRONTUARIOS TEM AS SEGUINTES ETRIBUICOES:

I ORGANIZAR E MANTER EATUALIZADOS OS PRONTUARIOS
-

DOS PRESOS;

II EXECUTAR SERVICOS DE TELEX;
-

FII - PROVIDENCIAR PARA QUE CONSTEM DOS

PRONTUARIOS TODOS OS ELEMENTOS QUE CONTRIBUAM PARA O

ESTUDO DA SITUACAO PROCESSUAL DO PRESO;

ASSINATURAS

*

POUPATEMPO
*

*

BAURU
*

* CAMPINAS

MARIUA
*

* PRESIDENTE PRUDENTE

RIBEIRAO PRETO
*

IV - VERIFCAR A COMPATIBILIDADE DOS ALVARAS DE

SOLTURA COM OS ELEMENTOS CONSTANTES DOS

PRONTUARIOS

V - FORNECER, MEDIANTE AUTODEPURACAO DO DIRETOR DO

ESTABELECIMENTO, INFORMACOES E CERIDOES RELASTIVAS

A SITUACAO PROCESSUAL DOS PRESOS;

VI - MANTER A GUARDA E CONSERVAR OS PRONTUARIOS

E OS CARTOES DE IDENTIFICACAO;

VII PROVIDENCIAR O ENCAMINHAMENTO DOS
PRO-

TUARIOS DOS PRESOS, QUANDO TRANSFERIDOS PARA OUTRO

ESTABELECIMENTO PENEL;

VIII - ENCAMINHAR OS PRONTUARIOS ENCERRADOS AO

DEPARTAMENTO DE CONTROLE E EXECUCAO PENAL, PARA

ARQUIVAMENTO;

IX EXAMINAR E PROVIDENCIAR A DISTRIBUICAO DA
-

CORRESPONDENCIA AOS PRESOS;

X - EXAMINAR E EXPEDIR A CORRESPONDENCIA

ESCRITA PELOS PRESOS;

XI - VERIFICAR A AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS A

SAREM INSERIDOS NO PRONTUARIO PENITENCIARIO

SECAO 1N

DOS NUDECS DE ATENDIMENTO DE SAUDE

ARTIGO 13 OS NUCLEOS DE ATENDIMENTO DE

-

SAUDE TEM AS SEGUINTES ATTRIBUICOES

I PRESTAR ASSISTENCIA MEDICA E AMBULATORIAL AOS
-

PRESOS;

II REALIZAR DIAGNOSTICOS E EXAMES CLINICOS
PRES-

REVENDO ACOMPANHANDO TRATAMENTO;E O

III PRESCREVER AS DIETAS ALIMENTARES;
-

IV PROVIDENCIAR A INTERNACAO DE PACIENTES;
-

V REALIZAR O DIAGNOSTICO E O TRATAMENTO DE
AFEC

COES BUCO-MAXILO-FACIAIS;

VI HIGIENE BUCO-DENTARIA
- PROMOVER A

VII - REALIZAR TRATAMENTO PREFICO

VIII FORNECER RELATORIOS MEDICOS;
-

IX CLASSIFICAR DOENCAS, DE MORTES
- CAUSAS E

OUTROS DADOS;

X DESENVOLVER DE MEDICINA
- PROGRAMAS

PREVENTIVA E ENDEUSACAO SANITARIA;

XI ZELAR PELA HIGIENE SALUBRIDADE DO
ESTABELE

E

CIMENTO, FISCALIZANDO, PERMANENTEMENTE, SUAS

DEPENDENCIAS E ELABORANDO RELATORIOS PERIODICOS A

RESPEITO;

TRABALHOS DE VIGILNCIAEPIDEMIAI DESENVOLVER
-

XIII ADOCAO DE MEDIDAS DE
- PROMOVER A

PREVENCAO DE INFECCOES;

-
XIV PRESCREVER A VACINACAO DOS SERVIDORES E

DOS PRESOS;

XV ORIENTAR OU REALIZAR A COLETA DE MATERIAL
-

PARA EXAMES;

XVI PROCEDER A DISPENSACAO DOS
MEDICAMENT

TOS PRESCRITOS PELOS MEDICOS;

XVII - MANTER E CONTROLAR O ESTOQUE DE

MEDICAMENTOS, DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES;

XVIII PROVIDENCIAR, QUANDO FOR O CASO,
RADIO-

GRAFIAS E INTERPRETAR SEUS RESULTADOS;

XIX ELABORAR O DIAGNOSTICO SOCIAL DOS PRESOS;
-

XX PLANEJAR E EXECUTAR PROGRAMAS DE

ASSISTENCIA SOCIAL FATIARES
PARA O PRESO E SEUS

XXI - PROVIDENCIAR OS ENCAMINHAMENTOS

REFERENTES E AREA DE ASSISTENCIA SOCIAL PARA O

ATENDENNECESSIDADES DOSMENTO DE PRESOS;

XII ELABORAR E DISTRIBUIR RELATORIOS DIARIOS DE
-

OCORRENCIAS

SECAO IV

DOS NUCLEOS ADMINISTRATIVOS

ARTIGO 14 AOS NUCLEOS ADMINISTRATIVOS CABE

-

SERVICOS ESTABELECIMENTOS PENAISPRESTAR AOS NAS

AREAS DE FINANCAS E ORCAMENTO, MATERIAL E

PETRIMONIO TRANSPORTES, COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS
E

CONSERVACAO, EXECUTANDO AS SEGUINTES ETRIBUICOES:

I EM RELACAO AOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO
-

ORCAMENTARIA, PREVISTAS ARRIGO 10
E AS NOFINANCEIRA

DO DECRETO-LEI *233, DE 28 DE ABRIL DE 1970;N

II EM RELACAO AS COMPRAS:
-

AL ORGANIZAR MANTER ATUALIZADO CADASTRO DEE O

FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERVICOS;

B) COLHER INFORMACOES DE OUTROS ARGAO SOBRE A

IDONEIDADE DAS EMPRESAS, PARA FINS DE

CADASTRAMENTO;

CL PREPARAR EXPEDIENTES REFERENTES A AQUISICAO

DE MATERIAL A PRESTACAO DE SERICOSOU

D) ANALISAR AS PROPOSTAS DE FORNECIMENTO E AS

DE PRESTACAO DE SERVICOS;

E) ELABORAR CONTRATOS RELATIVOS AS COMPRAS DE

MATERIAIS OU A PRESTACAO DE SERVICOS;

BI - EM RELACAO AO ALMOXARIFADO:

AL ANALISAR A COMPOSICAO DO ESTOQUE, COM O

OBJETIVO DE VERIFICAR SUA CORRESPONDENCIA AS

NECESSIDADES EFETIVAS;

B) FIXAR NI'VEIS DE ESTOQUE MINIMO, MAXIMO E

PONTO DE PEDIDO DE MATERIAIS;

C) ELABORAR PEDIDOS DE COMPRA PARA FORMACAO

OU REPOSICAO DE ESTOQUE;

DL CONTROLAR O ATENDIMENTO, PELOS FORNECEDORES

DAS ENCOMENDAS EFETUADAS, COMUNICANDO A

UNIDADE RESPONSAVEL PELA AQUISICAO E A UNIDADE

(11) 6099-9421 E 6099*626
-

- - -
(1 1) 3825-6101 FAX (11) 3825*573 RUA BARRA FUNDA, 836RAMPA

T11) 3117-7020 FAX (11) 31177019PCA DO CARMO, SN*
- -

FONEFAX (18) 623-0310 RUA ANTONIO JOAO, 130
- -

FONEFAX (14) 227*954PCA. DAS CEREJEIRAS, 4-44
-

- FONE (19) 3236-5354 - FONEFAX (19) 3236-4707 - RUA IRMA SERANA 97 - BOSQUE

FONEX 114) 4223784AV. RIO BRANCO, 803
-

- FONEFAX 1181 2213128AV. MANOEL GOULAR•,2.109

FONE/FAX (16) 6102045AV. 9 DE JULHO, 378
-

SAO JOSE DO RIO PRETO FONE/FAX (17) 234.3868 RUA MACHADO DE ASSIS, 224 SANTA CRUZ
* - - -

ALIM RENSAOFFCIAL.COM.BR.**M

TANTE, OS ATRASOS E OUTRAS IRREGULARIDADES

COMETIDAS;

EL RECEBER, CONFERIR, GUARDAR E DISTRIBUIR,

MEDIANTE REQUISICAO, OS MATERIAIS ADQUIRIDOS;

F) CONTROLAR O ESTOQUE E A DISTRIBUICAO DO

MATERIAL ARMAZENADO;

G) MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E

SADAE DE VALORES DOS MATERIAIS EM ESTOQUE;

HL REALIZAR BALANCETES MENSAIS E INVENTARIOS,

FISICOS E DE VALOR, DO METERIAL ESTOCADO;

I) ELABORAR LEVANTAMENTO ESTAISTICO DE CONSUMO

ANUAL, PARA ORIENTAR A ELABORACAO DO ORCAMENTO;

JL ELABORAR RELACAO DE MATERIAIS CONSIDERADOS

EXCEDENTES OU EM DESUSO, DE ACORDO COM A

LEGISLACAO ESPECIFICA

IV - EM RELACAO A ADMINITRACAO PATRIMONI

A) CADASTRAR E CHAPEAR O MATERIAL PERMANENTE E

OS EQUIPAMENTOS RECEBIDOS;

BL INTERCAMBIO DOS BENS MOVEIS,CONTRAMANTER

LANDO A SUA MOVIMENTACAO;

CL VERIFICAR, PERIODICAMENTE, O ESTADO DOS BENS

MOVES IMOVEIS E EQUIPAMENTOS, ADOTANDO AS

PROVIDENCIAS PARA SUA MANUTENCAO, SUBSTITUICAO OU

BAIXA PATRIMONIAL;

DL PROVIDENCIAR O SEGURO DOS BENS MOVEIS E

IMOVEIS OUTRAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS
PROMOVER

E

NECESSARIAS A DEFESA DOS BENS PATRIMONIAIS;

E) PROCEDER, PERIODICAMENTE, AO INVENTARIO DOS

BENS MOVEIS CONSTANTES DO CADASTRO;

DE
INSERVICO PROVIDENCIAR O ARROLAMENTO BENS

VEIS, OBSERVADA A LEGISLACAO ESPECIFICA

V EM RE/ACAO AS COMUNICACOES
ADMINISTRATI

AL RECEBER, REGISTRAR, CLASSIFCAR AUTUAR,

CONTROLAR A DISTRIBUICAO E EXPEDIR PAPEIS E PROCESSOS;

B) RECEBER EXPEDIR MELETES, CORRESPONDENCIAE

EXTERNA E VOLUMES EM GERAL;

CL INFORMAR SOBRE LOCALIZACAO DE PAPEISA E

PROD) ARQUIVAR PAPELLAS PROCESSOS;E

E) PREPARAR CERIDOES DE PAPEIS E PROCESSOS;

VI - EM RELACAO AO SISTEMA DE ADMINISTRACAO

DOS TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS, AS PREVISTAS

ARTIGOS 82 92 DO DECRETO N*9.543, DE 1* DE
NOS E

MARCO DE 1977;

VII RELACAO A CONSERVACAO:
- EM

PREDIOS,INSTALAA) VERIFICAR O ESTADO DOS DAS

COES, DOS MOVEIS, DOS OBJETOS, BEM COM<] DOS

EQUIPERICIASE DOS APARELHOS, TOMANDO ASNECESSARIAS PARA SUA CONSERVACAO OU

CAO;

B) EXECUTAR OS SERVICOS DE:

INTERNA DOS EDIFICIOS1. PINTURA EXTERNA E E SUAS

INSTALACOES;

2. ALVENARIA, REVESTIMENTOS E COBERTURAS;

3. LIMPEZA E ARRUMACAO DAS DEPENDENCIAS,

DIACEL CONSERVAR PASSEIOS, GUIAS, CERCAS, MUROS E

SIMILARES;

DL ZELAR PELA CORRETA UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS

E MATERIAIS DE LIMPEZA;

E) PROMOVER A GUARDA DO MATERIAL DE LIMPEZA E

CONTROLAR SEU CONSUMO;

VIII GUARDAR E MANTER O CONTROLE DO NUMERARIO
-

PERTENCENTE AOS PRESOS

SECAO
V

NUCLEOS DE PESSAOALDOS

ARRIGO 15 OS NUCLEOS DE PESSAOAL TEM
ATRITAS

-

TUICOES PREVISTAS ARTIGOS 11 A 16 DO DECRETO N
NOS

42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998.

SECAO
VI

DAS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARRIGO 16 AS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

-

TEM SEGUINTES ATRIBUICOES:AS

I - PREPARAR O EXPEDIENTE DAS RESPECTIVAS

SUBORDINAMA QUE SE

II RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPEIS
-

E PROCESSOS;

IB MANTER REGISTROS SOBRE A FREQUENTA E AS
-

FERIAS DOS SERVIDORES;

IV ESCALAS DE SERVICO;
- PREPARAR

V - ESTIMAR A NECESSIDADE DE MATERIAL

FERMAVI - MANTER REGISTRO DO MATERIAL PERMANENTE E

COMUNICAR A UNIDADE COMPETENTE A SUA

CAO;

VII - DESENVOLVER OUTRAS AFINIDADES

CARACTERISTICAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

PARAGRAFO UNICO - AS CELULAS DE APOIO

ADMINISTRATIVO, DOS NUCLEOS DE ATENDIMENTO DE SAUDE,

CABE, AINDA:

1. AGENDAR AS CONSULTAS;

2. ORGANIZAR E MANTER ARQUIVO COM OS

DOS USUARIOS DOS RESPECTIVOS NUCLEOS

SECAO
VII

DAS ATRIBUICOES COMUNS

ARTIGO 17 -SAO ATRIBUICOES COMUNS A TODAS AS

IMPRENSA

SERVICO PUBLICO DE QUALIDADE

DIRETOR-PRESIDENTE

$ERGIO KOBAYASHI

DIRETOR VICE-PRESIDENTE

LUIZ CARLOS FRIGERIO

DIRETORES

INDUSTRIAL: CARLOS NICOLAEWSKY

FINANCEIRO E ADMINISTRATIVO: RICHARD VAINBERG

IMPRENSA OFICIAI DO ESTADO S.D. IMESP

CNPJ 48.066.047/0001-84

INSCR ESTADUAL 109.675.410.118
-

SEDE E ADMINISTRACAO

RUA DA MOOCA, 1.921 CEP 03103-902 SP
- -


