
6 D.O.E.; PODER EXECUTIVO, SECAO I, SAO PAULO, 111 (122), SABADO, 30 DE JUNHO DE 2001
-

DECRETO N4 45.890,

DE 29 DE JUNHO DE 2001

COORDENADORIA DE CONTRATACAO DE SERVICOS

DE SAUDE E DA PROVIDENCIAS CORRELATAS

GERALDO ALCKMIN, GOVERNADOR DO ESTADO DE

SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO A ENCESSIDADE DE DESENVOLVER

ESTRATEGIAS DE CONTRATACAO QUE ASSEGUREM A

COBERTURA DE SERVICOS DE SAUDE EM FUNCAO DA EVIDENCIA

DE NECESSIDADES DE SAUDE, DA EFICACIA DAS

INTERVENCOES E DA DECINCIA DOS SERVICOS;

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE BUSCAR UMA

PRESTACAO DE SERVICOS DE SAUDE POR PARTE DA REDE DE

PROVISAO COM A MELHOR QUALIDADE E MAIOR GRAU

JOSNEL DE EFICIENCIA E COMO PARTE DO SISTEMA UNICO
.

DE SAUDE SUS;
-

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE CENTRALIZAR A

PRODUCAO DE SERVICOS DE SAUDE NO ATENDIMENTO AS

NECESSIDADES DE SAUDE DA POPULACAO COBERTA PELO

SISTEMA UNICO DE SAUDE SUS, DA FORMA MAIS
EQUI-

TATIVA POSSIVEL;

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE DIRIGIR AS

ATUACOES DOS PROVEDORES DOS SERVICOS DE SAUDE

OBJETIVANDO A MELHORIA DO GRAU DE SATISFACAO DOS

USUARIOS NO QUE SE REFERE A ACESSIBILIDADE AOS SERVICOS,

QUALIDADE DO ATENDIMENTO, ACESSO A INFORMACAO E

DEMAIS DIREITOS DOS USUARIOS DO SISTEMA UNICO DE

SAUDE SUS; E
-

CONSIDERANDO O OBJETIVO DE GARANTIR A

VIABILIDADE ECONOMICA, INTRODUZINDO ELEMENTOS DE

CUSTOBENEFICIO NA CONTRATACAO DE SERVICOS DE SAUDE,

DECRETA:

CATULO 1

DISPOSICAO PRELIMINAR

ARTIGO 19 - FICA CRIADA, NA SECRETARIA DA SAUDE,

DIRETAMENTE SUBORDINADA AO TITULAR DA PASTA, A

COORDENADORIA DE CONTRATACAO DE SERVICOS DE

SAUDE

PARAGRAFO UNICO - A COORDENADORIA DE

CONTRATACAO DE SERVICOS DE SAUDE TEM NIVEL DE

COORDENADOA DE SAUDE

CAPITULO II

DAS FINALIDADES

ARTIGO 2 E - A CORDENADORIA DE CONTRATACAO DE

SERVICOS DE SAUDE TEM POR FINALIDADES

I - INSTRUMENTALIZAR A CONTRATACAO DE SERICOS DE

SAUDE;

II REALIZAR A GESTAO E O CONTROLE ADMINISTRATIVO
-

E FINANCEIRO DOS CONTRATOS;

IIL AVALIAR A ATUACAO DOS PROVEDORES, O IMPACTO
-

E OS RESULTADOS DOS SERICOS DE SAUDE CONTRATADOS;

IV CONTRIBUIR PARA O PLANEJAMENTO E A
IMPLAN

TACAS) DE ESTRATEGIAS DE SAUDE E SRVICOS

V COORDENAR, NO AMBITO DA SECRETARIA DA
-

SAUDE, AS ATIVIDADES RELACIONADAS A CONTRATACAO DE

SERVICOS DE SAUDE

CAPITULO III

DA ESTRUTURA

ARRIGO 34 - A COORDENADORIA DE CONTRATACAO DE

SERVICOS DE SAUDE TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

1 COMITE INTERNO DE DIRECAO;
-

II COMITE ASSESSOR;
-

FIL - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

E AVALIACAO;

IV DEPARTAMENTO DE GESTAO E CONTROLE DE
CONI-

TRATOS;

V - CENTRO DE SISTEMAS DE INFORMACAO;

VI CENTRO ADMINISTRATO
-

VII EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO
-

ARTIGO 44 - O DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

ESTRATEGICO E AVALIACAO TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

I CENTRO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO;
-

II - CENTRO DE AVALIACAO DE CONTRATOS

PARAGRAFO UNICO - O DEPARTAMENTO DE

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E AVALIACAO CONTA, AINDA, COM

CELULA DE APOIO ADMINISTRATIVO E OS CENTROS DE

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E DE VAGACAO DE CONTRATOS

CONTAM CADA UM, COM CORPO TECNICO E CELULA DE

APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 5 2O DEPARTAMENTO DE GESTAO E

CONTROLE DE CONTRATOS TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

1 CENTRO DE DESENVOVIMENTO E CONTROLE
ADMI-

NISTRATIVO DE CONTRATOS;

II CENTRO DE CONTROLE E GESTAO
ECONOMICO-

FINANCEIRA DE CONTRATOS

PARAGRAFO UNICO - 0 DEPARTAMENTO DE GESTAO E

CONTROLE DE CONTRATOS CONTA, AINDA, COM CELULA DE

APOIO ADMINISTRATIVO E OS CENTROS DE

DESENVOLVIMENTO E CONTROLE ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS E DE

CONTROLE E GESTAO ECONOMICO-FINANCEIRA DE

CONTRATOS CONTAM, CADA UM, COM CORPO TECNICO E CELULA

DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 6-* - O CENTRO DE SISTEMAS DE INFORMACAO

CONTA COM CORPO TECNICO E CELULA DE APOIO

ADMINISTRATIVO

ARTIGO 7 9 - 0 CENTRO ADMINISTRATIVO TEM A
*

SEGUINTE ESTRUTURA:

1 NUCLEO DE FINANCAS;
-

II NUCLEO DE COMPRAS E SUPRIMENTOS;
-

III NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES;
-

IV - EQUIPE DE PROTOCOLO E ARQUIVO

PARAGRAFO UNICO - O CENTRO ADMINISTRATIVO

CONTA, AINDA, COM CELULA DE APOIO ADMINLSTRATIVO.

ARTIGO 8* OS CORPOS TECNICOS E AS CELULAS DE

-

APOIO ADMINISTRATIVO NAO SE CARACTERIZAM COMO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO IV

DOS NIVEIS HIERARQUICOS

ARTIGO 9* AS UNIDADES DA COORDENADORIA DE
-

CONTRATACAO DE SERVICOS DE SAUDE TEM OS SEGUINTES

NIVEIS HIERARQUICOS:

I - DE DEPARTAMENTO TECNICO DE SAUDE:

A) O DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

E AVALIACAO;

B) O DEPARTAMENTO DE GESTAO E CONTROLE DE

CONTRATOS;

II - DE DIVISAO TECNICA DE SAUDE:

A) O CENTRO DE SISTEMAS DE INFORMACAO;

B) O CENTRO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO;

CL O CENTRO DE AVALIACAO DE CONTRATOS;

D) O CENTRO DE DESENVOLVIMENTO E CONTROLE

ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS;

E) O CENTRO DE CONTROLE GESTAOECONOMICO

FINANCEIRA DE CONTRATOS;

III DE DIVISAO TECNICA, O CENTRO ADMINISTRATIVO;
-

IV DE SERVICO TECNICO, O NUCLEO DE FINANCAS;
-

V DE SERVICO:
-

A) O NUCLEO DE COMPRAS E SUPRIMENTOS;

B) O NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES;

VI - DE SECAO:

A) A EQUIPE DE PROCOLO E ARQUIVO;

B) A EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO

CAPITULO V

DOS ORGAOS DOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO

GERAL

ARTIGO 10 - A COORDENADORIA DE RECURSOS

HUMANOS, DA SECRETARIA DA SAUDE, PRESTARA SERVICOS

PERTINENTES AO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSAOAL A

COORDENADORIA DE CONTRATACAO DE SERVICOS DE

SAUDE

ARTIGO 11 - A COORDENADORIA GERAL DE

ADMINISTRACAO, DA SECRETARIA DA SAUDE, PRESTARA SERVICOS

ETINENTES AO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS

TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS A COORDENADORIA

DE CONTRATACAO DE SERVICOS DE SAUDE

ARTIGO 12 - O NUCLEO DE FINANCAS E ORGAO

SETORIAL DOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E

ORCAMENTARIA

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES

SECAO 1

DAS ATFIBUICAES COMUNS

SUBSECAO 1

DOS CORPOS TECNICOS

ARTIGO 13 - OS CORPOS TECNICOS TEM, EM SUAS

RESPECTIVAS AREAS DE ATUACAO, AS SEGUINTES

ATRIBUICOES:

1 - ELABORAR PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS;

II - REALIZAR ESTUDOS E PRESTAR ORIENTACAO TECNICA

SOBRE ASSUNTOS RELATIVOS A SUA AREA DE ATUACAO;

BI - ELABORAR SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO,

AVARBACAO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

IV - ELABORAR RELATORIOS E EMITIR PARECERES

- A O
V APRESENTAR PROPOSTAS VISANDO MELHORIA E

APERFEICOAMENTO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

- E
VI REALIZAR ANALISES PRODUZIR INFORMACOES

RELATIVAS AS ATIVIDADES E PROJETOS DESENVOLVIDOS;

- TRATAR, E PROPOR A
VII ANALISAR DIVULGACAO DE

INFORMACOES DE INTERESSE DA ADMINISTRACAO PUBLICA;

VILI - PROPOR E PARTICIPAR DO PROCESSO DE

INFORMATIZACAO DA UNIDADE

SUBSECAO 1I

SADAS CELAT DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 14 - AS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1 - RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAPEIS

E PROCESSOS;

II - PREPARAR O EXPEDIENTE DA RESPECTIVA UNIDADE;

III - MANTER REGISTROS SOBRE A FREQUENCIA E AS

FERIAS DOS SERVIDORES;

IV PREVER, REQUISITAR E GUARDAR O MATERIAL DE
-

CONSUMO DAS UNIDADES;

V MANTER REGISTRO DO MATERIAL PERMANENTE E
-

COMUNICAR A UNIDADE A SUA
EMITACOMPETENTE

CAO;

CARACTERISTIVEZ DESENVOLVER OUTRAS ATIVIDADES
-

CAS DE A_POIO ADMINISTRATIVO A ATUACAO DA UNIDADE

SECAO II

DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

SUBSECAO I

DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

E AVALIACAO

ARTIGO 15 O DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

-

ESTRATEGICO E AVALIACAO TEM AS SEGUINTES

ATRIBUICOES:

1 COLABORAR NO PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENO

DAS ATIVIDADES DA COORDENADORIA DE CONTRATACAOTO

DE SERVICOS DE SAUDE;

ATIVIDADES RELACIONADAS APLANIFI REALIZAR AS
-

CACAO, ODORIZACAO E AVALIACAO DE CONTEUDOS

HIGIENICO-SANITARIOS DOS CONTRATOS DE SERVICOS DE SAUDE;

III DEFINIR OS OBJETIVOS, INDICADORES E
PARAMED

TROS DOS CONTRATOS DE SERVICOS DE SAUDE;

IV DEFINIR AS CARACTERSTICAS E OS NIVEIS DE
QUALI

DADE DOS SERVICOS DE SAUDE CONTRATADOS;

V REAZA A INTERLOCUCAO COM ORGAOS EXTERNOS
-

A SECRETARIA DA SAUDE

ARTIGO 16 0 CENTRO DE PLANEJAMENTO

ESTRATEGIA

SEGUINTES ATRIBUICOES:
CO TEM AS

1 - DEFINIR OS CRITERIOS, AS CARACTERISTICAS E A

COMA SAREM
POSICAO DOS SERVICOS DE SAUDE CONTRATADOS;

II - PARTICIPAR DA FORMULACAO E PROPOSTAS DE

OBJETIVOS DE SAUDE DE CONTRATACAO DE SERICOS
E NO

NIVEL ESTADUAL;

II1 - CONTRATACOES E(OU
PROPOR NOVAS RECURSOS,

BEM COMO ALTERACOES NOS SERVICOS DE SAUDE

CONTRATADOS;

IV - COORDENARAM-SE COM AS VARIAS INSTANCIAS DA

SECRETARIA DA SAUDE ORGAOS EXTERNOS,RELACIONASSE

DOS COM A FUNCAO DE CONTRATACAO DE SERVICOS DE

SAUDE;

V ELABORAR, A CADA EXERCICIO, AS DIRETRIZES DE
-

CONTRATACAO NO QUE DIZ RESPEITO AOS CONTEUDOS

TECNICOS DE SAUDE DOS CONTRATOS;

VI PROMOVER E COORDENAR GRUPOS DE PROFISSI
-

NAIS DOS VARIOS SERVICOS DE SAUDE CONTRATADOS,

VISANDO A MELHORIA E O APERFEICOAMENTO DE SEUS

PROCESSOS DE ATENCAO A SAUDE;

VII - ELABORAR, DESENVOLVER E IMPLANTAR

PARA O SUPORTE TECNICO DAS ATIVIDADES

A SUA AREA DE ATUACAO

ARTIGO 17 - 0 CENTRO DE AVALIACAODE CONTRATOS

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1REALIZAR O ACOMPANHAMENTO E A MONITORACAO

DOS CONTRATOS DE SERVICOS;

APERFEICOA-MENTOII ELABORAR PROPOSTAS DE MELHORIA

E
-

DO PROCESSO DE CONTRATACAO DE SERVICOS DE

SAUDE;

III COORDENAR O FUNCIONAMENTO DO SISTEMA E
-

DOS MECANISMOS DE ACOMPANHAMENTO DOS

DE SERVLCOS DE SAUDE;

IV REALIZAR AVALIACAO TECNICA ANUAL DOSA
-

FIRMADOS;

V TRAMITAR A ANALISE E VALORACAO DOS RESULTADOS
-

APRESENTADOS PELOS CONTRATADOS EM RELACAO AOS

OBJETIVOS DE CADA CONTRATO E CONSOLIDAR AS ANALISES

REALIZADAS;

VI ANALISAR AS OFERTAS DE SERVICOS DOS
-

NO QUE SE REFERE AO CONTEUDO TECNICO DE SAUDE;

VII ELABORAR O CONTEUDO TECNICO DAS CLAUSULAS
-

CONTRATUAIS;

VIII PROPOR A FORMULACAO ANUAL DE CADA
-

DO CONTRATO DE SERVICOS DE SAUDE,

SERVICOS, ATIVIDADES E PRODUTOS A SEREM

IX COLABORAR PARTICIPAR, ATE CONCLUSAO, DOE SUA
-

PROCESSO DE NEGOCIACAO DOS CONTRATOS COM CADA

UM DOS CONTRATADOS, EM CONJUNTO COM AS INSTANCIAS

LOCAIS E REGIONAIS DA SECRETARIA DA SAUDE

SUBSECAO 11

DO DEPARTAMENTO DE GESTAO CONTROLE DECONE

ARTIGO 16 -0 DEPARTAMENTO DE GESTAO E

DE CONTRATOS ATRIBUICOES:TEM AS SEGUINTES

DESENVOLVIMENTO1COLABORAR NO PLANEJAMENTO EDAS ATIVIDADES DA COORDENADORIA DE CONTRATACAO

DE SERICOS DE SAUDE;

II REALIZAR ATIVIDADES RELACIONADASAS COM A
-

TRAMITACAO E GESTAO DOS CONTRATOS DE

DE SAUDE;

ECONOMICO-FINANCEIRAFLL REBATIZAR O CONTROLE DA GESTAO

-

DO PROCESSO DE CONTRATACAO DE SERVICOS

DE SAUDE;

IV REALIZAR GESTAO ACOMPANHAMENTOA E O
-

DOS CONTRATOS DE SERVICOS DE

SAUDE FIRMADOS;

V REALIZAR AS ATIVIDADES PERTINENTES A FATURACAO
-

E AO PAGAMENTO DOS SERVICOS CONTRATADOS;

VI CONSOLIDAR ANUAL DE NECESSIDADEA PROPOSTA
-

DE RECURSOS ECONOMIPARA A CONTRATACAO DE

DE SAUDE

ARTIGO 19 0 CENTRO DE DESENVOLVIMENTO
E

-

ADMINISTRATIVO DE CONTRATOS AS SEGUINTESTEM

ATRIBUICOES:

1ELABORAR E TRAMITAR, JUNTO AOS CONTRATADOS, AS

DE CONTRATACAO DE SERVICOS DE SAUDE;PROPOSTAS

II - COLABORAR E PARTICIPAR, ATE SUA CONCLUSAO, DO

PROCESSO DE NEGOCIACAO DOS CONTRATOS CADA
COM

DOS CONTRATADOS, CONJUNTO INSTANCIASUM EM COM AS

LOCAIS REGIONAIS DA SECRETARIA DA SAUDE;E

III REDIGIR ACORDOS FINAIS TRAMITAROS E
-

CADA CONTRATO;

IV ELABORAR ENCAMINHAR DEE PROPOSTAS NOVAS

NECESSIDADES- E/OU DE ALTERACOES CONTEUDO DOSNO

CONTRATOS;

V COORDENARAM-SE COM AS VARIAS INSTANCIAS DA
-

RELACIONADOSSECRETARIA DA SAUDE E ORGAOS

EXTERNOS,

COM A FUNCAO DE CONTRATACAO DE SERVICOS DE

SAUDE;

VI REALIZAR ATIVIDADES DERIVADAS DOS
- AS

DE CONVOCACAO PUBLICA RELACAO AEM

DE SERVICOS DE SAUDE;

VII ELABORAR, DESENVOLVER E IMPLANTAR
-

PARA O SUPORTE TECNICO DAS ATIVIDADES

A SUA AREA DE ATUACAO

ARTIGO 20 0 CENTRO DE CONTROLE E GESTAO

-

DE CONTRATOS TEM AS SEGUINTES

ATRIBUICOES:

1REALIZAR A PROPOSTA ANUAL DE NECESSIDADE DE

RECURSOS ECONOMICOS CONTRATACAO DEPARA A

II ANALISAR E CONSOLIDAR AS OFERTAS DOS
-

ECONOMICO-FINANCEIROS;DIZ RESPEITO

NO QUE AOS ASPECTOS

III TRAMITAR ADMINISTRATIVAMENTE CADA UM DOS
-

CONTRATOS DE SERVICOS DE SAUDE E SEU FATURAMENTO;

IV - REALIZAR AS ATIVIDADES E CONTROLAR O PROCESSO

DE PAGAMENTO DE CADA CONTRATO;

V - ANALISAR CADA CONTRATO E CONSOLIDAR A

ECONOMICO-FINANCEIRA PERIODICA DOS CONTRATOS

DE SERVICOS DE SAUDE;

PARECERES QUE A

-
VI ELABORAR SUBSIDIEM ANALISE

DOS CONTRATOS EM SEUS ASPECTOS FINANCEIROS, DE

ECONOMICO-FINANCEIRASBALANCO ANUAL E DE PROJECOES

VII ACOMPANHAR, REGULARMENTE, A EXECUCAO
-

ECONOMICO-FINANCEIRA DOS CONTRATOS;

VIII - ELABORAR, DESENVOLVER E IMPLANTAR

PARA O SUPORTE TECNICO DAS ATIVIDADES

A SUA AREA DE ATUACAO

SUBSECAO BI

DO CENTRO DE SISTEMAS DE INFORMACAO

ARTIGO 21 0 CENTRO DE SISTEMAS DE INFORMACAO

-

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

DESENVOLVIMENTO1COLABORAR NO PLANEJAMENTO EDAS ATIVIDADES DA COORDENADORIA DE CONTRATACAO

DE SERVICOS DE SAUDE;

II CAPTAR, ARTICULAR, CONSOLIDAR, ANALISAR E
-

DADOS DE SAUDE QUE VIABILIZEM O PROCESSO DE

CONTRATACAO DE SERVFORMS DE SAUDE;

III - DEFINIR, IMPLANTAR E ACOMPANHAR A UTILIZACA

DE INSTRUMENTO-PADRAO PARA A COLETA, TRATAMENTO

CONSOLIDACAO DE BANCOS DE DADOS DE SAUDE;

IV - ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADOS OS BANCOS D

DADOS DE SAUDE RELACIONADOS AO PROCESSO D* COR

TRATACAO DE SERICOS DE SAUDE;

V - DISPONIBILIZAR, TANTO NO AMBITO DA COORDE

OFTA COMO PARA OUTRAS INSTANCIAS DA SECRETARIA C

SAUDE E ORGA•S EXTERNOS, AS INFORMACOES DE SAUC

RELACIONADAS COM OS CONTRATOS DE SERVICOS D

SAUDE;

VI ACOMPANHAR E CONTROLAR O RECEBIMENTO D(
-

DADOS DE PRODUCAO DOS SERVICOS CONTRATADOS,

REGISTRO SISTEMATICO DOS MESMOS E A ELABORACAO

DISPONIBILIZACAO DE RELATORIOS GERENCIAIS QUE POST

BILIEM A ATUACAO DA COORDENADORIA;

VII - OFERECER SUPORTE TECNICO EM SUA AREA (

ATUACAO

SUBSECAO IV

DO CENTRO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 22 - O CENTRO ADMINISTRATIVO TEM ;

SEGUINTES ATRIBUICOES

1 - SUBSIDIAR O PROCESSO DE PLANEJAMENTO E AV

LIACAO, EM ESPECIAL NO QUE DIZ RESPEITO A CEGA

ALOCACAO E UTILIZACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

FINANCEIROS PARA MANUTENCAO DAS ATIVIDADES TECI

CAS E ADMINISTRATIVAS DA COORDENADOA

II - CONSOLIDAR A PROPOSTA ANUAL ORCAMENTARIA

FINANCEIRA E CONTMLAR SUA EXECUCAO NO AMB•O*

COORDENADORIA;

FIL - COLMATAR ORGANIZAR ENCAMINHAR ORGA,E AOS

COMPETENTES DA SECRETARIA DA SAUDE, AS INFORM

COES REFERENTES A ADMINISTRACAO DO PASSOA E *

PATIMONIO DA COORDENADORIA;

IV - GERENCIAR O REGI=RO, O FUXO E A RECUPERAC;

DOS DOCUMENTOS EM CIRCULACAO OU AFORTUNADOS I

COORDENADORIA;

V - GERENCIAR OS SARICO GERAIS DE APOIO AO FU

CIONAMENTO DA SEDE DA COORDENADORIA

A•GO23 - 0 NUCLEO DE FINANCAS TEM AS SEGUI

TES ATRIBUICOES:

I - ES PREVISTAS NOS AMIGOS 92 E 10 DO DECRETO-L

N* 233, DE 26 DE ABRFIL DE 1970;

II - CONSOLIDAR E ELABORAR A PRESTACAO DE CONT

DOS PAGAMENTOS E TRANSFERENCIAS EFETUADOS E I

UTILIZACAO DOS RECURSOS PROVENIENTES DE FINANCI

MENTOS;

I1I - ENTAR ACOMPANHAR E SUBSIDIAR AS UNIC

DES INTEGRANTES DA ESTRUTURA DA COORDENADOA E

CONVENENTES ELOU CONTRATADOS NO QUE SE REFERE

PRESTACAO DE CONTAS;

IV - ACOMPANHAR, CONTROLAR E, QUANDO FOR O CAS

OS CASOSCOMUNICAR AS INSTANCIAS DE DIREITO DE IR

DIMPLENCIA OU EM ALCANCE, VERIFICADOS EM RELAC;

AS UNIDADES INTEGRANTES DA ESTRUTURA DA CORDER

DODA E AOS CONVENENTES E/OU CONTRATADOS

- E

AIGLO 24 0 N•EODE COMPRAS SUPRAMEM

TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

I - ORGANIZAR E MAÑTER ATUALIZADO O CADASTRO,

FORNECEDORES DE MATERIAIS E SERICOS;

II COLHER INFORMACOES DE OUTROS ORGAOS SOBRE
-

EMPRESAS PARAIDONEIDADE DAS FNS DE CADASTRAM

TO;

III - PREPARAR OS EXDIRIGENTES REFERENTES A AQUI

CAO DE MATERIAIS OU A PRESTACAO DE SERICOS;

IV ANALISAR AS PROPOSTAS DE FORNECIMENTOS E
-

DE PRE•A•ODE SERVICOS;

RELATIVOSV - ELABORAR CONTRATOS A COMPRA *

MATEÑAIS OU A PREST•AODE SAWICKI

VI ANALISAR A COMPOSICAO DOS ESTOQUES, VERI
-

CANDO SUA CORRESPONDENCIA COM AS NECESSIDAD

EFETIVAS, E RELACIONAR OS MATERIAIS CONSIDERAD

EXCEDENTES OU EM DESUSO;

-
VII FIXAR NIVEIS DE ESTOQUE;

VIII CONTROLAR O CUMPRIMENTO, PELOS FORNECED
-

RES, DAS CONDICOES PROPOSTAS E CONSTANTES D

ENCOMENDAS EFETUADAS, COMUNICANDO, AS UNIDAD

RESPONSAVEIS, OCORRENCIA DE ATRASOS OUTRAS IRI
A E

GULARIDADES;

IX - RECEBER, CONFERIR, GUARDAR E DISTRIBU

MEDIANTE REQUISICAO, OS MATERIAIS ADQUIRIDOS;

X MANTER ATUALIZADOS REGISTROS DE ENTRADA
-

SAIDA E DE VALORES DOS MATERIAIS EM ESTOQUE;

XI - REALIZAR BALANCETES MENSAIS E INVENTARIR

FISICOS E CANOEIROS DO MATEAL EM ESTOQUE;

XII ELABORAR LEVANTAMENTO ESTATISTICO DE
- CON•

ANUAL ORIENTAR ELABORACAO DO ORCAMENTMO PARA A

AIGLO 25 0 NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEME

-

TARES TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

1 GARANTIR ADEQUADO FUNCIONAMENTO DES AFLO
-

DADES DA COORDENADORIA, PROVIDENCIANDO O ATEN

MENTO AS NECESSIDADES DE INSUMOS E DE MANUTE

CAO DAS INSTALACOES FISICAS;

G GERENCIAR ASINFORMACOES REFERENTES A ADR
-

NISTRACAO DO PASSOA DA COORDENADORIA, ENCAR

NHANDO-SE E COLABORANDO COM O ORGAO DE RECUM

HUMANOS DA SECRETARIA DA SAUDE;

FII - GERENCIAR INFORMACOES REFERENTES A ADRAS

NISTRACAO DO PATRIMONIO DA COORDENDORIA ENCAR

COLABORANDO O ORGAO COMETERE COMNHANDO-SE

DO NIVEL CENTRAL DA SECRETARIA DA SAUDE;

GERENCIAR NECESSIDADES DE TRANSPOSTE

AS

BENS PESSOAS NO AMBITO DA COORDENADORIA, COE

BORANO ATUANDO CONJUNTO COM O ORGAO COE EM

PETENTE DO NIVEL CENTRAL DA SECRETARIA DA SAUDE;

V PROCESSAR E EXECUTAR OS PROCEDIMENT
-

ADMIMISTRATIVOS RELABVOS A CONCESSAO DE ABDIAN

MENTO, SARANDO PRECEITOS LEGAIS REGENOS QUE

MATERIA;

VI - EMITIR CHEQUES E/OU OUTROS TIPOS DE DOC

MENTOS ADOTADOS PARA REALIZACAO DE DESPESAS CT

RECURSOS DE ADIANTAMENTO;

VII MANTER TODOS OS REGISTROS NECESSARIO:
-

DEMONSTRACAO DAS DESPESAS REALIZADAS COM REO


