2 - D.O.E.; Poder Executivo, Se¢ao |, Sao Paulo, 111 (84), sabado, 5 de maio de 2001

DECRETOS

DECRETO N° 45.792,
DE 4 DE MAIO DE 2001

Altera a denominagdo do Hospital Clemente
Ferreira, em Lins, dispde sobre sua reorgani-
zagdo e ad providéncias correlatas

GERALDO ALCKMIN, Governador do Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,
Decreta:

SECAQ
Disposicao Preliminar

Artigo 12 - Passa a denominar-se Centro de
Atencao Integral & Saude “Clemente Ferreira”, em
Lins - CAIS-CLEMENTE FERREIRA, o Hospital Cle-
mente Ferreira, em Lins, previsto na estrutura da
Coordenadoria de Salde do Interior, da Secretaria
da Saude, no incisp XXIV do artigo 92 do Decreto n®
40.082, de 15 de maio de 1995,

Paragrafo unico - O Centro de Atengdo integral
a Saude “Clemente Ferreira”, em Lins - CAIS-CLE-
MENTE FERREIRA, tem nivel de Departamento Téc-
hico de Satde.

SECAQ Il
Das Finalidades

Artigo 22 - Q Centro de Atencgao integral a Saude
“Clemente Ferreira”, em Lins - CAIS-CLEMENTE
FERREIRA, tem por finalidade:

| - prestar assisténcia especializada, em regime
ambulatorial, de emergéncia, de internagao e de
moradias protegidas, na area de saude mental e de
atencao a pacientes neurolégicos crdnicos portado-
res de multiplos agravos a saude e em outras areas
a serem estabelecidas pela Secretaria da Saude, em
conformidade com as necessidades local e regional;

[f - participar do processo de transformacao da
assisténcia psiquidtrica que consiste na reabilitagéo
psicossocial da populagdo moradora, na implemen-
tacdo do modelo assistencial humanizado, no rom-
pimento da {dgica manicomial e na desinstituciona-
lizagao;

Il - promover a inser¢ao do CAIS-CLEMENTE
FERREIRA na comunidade local e regional, desen-
volvendo programas de agGes participativas.

SECAQ [if
Da Estrutura

Artigo 32 - O CAIS-CLEMENTE FERREIRA tem a
seguinte estrutura;

| - Conselho Técnico-Administrativo;

It - Comissao de Controle de Infecgao Hospitalar;

Il - Comissao de Farmacia e Terapéutica;
IV - Comissao de Revisao de Prontudrios e
Obitos; -

V - Comissao Interna de Prevengao de Acidentes;

Vi - Comissdo de Etica Médica;

VIl - Comissao de Etica de Enfermagem;

Vil - Geréncia de Atencgao integral 3 Sadde i;

iX - Geréncia de Atengao Integral 3 Salde ||;

X - Geréncia de Atengao integral 3 Satde |li;

Xl - Geréncia de Atencao Integral a Sadde IV;

X!l - Geréncia de Atengao Integral 4 Satide V:

XN - Geréncia de Atengao Integral & Sadde VI;

XIV - Niicleo de Moradias Protegidas;

XV - Nudcleo de Apoio Técnico;

XVI - Nicleo de informagio;

XV - Nucleo de Nutrigdo e Dietética;

XVl - Nuaclee de Processamento de Roupas;

XIX - Geréncia de Recursos Humanos, com:

a) Nucleo de Pessoal;

b} Centro de Convivéncia Infantil:

XX - Nucleo de Administracao Patrimonial e
Manutengao;

XXI - Nucleo de Finangas e Suprimentos;

XXil - Nucleo de Saneamento e Limpeza;

XX - Nacleo de Atividades Complementares;

XXIV - Nacleo de Apoio Administrativo.

§ 12 - O CAIS-CLEMENTE FERREIRA conta,
ainda, com Assisténcia Técnica.

§ 22 - A Assisténcia Técnica de que trata o para-
grafo anterior ndo se caracteriza como unidade
administrativa.

SECAO IV
Dos Niveis Hierarquicos

Artigo 4° - As unidades do CAIS-CLEMENTE
FERREIRA tém os sequintes niveis hierdrquicos:

| - de Divisao Técnica de Salde, as Geréncias de
Atengao integral 3 Saude | a VI;

Il - de Servico Técnico de Saude:

a) o Niicleo de Moradias Protegidas;

b} 0 Nicleo de Apoio Técnico;

I} - de Divisao Técnica, a Geréncia de Recursos
Humanos;
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IV - de Servigo Técnico:

a) o Nucleo de Informacao;

b} o Nucleo de Nutricac e Dietética:;

¢) o Centro de Convivéncia Infantil;

d) o Ndcleo de Administracdo Patrimonial e
Manutengao;

e} 0 Niicleo de Finangas e Suprimentos;

V - de Servigo:

a) o Nucleo de Processamento de Roupas;

b) o Nucteo de Pessoal:

c} o Nicleo de Saneamento e Limpeza;

d} o Nuicleo de Atividades Complementares;

ej 0 Nucleo de Apoio Administrativo.

SECAQ V
Dos Orgaos dos Sistemas de Administragio
Geral

Artigo 5° - A Geréncia de Recursos Humanos €

érgao subsetorial do Sistema de Administragio de
Pessoal.

Artigo 62 - O Niicleo de Finangas e Suprimentos
é 0rgao subsetorial dos Sistemas de Administragao
Financeira e Orgamentaria.

Artigo 72 - O Nucleo de Atividades Complemen-
tares e orgao subsetorial do Sistema de Administra-
¢ao dos Transportes Internos Motorizados.

SECAQ VI
Das Atribuigoes

SUBSECAQ |
Das Geréncias de Atencao Integral a Satde i a Vi

Artigo 8° - As Geréncias de Atencao Integral a
Saude 1 a VI, por meio de suas equipes multiprofis-
sionais, tém por atribuicao prestar assisténcia inte-
gral a0s usudrios, na seguinte confarmidade:

{ - promaver a individualizagdo € a integralidade
da assisténcia;

Il - estimular, treinar, orientar e supervisionar 0s
usuarios nas atividades de vida didria e atividades
de vida pratica;

I} - executar procedimentos clinicos regulares e
intensivos aos usuarios, visando a prevengdo,
manutengdo e a melhoria das suas condigoes fisicas
e psiguicas,

IV - promover a recupera¢do de habilidades e
potencialidades, visando ao resgate da autonomia;

V - desenvolver programas para evitar a interna-
¢ao integral, a cronificagao e a ruptura dos vinculos
socio-familiares;

VI - encaminhar os usudrios para moradias pro-
tegidas, possibilitando novas formas de convivén-
cia;

VIl - desenvolver programas de integracao dos
Usuarios aos recursos disponiveis, em parceria com
as demais unidades do CAIS-CLEMENTE FERREIRA;

VIIl - articular e organizar agdes que envolvam a
comunidade nos programas;

IX - preparar o usuario para o ingresso ho mer-
cado formal e informal de trabatho;

X - articular agdes de vigilancia epidemioldgica
em conjunto com as demais areas.

Pardgrafo unico - As atribui¢bes previstas neste
artigo serao distribuidas as Geréncias de Atengao
Integral 3 Saude | a VI pelo Diretor do CAIS-CLE-
MENTE FERRE!RA. '

SUBSECAO Il
Do Nucleo de Moradias Protegidas
Artigo 92 - O Nucleo de Moradias Protegidas,

- por meio de sua equipe multiprofissional, tem por

atribuicdo prestar assisténcia aos usuarios, em regi-
me de moradias protegidas, desospitafizados apos
longo tempo de interna¢do em instituicao psiquia-
trica, na seguinte conformidade:

| - promover a autogestdc dos usudrios quanto
a0 uso de medicamentos e atividades comunitarias;

Il - desenvolver programas de integragao dos
usudrios na comunidade, gualificando a. convivén-
cia social:

I} - supervisionar as atividades de vida diaria e
atividades de vida pratica dos usudrios.

SUBSECAQ Il
Do Niicleo de Apoio Técnico

Artigo 10 - O Nacleo de Apoio Técnico tem as
seguintes atribuigdes:

| - prestar assisténcia adontolégica, fisioterapica
¢ fonoaudiologica;

Il - na area de radiologia, realizar e interpretar
exames por imagem, emitindo relatérios;

-~ 0l - na drea laboratornial, coletar material, realizar
e interpretar exames clinicos laboratoriais, emitindo
relatorios;

IV - na area de esterilizagao, realizar procedi-
mentos de lavagem, desinfecgdo, esterilizagao,
empacotamento, armazenamento ¢ distribuigao dos
materiais; T
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V - na area de farmaécia:

a) programar e padronizar medicamentos;

b) implantar normas técnicas de armazenamen-
to;

c) controlar a qualidade dos medicamentos;

d) orientar 0s profissionais de saude quanto a:

1. utilizacao, similaridade, interacoes medica-
mentosas e legislacao referente a medicamentos;

2. farmacodinadmica dos medicamentos;

e} manipular formulas oficiais @ magistrais para
personalizar e individualizar o tratamento;

f) requisitar, armazenatr, distribuir e controlar
medicamentos;

g} organizar arquivos para o controle dos medi-
camentos;

h} organizar internamente o dispensario de
medicamentos,

VIl - controlar a qualidade dos exames realiza-
dos, do material utilizado nos procedimentos e dos
equipamentos da unidade.

SUBSECAO IV
Do Niicteo de Informagao

Artigo 11 - O Nucleo de Informagao tem as
seguintes atribuicoes:

| - ordenar, guardar e conservar os prontudrios;

Il - providenciar os prontuarios para consuitas,
procedimentos ambulatoriais, pesquisa e interna-
¢ao,

Il - prestar informagdes sobre prontudrios de
usuarios egressos ou internados, fornecendo lau-
dos, declaragbes e atestados, de acordo com a
legislagao pertinente;

IV - providenciar leitos hospitalares, registrar as
internagdes solicitadas e executar agendamentos
para servigos externos referenciados;

V - controlar 3 movimentagao interna dos usua-
rios,

Vi - executar o faturamento das contas hospita-
lares e ambulatorial;

VIl -~ apurar os custos das unidades e do CAIS-
CLEMENTE FERREIRA;

VIl - consolidar informacdes de relatérios das
unidades do CA|S-CLEMENTE FERRE!RA para
embasar a andlise gerencial.

SUBSECAQ V .
Do Nucleo de Nutrigao e Dietética

Artigo 12 - O Nicleo de Nutrigao e Dietética tem
as seguintes atribuigdes:

| - programar, produzir e distribyir refei¢ges notr-
mais & especiais para usuarios e servidores;

| - prestar assisténcia nutricional;

Il - realizar @ manter a higienizagdo de acordo
com normas técnicas;

IV - desenvelver atividades de orientagdo e con-
trale de qualidade das dietas.

" SUBSECAO VI
Do Nicleo de Processamento de Roupas

Artigo 13 - O Nucleo de Processamento de Rou-
pas tem as seguintes atribuigdes: '

| - processar a coleta, separacdo e higienizacao
das roypas, hem como sua distribuicao, de acordo
com normas tecnicas;

{f - processar a confecgdo e reparo do vestudrio,
das roupas de cama, mesa e banho;

Il - realizar a higieniza¢do e manutengao de col-
chbes e travesseiros;

IV - realizar e manter a higienizagao da unidade
de acordo com normas técnicas.

SUBSECAOQ VI
Da Geréncia de Recursos Humanos

Artigo 14 - A Geréncia de Recursos Humanos
tem as seguintes atribuigbes:

| - as previstas nos artigos 11 e 12 do Decreto n®
42.815, de 19 de janeirc de 1998,

Il - por meio do Nucleo de Pessoal, as previstas
nos artigos 13 a 16 do Decreto n® 42.815, de 19 de
janeiro de 1998;

il - executar a recepcgao e treinamento inicial
dos servidares, quando do seu .hgresso ho CAIS-
CLEMENTE FERREIRA;

IV - promover a articulagdo das agdes de treina-
mento e desenvoivimento de recursos humanos a
serem realizadas por iniciativa ¢ responsabilidade
das unidades previstas nos incisos Vill a XVill do
artigo 32 deste decreto;

V - desenvolver atividades nz area de ¢ngenha-
ria de seguranga e medicina do trabalho, implemen-
tando medidas com 0 objetivo de promover a
saude e a integridade do servidor, no dmbito do
CAIS-CLEMENTE FERREIRA, de acordo com a legis-
lacao pertinente; ] -

VI - promover ¢ divulgar cursos, seminarios e
cutros eventos, visando o aprimoramento técnico

VIl - coordenar e articular as atividades relativas
a estagios, no ambito do CAIS-CLEMENTE FERREI-
BA;

VIIl - por meio do Centro de Convivéncia Infan-
til, as previstas no artigo 72 do Decreto n® 33.174, de
8 de abril de 1991.

SUBSECAO VIl
Do Nacleo de Administragao Patrimonial e
Marnutencao

Artigo 15 - O Nucleo de Administragao Patrimo-
nial e Manutencao tem as seguintes atribuices:

| - cadastrar, identificar, registrar o matgrial per-
manente e controlar sua movimentagao;

| - cadastrar, mapear e manter a documentacao
do patrimonio imobiliario;

Il - proceder, periodicamente, o inventario dos
bens moveis, constantes do cadastro;

IV - verificar, periodicamente, o estado dos bens
moveis, imoveis e equipamentos, e executar ou
solicitar providéncias para sua manutengéo, substi-
tuigdo ou baixa patrimonial;

V - fiscalizar e avaliar, quando a cargo de tercel-
ros, 0s servigos de manutengdo de moveis, iméveis,
instalagoes, maquinas e equipamentos;

V| - promover a manutencao e conservacao dos
sistemas elétricos, hidraulicos e de comunicagées,
das caldeiras e das redes de vapor;

Vil - executar servigos de alvenaria, hidraulica,
pintura, serralheria, vidracaria € marcenaria;

VIIl - operacionalizar os servigos de caldeiras e
redes de vapor.

SUBSECAQ IX
Do Nucleo de Finang¢as e Suprimentos

Artigo 16 - O Nudcleo de Finangas e Suprimentos
tem as seguintes atribuigdes:

[ - na area de finangas, as previstas no artigo 10
do Decreto-Lei n? 233, de 28 de abril de 1970;

Il - na area de compras:

a) organizar € manter atualizado o cadastro de
fornecedores de materiais e servigos;

b} preparar e acompanhar os expedientes relati-
vOs$ a compra de materiais ou a prestacao de servi-
cos;

c) analisar as propostas de fornecimento de
materiais e de prestacao de servigos;

d) elaborar minutas de contratos, ordens de ser-
vicos & similares; ,

e) acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumpri-
mentc dos contratos em conjunte com as unidades
do CAIS-CLEMENTE FERREIRA;

f) analisar as solicitacoes de compras;

g} cotar, requisitar material permanente e de
consumo;

Il - na area de almoxarifado:

a) receber, conferir, guardar e distribuir os
materiais adquiridos;

b) controlar o cumprimento pelos fornecedores
das condigdes constantes nos contratos;

c} realizar balancetes mensais e inventarios fisi-
cos € financeiros do material em estogque;

d} fixar niveis de estoque;

e} zelar pela conservagao dos materiais em
estoque;

f} manter atualizado o controle quantitativo e
financeiro dos matenais em estoque;

g} elaborar pedidos de compras para formagao
ou reposi¢ao de estoque,

SUBSECAC X
Do Nicleo de Saneamento e Limpeza

Artigo 17 - O Nuacleo de Saneamento e Limpeza
tern as seguintes atribuigoes:

| - na drea de saneamento:

a) dedetizar a area hospitalar, combater roedo-
res e insetos;

. b} processar a incineragao do lixo hospitalar;

¢} operar a estagao de tratamento de esgotos;

if - na area de abastécimento de dgus:

a) realizar limpeza e cloracac dos depositos de
agua;

b} operar a estagao de tratamento de dgua;

Il - na drea de limpeza;

a) executar os servigos de limpeza geral das uni-
dades e demais dependéncias do CAIS-CLEMENTE
FERREIRA;

b) manter ps ambientes higienizados e desinfe-
tados de acordo com norrnas técnicas.

SUBSECAQ X
Do Nicleo de Atividades Complementares

Artigo 18 - O Nucleo de Atividades Complemen-
tares tem as seguintes atribuigoes:

| - manter a conservagao das areas verdes;

Il - zelar pela seguranga do pessoal € do mate-
rial;

itl - em relagdo ao Sistema de Administragao
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