Palécio das Industrias
ParqueD. Pedro Il - Cep:03003-000 - Pabx:3315-9077

4’7

CORREIOS
MALA DIRETA POSTAL
5727/01 DR/SPM
Imprensa Oficial

MALA DIRETA POSTAL

DI1ARIO OFICIAL

DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

ANO 47

SAO PAULO — TERCA-FEIRA, 8 DE JANEIRO DE 2002

NUMERO 4

GABINETE DA PREFEITA

Prefeita: MARTA SUPLICY

Palacio das Industrias - PABX:3315-9077 - Pq. D. Pedro Il
E-MAIL:

LEI N°13.278, 07 DE JANEIRO DE 2002

(Projeto de Lei n° 564/01, do Executivo)

Dispde sobre normas especificas em ma-
téria de licitagdo e contratos administra-
tivos no ambito do Municipio de Séo Paulo.

MARTA SUPLICY, Prefeita do Municipio de Sdo Paulo, no
uso das atribuicdes que lhe séo conferidas por lei, faz saber
que a Camara Municipal, em sesséo de 28 de dezembro de
2001, decretou e eu promulgo a seguinte lei:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

SEGAO| i
DOS PRINCIPIOS E DAS DEFINIGOES

Art. 1° - As licitagdes e os contratos administrativos, no am-
bito do Municipio de Séo Paulo, sujeitar-se-80 a legislagéo fe-
deral e as normas especificas desta lei.

Paragrafo Unico - Subordinam-se ao regime desta lei os 6rgaos
da administragdo municipal direta, os fundos especiais, as au-
tarquias, as fundacdes publicas, as empresas publicas, as socie-
dades de economia mista e demais entidades controladas direta
e ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 2° - Para os fins desta lei, adotar-se-&o as defini¢des da le-
gislacdo federal, as quais se acrescem as seguintes:

| - reforma: espécie de obra que consiste em modificagdo de
area edificada, estrutura, compartimentacdo vertical, volume-
tria, restauro ou modificagéo em edificacdo preexistente, ainda
que n&o utilizada ou finalizada, com ou sem alteracéo de uso.
11 - servico de engenharia: toda atividade técnica relacionada
com obra, em que predominem servigos profissionais sobre o
fornecimento de materiais, como consertos, pequenos reparos,
servicos de limpeza ou manutencdo de obras, além de traba-
Ihos técnico-cientificos, a exemplo de projetos, laudos, pare-
ceres, cuja execucdo exija atuacdo ou acompanhamento de
profissional sujeito a fiscalizagdo do sistema CONFEA/CREA.

SEGAO Il
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 3° - O fornecimento de materiais em geral e a prestacao de
quaisquer servigos, em ambos os casos, desde que habituais ou
rotineiros, poderéo ser contratados pelo sistema de registro de
pregos.

Art. 4° - O sistema de registro de precos sera regulamentado
por decreto, atendidas as peculiaridades do Municipio e obser-
vado o disposto nesta lei.

Art. 5° - O registro de precos sera feito mediante concorréncia,
a ser processada pelo 6rgéo que tenha interesse na contratacdo
de fornecimento ou prestacdo de servico, cujas quantidade e
periodicidade tenham que ser definidas em funcdo de conve-
niéncia futura da Administracdo Municipal.

§ 1° - Excetuam-se do “caput” deste artigo 0s casos em que
houver inviabilidade de competi¢do, podendo ser efetuado o
registro de precos por inexigibilidade de licitacdo, condicio-
nada sua manutengéo a permanéncia da condicéo inicial a cada
contratagéo.

§ 2° - O registro de precos sera feito com a previséo de utili-
zagdo da respectiva ata por todos os 6rgdos interessados em
seu objeto.

Art. 6° - O prego registrado sera utilizado por todas as uni-
dades da Administracdo Municipal, salvo quando a contra-
tacdo revelar-se antiecondmica ou quando houver necessidade
especifica devidamente justificada.

Art. 7° - Fica facultada a utilizacdo, pelos érgdos municipais,
dos registros de precos do Governo Federal e do Governo do
Estado de Séo Paulo, obedecidas as condigGes estabelecidas
nas respectivas legislacdes.

Art. 8 - A Administragdo Municipal podera centralizar, em uni-
dade competente, as atribui¢des de acompanhamento da evo-
lugdo dos precos no mercado, e de incluséo, atualizacdo e cance-
lamento dos dados referentes ao sistema de registro de pregos.
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Art. 9° - O controle e o reajuste dos precos de bens e servicos,
considerada sua natureza, sera estabelecido mediante ampla
pesquisa de mercado.

Paragrafo dnico - Os vencedores da concorréncia que tiverem
seus precos registrados ficam obrigados a fornecer todos os dados
necessarios ao atendimento do disposto no “caput” deste artigo.
Art. 10 - A existéncia de precgos registrados ndo obriga a Ad-
ministracéo a firmar as contratagdes de que deles poderdo
advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aqui-
sicdo pretendida, sendo assegurada ao detentor do registro de
pregos a preferéncia em igualdade de condicdes.

Art. 11 - A qualquer tempo, cada um dos precos registrados po-
derd ser revisto em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, cabendo ao 6rgéo responsavel convocar
os fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Art. 12 - O detentor da ata de registro de precos, assegurado 0
contraditorio e a ampla defesa, tera seu registro cancelado
quando:

1 - descumprir as condices da ata de registro de pregos;

11 - descumprir o estabelecido no paragrafo tnico do artigo 9°;
111 - néo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem
justificativa aceitavel,

1V - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de
tornar-se superior aqueles praticados no mercado;

V - presentes razdes de interesse publico.

Art. 13 - O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de
um ano, prorrogéavel por até igual periodo.

Parégrafo Unico - A expiragdo do prazo de vigéncia da ata de
registro de precos ndo implica a extingdo dos contratos dela
decorrentes, ainda em execucao.

Art. 14 - A ata de registro de precos poderda ser rescindida nas
hip6teses previstas para a rescisdo dos contratos em geral.

CAPITULO II_

DA LICITACAO

SEGAOI )

DA COMPETENCIA E DAS MODALIDADES LICITATORIAS

Art. 15 - A competéncia para autorizar a abertura de procedi-
mento licitatdrio serd dos Secretérios Municipais ou de autori-
dades de nivel equivalente na Administragdo Indireta, autar-
quica e fundacional, podendo ser delegada.

Art. 16 - As modalidades de licitagdo sdo aquelas previstas na
legislacdo federal e o processamento de cada uma delas no
Municipio de Sdo Paulo estara sujeito as normas especificas
previstas nesta lei.

Art. 17 - As formas e prazos de publicidade de atos convocaté-
rios séo aqueles a seguir definidos:

| - editais de concorréncia e de concurso serdo publicados, ao
menos uma vez, no Diario Oficial do Municipio e em jornal de
grande circulagdo local, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias entre a primeira publicacdo e a data para recebimento de
documentacao e propostas ou para recebimento dos trabalhos;

11 - editais de tomada de pregos serdo publicados, por uma vez,
no Diério Oficial do Municipio, observando-se o prazo mi-
nimo de 15 (quinze) dias entre a publicagéo e a data de recebi-
mento de documentacéo e propostas;

111 - instrumentos convocatérios de convite serdo encami-
nhados diretamente a, pelo menos, 3 (trés) potenciais interes-
sados, cadastrados ou ndo, com antecedéncia minima de 3
(trés) dias Uteis entre a data de entrega e a designada para rece-
bimento de propostas;

1V - editais de leildo serdo publicados, por uma vez, no Diério
Oficial do Municipio e em jornal de grande circulacdo local,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias entre a publi-
cagéo e a data designada para abertura dos trabalhos.

§ 1° - As publicagdes serdo feitas resumidamente, contendo os
dados essenciais & identificagdo do certame, por modalidade e
ndmero de registro; do 6rgdo licitante; objeto licitado; data, hora
e local designados para o recebimento de documentos e pro-
postas, e endereco e telefone do local onde os interessados po-
derdo obter a integra do edital e esclarecimentos suplementares.
§ 20 - Os atos convocatorios, sem distingdo de modalidade,
serdo sempre disponibilizados para consulta nas reparticdes e
divulgados seus extratos pela Internet.

§ 3° - As publicagBes dos editais de concorréncia e tomada de
pregos para a contratagdo de servigos e obras de menor comple-
xidade poderdo ter os prazos reduzidos para 20 (vinte) e 10
(dez) dias, respectivamente, a critério da autoridade competente
para autorizar a abertura do procedimento licitatorio, levando-se
em conta a natureza do objeto a ser licitado, os requisitos para a
formulacéo das propostas e as demais exigéncias do edital.

Art. 18 - As modificacfes no edital exigem divulgacdo pela
mesma forma dada ao texto original, reabrindo-se o prazo ini-
cialmente estabelecido.

§ 1° - Quando a alteragéo néo afetar de forma substancial a
formulagéo da proposta, o prazo de divulgagdo podera ser rea-
berto pela metade, por deliberacdo da Comisséo de Licitac&o.
§ 2° - Quando a mudanca n&o implicar alteracfes ou reformu-
lagdo da proposta, ou 0 cumprimento de novas exigéncias, ndo
havera necessidade de reabertura de prazo.

Art. 19 - Também poderéo ser utilizadas as modalidades de Ii-
citagdo que possam ser processadas por meio eletronico, ob-
servada a legislacéo federal pertinente.

Art. 20 - O Municipio podera adotar a modalidade pregéo, ins-
tituida pela Unido, para a aquisicdo de bens ou servigos co-
muns, que sera regulamentada por decreto, observada a legis-
lacdo federal pertinente.

Art. 21 - E vedada a utilizagio de modalidade de limite infe-
rior para parcelas de um mesmo fornecimento, servico ou
obra, que possam ser enquadradas em modalidade de limite
superior, configurando fracionamento.

Paragrafo Unico - Para efeito da aplicacdo do “caput” deste ar-
tigo, caracterizar-se-a fracionamento, no ambito de uma
mesma unidade orgamentaria, a realizacéo de licitacdes ou
contratacfes de parcelas do mesmo fornecimento, servico ou
obra, cujo somatdrio, no prazo de 30 (trinta) dias contados da
formalizagéo do ajuste, exigisse modalidade de limite superior
ao daqueles utilizados.

Art. 22 - A modalidade de licitacdo sera eleita em fungéo do
valor originario do ajuste, ndo sendo computadas as prorroga-
¢0es de contrato legalmente permitidas.

SEGAOIII .
DAHABILITAGAO

Art. 23 - As exigéncias maximas para habilitagdo nas licita-
¢bes no ambito do Municipio de S&o Paulo sdo aquelas pre-
vistas na legislacdo federal, observado, no que couber, o pre-
visto nesta se¢ao.

Art. 24 - O Poder Executivo regulamentara a apresentacéo de
documentos necessarios e aptos a comprovar a regularidade
fiscal dos licitantes.

Art. 25 - Os licitantes que estejam em débito para com a Fa-
zenda Municipal poderéo ser considerados habilitados desde
que comprovem a suspensdo da exigibilidade do crédito.

CAPITULO III
DOS CONTRATOS

Art. 26 - O termo de contrato e seus aditamentos deverdo ser
publicados, na integra ou em extrato, no Diério Oficial do Mu-
nicipio, dentro de 20 (vinte) dias contados da sua assinatura.
Art. 27 - O contratado apresentara, quando necessario, para as-
sinatura do contrato, o cronograma fisico-financeiro do ajuste,
com indicacdo dos prazos e das diversas etapas de execugéo,
para andlise e aprovacao da fiscalizagao.

Art. 28 - A Administragéo podera:

| - exigir a prestagdo integral da garantia, até a finalizacdo do
contrato, e permitir o levantamento parcial de valores percen-
tualmente compativeis com a parte do contrato ja realizada;

11 - utilizar a garantia para satisfagdo de débitos decorrentes da
execucdo do contrato ou de multas, estabelecendo para o con-
tratado prazo para sua recomposicéo ou, se este Gltimo entender
conveniente, para substitui¢do por garantia diversa da inicial.
Art. 29 - As hipoteses de rescisdo contratual sdo aquelas pre-
vistas na legislacao federal.

Paragrafo Gnico - Também implicara a resciséo unilateral do
contrato a aplicacéo ao contratado da pena de declaracdo de
inidoneidade ou a suspensdo temporaria para licitar e contratar
com a Administragdo Publica, ainda que em decorréncia de
falta cometida em outro procedimento administrativo.

CAPITULO IV _
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 - A intimacdo de quaisquer atos relativos a procedi-
mentos licitatorios serd sempre feita através de publicagdo no
Diéario Oficial do Municipio, salvo se o interessado dele tiver
tomado ciéncia diretamente.

Art. 31 - Os prazos fixados em meses terdo como termo final,
no més de vencimento, o0 mesmo dia em que se iniciaram, e
aqueles fixados em anos, 0 mesmo dia do més em que pas-
saram a fluir.

Paragrafo Unico - S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de
expediente normal.

Art. 32 - Os 6rgdos mencionados no paragrafo Unico do artigo
1° desta lei poderdo celebrar convénios com outros 6rgdos da
administracdo publica, inclusive federais e estaduais, visando a
utilizagdo compartilhada de recursos de tecnologia da infor-
magdo para a realizacdo das respectivas contratagdes de obras,
servigos e fornecimentos.

Art. 33 - O Executivo regulamentard a presente lei no prazo de
60 (sessenta) dias, contados de sua publicacao.

Art. 34 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Lei n.°
10.544, de 31 de maio de 1988, e alteragbes posteriores.
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 07 de
janeiro de 2002, 448° da fundacao de S&o Paulo.

MARTA SUPLICY, PREFEITA

ILZA REGINA DEFILIPPI DIAS, Respondendo pelo Cargo
de Secretéria dos Negdcios Juridicos

JOAO SAYAD, Secretério de Financas e Desenvolvimento
Econdmico

HELENA KERR DO AMARAL, Secretaria Municipal de
Gestdo Publica

Publicada na Secretaria do Governo Municipal, em 07 de ja-
neiro de 2002.

UBIRATAN DE PAULA SANTOS,, Respondendo pelo
Cargo de Secretario do Governo Municipal

DECRETO N°41.595, 07 DE JANEIRO DE 2002

Fixa normas referentes a execugdo or-
camentaria para o exercicio de 2002, e
da outras providéncias.

MARTA SUPLICY, Prefeita do Municipio de Sdo Paulo, no
uso das atribui¢des que lhe séo conferidas por lei,
CONSIDERANDO a necessidade de fixar normas e procedi-
mentos a serem praticados uniformemente na execucéo da des-
pesa do Municipio de S&o Paulo, permitindo a implementagéo
do Plano de Governo,

DECRETA:

CAPITULO | B

DA ADMINISTRAGAO DIRETA
SECAO |

DAS UNIDADES ORGAMENTARIAS

Art. 1° - Sdo Unidades Orgamentérias 0s agrupamentos de ser-
vigos subordinados a0 mesmo Orgéo Orgamentario, que tém
dotagOes consignadas individualizadamente no Orgamento
Anual do Municipio de Sao Paulo e o seu titular é o respon-
savel pela Unidade.

SECAO I
DA DESPESA

Art. 2° - A execucdo da despesa orgamentaria do exercicio de
2002, aprovada pela Lei n.° 13.258, de 28 de dezembro de

2001, obedecerd as normas estabelecidas neste Decreto, me-
diante a utilizagdo dos seguintes instrumentos:

| - Anexo | - Programa de Trabalho das Unidades Detalhado
por Elemento de Despesa;

11 - Anexo Il - Quadro de Distribuicdo das Quotas Mensais de
Liquidagéo a Nivel de Orgado Orcamentario;

111 - Nota de Reserva;

1V - Nota de Transferéncia;

V - Nota de Empenho;

VI - Nota de Liquidacdo e Pagamento;

VII - Anexo Il - Projetos e Atividades alocados em Encargos
Gerais do Municipio;

VIII - Anexo IV - Pedido de Crédito Adicional Suplementar;
IX - Anexo V - Legislages.

Art. 3° - A execucdo da despesa orcamentéria obedecera aos
valores mensais fixados por Quotas de Liquidacdo das Uni-
dades Orcamentarias.

§ 1° - Os Titulares dos Orgdos Orcamentarios, através de Por-
taria propria, aprovardo a distribuicdo das Quotas Mensais de
Liquidacdo das Unidades Orgamentarias da Pasta, obedecido o
limite mensal do Orgdo, constante do Quadro de Distribui¢ao
Inicial das Quotas Mensais de Liquidagéo, encaminhando essa
distribuicdo a Assessoria Geral do Orcamento - AGO, da Se-
cretaria de Financas e Desenvolvimento Econdmico - SF, para
o0 registro e insercdo em Sistema de Execugdo
Orcamentaria/Financeira.

§ 2° - Compete aos Orgdos o gerenciamento da disponibilidade
das quotas de suas Unidades Orcamentarias, atentando para
que em nenhuma hipétese, sejam utilizadas para realizacdo de
novas despesas em detrimento das jé existentes.

§ 3° - As Notas de Empenho provenientes de Notas de Trans-
feréncias onerardo as quotas mensais da Unidade cedente, ca-
bendo tanto a esta quanto a Unidade interessada, o controle e
acompanhamento das disponibilidades de quotas até as efe-
tivas liquidagdes, devendo a Unidade interessada informar a
Unidade cedente, quinzenalmente, as movimentagdes ocor-
ridas por conta de transferéncia.

§ 4° - A Assessoria Geral do Orgamento, da Secretaria de Fi-
nancas e Desenvolvimento Econdmico, no prazo minimo de
10 (dez) dias Uteis da data da solicitagéo do Titular do Orgéo
Orgamentario ou da Chefia do Gabinete da Secretaria, podera
autorizar a utilizagdo das disponibilidades de quotas, além do
total mensal estabelecido para o Orgéo, desde que apresentada
justificativa pormenorizada sobre as razes pelas quais a quota
fixada foi insuficiente, bem como a demonstra¢do da impossi-
bilidade de remanejamento interno de quotas de liquidacao.

§ 5° - A Secretaria de Financas e Desenvolvimento Econémico
podera alterar o Quadro de Distribuicdo das Quotas Mensais
de Liquidacdo a nivel de Orgdo Orcamentario, visando compa-
tibilizar as liquidagdes de despesas ao ingresso das receitas,
bem como, adequar a execucéo financeira em razéo das modi-
ficacBes mencionadas neste paragrafo.

Art. 4° - Os recursos referentes a Subvencgdes Econdmicas,
Aumento de Capital, Contribuicbes e Servicos da Divida, a
serem liquidados a favor das diversas entidades da Prefeitura,
compreendendo as autarquias, fundagao, empresas publicas e
empresas sob o0 seu controle acionério, serdo alocados em
quotas mensais, segundo a programagdo das necessidades de
recursos apresentada pelas entidades e aprovada pela Asses-
soria Geral do Orgamento, da Secretaria de Finangas e Desen-
volvimento Econémico.

Art. 5° - A realizagdo de despesas or¢amentarias, que tenham
por fonte receitas especificas, fica vinculada a efetivagdo do
ajuste ou convénio, quando serdo acrescidas pela Secretaria de
Financas e Desenvolvimento Econdmico - SF as Quotas Men-
sais de Liquidacdo, segundo o cronograma fisico-financeiro
acordado.

Paragrafo Unico - As despesas vinculadas as Operacdes de
Crédito ficardo congeladas pela Secretaria de Financas e De-
senvolvimento Econdmico até a efetiva contratagdo dos re-
cursos, quando serdo distribuidos na forma do “caput” deste
artigo.

Art. 6° - Compete a Secretaria de Finangas e Desenvolvimento
Econdmico a autorizagdo, quanto ao mérito e aspecto finan-
ceiro, para o descongelamento de recursos orgamentarios,
desde que devidamente justificado.

Art. 7° - As despesas referentes a Encargos Gerais do Muni-
cipio sio de responsabilidade dos Orgdos Orgamentérios, ex-
ceto as referentes a projetos e atividades relacionados no
Anexo |11 deste decreto, cuja movimentagéo sera feita pelas
Unidades nele indicadas.

Art. 8° - A autorizagéo para realizacdo de determinada despesa
devera ser efetuada através de despacho da autoridade compe-
tente, onde conste, obrigatoriamente, os seguintes dados:

a) nome, CNPJ ou CPF do credor;

b) objeto resumido da despesa;

c) valor do objeto;

d) periodo de realizagéo;

e) cddigo da dotacdo a ser onerada;

f ) dispositivo legal no qual se embasou a licitacdo, sua dis-
pensa ou inexigibilidade.

Art. 9° - A Nota de Empenho devera ser assinada pelo Titular
da Unidade Orgcamentéria e pelo Responsavel da Area Con-
tabil desta, devidamente identificado com o nimero do CRC,
antes de ser entregue ao credor.

§ 1° - A Nota de Empenho poderd substituir o Termo de Con-
trato ou outros instrumentos habeis, caso em que, 0 Anexo da
Nota de Empenho devera conter todos os dados obrigatorios a
um contrato.

§ 2° - Nos casos de Ata de Registro de Precos o Anexo da
Nota de Empenho poderd ser substituido pelo Extrato da Ata.
Art. 10 - Para cumprir 0 seu Programa de Trabalho, estabele-
cido na Lei Orcamentaria, a Unidade Orcamentéria podera de-
legar competéncia a outras Unidades, através de:

| - Nota de Transferéncia, quando se tratar de empenhamento e
fases subsequentes;

11 - Delegacao expressa, preferentemente no Anexo da Nota de
Empenho, fazendo constar também no campo histérico da
Nota a expressdo “ Transf. p/ -, quando se tratar
de liquidacao e subseqiiente pagamento.




