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mentacdo, mediante solicitacdo escrita feita a Secreta-
ria da Cultura.

Artigo 20 - Para a abertura das contas correntes
bancérias de que trata o artigo anterior, bem como
para receber o depbsito inicial, o titular devera receber
autorizacdo escrita da Secretaria da Cultura.

Artigo 21 - O projeto destinado a obtencgéo de
incentivo fiscal possuira validade para captagdo de
recursos até o encerramento do exercicio imediata-
mente seguinte aquele em que for aprovado.

Paréagrafo Unico - O prazo de validade a que alude
0 “caput” nao serd prorrogado.

Artigo 22 - O saldo eventualmente existente em
conta corrente bancaria resultante da finalizagdo ou do
cancelamento de projeto no ambito do PAC - Incentivo
Fiscal devera ser recolhido ou transferido, por mecanis-
mo bancério préprio, diretamente ao Fundo Estadual
de Cultura, no prazo maximo de 30 (trinta) dias conta-
dos do respectivo evento.

Paréagrafo unico - Por solicitagdo escrita do propo-
nente e obtida a prévia aprovagdo da empresa patroci-
nadora, da CAP e do Secretario da Cultura, o saldo de
que trata o “caput” deste artigo podera ser transferido
para conta corrente bancéaria vinculada a outro projeto
j& aprovado.

Artigo 23 - Os recursos captados no &mbito do PAC
- Incentivo Fiscal sdo considerados como patrocinios,
sendo vedado a empresa patrocinadora, bem como a
seus proprietarios, socios ou diretores, seus conjuges e
parentes em primeiro grau, participagdo nos direitos
patrimoniais ou na receita resultantes da veiculagéo,
comercializagdo ou disponibilizagao publica do projeto
cultural ou de produto dele resultante.

Paréagrafo Unico - Fica excluida da vedagdo de que
trata o “caput” deste artigo a cota de convites ou bens
vinculados ao projeto ou por este produzidos, observa-
dos os limites a serem estabelecidos em resolugdo do
Secretario da Cultura.

Artigo 24 - Serdo estabelecidos, mediante resolu-
¢do do Secretério da Cultura, para cada um dos seg-
mentos relacionados no artigo 2° deste decreto:

| - 0 valor maximo de captagdo de projetos desti-
nados a obtengao de incentivo fiscal, observado o limi-
te de que trata o item “2” do § 1° do artigo 6° da Lei
n°®12.268, de 20 de fevereiro de 2006;

II - o percentual méximo do valor captado destinavel
a despesas administrativas com o respectivo projeto.

SECAO VI

Da Prestacdo de Contas

Artigo 25 - A prestacdo de contas de recursos rece-
bidos ou captados no &mbito do PAC devera ser entre-
gue pelo proponente na Secretaria da Cultura no prazo
de 30 (trinta) dias contados do encerramento da execu-
¢éo do projeto, conforme cronograma de atividades, ou
do indeferimento da renovagéo do prazo de captagéo.

Paragrafo Unico - A prestacdo de contas devera
observar as normas estabelecidas em resolugdo do
Secretario da Cultura e ser subscrita por profissional
regularmente inscrito no Conselho Regional de Conta-
bilidade.

Artigo 26 - Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias
contados da entrega da prestacao de contas, podera o
proponente apresentar novo projeto, observada a
faculdade de que trata o artigo 15 deste decreto.

§ 1° - No prazo a que se refere 0 “caput” deste
artigo, proceder-se-a na seguinte conformidade:

1. a Secretaria da Cultura tera 30 (trinta) dias para
conferir a prestagdo de contas inicial do projeto;

2. caso seja verificada imprecisdo ou necessidade
de complementacdo da prestacdo de contas, o propo-
nente sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias
apresentar seus esclarecimentos, encaminhar docu-
mentos e regularizar a situacéo;

3. a Secretaria da Cultura devera, no prazo subse-
quente de 20 (vinte) dias, apresentar o parecer final.

§ 2° - A rejeicdo da prestacdo de contas impedird a
aprovacdo de outro projeto do mesmo proponente.

SECAO VIII

DisposicOes Gerais

Artigo 27 - Para o pagamento das despesas a que
se refere o artigo 13 da Lei n® 12.268, de 20 de feverei-
ro de 2006, as contratacOes de hospedagem, transpor-
te, consultorias, pareceres técnicos e demais servigos
ndo privativos de servidores pUblicos da Secretaria da
Cultura obedecerdo ao disposto na Lei federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

Artigo 28 - N&do poderd o mesmo projeto ser apre-
sentado fragmentado ou parcelado por proponentes
diferentes.

Artigo 29 - Os proponentes e seus responsaveis,
que forem declarados inadimplentes em razéo da ina-
dequada aplicacdo dos recursos recebidos, ou pelo
ndo-cumprimento do contrato, ndo poderdo celebrar
qualquer outro ajuste ou receber recursos do Governo
do Estado por um periodo de 5 (cinco) anos.

Artigo 30 - A Secretaria da Cultura podera solicitar
a contratacdo, pelo proponente e a expensas deste, de
auditoria independente para analise do desenvolvi-
mento de projeto ou ap6s sua finalizagéo.

Artigo 31 - De proposta formulada por sociedade
cooperativa, constituida nos termos da Lei federal n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971, devera constar o
nome e qualificacdo do cooperado representado pela
entidade.

Artigo 32 - As organizagBes sociais somente pode-
rdo pleitear recursos do PAC se o projeto proposto ndo
estiver contemplado em contrato de gestéo celebrado
com a Secretaria da Cultura.

Artigo 33 - A aprovagdo de projetos pelas comis-
sbes devera observar o principio da ndo-concentragao
por segmento e por proponente, a ser aferido pelo
montante de recursos, pela quantidade de projetos e
pela respectiva capacidade executiva.

Artigo 34 - O Secretario da Cultura editard normas
complementares visando ao cumprimento deste decreto.

Artigo 35 - Este decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo, ficando revogado o Decreto n° 50.857,
de 6 de junho de 2006.

Palécio dos Bandeirantes, 27 de abril de 2009

JOSE SERRA

Jodo Sayad

Secretario da Cultura

Aloysio Nunes Ferreira Filho

Secretario-Chefe da Casa Civil

Publicado na Casa Civil, aos 27 de abril de 2009.

DECRETO N° 54.276,
DE 27 DE ABRIL DE 2009

Reorganiza a Unidade do Arquivo Publico
do Estado, da Casa Civil, e da providéncias
correlatas

JOSE SERRA, Governador do Estado de S&o Paulo,
no uso de suas atribuicdes legais,

Decreta:

SECAO |

Disposicdes Preliminares

Artigo 1° - A Unidade do Arquivo Publico do Esta-
do, da Casa Civil, prevista no inciso VI do artigo 3° do
Decreto n° 51.991, de 18 de julho de 2007, fica reorga-
nizada nos termos deste decreto.

Artigo 2° - A Unidade do Arquivo Piblico do Esta-
do, 6rgdo central do Sistema de Arquivos do Estado de
S&o Paulo - SAESP, cabe:

| - formular e implementar a politica estadual de
arquivos, por meio da gestédo, do recolhimento, da pre-
servagao e da difusdo do patriménio documental do
Estado, garantindo pleno acesso a informacdo, com
vista a:

a) subsidiar as decisdes governamentais;

b) apoiar o cidaddo na defesa de seus direitos;

¢) incentivar a producdo de conhecimento cientifi-
co e cultural;

Il - orientar o desenvolvimento, a implementacéo e
o0 aperfeicoamento continuo de sistema informatizado
unificado de gestdo arquivistica de documentos e
informagdes, em conformidade com a politica estadual
de arquivos.

SECAO Il

Da Estrutura

Artigo 3° - A Unidade do Arquivo Publico do Esta-
do tem a seguinte estrutura:

| - 2 (dois) Ncleos de Apoio Técnico ao Coordena-
dor (I e ll);

I - Nucleo de Comunicagéo;

Il - Centro de Processamento de Informagdes Digi-
tais, com:

a) Nucleo de Suporte de Imagens Digitais;

b) Nicleo de Apoio a Informética;

IV - Departamento de Gestéo do Sistema de Arqui-
vos do Estado de S&o Paulo, com:

a) Centro de Gestdo Documental, com:

1. Nucleo de Assisténcia Técnica aos Orgéos do
Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo;

2. Ntcleo de Normas Técnicas;

3. Nucleo de Formagdo e Treinamento;

4. Nucleo de Monitoria e Fiscalizagao;

b) Centro de Coordenacéo dos Protocolos Esta-
duais;

¢) Centro de Assisténcia aos Municipios;

d) Centro de Arquivo Administrativo, com:

1. Ndcleo de Processamento Técnico;

2. Ntcleo de Registro e Empréstimo;

3. Central de Atendimento ao Cidadéo (CAC);

4. Nucleo de Apoio Logistico;

V - Departamento de Preservagdo e Difusdo do
Acervo, com:

a) Centro de Acervo Permanente, com:

1. Nucleo de Paleografia;

2. Ntcleo de Acervo Textual Publico;

3. Ntcleo de Acervo Textual Privado;

b) Centro de Acervo Iconogréafico e Cartografico,
com:

1. Ndcleo de Acervo Iconografico;

2. Ntcleo de Acervo Cartogréfico;

¢) Centro de Difusao e Apoio a Pesquisa, com:

1. Nucleo de Agéo Educativa;

2. Ntcleo de Assisténcia ao Pesquisador;

3. Ntcleo de Atendimento ao Publico;

4. Nucleo de Biblioteca e Hemeroteca;

d) Centro de Preservagdo, com:

1. Ndcleo de Conservagao;

2. Ntcleo de Acondicionamento e Encadernagao;

3. Nucleo de Microfilmagem;

VI - Nlcleo de Apoio Administrativo.

Artigo 4° - As unidades a seguir relacionadas con-
tam, cada uma, com:

| - Assisténcia Técnica, a Unidade do Arquivo Publi-
co do Estado;

Il - Assisténcia Técnica e Célula de Apoio Adminis-
trativo:

a) o Departamento de Gestéo do Sistema de Arqui-
vos do Estado de S&o Paulo;

b) o Departamento de Preservagdo e Difusdo do
Acervo;

Il - Corpo Técnico e Célula de Apoio Administrati-
Vo:

a) o Centro de Processamento de Informag@es Digi-
tais;

b) os Centros do Departamento de Gestéo do Siste-
ma de Arquivos do Estado de Sao Paulo;

¢) os Centros do Departamento de Preservacéo e
Difuséo do Acervo.

Parégrafo tnico - Os Corpos Técnicos s&o compos-
tos de pessoal técnico especializado, de comprovada
qualificacdo profissional para o desempenho de suas
atribuicdes.

Artigo 5° - As Assisténcias Técnicas, os Corpos Téc-
nicos e as Células de Apoio Administrativo néo se
caracterizam como unidades administrativas.

SECAO Il

Dos Niveis Hierarquicos

Artigo 6° - As unidades a seguir relacionadas tém
0s seguintes niveis hierarquicos:

| - de Coordenadoria, a Unidade do Arquivo Publi-
co do Estado;

Il - de Departamento Técnico:

a) o Departamento de Gestédo do Sistema de Arqui-
vos do Estado de S&o Paulo;

b) o Departamento de Preservacéo e Difusdo do
Acervo;

Il - de Divisdo Técnica:

a) o Centro de Processamento de Informag@es Digi-
tais;

b) os Centros do Departamento de Gestéo do Siste-
ma de Arquivos do Estado de Sao Paulo;

¢) os Centros do Departamento de Preservacéo e
Difuséo do Acervo;

IV - de Servigo Técnico:

a) os Nucleos de Apoio Técnico ao Coordenador;

b) o Nicleo de Comunicagéo;

c) do Centro de Processamento de Informacdes
Digitais, 0 Nucleo de Suporte de Imagens Digitais;

d) os Nucleos do Centro de Gestdo Documental;

e) do Centro de Arquivo Administrativo:

1. os Ndcleos;

2. a Central de Atendimento ao Cidaddo (CAC);

f) os Nucleos do Centro de Acervo Permanente;

g) os Nucleos do Centro de Acervo Iconogréfico e
Cartografico;

h) do Centro de Difuséo e Apoio a Pesquisa:

1. 0 Ndcleo de Agéo Educativa;

2. 0 Nucleo de Assisténcia ao Pesquisador;

3. 0 Nucleo de Biblioteca e Hemeroteca;

i) do Centro de Preservacdo, o Nicleo de Conserva-
céo;
V - de Servigo:

a) do Centro de Processamento de Informagdes
Digitais, 0 Nucleo de Apoio a Informatica;

b) do Centro de Difusdo e Apoio & Pesquisa, 0
Nucleo de Atendimento ao Publico;

¢) do Centro de Preservacéo:

1. 0 Nucleo de Acondicionamento e Encadernagao;

2. 0 Ndcleo de Microfilmagem;

d) o Nucleo de Apoio Administrativo.

SECAO IV

Das AtribuicGes

SUBSECAO |

Das AtribuicOes Gerais

Artigo 7° - A Unidade do Arquivo Pablico do Esta-
do tem as seguintes atribui¢des:

| - formular e implementar a politica estadual de
arquivos, em conformidade com o artigo 216, § 2°, da
Constituicdo Federal e com a Lei federal n® 8.159, de 8
de janeiro de 1991, compreendendo, entre outras
matérias:

a) a gestao documental;

b) 0 acesso a:

1. documentos publicos estaduais;

2. documentos integrantes de arquivos privados do
Estado de S&o Paulo, declarados de interesse publico e
social;

¢) a preservacéo e a difuséo do acervo;

Il - recolher os documentos produzidos pelo Poder
Executivo Estadual;

Il - gerir, preservar e divulgar o acervo sob sua
guarda;

IV - propor:

a) a edicdo de normas legais, regulamentares e
instrucdes normativas que se fizerem necessarias a
implementacéo da politica estadual de arquivos e ao
pleno funcionamento do Sistema de Arquivos do Esta-
do de Séo Paulo - SAESP;

b) a declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados do Estado de S&o Paulo, nos termos
do artigo 12 da Lei federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de
1991, mediante parecer e avaliagao técnica;

V - zelar pelo cumprimento dos dispositivos consti-
tucionais e legais que norteiam o funcionamento e o
acesso aos arquivos publicos do Estado de Sao Paulo;

VI - exercer as atribuicOes previstas nos seguintes
decretos para o 6rgdo central do SAESP:

a) Decreto n° 22.789, de 19 de outubro de 1984,
que institui o SAESP;

b) Decreto n° 29.838, de 18 de abril de 1989, que
dispde sobre a constituicdo de Comissdo de Avaliacdo
de Documentos de Arquivo nas Secretarias de Estado;

c) Decreto n° 48.897, de 27 de agosto de 2004,
que dispde sobre os Arquivos Publicos, os documentos
de arquivo e sua gestdo, os Planos de Classificacdo e a
Tabela de Temporalidade de Documentos da Adminis-
tracdo Publica do Estado de S&o Paulo e define normas
para avaliacdo, guarda e eliminagdo de documentos de
arquivo, alterado pelo Decreto n° 51.286, de 21 de
novembro de 2006;

VIl - estimular:

a) a criagdo de arquivos publicos municipais;

b) a implementagdo de politicas municipais de
arquivos, compreendendo, entre outras matérias:

1. a gestdo documental;

2. 0 acesso a documentos pUblicos municipais;

3. a preservacdo e a difusdo do acervo.

SUBSECAO Il

Dos Nucleos de Apoio Técnico ao Coordenador

Artigo 8° - Os Ndcleos de Apoio Técnico ao Coor-
denador tém as seguintes atribuicdes:

| - apoiar o Coordenador no desempenho de suas
atribuicoes;

I - contribuir para:

a) o desenvolvimento de projetos que envolvam as
diversas areas da instituicéo;

b) o0 adequado encaminhamento dos assuntos téc-
nico-adminitrativos;

Il - receber e analisar as reivindicacdes e suges-
tbes dos usurios dos servicos da instituicdo, visando o
aperfeicoamento continuo de suas atividades.

SUBSEGAO Il

Do Nucleo de Comunicagéo

Artigo 9° - O Nucleo de Comunicagdo, em integra-
¢8o e de acordo com a orientagdo emanada do 6rgdo
central do Sistema de Comunicacdo do Governo do
Estado de S&o Paulo - SICOM, instituido pelo Decreto
n° 43.833, de 8 de fevereiro de 1999, tem as seguintes
atribuigdes:

| - divulgar acdes e projetos desenvolvidos na insti-
tuicéo;

Il - produzir e editorar textos sobre o acervo e a
instituicao;

Il - assistir o Coordenador nas relagdes com a
imprensa.

SUBSECAOQ IV

Do Centro de Processamento de Informacoes
Digitais

Artigo 10 - O Centro de Processamento de Infor-
magc0es Digitais tem as seguintes atribui¢Ges:

| - por meio do Corpo Técnico, em relagdo ao
desenvolvimento de sistemas:

a) desenvolver aplicativos e sistemas de gerencia-
mento eletrbnico de acervos, objetos, imagens digitais
e instrumentos de pesquisa eletrdnicos;

b) participar do planejamento das politicas para a
area de tecnologia da informacdo aplicada as ativida-
des de gestdo documental;

c) elaborar e executar programas e projetos de
gerenciamento eletronico dos acervos da instituigao;

Il - por meio do Nucleo de Suporte de Imagens
Digitais:

a) executar programas de conversdo digital do
acervo;

b) fornecer imagens digitais ao publico interno e
externo;

c) realizar a captura digital a partir de documentos
originais e de microfilmes;

d) participar do desenvolvimento de sistemas inte-
grados de acesso as imagens digitais;

e) operar, gerenciar, manter e prestar suporte a
rede local e & pagina eletronica da instituicdo, direta-
mente ou por meio de terceiros;

1 - por meio do Nucleo de Apoio a Informatica:

a) prover as unidades da instituicdo do necessario
suporte para:

1. instalag@o, configuracdo e uso de equipamentos;

2. utilizacdo de sistemas e de aplicativos;

b) promover a manuten¢do dos equipamentos e
sistemas de informatica da instituicéo;

c) prestar os demais servi¢os de apoio na area de
informagcdes digitais.

SUBSEGAO V

Do Departamento de Gestdo do Sistema de
Arquivos do Estado de Sdo Paulo

Artigo 11 - O Departamento de Gest&o do Sistema
de Arquivos do Estado de S@o Paulo tem as seguintes
atribuicoes:

| - realizar estudos para a proposi¢ao da politica
estadual de arquivos, em especial quanto as matérias a
que se referem as alineas “a” e “b” do inciso | do arti-
go 7° deste decreto;

Il - coordenar o funcionamento do Sistema de
Arquivos do Estado de S&o Paulo - SAESP, visando a
gestdo, ao acesso e a preservacao dos documentos
publicos;

III - orientar a execucdo e promover a integracéo e
o0 aperfeicoamento das atividades dos arquivos e pro-
tocolos dos 6rgaos e entidades integrantes do SAESP;

IV - definir requisitos, padrdes, normas e procedi-
mentos arquivisticos a serem cumpridos por sistema de
gestdo arquivistica de documentos e informagdes, a
fim de garantir sua consisténcia, seguranca e confiabi-
lidade;

V - orientar sobre os procedimentos para elimina-
¢éo de documentos publicos estaduais desprovidos de
valor permanente, mantendo os registros pertinentes;

VI - manifestar-se sobre propostas de declaragdo
de interesse publico e social de arquivos privados de
pessoas fisicas ou juridicas que contenham documen-
tos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvi-
mento cientifico estadual

VIl - colaborar com o Ministério Pdblico e com ins-
tituicGes de direito do consumidor, na defesa do patri-
mdnio arquivistico estadual e na protecdo dos direitos
dos usuérios, de acordo com a Constituicdo Federal,
artigo 216, e com a Lei federal n° 8.159, de 8 de janei-
ro de 1991,

VIII - propor e coordenar programa de:

a) institucionalizacdo de arquivos publicos munici-
pais;

b) implementacéo das politicas municipais a que se
refere a alinea “b” do inciso VIl do artigo 7° deste
decreto.

Artigo 12 - A Assisténcia Técnica tem, em relagéo a
gestdo do conhecimento arquivistico, as seguintes atri-
buicdes:

| - estimular a produgéo, o compartilhamento e a
disseminagdo de conhecimento arquivistico na Admi-
nistracdo Publica Estadual Direta, Indireta e Fundacio-
nal;

Il - realizar estudos visando contribuir para o aper-
feicoamento da organizagdo e o pleno funcionamento
dos 6rgédos do SAESP;

I - desenvolver pesquisas e realizar diagndsticos e
censos sobre a producdo documental, 0s arquivos e 0s
protocolos estaduais;

IV - manter cadastro atualizado das unidades esta-
duais responsaveis pela guarda de documentos arqui-
visticos.

Artigo 13 - O Centro de Gestdo Documental tem as
seguintes atribuicdes:

| - por meio do Nucleo de Assisténcia Técnica aos
Orgéos do Sistema de Arquivos do Estado de S&o
Paulo:

a) prestar orientacdo aos 6rgdos do SAESP na for-
mulacdo e na implementagdo de programas de gestéo,
acesso e preservagao de documentos;

b) analisar e promover adequacdes as propostas de
planos de classificagdo e tabelas de temporalidade de
documentos da Administracdo Publica Estadual Direta,
Indireta e Fundacional;

c) orientar quanto aos procedimentos de:

1. eliminagdo de documentos desprovidos de valor
permanente;

2. transferéncia e recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico do Estado;

d) manter servico de orientacdo aos usudrios de
sistema informatizado de gestdo arquivistica de docu-
mentos;

Il - por meio do Nucleo de Normas Técnicas, elabo-
rar e propor:

a) principios, diretrizes, normas e métodos sobre a
organizacéo e o funcionamento de arquivos e protoco-
los;

b) para compor a politica estadual de arquivos, o
conteddo relativo a matéria a que se referem as ali-
neas “a” e “b”, item 1, do inciso | do artigo 7° deste
decreto;

c) a edi¢do de normas legais, regulamentares e ins-
trugBes normativas que se fizerem necessarias a ges-
tdo, a0 acesso e a preservacdo de documentos arqui-
visticos;

Il - por meio do Nucleo de Formag&o e Treinamento:

a) elaborar calendario oficial de cursos, palestras e
treinamentos visando a formacéo e a capacitagdo de
recursos humanos do SAESP;



