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Decreta:

Artigo 1° - Fica criado, na Secretaria da Salde,
diretamente subordinado ao Coordenador de Salde da
Coordenadoria de Servigos de Salde, reorganizada
pelo Decreto n® 51.434, de 28 de dezembro de 2006,
com suas alteragdes posteriores, o Ambulatério Médi-
co de Especialidades Jales - AME Jales.

Artigo 2° - O Ambulatdrio Médico de Especialida-
des Jales tem por finalidade a realizacdo de atendi-
mento assistencial na area de consultas ambulatoriais
especializadas e a realizagdo de exames de apoio diag-
néstico a pacientes do Sistema Unico de Saude -
SUS/SP, no &mbito de sua area de abrangéncia.

Artigo 3° - A Secretaria da Sadde, por meio de suas
unidades responsaveis, promovera a adogéo e a imple-
mentacdo das providéncias necessérias & implantagdo
dos servigos a serem prestados pelo Ambulatério
Médico de Especialidades Jales.

Artigo 4° - Este decreto entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Palacio dos Bandeirantes, 28 de janeiro de 2009

JOSE SERRA

Luiz Roberto Barradas Barata

Secretario da Saude

Aloysio Nunes Ferreira Filho

Secretério-Chefe da Casa Civil

Publicado na Casa Civil, aos 28 de janeiro de 2009.

DECRETO N° 53.979,
DE 28 DE JANEIRO DE 2009

Cria, no Hospital das Clinicas da Faculdade
de Medicina da Universidade de S&o Paulo
- HCFMUSP, o Instituto de Medicina Fisica e
Reabilitagdo - IMREA e dé providéncias cor-
relatas

JOSE SERRA, Governador do Estado de S&o Paulo,
no uso de suas atribuices legais,

Decreta:

Artigo 1° - Fica criado, no Hospital das Clinicas da
Faculdade de Medicina da Universidade de S&o Paulo -
HCFMUSP, o Instituto de Medicina Fisica e Reabilita-
¢éo - IMREA.

Paragrafo Unico - O Instituto criado por este artigo
integra a Rede de Reabilitacdo “Lucy Montoro”, insti-
tuida pelo Decreto n® 52.973, de 12 de maio de 2008.

Artigo 2° - O Instituto de Medicina Fisica e Reabili-
tacdo - IMREA tem por finalidades:

| - servir aos portadores de deficiéncia fisica, sen-
sorio-motora, transitéria ou definitiva, necessitados de
receber atendimento de reabilitacdo, desenvolvendo
seu potencial fisico, psicolégico, social, profissional e
educacional;

Il - ser um centro de referéncia em reabilitacéo e
reabilitacdo profissional, participando do desenvolvi-
mento de politicas publicas para promogao da inclusdo
social da pessoa portadora de deficiéncia;

Il - a formagdo e o desenvolvimento de recursos
humanos nas areas de medicina fisica e reabilitacéo;

IV - coordenar, no &mbito do Hospital das Clinicas
da Faculdade de Medicina da Universidade de S&o
Paulo - HCFMUSP, as agfes de reabilitagdo das pes-
soas com deficiéncia, no tocante a assisténcia, ensino
e pesquisa;

V - integrar o Comité Gestor da Rede de Reabilita-
¢80 “Lucy Montoro”, por intermédio de 1 (um) repre-
sentante, que o coordenard.

Artigo 3° - Fica acrescentado ao Regulamento do
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina da Uni-
versidade de S&o Paulo - HCFMUSP, aprovado pelo
Decreto n° 9.720, de 20 de abril de 1977, o Titulo XII-A
, compreendendo os Capitulos | a VI e respectivas
SecOes e SubsecBes integradas pelos artigos 588-A a
588-Z.15, com a seguinte redagéo:

“TITULO XII-A

Do Instituto de Medicina Fisica e Reabilitagdo
- IMREA

CAPITULO |

Dos Orgaos de Diregdo Superior

Artigo 588-A - Sdo 6rgdos de direcdo superior do
Instituto de Medicina Fisica e Reabilitagdo - IMREA:

| - Conselho Diretor;

II - Diretoria Executiva.

CAPITULO Il

Do Conselho Diretor

Artigo 588-B - O Conselho Diretor do Instituto de
Medicina Fisica e Reabilitagdo - IMREA sera4 composto
de 3 (trés) membros e 2 (dois) suplentes.

Paragrafo Unico - O Conselho conta com Segdo de
Expediente.

Artigo 588-C - A Secédo de Expediente cabe, no
ambito do Conselho Diretor do Instituto de Medicina
Fisica e Reabilitacdo - IMREA, além do previsto no arti-
go 588-Z.14 deste regulamento, prestar os servicos de
secretaria do Conselho.

Artigo 588-D - Aplicam-se, ainda, ao Conselho
Diretor do Instituto de Medicina Fisica e Reabilitagéo -
IMREA as disposi¢Bes acrescentadas ao Regulamento
do Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina da
Universidade de Sao Paulo - HCFMUSP pelo inciso Il do
artigo 2° do Decreto n° 51.197, de 17 de outubro de
2006.

CAPITULO III

Da Diretoria Executiva

SECAO |

DA ESTRUTURA

Artigo 588-E - Subordinam-se ao Diretor Executivo:

| - Assisténcia Técnica;

I - Secdo de Expediente;

Il - Servigo de Biblioteca e Documentagéo Cientifi-
ca e Didatica;

IV - Servico de Relagdes Publicas e Comunicagao
Social;

V - Servigo de Tecnologia da Informacéo;

VI - Diviséo de Administracdo, com:

a) Servico de Expediente;

b) Servigo de Recursos Humanos;

¢) Servico de Financas;

d) Servico de Suprimentos;

e) Servico de Infraestrutura;

VII - Divisao de Apoio Técnico, com:

a) Servico de Arquivo Médico e Estatistica;

b) Servico de Apoio ao Paciente;

c) Servico de Nutricdo e Dietética, com Se¢éo de
Expediente;

d) Servico de Farmécia.

Pardgrafo Unico - A Assisténcia Técnica néo se
caracteriza como unidade administrativa.

SECAO Il

Das AtribuicGes

SUBSEGAO |

Das AtribuicGes Gerais e das Comuns

Artigo 588-F - A Diretoria Executiva incumbe dirigir
a administracdo do Instituto de Medicina Fisica e Rea-
bilitagdo - IMREA.

Artigo 588-G - As unidades integrantes da estrutu-
ra da Diretoria Executiva, observadas as respectivas
areas de atuacdo, cabe:

| - desenvolver pesquisas, visando a consecucdo
dos objetivos do HCFMUSP;

Il - participar da organizagdo e da execucdo dos
programas de ensino;

Il - colaborar na formagdo e no desenvolvimento
de recursos humanos;

IV - zelar pelo uso adequado dos materiais, instru-
mentos e equipamentos de trabalho e pela higiene,
guarda e conservagao de cada um;

V - organizar e manter atualizado o manual de pro-
cedimentos da unidade, providenciando sua divulga-
céo.
SUBSECAO Il
Da Assisténcia Técnica
Artigo 588-H - A Assisténcia Técnica tem as
seguintes atribuicdes:

| - prestar assisténcia técnica ao Diretor Executivo:

a) na direcdo e na coordenagdo das unidades a ele
subordinadas;

b) na coordenagdo das atividades administrativas
das Unidades Médicas e de Apoio Terapéutico do
IMREA,;

Il - elaborar planos e programas que visem a efica-
cia, a eficiéncia e ao desenvolvimento dos trabalhos
das unidades subordinadas ao Diretor Executivo;

Il - orientar a execucdo dos trabalhos e avaliar
seus resultados;

IV - identificar problemas e propor solugdes;

V - manter sistema de coleta de dados.

SUBSECAO I

Da Secéo de Expediente

Artigo 588-1 - A Sedo de Expediente cabe, em sua
area de atuagdo, além do previsto no artigo 588-2.14
deste regulamento, colaborar no controle de pessoal
da Diretoria Executiva e na requisi¢do de material.

Paragrafo Unico - A Secdo de Expediente presta
servigos ao Diretor Executivo e a Assisténcia Técnica.

SUBSECAQ IV

Do Servico de Biblioteca e Documentagéo
Cientifica e Didatica

Artigo 588-J - O Servico de Biblioteca e Documen-
tacdo Cientifica e Didatica tem as seguintes atribui-
coes:

| - organizar e manter atualizado o registro biblio-
gréfico de livros, documentos técnicos e cientificos e
de legislacéo relacionados as areas do IMREA;

Il - elaborar pesquisas em bases de dados referen-
ciais e textuais disponiveis na Internet em portais cien-
tificos;

Il - dar suporte aos usuéarios para:

a) utilizacdo das bases de dados disponiveis na
Internet, propiciando-lhes, inclusive, treinamento a res-
peito;

b) desenvolvimento de materiais cientificos;

IV - garantir o respaldo bibliogréfico para os usua-
rios na elaboragéo de trabalhos e/ou projetos cientifi-
cos de interesse do IMREA,

V - providenciar a aquisicdo de obras culturais e
cientificas e de periddicos e folhetos de interesse das
unidades que compdem o IMREA;

VI - prestar assisténcia técnica e administrativa
para a Revista ACTA FISIATRICA;

VIl - manter entrosamento e intercdmbio com as
unidades de biblioteca e documentacéo cientifica e
didética dos demais Institutos do HCFMUSP;

VIII - divulgar periodicamente a bibliografia exis-
tente no Servigo;

IX - preparar relatério anual da producéo cientifica
do IMREA.

SUBSECAO V

Do Servigo de Relagdes Publicas e Comunica-
cao Social

Artigo 588-K - O Servigo de Relagdes Publicas e
Comunicacdo Social tem as seguintes atribuicdes:

| - elaborar planejamento estratégico de comunica-
¢&o institucional;

II - assistir a dire¢do do IMREA:

a) na formulagdo de estratégias de comunicacéo,
utilizando os diferentes meios de comunicagao;

b) nos contatos com a imprensa;

Il - coordenar, planejar e aplicar, sistematica e
continuadamente, a pesquisa de opinido, nas unidades
do IMREA;

IV - computar dados obtidos através da pesquisa
de opinido, elaborar relatérios pertinentes, apresentan-
do-os aos 6rgaos da diregao superior do IMREA;

V - planejar e executar campanhas institucionais
que atendam as necessidades e os interesses do
IMREA;

VI - elaborar, coordenar e supervisionar a producdo
de materiais de comunicagéo do IMREA;

VII - coordenar, supervisionar e realizar os eventos
do IMREA;

VIII - atualizar e manter organizado, sistematica e
periodicamente:

a) 0 “site” institucional;

b) 0 “mailing list”.

Parégrafo Gnico - O Servico de Relagdes Publicas e
Comunicacdo Social exercera suas atribuicbes em inte-
gracdo e de acordo com a orientacdo emanada:

1. do Servigo de RelagBes Publicas e Divulgagdes,
do Gabinete do Superintendente do HCFMUSP; e

2. do 6rgdo central do Sistema de Comunicacéo do
Governo do Estado de S&o Paulo - SICOM, instituido
pelo Decreto n° 43.833, de 8 de fevereiro de 1999.

SUBSECAO VI

Do Servico de Tecnologia da Informagao

Artigo 588-L - O Servigo de Tecnologia da Informa-
¢éo tem as seguintes atribuigdes:

| - administrar a conexdo e a infraestrutura da rede
de computadores do IMREA;

Il - manter uma central de atendimento para
manutengdo de equipamentos e sistemas de informéati-
ca, distribuicéo e instalacdo de programas;

Il - em relacéo a seguranga da informagéo:

a) formular, implementar e atualizar normas e pro-
cedimentos;

b) realizar auditorias periédicas;

IV - acompanhar e atestar contratos de manuten-
¢éo e suporte de informatica;

V - elaborar especificacdes técnicas de equipamen-
tos de tecnologia da informagéo;

VI - prestar assisténcia e suporte técnico as areas
usuéarias, em tecnologia da informagao.

SUBSECAO VI

Da Divisdo de Administragdo

Artigo 588-M - A Divis&o de Administragao cabe:

| - prestar servicos nas areas de recursos humanos,
financas, suprimentos e infra-estrutura;

Il - desenvolver outras atividades caracteristicas de
administracdo que se fizerem necessarias a efetiva
atuacdo do IMREA.

Artigo 588-N - O Servico de Expediente, além do
previsto no artigo 588-Z.14 deste regulamento, tem,
no ambito do Instituto de Medicina Fisica e Reabilita-
¢éo - IMREA, as seguintes atribuicdes:

| - requisitar veiculos junto ao Servi¢o de Transpor-
tes, da Divisdo de Atividades Complementares, do
Departamento de Administracdo, da Superintendéncia
do HCFMUSP;

Il - executar servicos de reprografia;

III - prestar atendimento ao publico interno.

Paragrafo Unico - O Servigo de Expediente exerce a
atribuicdo prevista no inciso Ill do artigo 588-Z2.14
deste regulamento em relacéo ao Diretor da Diviséo de
Administragdo e a seus auxiliares diretos.

Artigo 588-0 - O Servico de Recursos Humanos
tem as seguintes atribuicdes:

| - exercer o previsto no paragrafo Unico do artigo
22 do Decreto n° 52.833, de 24 de marco de 2008;

Il - receber, registrar, distribuir e expedir processos
e documentos referentes aos servidores;

Il - organizar e manter atualizado o arquivo de
documentos referentes aos servidores do IMREA;

IV - providenciar:

a) a atualizacdo periodica dos dados cadastrais dos
servidores;

b) a documentagdo necessaria quando da admis-
sdo/demiss&o de servidores;

V/ - preparar atestados e certiddes relacionados aos
servidores;

VI - emitir laudo para acidente de trabalho;

VII - coletar os dados necessarios para a elabora-
¢éo dos indicadores referentes ao pessoal.

Artigo 588-P - O Servigo de Financas tem as
seguintes atribuicdes:

| - controlar as entradas e saidas de fundos dos
centros de gerenciamento do IMREA;

II - elaborar, periodicamente, demonstrativo da
receita e da despesa do IMREA;

Il - fornecer dados para a elaboracdo dos indica-
dores financeiros;

IV - manter registros necessarios a apuragao de
custos e a prestacdo de contas;

V - controlar a execu¢do orcamentéria, segundo as
normas estabelecidas;

VI - desenvolver atividades, pertinentes a sua area
de atuacdo, voltadas:

a) a elaboragdo e a execugdo de contratos;

b) & programacao e a realizacdo de pagamentos;

VIl - manter o Diretor Executivo permanentemente
informado a respeito da situacdo econdmica e financei-
ra do IMREA.

Artigo 588-Q - O Servico de Suprimentos tem as
seguintes atribuicdes:

I- providenciar:

a) a especificacédo, a requisicdo e o acompanha-
mento das compras de:

1. materiais e equipamentos para o IMREA;

2. Orteses, proteses e meios auxiliares de locomo-
céo;

b) a entrega de Orteses, proteses e meios auxiliares
de locomogéo aos usuarios;

Il - providenciar e encaminhar documentacéo
necessaria ao faturamento de tratamentos realizados
aos pacientes;

Il - receber, registrar, armazenar, quando necessa-
rio, e distribuir os materiais recebidos do HCFMUSP ou
adquiridos pelo IMREA,;

IV - manter controle do material sob sua guarda;

V - levantar as necessidades de material para as
unidades do IMREA,;

VI - fazer pedidos de material, controlando as
requisigoes;

VII - realizar inventarios periddicos, fisicos e de
valor, dos bens e dos materiais sob sua guarda, forne-
cendo a Divisdo de Material, do Departamento de
Administracdo, da Superintendéncia do HCFMUSP,
dados e informagdes que Ihe forem solicitados.

Artigo 588-R - O Servico de Infraestrutura tem as
seguintes atribuic@es:

| - em relagéo & portaria e vigilancia:

a) providenciar a abertura de portas e portdes do
edificio, nos horéarios estabelecidos;

b) controlar a entrada e saida de servidores,
pacientes e pablico em geral;

c) fiscalizar a entrada e saida de pacotes, sacolas e
outros tipos de volumes;

d) nas areas das unidades do IMREA:

1. controlar a movimentac&o de pessoas;

2. manter a vigilancia;

3. orientar o trénsito e o estacionamento de veicu-
los;

e) zelar pela integridade do patriménio das unida-
des do IMREA, comunicando ao Diretor da Divisdo as
distorcdes observadas;

Il - em relagéo a telefonia, receber e transferir liga-
¢Oes externas e internas;

Il - em relacéo a conservacdo:

a) estabelecer programas de verificagdo permanen-
te no imével e em equipamentos, instalagdes e siste-
mas que envolvam a integridade da instituicdo e do
paciente;

b) providenciar a execugdo de servigos diversos de
mecanica, hidrulica, alvenaria, pintura, marcenaria,
eletricidade e eletrnica, que visem a conservagdo da
estrutura do imdvel e de suas instalagbes e equipa-
mentos;

c) zelar pela integridade do patriménio das unida-
des do IMREA, comunicando ao Diretor da Divisdo as
distorgdes observadas.

SUBSEGAO VIl

Da Divisdo de Apoio Técnico

Artigo 588-S - A Divis&o de Apoio Técnico cabe:

| - prestar servicos nas areas de arquivo médico e
estatistica, apoio ao paciente e nutri¢do e dietética;

Il - desenvolver outras atividades caracteristicas de
apoio técnico que se fizerem necessérias a efetiva
atuagao do IMREA.

Artigo 588-T - O Servico de Arquivo Médico e Esta-
tistica tem as seguintes atribuicdes:

| - controlar os prontuarios médicos;

Il - controlar, revisar e arquivar os resumos clinicos;

11l - receber, conferir, distribuir e arquivar:

a) os resultados de exames laboratoriais e por ima-
gem;

b) os laudos necroscépicos vindos do Instituto
Médico-Legal;

IV - em relagdo aos relatérios médicos:

a) receber solicitacdes, providenciar, junto aos
médicos, sua elaboracdo e acompanhar o andamento
de cada uma;

b) digitar e arquivar copias nos respectivos pron-
tudrios médicos;

c) fornecer aos interessados, dentro dos respecti-
VOS prazos;

V - fornecer dados para preenchimento de certi-
ddes e atestados, prestando, quando for o caso, infor-
magdes de carater médico-legal;

VI - codificar, nos resumos clinicos, diagnésticos
médicos, tipos de cirurgias realizadas e causas de
morte, preparando-0s para apuragdo posterior;

VIl - elaborar:

a) periodicamente, tabelas referentes ao desempe-
nho médico-hospitalar;

b) quando solicitado, relatérios especificos de inte-
resse pUblico e do HCFMUSP;

VIII - revisar os prontuérios médicos, enquadrando-
0s nos sistemas de classificacdo adotados;

IX - prestar informac@es pertinentes a sua area de
atuacdo, sempre que solicitado;

X - interagir com o Servi¢o de Tecnologia da Infor-
macdo, da Diretoria Executiva, do IMREA, fornecendo
dados para a corregdo de erros e/ou atualizacdes no
sistema informatizado em uso.

Artigo 588-U - O Servico de Apoio ao Paciente tem
as seguintes atribuicdes:

| - recepcionar, matricular e encaminhar os pacien-
tes;
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