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Atos Administrativos

ATOS DE MESA

DE 16/07/2010

A MESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE
SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes, e visando o aperfei-
coamento dos servicos desenvolvidos, d& nova redacdo ao ATO
N° 0026/1996, DA MESA, que trata das COMPETENCIAS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE DIVISAO E SERVICO E ATRI-
BUIGOES COMUNS DOS RESPECTIVOS DIRETORES:

CAPITULO |

Das Competéncias das Unidades Administrativas de
Divisdo e Servico

SECAO |

Do Servico subordinado ao Gabinete da Presidéncia

Artigo 1° - Ao Servigo Técnico de Cerimonial, unidade admi-
nistrativa subordinada ao Gabinete da Presidéncia, compete:

| - executar, por determinagdo superior, 0s servicos concer-
nentes ao Cerimonial da Assembléia, de acordo com as Normas
de Cerimonial PUblico;

Il - planejar e organizar as comemoragdes, solenidades e
recepcOes oficiais do Presidente, em especial a cerimdnia de
posse dos Excelentissimos Senhores Deputados, do Governador
e do Vice-governador, na primeira sesséo da legislativa da legis-
latura vigente;

Il - organizar e providenciar, por determinagéo do Senhor
Presidente, todo o aparato necessario inclusive coroa de flores
para as cerimonias funebres realizadas nas dependéncias do
Palacio Nove de Julho;

IV - recepcionar e agendar visitas com as autoridades cons-
tituidas, para a apresentagdo da Nova Mesa Diretora;

V - executar o servigo precursor quando da participagdo do
Presidente da Alesp em eventos externos;

VI - elaborar roteiros dos eventos referentes ao inciso
anterior;

VIl - organizar recepgéo as visitas oficiais, de autoridades
brasileiras ou estrangeiras, ao senhor Presidente;

VIII - providenciar hospedagem e meios de transportes as
personalidades em visita a Assembléia Legislativa, quando soli-
citado pelo visitante e autorizado pela Presidéncia;

IX - organizar os registros fotogréficos das visitas e dos
eventos do Senhor Presidente, em CD;

X - manter contato e informagdes atualizadas com o corpo
consular;

XI - elaborar, quando houver convocagdo de Sesséo Solene,
0s respectivos convites, providenciar a confec¢éo e remessa as
autoridades;

XII - em eventos internos, com a participacdo do Senhor
Presidente, elaborar o programa com base em informacdes
recebidas do solicitante do evento; recepcionar as autoridades
e informéa-lo, através de cartdes para citacdo, a ordem de pre-
cedéncia;

XIII - confeccionar e enviar cartdes protocolares em datas
comemorativas para o Primeiro Escaldo Estadual, para o Corpo
Consular, para os Deputados Estaduais e para Deputados Fede-
rais e Senadores por S&o Paulo;

XIV - elaborar oficio de representacdo quando solicitado
pela Presidéncia;

XV - recepcionar e acompanhar autoridades em visita ou
para participar de ComissGes e Audiéncias Pablicas sempre que
solicitado;

XVI - organizar eventos civicos;

SECAO Il

Das Divisfes e Servicos subordinados a Secretaria
Geral Parlamentar

Artigo 2° - A Divisdo de Apoio as Comissdes, unidade
administrativa subordinada ao Departamento de Comissdes,
compete:

| - secretariar as reunides das Comissbes Permanentes e
Temporarias, lavrar as atas, redigir relatérios e convocacdes,
providenciando a sua publicagdo no érgéo oficial;

Il - submeter a despacho dos Presidentes das Comissdes as
proposicdes, processos e papéis a elas distribuidos;

Il - receber as proposicdes, processos e papéis distribuidos
as Comissdes, registrando-os e dando-lhes o devido encami-
nhamento;

IV - providenciar o cumprimento dos dispositivos regimen-
tais que disciplinam o exame de proposicéo, processo ou papel
pelas Comissoes;

V - manter arquivo de estudos elaborados e aprovados
pelas Comissoes;

VI - preparar, de acordo com as instrucdes do Presidente da
Comissao, a Ordem do Dia das reunides, distribuindo-a aos seus
membros por meio eletrdnico;

VII - enviar proposicdes e demais processos distribuidos
aos Deputados para parecer;

VIII- prestar assessoramento técnico/regimental aos Presi-
dentes das Comissdes Permanentes e Temporarias.

IX - prestar orientacdo regimental as assessorias de gabine-
tes de Deputadas, Deputados e liderangas partidarias.

Artigo 3° - A Diviséo de Equipe Técnica, unidade adminis-
trativa subordinada ao Departamento de Comissdes, compete:

| - prestar assessoramento técnico as Comissdes Perma-
nentes e Temporérias, procedendo a pesquisas, andlises e
coordenagao de elementos destinados a elaboragdo de estudos
tematicos de interesse das respectivas Comissdes;

Il - subsidiar os trabalhos das Comissées mediante elabo-
racdo de minuta de pareceres de proposicdes legislativas, por
solicitacdo dos Deputados.

Artigo 4° - A Divisdo de Proposicdes Legislativas, unidade
administrativa subordinada ao Departamento de Comissdes,
compete:

| - elaborar, por solicitagdo dos membros da Mesa e dos
Deputados, minutas de proposicdes legislativas;

Il - prestar assessoramento técnico aos membros da Mesa,
das Comissdes e dos Deputados na andlise e adequacéo de
suas proposicdes a técnica legislativa;

Il - proceder a pesquisas e andlises teméticas destinadas
a elaboracdo de proposicdes legislativas, por solicitacdo dos
membros da Mesa, das Comissdes e dos Deputados;

IV - elaborar, quando for o caso, por solicitacdo do Presi-
dente ou do Secretério Geral Parlamentar, minuta de Autdgrafo,
de Mocdo (aprovada), de Emenda a Constituicdo, Resolugéo e
Decreto Legislativo.

Artigo 5° - A Divis&o de Biblioteca e Documentag#o, unida-
de administrativa subordinada ao Departamento de Documen-
tagéo e Informagéo, compete:

| - tombar, catalogar, classificar e indexar livros adquiridos
por esta unidade, bem como peri6dicos, publicacdes e outros
documentos relacionados com a Divisao;

Il - organizar e manter atualizados catalogos do acervo,
segundo os titulos, autores e assuntos, indispensaveis ao bom
funcionamento da Biblioteca;

Il - registrar as ementas, as atualiza¢des e indexacdes
da legislacdo estadual e federal corrente, bem como os Atos e
Decisdes da Mesa Diretora;

IV - indexar a base de dados do sistema do processo
legislativo;

V - propor a aquisicdo de livros, periddicos, publicagdes e
outros documentos de interesse da unidade;

VI - adquirir livros para as diversas unidades da Assembléia
Legislativa, os quais, apds as providencias indicadas no inciso |,
serdo encaminhados para os solicitantes, que terdo a responsa-
bilidade pela guarda dos livros;

VIl - manter intercdmbio com outras bibliotecas e centros
de documentacéo e pesquisa;

VIII - promover a disseminacéo seletiva da informagéo;

IX - registrar e controlar os empréstimos, devolugdes,
reservas e outras solicitagdes feitas por Deputados, Assessorias,
servidores e pelo publico em geral;

X - atender e orientar o leitor na localizagdo e uso das
obras que compdem o acervo;

XI - supervisionar o funcionamento do saldo de leitura;

XII - providenciar a desinfecgdo, restauracdo e encaderna-
céo das obras constantes do acervo;

XIII - manter a colecdo de Diarios Oficiais e proposituras
encadernadas;

XIV - zelar pela conservagdo do acervo;

Artigo 6° - A Divisdo de Pesquisa Juridica, unidade admi-
nistrativa subordinada ao Departamento de Documentac&o e
Informagéo, compete:

| - realizar pesquisas, atendendo consultas sobre legislacdo
e proposicdes, requisitadas por Deputados, Assessorias, demais
Unidades Administrativas da Assembléia e pelo ptblico em geral;

Il - realizar pesquisas, atendendo consultas sobre legislacdo
estadual e proposicdes, encaminhadas via correio eletronico;

Il - orientar os usuarios na utilizacdo das ferramentas
legislacéo-pesquisa e proposi¢do-pesquisa, no Portal da Assem-
bléia, visando a facilitar o acesso a informagéo;

IV - prestar apoio técnico as Comissoes, Liderancas, Gabi-
netes Parlamentares e a Secretaria Geral Parlamentar, no que
diz respeito aos projetos de lei, em tramitagéo, de denominagéo
de proprios publicos e de instituicdo de data comemorativa;

V - realizar estudos e levantamento da legislagéo estadual
e dos atos normativos da Assembléia, com base nas informa-
¢Bes do banco de leis, visando a compilagéo e publicacéo;

VI - manter atualizada, em meio eletrdnico, a Constituicdo
Estadual e as normas de funcionamento da Assembléia, de res-
ponsabilidade da Diviséo;

VII - emitir certiddo de vigéncia de leis, com base nas infor-
magdes do banco de leis da Assembléia, nos termos do artigo
16 da Resolugdo 776/1996.

Artigo 7° - A Diviséo de Acervo Historico, unidade admi-
nistrativa subordinada ao Departamento de Documentacdo e
Informag&o, compete:

| - receber, classificar, arranjar, custodiar, conservar e divul-
gar os documentos de caréter legislativo e administrativo de
valor histérico e legal ultimados, bem como livros, fotos e obje-
tos da cultura material;

Il - acompanhar as atividades de avaliacdo e destinacdo
dos documentos para efeito de preservacdo permanente, tem-
poréria ou eliminacéo;

Il - manter sob controle os documentos recolhidos;

IV - atender e orientar as consultas e pesquisas dos docu-
mentos historicos;

V - proceder a pesquisas histéricas, catalogando-as;

VI - manter intercdmbio com arquivos e centros de pesqui-
sas dos documentos historicos;

VII - preparar e fornecer, quando devidamente autorizada,
certiddes e copias dos documentos constantes do seu acervo;

VIII- Elaborar e organizar exposicdes, publicacdes, videos e
site, com vistas a divulgacdo do acervo;

IX - zelar pela conservagéo do acervo;

X - receber, classificar, arranjar, custodiar, conservar e divul-
gar o acervo de audio das Sessdes Ordinarias, Extraordindrias e
Solenes deste Poder, gerados a partir de 1963, excepcionando-se
as hipdteses previstas nos incisos IV e V do artigo 17 deste Ato.

Artigo 8° - A Divisdo de Imprensa, unidade administrativa
subordinada ao Departamento de Comunicag&o, compete:

| - informar e esclarecer a opinido publica e os veiculos de
comunicagéo a respeito das atividades da Assembléia;

I - promover o credenciamento de reporteres, fotégrafos e
cinegrafistas que venham realizar cobertura de eventos realiza-
dos na Assembléia Legislativa;

Il - divulgar as atividades da Assembléia Legislativa por
meio dos seguintes veiculos:

a) Agéncia de Noticias;

b) Diério da Assembléia e

¢) Revista Parlamento Paulista;

IV - coordenar e orientar os trabalhos de editoragéo e
producéo grafica de materiais relativos aos seguintes veiculos:

a) Agéncia de Noticias;

b) Diério da Assembléia e

c) Revista Parlamento Paulista;

V - executar reportagem fotogréafica em eventos e solenida-
des relacionados com a Assembléia Legislativa,

VI - manter arquivo atualizado dos trabalhos fotograficos
realizados, durante o periodo de uma legislatura (quatro anos).
Depois disso, 0 material ficara a cargo da Divisdo de Acervo
Historico da Assembléia;

VII - elaborar diariamente coletanea de reportagens refe-
rentes & Assembléia e que sirvam de subsidio ao trabalho
parlamentar, encaminhando o material por meio de impresso ou
eletrdnico aos gabinetes.

Artigo 9° - Ao Servico Técnico de Editoracdo e Produgdo
Gréfica, unidade administrativa subordinada a Divisdo de
Imprensa, compete:

| - coordenar e orientar os trabalhos de editoracéo e pro-
dugdo gréfica de materiais relativos a Assembléia Legislativa;

Il - preparar e ordenar os originais dos materiais para
publicagdo, impressdo e/ou reproducéo, procedendo a sua
reviséo;

Il - diagramar e programar a composi¢éo gréfica, subme-
tendo-a a aprovagéo superior;

IV - indicar o melhor processo para sua impressao ou
reprodugéo;

V - proceder a revisdo das provas das composicoes;

VI - opinar, em caréter preliminar, sobre a tiragem de cada
publicagéo oficial;

VII - controlar as edicdes oficiais da Assembléia Legislativa;

VIII - realizar direta ou indiretamente a impressao e/ou
reproducdo das publicagdes oficiais da Assembléia bem como
0 seu acabamento;

IX - propor a aquisicdo e controlar o uso de material grafi-
€0, maquinas e equipamentos necessarios ao trabalho.

Artigo 10 - Ao Servico de Sala de Imprensa, unidade admi-
nistrativa subordinada a Divis&o de Imprensa, compete:

| - atender aos jornalistas providenciando o necessario para
a realizagdo de seus trabalhos na cobertura das atividades da
Assembléia Legislativa;

Artigo 11 - A Divisao de Radio e TV, unidade administrativa
subordinada ao Departamento de Comunicag&o, compete:

| - elaborar e apresentar o noticiario oficial da Assembléia
Legislativa;

Il - elaborar gravacdes em video-tape dos debates de Ple-
nario e Comissdes, entrevistas ou pronunciamentos a serem dis-
tribuidos as emissoras de radio e TV, se de interesse jornalistico;

Il - elaborar filmes documentarios sobre as atividades da
Assembléia;

IV - elaborar programas informativos da Assembléia a
serem distribuidos as emissoras de radio e TV,

V - informar sobre a cobertura nas emissoras de réadio e TV
dos acontecimentos parlamentares;

VI - preparar o noticiario a ser distribuido as agéncias noti-
ciosas, radio e TV;

VII - elaborar a programagéo e produgéo do canal de aces-
so publico garantido pelo artigo 23 da Lei Federal n. 8.977, de
06 de janeiro de 1995.

Artigo 12 - A Divisdo de Comunicagdo Social, unidade
administrativa subordinada ao Departamento de Comunicagéo,
compete:

| - responsabilizar-se pelo atendimento e fornecimento de
publicagdes aos segmentos sociais, criando canais de integra-
¢éo com o Poder Legislativo;

Il - conceber e apoiar organizacional e tecnicamente even-
tos que se constituam em canais de participagao e aproximagao
do Poder Legislativo com a sociedade;

Il - prover e orientar as unidades de atendimento ao
publico externo sobre agenda diaria da Assembléia, atuagéo
do Legislativo Paulista e eventos técnicos ou politicos, estrutura
organica da Assembléia e ainda quanto a publicacdes oficiais,
solenidades, visitas, reunides, exposicdes e outros eventos;

IV - elaboracéo e distribuicdo de publicacdes as unidades
internas da Casa;

V - fomentar e apoiar a producdo cultural da comunidade
interna;

VI - elaborar a lista de telefones internos da Assembléia;

VI - controlar as marcas de propriedade da Alesp;

VII - adquirir e renovar assinatura dos diarios oficiais, de
jornais, de revistas e periddicos, em conformidade com solicita-
¢éo dos o6rgdos da Assembléia, ficando a seu cargo a renovagéo
das assinaturas, bem como novas contratagdes.

Artigo 13 - A Divis&o de Apoio & Mesa, unidade administra-
tiva subordinada ao Departamento Parlamentar, compete:

| - dar suporte técnico e operacional ao Secretério Geral
Parlamentar em seus trabalhos junto a Mesa, orientando e diri-
gindo as unidades subordinadas;

Il - preparar os despachos em processos ou papéis relacio-
nados com a atividade legislativa, submeté-los ao Presidente
para aprovacdo e assinatura, e providenciar quanto ao seu
cumprimento;

Il - elaborar e submeter ao Presidente roteiro para votagéo
de matérias em Plenario, bem como para tramitacdo de propo-
sicBes sujeitas a prazos constitucionais;

IV - rever as notas taquigraficas das sessoes, objetivando
levar ao conhecimento do Presidente qualquer infracdo ao dis-
posto no artigo 18, inciso V, alinea "a**, do Regimento Interno
consolidado;

V - elaborar minuta de parecer de proposicéo legislativa
que exija manifestacdo da Mesa;

VI - apresentar, para assinatura, a0s membros da Mesa, as
emendas constitucionais, bem como, ao Presidente, os autégra-
fos e respectivos oficios de encaminhamento, as resolucdes, os
decretos legislativos e as leis que devam ser promulgadas pela
Assembléia;

VII - apresentar & Mesa, no final de cada sesséo legislativa,
resenha dos trabalhos da Assembléia, objetivando o atendimen-
to ao disposto no artigo 14, inciso I, alinea "d", do Regimento
Interno consolidado;

VIII - elaborar minutas de oficios a 6rgdos externos concer-
nentes a tramitagéo das proposicdes legislativas.

Artigo 14 - Ao Servigo Técnico Auxiliar da Mesa, unidade
administrativa subordinada a Diviséo de Apoio a Mesa, compete:

| - registrar e controlar os prazos constitucionais e regimen-
tais de tramitagao de proposicdes;

I - comunicar a Diretoria da Divis&o, para os fins regimen-
tais, a existéncia de proposicdes idénticas ou que tratem de
matéria correlata;

Il - auxiliar na organizagdo da Ordem do Dia, segundo
instrucdes do Presidente, e conferir a sua publicagéo;

IV - organizar e manter atualizado ementario das questdes
de ordem e das reclamagdes, com as respectivas respostas;

V' - receber proposicdes e papéis apresentados a Mesa,
procedendo ao registro mecanico da data e hora da entrega, e
apresenté-los a Diretoria da Divisdo;

VI - receber mensagens e oficios relacionados com o pro-
cesso legislativo, encaminhados a Assembléia pelo Poder Execu-
tivo, pelos Tribunais e pelo Ministério Pablico;

VII - organizar e manter atualizado fichario e controle das
proposicdes legislativas em tramitacéo, classificando-as em
ordem numérica, com indicagdo de assunto, autor, inicio e tér-
mino do respectivo prazo de deliberacéo;

VIII - anotar as datas prefixadas para a realizacdo de ses-
sdes solenes;

IX - numerar os oficios de encaminhamento de autégrafos
ao Governador, juntar nos processos das respectivas proposi-
¢Bes as copias dos oficios recebidos e dos autografos e contro-
lar 0s prazos para san¢do ou veto das proposicdes;

X - elaborar e manter atualizados relatérios de projetos de
decreto legislativo, contratos irregulares, frentes parlamentares,
requerimentos de informac&o, comissdes parlamentares de
inquérito e outros;

XI - elaborar oficios de encaminhamento de requerimentos
de informacdo, congratulacdes e pesar, indicacdes, mog¢des,
pronunciamentos de Deputados e outros documentos a autori-
dades de outros Poderes ou a particulares, controlando-lhes os
respectivos recebimentos, eventuais respostas e arquivamentos;

XII - preparar e expedir declaragdes e certiddes referentes
ao processo legislativo.

Artigo 15 - Ao Servico de Apoio Administrativo aos Depu-
tados, unidade administrativa subordinada a Divisdo de Apoio
a Mesa, compete:

| - registrar a frequéncia dos Deputados, oriunda do siste-
ma eletronico de votagdo ou da folha de registro de compare-
cimento;

Il - anotar os pedidos de licenga dos Deputados e controlar
0s respectivos prazos;

Il - registrar as ocorréncias relativas a vida parlamentar de
cada Deputado que interessem ao Servico;

IV - preparar a carteira de identidade parlamentar, a ser
expedida pelo Presidente;

V - organizar o prontudrio de cada Deputado;

VI - organizar e manter atualizado o controle dos registros
relativos ao pagamento dos Deputados;

VIl - elaborar e promover os célculos da folha de pagamen-
to dos Deputados;

VIII - preparar e expedir declaracdes e certiddes referentes
aos prontudrios, freqiéncias e pagamentos dos Deputados e
executar outros servicos pertinentes a essa competéncia;

IX - ter sob sua guarda os livros de inscricdo de oradores e
preparar as listas para publicaggo.

Artigo 16 - A Divisdo de Apoio ao Plenério, unidade admi-
nistrativa subordinada ao Departamento Parlamentar, compete
coordenar e executar atividades de suporte técnico e operacio-
nal relativas & sonorizagéo e gravagdes de 4udio, operacdo de
painel eletronico de votacdo e utilizacdo de recursos multimi-
dia, orientando e dirigindo as unidades subordinadas.

Artigo 17 - Ao Servico de Audiofonia, unidade administrati-
va subordinada a Divisdo de Apoio ao Plenario, compete:

| - sonorizar as sessdes do Plendrio e as reunides e audién-
cias das Comissoes;

Il - distribuir o dudio das sessdes do Plenario para as
demais dependéncias da Assembléia;

I - gravar o audio das sessdes do Plenério e das reunides e
audiéncias das Comissdes;

IV - manter sob sua guarda as gravacdes de audio a que
se refere o inciso 1l deste artigo e, decorrido prazo definido em
Ato da Mesa, encaminhé-las para a Divisdo de Acervo Histérico;

V - realizar a sonorizagdo e a gravacédo do audio, desde que
com autorizagdo da Mesa, de eventos promovidos nas depen-
déncias da Assembléia, ou mesmo fora da instituicdo, que ndo
aqueles mencionados nos incisos | e Il deste artigo, mantendo
sob sua guarda, pelo prazo definido na referida autorizacéo, o
arquivo das gravacdes;

VI - prestar apoio logistico, quando solicitado e com autori-
zacdo da Mesa, a utilizagdo de recursos multimidia nas sessbes
do Plenério, nas reunides e audiéncias das ComissGes e nos
eventos a que se refere o inciso V deste artigo;

VIl - fornecer aos interessados, quando solicitado e com
autorizacdo da Mesa, copias das gravagdes de audio a que se
referem os incisos Il e V deste artigo;

VIl - fornecer a Divisdo Técnica de Taquigrafia, quando
solicitado, para fins de transcricdo, copias das gravacdes de
4udio a que se referem os incisos Il e V deste artigo;

IX - prestar servico de avisos sonoros para todas as depen-
déncias do edificio-sede da Assembléia, incluindo a elaboragéo
dos textos e a padronizagdo das chamadas.

Artigo 18 - Ao Servico de Painel, unidade administrativa
subordinada a Divisdo de Apoio ao Plenério, compete:

| - operar o painel eletronico de votac&o;

Il - fiscalizar, com o auxilio técnico da Divisdo de Informa-
tica, os servicos de conservacdo e manutengdo do painel, se
executados por terceiros;

IIl - garantir e controlar a circulagdo de mensagens, tais
como identificagéo, votagdo nominal e nome do orador;

IV - prover a impresséo da relagdo de Deputados em exer-
cicio e efetuar sua circulagéo dirigida;

V - garantir a seguranga fisica do processo de votagéo;

VI - preparar os relatérios de votacdo nominal e de verifi-
cacdo de votacdo;

VII - responsabilizar-se pelas folhas de votagdo nominal
e de verificagdo de votagdo, encaminhando-as ao Servigo de
Apoio Administrativo aos Deputados;

VIII - controlar o tempo dos pronunciamentos dos Depu-
tados tendo em vista os prazos regimentais de uso da palavra.

Artigo 19 - A Divis&o de Ordenamento Legislativo, unidade
administrativa subordinada ao Departamento Parlamentar,
compete organizar e coordenar os servicos relacionados a tra-
mitacdo das proposices legislativas, orientando e dirigindo as
unidades subordinadas.

Artigo 20 - Ao Servico de Processo Legislativo, unidade
administrativa subordinada a Divisdo de Ordenamento Legisla-
tivo, compete:

| - receber as proposicdes que Ihe forem encaminhadas
para inclusdo na Pauta e na Ordem do Dia, manté-las sob sua
guarda e elaborar fichas de controle, anotando prazos, ocorrén-
cias de emendas e conclusdes dos respectivos pareceres, bem
como outras informacdes relacionadas com a sua tramitacéo;

Il - preparar as ementas das proposicdes referidas no inciso
anterior;

Il - preparar a Pauta das proposi¢des para recebimento de
emendas e a Ordem do Dia das sessdes, de acordo com instru-
¢Oes da Secretaria Geral Parlamentar;

IV - encaminhar a Divisdo de Apoio a Mesa as proposi¢des
que vencerem pauta, juntando-lhes as emendas e as propostas
de alteragéo oferecidas, bem como, antes do inicio de cada
sessdo, as proposicdes constantes da respectiva Ordem do Dia;

V - proceder & montagem da Ordem do Dia e da Pauta
das sessdes, com 0s avulsos e separatas das proposicdes nelas
incluidas, providenciando a extracdo de cépias quando se fizer
necessario;

VI - distribuir, em tempo héabil, o material referido no inciso
anterior, a Mesa, as Liderangas, aos Deputados e a Divisdo de
Apoio a Mesg;

VIl - encaminhar a Pauta e a Ordem do Dia das sessdes
para publicagao;

|
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