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FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
4 - PL 32 /2011, do Vereador ABOU ANNI (PV)
Dispõe sobre a publicação de informações acerca de inci-

dência da aplicação do Regulamento das Sanções e Multas, as-
sim como dos recursos apreciados pela Comissão de Infrações 
e Multa e pelo Secretário Municipal de Transportes, na página 
eletrônica da Prefeitura, e dá outras providências.

FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
5 - PL 311 /2011, do Vereador ADOLFO QUINTAS (PSDB)
Altera o Quadro nº 10 e o Mapa nº 01 referidos no pará-

grafo 2º do art. 145 e anexos à Lei nº 13.885, de 25 de agosto 
de 2004, que estabelece normas complementares ao Plano 
Diretor Estratégico, institui os Planos Regionais das Subprefei-
turas, dispõe sobre o parcelamento, disciplina e ordena o Uso 
e Ocupação do Solo no Município de São Paulo, e dá outras 
providências.

FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DE 3/5 DOS 

MEMBROS DA CÂMARA.
HÁ SUBSTITUTIVO DA COMISSÃO DE CONSTITUIÇÃO, JUS-

TIÇA E LEG. PARTICIPATIVA
6 - PL 421 /2011, do Vereador CLAUDIO FONSECA (PPS)
Altera a Lei nº 14.660 de 26 de dezembro de 2007 com a 

finalidade de incluir na competência do Conselho de Escola a 
tranferência compulsória de alunos para outra unidade escolar 
da região.

FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
7 - PL 591 /2011, do Vereador ANIBAL DE FREITAS (PSDB)
Fica instituído o título Empresa amiga do idoso, no Municí-

pio de São Paulo, e dá outras providências.
FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
HÁ SUBSTITUTIVO DA COMISSÃO DE ADMINISTRAÇÃO 

PÚBLICA
8 - PL 608 /2011, do Vereador ANIBAL DE FREITAS (PSDB)
Dispõe sobre a incorporação de áreas Remanescentes de 

desapropriação no Município de São Paulo e dá outras Provi-
dências.

FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
9 - PL 292 /2012, do Vereador CARLOS NEDER (PT)
Dispõe sobre a criação dos Conselhos Gestores dos Centros 

Educacionais Unificados - CEUs no município de São Paulo e dá 
outras providências.

FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
10 - PL 293 /2012, do Vereador CARLOS NEDER (PT)
Dispõe sobre o Programa EDUCOM - nas Ondas da Educo-

municação no Município de São Paulo, e dá outras providências.
FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
11 - PL 14 /2006, do Vereador ATTILA RUSSOMANNO (PP)
Dispõe sobre o tempo máximo de espera na fila, até o 

atendimento final dos usuários nos hipermercados, supermer-
cados, e estabelecimentos similares instalados no Município de 
São Paulo, e dá outras providências.

FASE DA DISCUSSÃO: 2ª DO SUBSTITUTIVO DA COMISSÃO 
DE CONSTITUIÇÃO, JUSTIÇA E LEG. PARTICIPATIVA

APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 
SIMPLES.

12 - PL 10 /2007, do Vereador JOSÉ FERREIRA (ZELÃO) (PT)
Dispõe sobre a responsabilização de empresas por danos 

causados por venda de fogos de artifícios à criança e adoles-
centes, e dá outras providências.

FASE DA DISCUSSÃO: 2ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
13 - PL 667 /2009, do Vereador ABOU ANNI (PV)
Acresce as alíneas "l" ao art. 37 e "d" ao art. 38 da Lei 

nº 7.329, de 11 de julho de 1969, e dá outras providências. 
(Estabelece normas para a execução de serviço de transporte 
individual de passageiros em veículos de aluguel a taxímetro).

FASE: 2ª (ENCERRADA A DISCUSSÃO)
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

SIMPLES.
HÁ SUBSTITUTIVO DO AUTOR
14 - PL 206 /2010, do Vereador CLAUDIO PRADO (PDT)
Dispõe sobre o incentivo à pratica do "Trabalho Decente" 

nas contratações de serviços e obras públicas feitas pela Admi-
nistração Pública, e dá outras providências.

FASE DA DISCUSSÃO: 2ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
15 - PL 254 /2010, do Vereador QUITO FORMIGA (PR)
Declara a Umbanda como patrimônio cultural imaterial do 

Município de São Paulo.
FASE DA DISCUSSÃO: 2ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

SIMPLES.
16 - PL 34 /2011, do Vereador ADOLFO QUINTAS (PSDB)
Institui "Outubro Rosa" no âmbito do Município de São 

Paulo, e dá outras providências.
FASE: 2ª DO SUBSTITUTIVO DA COMISSÃO DE CONS-

TITUIÇÃO, JUSTIÇA E LEG. PARTICIPATIVA (ENCERRADA A 
DISCUSSÃO)

APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 
SIMPLES.

HÁ SUBSTITUTIVO DO AUTOR
17 - PL 413 /2011, do Vereador JOSÉ ROLIM (PSDB)
Dispõe sobre a concessão de alvará de execução de obras 

de demolição no Município e dá outras providências.
FASE DA DISCUSSÃO: 2ª DO SUBSTITUTIVO DA COMISSÃO 

DE CONSTITUIÇÃO, JUSTIÇA E LEG. PARTICIPATIVA
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
18 - PL 504 /2011, do Vereador CLAUDIO PRADO (PDT)
Institui-se o "Programa de Desenvolvimento Local - Câma-

ra de Animação Econômica", no âmbito da Secretaria Municipal 
de Desenvolvimento Econômico e do Trabalho, a ser implantado 
nas Subprefeituras/Distritos da cidade de São Paulo, e dá outras 
providências.

FASE DA DISCUSSÃO: 2ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
19 - PL 567 /2011, do Vereador JOSÉ ROLIM (PSDB)
Dispõe a obrigatoriedade de ser realizada a compensação 

vegetal na mesma região da localização do imóvel em que se 
deu a supressão.

FASE DA DISCUSSÃO: 2ª DO SUBSTITUTIVO DA COMISSÃO 
DE CONSTITUIÇÃO, JUSTIÇA E LEG. PARTICIPATIVA

APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 
SIMPLES.

20 - PL 19 /2012, do Vereador ATTILA RUSSOMANNO (PP)
Dispõe sobre o funcionamento das feiras livres no Municí-

pio de São Paulo, e dá outras providências.

DECISÃO DE MESA Nº 1571/12
A MESA DIRETORA DA CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO PAU-

LO, no uso de suas atribuições legais, APROVA e DETERMINA 
que sejam adotadas as providências necessárias à publicação 
do livro “Indicadores Metropolitanos”, que reunirá diversas 
versões do Boletim Indicador Metropolitano, produzido pela 
Consultoria Técnica de Econômica e Orçamento – CTEO.

DECISÃO DE MESA Nº 1572/12
Proc. 669/12
A MESA DA CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO PAULO, no 

uso de suas atribuições, determina a adoção de providências 
jurídicas e administrativas tendentes à realização de convênio 
ou parceria com as entidades e Secretarias afetas à matéria, 
no sentido de implantar a Escola de Manutenção Predial, nos 
moldes preconizados pelo d. Parecer da Procuradoria, a exem-
plo daquele que resultou na implantação do Restaurante-Escola 
no âmbito desta Edilidade, com as oportunas adequações ao 
caso concreto.

SECRETARIA GERAL ADMINISTRATIVA
PORTARIA 35699/12
EXONERANDO, a pedido, JOÃO CARLOS FELIPE, registro 

29020, do cargo de Assistente Parlamentar, referência QPLC-2, 
do 44º Gabinete de Vereador, a partir de 26 de outubro de 2012.

PORTARIA 35700/12
EXONERANDO, a pedido, SAMUEL DOS SANTOS, registro 

26770, do cargo de Assistente Parlamentar, referência QPLC-2, 
do 34º Gabinete de Vereador.

PORTARIA 35701/12
NOMEANDO DANIELE MARIA BATISTA, para exercer, em 

comissão, o cargo de Assistente Parlamentar, referência QPLC-2, 
no 34º Gabinete de Vereador.

PORTARIA 35702/12
NOMEANDO JIVALDO DOS SANTOS SILVA, para exercer, em 

comissão, o cargo de Assistente Parlamentar, referência QPLC-2, 
no 13º Gabinete de Vereador.

PORTARIA 35703/12
NOMEANDO SEBASTIÃO FERRES ARSENE, para exercer, em 

comissão, o cargo de Assistente Parlamentar, referência QPLC-2, 
no 13º Gabinete de Vereador.

ADIANTAMENTO DIRETO – PAGAMENTO DE DIÁRIAS PARA 
SERVIDOR

Josivaldo Pereira e Silva – RF 11042 – Proc. 1088/12
Em face dos elementos constantes dos presentes autos e 

tendo em vista a Requisição de Compras de Materiais e Servi-
ços nº 11/12, AUTORIZO:

a) A concessão de numerário, observadas as formalidades 
legais, na forma de adiantamento direto, para atender despesas 
com diárias de viagem do servidor Josivaldo Pereira e Silva, 
RF 11042, que participará do “III Seminário Internacional de 
Contabilidade Pública” e do “IV Fórum Nacional de Gestão e 
Contabilidade Públicas”, que serão realizadas no período de 07 
a 09 de novembro de 2012, na cidade de Belo Horizonte – MG, 
fundamentado nos artigos 2º, II e 6º, § 2º do Ato 946 de 23 de 
dezembro de 2006.

b) A dispensa de ponto do servidor nos dias do evento, na 
forma do Decreto regulamentador 48743/07 e dos Atos 832/03 
e 1024/08.

Alerto par o prazo de prestação de contas, conforme dis-
posto no artigo 23 do ato mencionado na letra “a” acima.

SOBRESTAMENTO DE APOSENTADORIA
Fernando Castilho Manzano – RF 10616 - Proc. 899/12
À vista do requerimento juntado à fl. 41, DEFIRO o so-

brestamento do Processo Administrativo nº 899/12, relativo à 
aposentadoria de Fernando Castilho Manzano, registro funcio-
nal nº 10616.

SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIÇO E SEXTA-PARTE
Maria Helena Pessoa Pimentel – RF 11096 – Port. 3014/12
Deferido.
CERTIDÃO
Antônio José da Costa - Proc. 1141/12
Fernando Rodrigues Liberado – Protocolo Geral nº 179276
Clovis Barbosa Lima – Req. Protocolado sob o nº 179918
Rubens Ferreira – Proc. 883/06
Deferido. Providenciadas as certidões solicitadas ficando 

à disposição dos interessados em SGA-15, pelo prazo de 30 
(trinta) dias.

CERTIDÃO – IPREM
Paulo Cesar Sampaio Mendes – Proc. 1169/12
Rosali da Conceição Conde – Proc. 1168/12
Silvio Assunção Cunha – Proc. 1170/12
Telma Leite Alves – Proc. 1188/12
Deferido. Providenciadas as certidões requeridas. Interessa-

dos, favor aguardar contato do IPREM que agendará a entrega 
das respectivas certidões, na Av. Zaki Narchi, 536 – Carandiru 
– Setor de Controle de Contribuição – térreo.

 SECRETARIA DE APOIO LEGISLATIVO - 
SGP-2

 SECRETARIA GERAL PARLAMENTAR
SECRETARIA DE APOIO LEGISLATIVO - SGP-2
401ª SESSÃO ORDINÁRIA DA 15ª LEGISLATURA, A SER 

REALIZADA EM 31 DE OUTUBRO DE 2012.
PEQUENO EXPEDIENTE
1º ORADOR: VEREADOR NETINHO DE PAULA (PC DO B)
GRANDE EXPEDIENTE
1º ORADOR: VEREADOR GOULART (PSD)
ORDEM DO DIA:
Ficam mantidos os itens da Pauta da Sessão Ordinária, 

disponível no Portal da Câmara Municipal de São Paulo, na rede 
mundial de computadores (www.camara.sp.gov.br), conforme 
§ 6º do art. 11 da Lei Federal nº 12.527/2011 (Lei de Acesso à 
Informação Pública).

346ª, 347ª E 348ª SESSÕES EXTRAORDINÁRIAS DA 15ª 
LEGISLATURA, A SEREM REALIZADAS, SUCESSIVAMENTE, 
EM 31 DE OUTUBRO DE 2012, LOGO APÓS A 401ª SESSÃO 
ORDINÁRIA.

ORDEM DO DIA:
1 - PL 23 /2011, DO EXECUTIVO
Modifica os alinhamentos aprovados pela Lei nº 9.824, de 

03 de janeiro de 1985, no trecho entre a Rua Conselheiro Sarai-
va e a Rua Nunes Garcia, no Distrito de Santana. (EM REGIME 
DE URGÊNCIA)

FASE DA DISCUSSÃO: 1ª
APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 

ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.
2 - PL 527 /2009, do Vereador MARCO AURÉLIO CUNHA (PSD)
Altera o item 13.3.4 do Anexo I da Lei 11.228, de 25 de 

junho de 1992, e dá outras providências. (Ref. Vagas destinadas 
a bicicletas em estacionamento)

FASE: 2ª DO SUBSTITUTIVO DA COMISSÃO DE CONS-
TITUIÇÃO, JUSTIÇA E LEG. PARTICIPATIVA (ENCERRADA A 
DISCUSSÃO)

APROVAÇÃO MEDIANTE VOTO FAVORÁVEL DA MAIORIA 
ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CÂMARA.

HÁ SUBSTITUTIVO DO AUTOR
3 - PL 38 /2010, do Vereador CLÁUDIO FONSECA (PPS)
Dispõe sobre destinação de imóveis para servidores munici-

pais no Programa Habitacional Renova Centro.

mesa. O microfone é aberto para participação dos presentes, 
quando o Sr. Raphael Martinelli, entre outros, trazem histórias 
de tortura de que foram vítimas e avaliam atos de violência 
praticados atualmente. Nada mais havendo a ser deliberado, o 
Presidente encerrou os trabalhos. Eu, Alfredo de Campos Ador-
no, secretário, lavrei o presente termo que vai assinado pelos 
membros presentes e por mim subscrito.

 SECRETARIA DA CÂMARA
 PRESIDÊNCIA
PORTARIA 1700/12
CESSANDO os efeitos da Portaria 1660/12 que designou 

LUIZ EDUARDO DE SIQUEIRA S. THIAGO, Procurador Legislativo, 
referência QPL-21, registro 11037, para exercer a função de 
Procurador Supervisor do Setor Jurídico-Administrativo, referên-
cia FG-2, a partir de 26 de outubro de 2012.

PORTARIA 1701/12
DESIGNANDO MANOEL JOSÉ ANIDO FILHO, Procurador Le-

gislativo, referência QPL-21, registro 11023, para exercer a fun-
ção de Procurador Supervisor do Setor Jurídico-Administrativo, 
referência FG-2, a partir de 26 de outubro de 2012.

MESA DA CÂMARA
ATO Nº 1200/12
Estabelece regras para a troca e a distribuição de espaço 

físico dos Gabinetes aos Vereadores da Câmara Municipal de 
São Paulo e dá outras providências.

CONSIDERANDO as eleições ocorridas em 07 de outubro de 
2012 para Vereador no Município de São Paulo;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios 
para a distribuição de espaço físico dos gabinetes;

CONSIDERANDO que o mobiliário e os equipamentos de 
propriedade da Câmara Municipal de São Paulo existentes nos 
Gabinetes não poderão ser retirados ou mudados sem ciência 
e fiscalização da Equipe de Gestão de Patrimônio – SGA.27, 
da Equipe de Telecomunicações – CTI.4 e do Núcleo Técnico de 
Apoio aos Usuários de Rede – CTI-6, nos termos dos Atos nº 
157/1984, nº 1011/2007 e nº 1.172/2011,

A MESA DA CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO PAULO, no uso 
de suas atribuições, RESOLVE:

Art. 1º Ficam estabelecidas as seguintes regras para a troca 
e a distribuição de espaço físico dos gabinetes:

I – as trocas consensuais de espaço físico dos gabinetes 
entre os Vereadores em exercício deverão ser comunicadas 
à Secretaria Geral Administrativa, via e-mail, até o dia 09 de 
novembro p.f.;

II – no período de 12 a 26 de novembro p.f., fica facultado 
ao Vereador reeleito optar pela substituição de seu gabinete por 
um dos que estarão disponíveis para ocupação a partir de 1º 
de janeiro de 2012, devendo comunicar a intenção da troca à 
Secretaria Geral Administrativa. Na hipótese de haver mais de 
um interessado no mesmo espaço, far-se-á sorteio no dia 27 de 
novembro p.f., às 10:00 h, no Gabinete da Presidência;

III - o sorteio de espaço físico dos gabinetes a serem ocu-
pados a partir de 1º de janeiro de 2012 pelos novos Vereadores, 
será realizado no dia 28 de novembro p.f., às 10:00 h, no Gabi-
nete da Presidência.

Art. 2º A realização das trocas consensuais de Gabinetes 
a que se refere o inciso I do art. 1º deste Ato ocorrerá de 12 
a 30 de novembro p.f., respeitada a ordem cronológica das 
comunicações.

Art. 3º A Secretaria Geral Administrativa fica encarregada 
de tomar as providências necessárias ao cumprimento do 
presente Ato.

Art. 4º Este Ato entra em vigor na data de sua publicação, 
revogadas as disposições em contrário, em especial o Ato nº 
1033/2008.

São Paulo, 30 de outubro de 2012.
DECISÃO DE MESA Nº 1567/12
Camila Barrero Breitenvieser – RF 11387 - Memo EP nº 

105/2012
A MESA DIRETORA DA CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO 

PAULO, no uso de suas atribuições legais, ATRIBUI a gratificação 
prevista no § 5º do art. 28 da Lei nº 14.381/2007, incluído pelo 
art. 16 da Lei nº 15.506/2011, a Camila Barrero Breitenvieser, 
registro funcional nº 11.387, conforme solicitado no presente 
expediente, a partir de 26 de setembro de 2012, data do proto-
colo da solicitação.

DECISÃO DE MESA Nº 1568/12
Fernanda Graziella Cardoso – RF 11337 - Memo. EP nº 

110/2012
A MESA DIRETORA DA CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO 

PAULO, no uso de suas atribuições legais, ATRIBUI a gratificação 
prevista no § 5º do art. 28 da Lei nº 14.381/2007, incluído pelo 
art. 16 da Lei nº 15.506/2011, a Fernanda Graziella Cardoso, 
registro funcional nº 11.337, conforme solicitado no presente 
expediente, a partir de 01 de outubro de 2012, data do proto-
colo da solicitação.

DECISÃO DE MESA Nº 1569/12
Ref.: Decisão de Mesa nº 1556/12, publicada no Diário 

Oficial da Cidade de São Paulo em 17/10/12
A MESA DIRETORA DA CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO 

PAULO, no uso de suas atribuições legais, DETERMINA que 
sejam adotadas as medidas necessárias ao início da execução 
da editoração e impressão das Revistas Procuradoria, Consul-
toria Técnica de Economia e Orçamento e Consultoria Técnico-
Legislativa.

DECISÃO DE MESA Nº 1570/12
Em atenção ao disposto nos artigos 35 e 36 da Lei nº 

15.613, de 06 de julho de 2012, e de acordo com as informa-
ções técnicas prestadas pela Secretaria de Contabilidade, Ma-
teriais e Gestão de Contratos (SGA-2), a Mesa Diretora da Câ-
mara Municipal de São Paulo decide oferecer R$ 50.000.000,00 
(cinquenta milhões de reais) de dotações como fonte para aber-
tura de créditos adicionais pelo Poder Executivo para a área da 
saúde, com a anulação das seguintes dotações:

09.10.01.031.2710.2000 – Administração da Câmara Mu-
nicipal de São Paulo
3.1.90.11.00.00 – VVF – Pessoal Civil R$ 25.000.000,00
3.1.90.13.00.00 – Obrigações Patronais R$ 1.500.000,00
3.1.91.13.00.00 – Obrigações Patronais – RPPS R$ 3.500.000,00

09.10.01.122.2920.2003 – Câmara Municipal - Comunicação
3.3.90.39.00.00 – OST – Pessoa Jurídica R$ 7.000.000,00

09.10.01.031.2610.1000 – Construção de Edificações da 
Câmara Municipal de São Paulo
4.4.90.39.00.00 – OST – Pessoa Jurídica R$ 7.000.000,00
4.4.90.51.00.00 – Obras e Instalações R$ 2.000.000,00

09.10.01.031.2610.1001 – Reforma e Ampliação de Edifi-
cações da Câmara Municipal de São Paulo
4.4.90.39.00.00 – OST – Pessoa Jurídica R$ 4.000.000,00

Justificativa: Nas dotações acima, as sobras decorrem de:
a) Pessoal, encargos patronais e serviços de terceiros
Há sobras de R$ 30.000.000,00 referentes a previsão de 

projetos de readequação e revisão de cargos e salários, e con-
cessão de benefícios a servidores.

b) Serviços de Comunicação
Economia no contrato de serviços de publicidade institucio-

nal no valor de R$ 7.000.000,00
c) Construção e Reforma de Edificações da Câmara
Sobra de R$ 13.000.000,00 decorre do atraso no cronogra-

ma de execução dos projetos de construção de prédio anexo à 
Câmara, e reforma e ampliação do edifício sede do legislativo, 
previstos para o ano de 2012.

EVITE O
EXTRAVIO

1)  Sempre que assumir a Chefi a 
de alguma Unidade Municipal, 
solicite  inventário de estoque 
do SIMPROC e confi ra com a 
situação atual da Unidade;

2)  Sempre que um FUNCIONÁRIO 
DE ANÁLISE se desligar de uma 
Unidade, localizar todos os pro-
cessos sob sua resposabilidade 
e zerar o estoque de processso 
deste funcionário;

3)  Periodicamente, proceda a 
conferência física dos proces-
sos sob sua responsabilidade;

4)  Detectando o desapareci-
mento do processo, tome 
imediatamente as providên-
cias descritas na Portaria 382/
SGP.G/ 2002 (D.O.C.27.06.02) 
e Circular 005/DAF.G/2002 
(D.O.C.27.06.02), seguindo o 
roteiro de busca a  processos 
extraviados;

5)  Verifi que sempre se os pro-
cessos parados (sem receber 
informação ou tramitação) há 
muito tempo, possuem justifi -
cativa para tanto. Caso contrá-
rio, encaminhe-os para quem 
for decidir o assunto;

6)  Processos concluídos devem ser 
encaminhados para arquiva-
mento na Seção de Encerramen-
to de Processos (Arquivo Geral) - 
(SIMPROC 60 99 99 999);

7)  Nunca deixe um processo sob 
sua responsabilidade constar 
“Em Trânsito” por um período 
superior a 10 (dez) dias;

8)  Não peça a autuação de có-
pias ou partes de proces-
sos desaparecidos. Encami-
nhe-os para a C.P.P.E., para 
as devidas providências.
Para melhor controle, utilize 
os recursos do SIMPROC, tais 
como: Registro de Subtramita-
ções, Registro de Cotas, Despa-
chos, etc.

9)  Os processos reconstituídos não 
cabe carimbo de autuação/ou 
fi m de autuação, prevalecendo 
o termo de reconstituição.

Dúvidas e Esclarecimentos: 
3396-7020

PLANEJAMENTO,
ORÇAMENTO E GESTÃO


