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Extrato de Convénio

Processo 0037/2015

Convénio 072/2015

Parecer CJ/CEETEPS 415/2015

Participes: Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula
Souza e o Municipio de Tatui.

Convénio de Cooperacdo Técnico-Educacional que entre
si celebram o Centro Estadual de Educacdo Tecnolégica Paula
Souza e 0 Municipio de Tatui, visando a expansdo da educagdo
profissional gratuita de nivel tecnoldgico - Clausula Primeira -
Do Objeto: Constitui objeto do presente convénio a cooperagdo
técnico-educacional entre o CEETEPS e o Municipio, visando a
manutencdo da Faculdade de Tecnologia — FATEC “Prof. Wilson
Roberto Ribeiro de Camargo” de Tatui/SP, criada pelo Decreto
do Poder Executivo Estadual 50.578 de 02-03-2006, Lei Estadual
12.874, de 02-04-2008, para o desenvolvimento e a expansao
da educacdo profissional gratuita, por meio de cursos de nivel
tecnoldgico, fomentando a pesquisa e a prestacdo de servicos a
comunidade de Tatui e seu entorno, conforme plano de trabalho
anexo, devidamente aprovado pelos participes convenentes, e
que constitui parte integrante deste.

Clausula quinta - Do valor - Nao havera repasse de recursos
materiais e/ou financeiros entre as partes.

Clausula sexta - Da vigéncia - O presente convénio tera a
duracdo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias a partir da
data de sua assinatura.

Data de Assinatura: 12-01-2016.

Extrato de Convénio

Processo 058/2010

Termo de Concluséo, Encerramento e Quitagdo do Convénio
de Cooperacao Técnico-Educacional

PARTICIPES: Centro Paula Souza e o Municipio de Guaraci

Tém entre si justa, acertada e de comum acordo a Conclu-
sao, Encerramento e Quitagdo do Convénio, celebrado em 30-03-
2010, declarando a formalizagdo da Conclusdo, Encerramento e
Quitagédo de todas as obrigacbes decorrentes do Convénio, para
ndo mais reclamar ou exigir uma da outra com relagdo ao objeto
da avenca, trocando entre si as mUtuas e reciprocas quitagoes,
em carater geral, pleno e irrevogavel.

Data de Assinatura: 30-12-2015.

UNIDADE DE ENSINO MEDIO E TECNICO

Portaria do Coordenador Técnico 820, de 27-1-2016

Declarando, nos termos da Deliberacdo CEE 21/2001, com
fundamento no Parecer CEE 158/03 e a vista da documentagéo
apresentada, que o estudo concluido no Exterior, em 2007/2008,
por Ligia Gongalves de Pinho, nacionalidade brasileira, por-
tadora do RG 44.479.885-7 (SSP-SP), no Curso "Técnico de
Multimédia”, na Escola Secundaria de Ferreira Dias (Lisboa/Por-
tugal), que integra as disciplinas do Ensino Médio e da Educacéo
Profissional Técnica, é equivalente a conclusao do Ensino Médio
no sistema brasileiro de ensino, com direito a prosseguimento de
estudos na educagao superior.

Portaria do Coordenador Técnico 819, de 27-1-2016

Declarando, nos termos da Deliberacdo CEE 21/2001, com
fundamento no Parecer CEE 158/03 e vista da documentagéo
apresentada, que o estudo concluido no Exterior, em 2013, por
Alberto Suamo Bunga, nacionalidade angolana, portador do
RNE n§ G169933-T, no Curso "Técnico de Metalomecanica”,
no Instituto Médio Técnico "17 de Dezembro" (Luanda/Angola),
que integra as disciplinas do Ensino Médio e da Educacdo Pro-
fissional Técnica, equivalente a conclusdo do Ensino Médio no
sistema brasileiro de ensino, com direito a prosseguimento de
estudos na educagao superior.

Portaria do Coordenador Técnico da Cetec 821, de
27-1-2016

0 Coordenador do Ensino Médio e Técnico, no uso de suas
atribui¢des, com fundamento nos termos da Lei Federal 9394, de
20-12-1996 (e suas respectivas atualizagdes), na Resolugdo CNE/
CEB 1, de 5-12-2014, na Resolucdo CNE/CEB 6, de 20-9-2012,
na Resolugdo SE 78, de 7-11-2008, no Decreto Federal 5154, de
23-7-2004, no Parecer CNE/CEB 39/2004, no Parecer CNE/CEB
11, de 12-6-2008, na Deliberacao CEE 105/2011, na Indicacdo
CEE 108/2011, na Indicacdo CEE 8/2000 e, a vista do Parecer da
Supervisao Educacional, expede a presente Portaria:

Artigo 1° - Fica aprovado, nos termos da secao IV-A da Lei
Federal 9394/96, do item 14.5 da Indicacao CEE 8/2000, o Plano
de Curso do Eixo Tecnoldgico “Controle e Processos Industriais”,
Habilitagdo Profissional de Técnico em Manutencdo de Aerona-
ves em Célula.

Artigo 2° - O curso referido no artigo anterior esta autori-
zado a ser implantado na Rede de Escolas do Centro Estadual
de Educacao Tecnoldgica Paula Souza, a partir de 27-1-2016.

Artigo 3° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Comunicado

Realizacdo do Exame Presencial do Programa Telecurso TEC
para fins de certificacdo de qualificagdo profissional e diploma-
¢do técnica na modalidade aberta.

0 Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico
do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, nos
termos do Parecer CEE/SP 372/11, do Conselho Estadual de Edu-
cacdo do Estado de Séo Paulo, comunica a realizacdo do Exame
Presencial do Programa Telecurso TEC para fins de certificacdo
de Qualificagdo Profissional Técnica e diplomagéo técnica nas
HabilitagGes Profissionais de Técnico em Administragéo, de Téc-
nico em Comércio e de Técnico em Secretariado, em educacdo a
distancia, na modalidade aberta.

1 DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 Ficam estabelecidas, na forma deste Comunicado, as
normas para a realizacdo do Exame Presencial para os Médulos
I, Il e lll, do Programa Telecurso TEC como procedimento de
avaliagdo de competéncias, para fins de certificacdo nos Modu-
los I e Il e diplomacao para os concluintes do Médulo II, dos
cadastrados nas HabilitagGes Profissionais de Técnico em Admi-
nistracdo, de Técnico em Comércio e de Técnico em Secretariado,
em educacdo a distancia, na modalidade aberta.

1.2 O Parecer CEE/SP 372/11 recredenciou o Centro Paula
Souza para ofertar o Programa Telecurso TEC por 5 (cinco) anos
e adequou a nomenclatura dos cursos de acordo com o Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos, conforme segue: Administracao
(antigo Administracao Empresarial), Comércio (antigo Gestao de
Pequenas Empresas), Secretariado (antigo Secretariado e Asses-
soria), tendo sido mantidos os respectivos perfis de conclusao.

2 DAS CONDICOES PARA INSCRICAO NO EXAME PRE-
SENCIAL

2.1 Sao condigdes para inscricdo no Exame Presencial:

2.1.1 Para 0 Mddulo I: ter concluido o ensino fundamental;

2.1.2 Para o Mddulo 11, de qualquer uma das habilitacdes
oferecidas: ter concluido o ensino fundamental, ser portador
do certificado de Qualificacao Profissional Técnica de Assistente
de Planejamento, correspondente a conclusao do Madulo |, do
Programa Telecurso TEC;

2.1.3 Para o Mddulo IlI, de qualquer uma das habilitagdes
oferecidas: ter concluido o ensino médio e ser portador do

certificado de Qualificagéo Profissional Técnica de Assistente
de Planejamento, correspondente a conclusdo do Mddulo 1,
do Programa Telecurso TEC, e ser portador do certificado de
concluséo de:

a) Auxiliar Administrativo e Financeiro, correspondente a
concluséo do Mddulo II, do curso Técnico em Administracéo, do
Programa Telecurso TEC ou

b) Auxiliar de Eventos, correspondente a concluséo do
Mddulo 1I, do curso Técnico em Secretariado, do Programa
Telecurso TEC ou

¢) Gerente Administrativo, correspondente a conclusao
do Médulo II, do curso Técnico em Comércio, do Programa
Telecurso TEC.

3 DAS NORMAS PARA INSCRICAO NO EXAME PRESENCIAL

3.1 As inscrigdes para o Exame Presencial somente serdo
realizadas na secretaria académica da Escola Técnica Estadual
— Etec, na qual o interessado pretende realizar o Exame, no
periodo de 28-03-2016 a 29-04-2016, dentro de seu horario de
funcionamento, excetuando-se sabados, domingos e feriados.

3.1.1 A relagdo das Etecs que ofertardo o Exame Presen-
cial para a modalidade aberta esta contida no Anexo | deste
Comunicado.

3.1.2 Para se informar sobre o horario de funcionamento da
secretaria da Etec, o interessado devera consultar a escola pelo
telefone constante no Anexo 1.

3.2 A inscrigdo implicara no conhecimento e aceitagdo das
normas e demais disposicdes estabelecidas neste Comunicado.
Nao serdo aceitas justificativas ou alegacdes fundadas em seu
desconhecimento.

3.3 A inexatiddo dos dados cadastrais e/ou irregularidades
de documentos, ainda que verificados posteriormente, anulardo
a inscricdo e todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo das
demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.

3.4 O interessado que ndo atender as determinagdes
contidas neste Comunicado e/ou ndo efetuar a sua inscricdo
no periodo estabelecido estara impedido de realizar a prova do
Exame Presencial.

3.5 Para efetuar a inscricdo no Exame Presencial, o inte-
ressado devera observar os seguintes procedimentos durante o
periodo de inscri¢Ges:

3.5.1 preencher todos os campos da Ficha de Inscricdo,
constante do Anexo Il deste Comunicado e entrega-la na
Secretaria Académica da Etec na qual deseja realizar o Exame
Presencial, nos dias e horarios descritos no item 3.1, juntamente
com os seguintes documentos:

3.5.1.1 para inscricdo no Madulo I: cépias autenticadas ou
copias simples, desde que acompanhadas dos originais do RG,
do CPF e do certificado de conclusdo do Ensino Fundamental
ou Ensino Médio;

3.5.1.2 para inscricdo no Médulo II: cdpias autenticadas ou
copias simples, desde que acompanhadas dos originais do RG,
do CPF e dos certificados de concluséo do Ensino Fundamental
ou Ensino Médio e de conclusdo do Mddulo | do Programa
Telecurso TEC;

3.5.1.3 para inscri¢do no Mddulo IlI: copias autenticadas ou
copias simples, desde que acompanhadas dos originais do RG,
do CPF e dos certificados de concluséo do Ensino Médio e de
conclusdo dos Médulos | e Il do Programa Telecurso TEC do curso
correspondente ao qual o interessado pretende inscrever-se no
presente Exame Presencial.

3.5.1.4 Os certificados de conclusdo do Ensino Médio
devem ser acompanhados de atos de validacao (visto confere,
publicagdes em Didrio Oficial, GDAE - Gestdo Dinamica de
Administragdo Escolar etc).

3.5.1.5 Caso a inscricdo seja por procuracao, o interessado
devera, de proprio punho, emitir uma procuracdo simples, indi-
cando um responsavel para efetivacdo de sua inscricdo. O pro-
curador devera preencher a Ficha de Inscricao pelo interessado
e entregar copia autenticada de seus documentos, descritos nos
itens 3.5.1.1.2 3.5.1.3.

3.5.2 Nao serdo aceitos histdricos e/ou certificados de nivel
superior, tampouco carteiras de orgéos de registro de categoria
(OAB, COREN, CREA etc), para comprovagdo da concluséo do
ensino fundamental ou médio.

3.5.3 0 concluinte que tenha realizado estudos equivalentes
ao ensino fundamental ou médio, no todo ou em partes, no
exterior, devera apresentar parecer de equivaléncia de estudos
emitidos pela Secretaria da Educagéo do Estado.

3.5.4 Os documentos em lingua estrangeira deveréo estar
visados pela autoridade consular brasileira no pais de origem e
acompanhados da respectiva tradugdo oficial.

3.6 Efetuar no ato da inscricdo o pagamento, em dinheiro,
da taxa de inscri¢do no valor de R$ 30,00, em nome da Associa-
cdo de Pais e Mestres (APM) da Etec.

3.6.1 A inscrigdo somente sera efetivada apds o pagamento
da taxa de inscrigdo.

3.6.2 0 valor da taxa de inscri¢do é valido para este Exame
Presencial e, uma vez pago, nao sera devolvido.

3.6.3 Nao havera, em hipdtese alguma, isencdo da taxa
de inscrico.

3.7 E expressamente vedada a realizacio de mais de uma
inscricdo no Exame Presencial do Telecurso TEC, sob pena de
cancelamento destas.

3.8 O interessado é inteiramente responsavel por todas as
informacdes prestadas, ficando assegurado ao Centro Estadual
de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza o direito de excluir do
Exame Presencial aquele que:

| - ndo preencher a Ficha de Inscricdo de forma completa
e correta;

Il - fornecer dados comprovadamente inveridicos;

Il - ndo entregar a documentacdo solicitada no ato da
inscricao.

3.9 Apés a efetivacao da inscricdo, em hipotese alguma,
serdo permitidas modificagées em qualquer campo da Ficha
de Inscrigdo, inclusive no item “Local de realizagdo do Exame”.

3.10 Fica assegurado ao Centro Estadual de Educacdo
Tecnoldgica Paula Souza o direito de, ao término do periodo de
inscricdo para o Exame Presencial, caso seja necessario, realizar
alteragao do local do Exame indicado pelo inscrito.

3.11 O inscrito ndo poderda, em hipétese alguma, realizar o
Exame Presencial fora da data, horario e local estabelecido pelo
Centro Paula Souza.

3.12 Nao serdo aceitas, em hipétese alguma, inscrigdes e/ou
documentos por via postal, por e-mail ou intempestivos.

4 DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

4.1 Para fins de prosseguimento de estudos, a pedido do
aluno ou de seu responsavel, se menor, o Grupo de Estudo de
Educacdo a Distancia — GEEaD — podera avaliar as competéncias
adquiridas pelo interessado:

I. em cursos concluidos com aproveitamento e devidamente
comprovados, em Unidades do Centro Paula Souza ou em outras
escolas;

II. em estudos realizados fora do sistema formal de ensino.

4.2 A Direcao do GEEaD designara comissao de professores
destinada a avaliar as competéncias e emitir parecer conclusivo
sobre a solicitacdo do interessado valendo-se, para tanto, da
analise dos documentos.

4.3 0O interessado deverd, pessoalmente ou por correio,
encaminhar ao GEEaD, localizado a Praca Cel. Fernando Pres-
tes, 74 — Bom Retiro — Sdo Paulo — SP — CEP. 01124-060, o
requerimento (Anexo lIl), transcrito em sua integra, junto com a
documentagdo comprobatoria de sua solicitacao, que devera ser
postada até o dia 01-04-2016.

4.3.1 Os documentos comprobatdrios de conclusédo parcial
ou final de cursos equivalentes ao perfil profissional, objeto
desta solicitacdo de aproveitamento de estudos sdo: Histori-
co Escolar, Certificado de Concluséo, Contetido Programatico
(memorial descritivo de competéncias) e RG, autenticados.

4.4 0 parecer conclusivo, emitido pela comisséo de profes-
sores, serd encaminhado pelo GEEaD & Etec Polo, indicada pelo
interessado no requerimento (Anexo IIl), até o dia 15-04-2016, e
sera juntada a documentagdo apresentada pelo interessado no
ato da inscricdo para o exame presencial.

5 DO ATENDIMENTO AOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

5.1 O portador de deficiéncia interessado em participar do
Exame Presencial, para que possa receber atendimento apro-
priado, devera obrigatoriamente indicar, na Ficha de Inscri¢do, o
seu tipo de deficiéncia e entregar, no ato de sua inscri¢do, laudo
médico comprobatorio.

5.2 A auséncia desta indicacdo, bem como das informagdes
necessarias, implicara na aceitagdo pelo portador de deficiéncia
em realizar o Exame Presencial em condicGes idénticas dos
demais inscritos.

6 DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO EXAME PRE-
SENCIAL

6.1 O Exame Presencial sera realizado em uma unica data,
dia 18-06-2016, as 9h, considerando-se o horério de Brasilia-DF,
com duragdo de 03 (trés) horas.

6.2 Os portdes dos locais de realizacdo do Exame Presencial
do Telecurso TEC serdo abertos as 8h30 e fechados as 9h. Apos
o fechamento dos portdes, ndo sera permitida a entrada de
nenhum inscrito. Por esse motivo, o inscrito devera chegar com
antecedéncia, para localizar sua sala e sua carteira, evitando-se,
assim, possiveis imprevistos.

6.3 Para realizar o Exame Presencial, o inscrito devera:

6.3.1 apresentar o original do Protocolo de Inscricdo.

6.3.2 levar caneta esferografica de tinta preta ou azul, lapis
preto 2, borracha e régua.

6.3.3 apresentar o ORIGINAL de UM dos seguintes docu-
mentos de identificago:

a) documento de identidade expedido pelas Secretarias de
Seguranca Publica (RG), pelas Forcas Armadas ou pela Policia
Militar;

b) cédula de identidade de estrangeiros (RNE);

¢) carteira nacional de habilitacdo com foto (CNH - modelo
novo);

d) documento expedido por Ordens ou Conselhos Profissio-
nais que, por lei federal, valem como documento de identidade
em todo o pais (exemplo: OAB, COREN, CREA e outros);

e) carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS);

f) passaporte brasileiro.

6.3.4 O documento de identificacdo que o inscrito apre-
sentar no dia do Exame deverd estar em boas condicdes de
visibilidade e dentro do prazo de validade, de modo a possibilitar
a conferéncia da foto, da assinatura e dos demais dados.

6.3.5 Nao serdo aceitos, em hipétese alguma, como docu-
mentos de identificacdo os documentos indicados na sequéncia,
por serem destinados a outros fins: carteira ou caderneta escolar
(RG escolar - UMES - UBES), certiddo de nascimento e/ou de
casamento, titulo de eleitor, carteira de habilitacdo sem foto
(modelo antigo), Carteira de Reservista com ou sem foto, crachas
e identidade funcional de instituicao publica ou privada, copias
reprograficas (xerox), autenticadas ou nao-autenticadas, dos
documentos de identificacao.

6.4 Enquanto o inscrito estiver realizando o Exame, é
terminantemente proibido utilizar calculadora, computador, tele-
fone celular, radiocomunicador ou aparelho eletronico similar,
chapéu, boné, lenco, gorro, dculos escuros, corretivo liquido ou
quaisquer outros materiais (papéis) estranhos a prova.

6.4.1 Durante todo o periodo de realizacdo do Exame, é
proibida a permanéncia de pessoas estranhas e/ou acompa-
nhantes nas dependéncias da escola.

6.5 Apés o inicio do Exame, o inscrito deverd permanecer
até as 10h30 dentro da sala do Exame, podendo, ao deixar este
local, levar consigo o caderno de questdes.

6.6 Ao término do Exame Presencial, o inscrito somente
podera retirar-se da sala apos entregar a Folha de Respostas
ao Aplicador de Prova, devidamente assinada, podendo levar o
Caderno de Questdes.

6.7 Sera anulado o Exame Presencial daquele que:

a) prestar, em qualquer época, declaracdo falsa ou inexata;

b) agir com incorrecao ou descortesia para com qualquer
participante do processo de aplicacao das provas;

) ausentar-se da sala de aplicacdo do Exame Presencial
sem autorizacdo do Aplicador de Prova, com o Caderno de
Questdes ou com a Folha de Respostas Definitiva ou antes do
horério permitido;

d) for surpreendido, durante a aplicacdo do Exame Presen-
cial, em comunicagdo com outro participante, verbalmente, por
escrito ou por qualquer outra forma, bem como utilizando livros,
notas ou impressos, portando ou fazendo uso de componentes
eletrdnicos (calculadora, celular, pager, fones de ouvido etc) e/ou
qualquer tipo de equipamento eletrénico ou fontes de consulta
de qualquer espécie;

e) for responsével por falsa identificagao pessoal;

f) utilizar ou tentar utilizar meio fraudulento para obter
aprovacao propria ou de terceiros;

g) ndo atender as orientagdes regulamentares do Exame.

7 DA COMPOSICAO DO EXAME PRESENCIAL

7.1 O Exame Presencial constituir-se-a de prova Unica,
contendo 30 questdes objetivas de multipla escolha, formuladas
para avaliar:

I. o conhecimento dos temas trabalhados nos capitulos
do livro e nos programas de video, referentes ao Médulo | do
Telecurso TEC, comum as Habilitagdes Profissionais Técnicas
oferecidas;

Il. o conhecimento dos temas trabalhados nos capitulos
do livro e nos programas de video, referentes aos Mddulos Il e
Il do Telecurso TEC, especificos das Habilitagdes Profissionais
Técnicas oferecidas;

IIl. o desenvolvimento de competéncias que compdem os
perfis profissionais correspondentes as conclusées dos Mddulos
I, 11, 11 de cada habilitagéo profissional.

7.2 As provas serdo compostas por questdes de multipla
escolha, com 5 (cinco) alternativas para cada questao.

7.3 As provas serdo organizadas de forma a avaliar as com-
peténcias profissionais propostas nos Planos de Curso das trés
Habilitagbes Técnicas oferecidas, referentes aos Modulos |, Il e
I1l, e sintetizadas nas macrocompeténcias, a saber:

7.3.1 Macrocompeténcias do Assistente de Planejamento —
Qualificagdo correspondente a conclusdo do Médulo I, comum
aos trés cursos:

a) identificar e avaliar tipos e modelos de planejamento,
suprindo, informando e organizando todo o seu processo.

b) auxiliar na elaboracdo de contratos societarios e na
elaboracdo dos diversos métodos de montagem de orcamento
empresarial e pessoal.

) planejar e executar pesquisas de mercado, elaborar e
redigir documentos para a adogéo de estratégias que aumentem
a participacdo da empresa no mercado consumidor.

d) coletar dados e aplicar procedimentos capazes de apoiar
e viabilizar o planejamento de recursos humanos.

e) auxiliar na elaboracdo do planejamento tributario e
financeiro, identificar e analisar seus fundamentos e contetdos.

f) controlar a rotina administrativa, executar servicos de
apoio nas areas de planejamento contabil e financeiro de patri-
manio e seguros de produgao.

7.3.2 Macrocompeténcias do Auxiliar Administrativo e
Financeiro — Qualificagdo correspondente a concluséo do Médu-
lo Il da Habilitacdo Profissional Técnica de Técnico em Admi-
nistracdo:

a) gerenciar rotinas fiscais e financeiras.

b) calcular operagdes de créditos, juros, descontos e finan-
ciamentos.

) elaborar orcamentos, controlar pagamentos, realizar
cobranca, analisar créditos e coordenar caixas.

d) registrar atos e fatos contabeis, elaborar demonstracoes
financeiras e calcular impostos.

e) gerenciar os recursos humanos e aplicar normas e legis-
lagdo da area.

f) planejar e controlar a producdo e movimentar materiais.

g) controlar patrimdnio, contratar seguros e controlar
informacdes.

h) desenvolver propaganda e promogdes.

7.3.3 Macrocompeténcias do Gerente Administrativo — Qua-
lificacdo correspondente a concluséo do Médulo Il da Habilita-
¢ao Profissional Técnica de Técnico em Comércio:

a) gerenciar rotinas administrativas e financeiras.

b) elaborar orgamentos, controlar pagamentos, realizar
cobranga, analisar créditos e coordenar caixas.

¢) registrar atos e fatos contabeis, elaborar demonstracdes
financeiras e calcular imposto.

d) gerenciar os recursos humanos e aplicar normas e legis-
lagdo da area.

e) realizar e analisar pesquisas de mercado.

f) desenvolver propaganda e promocdes.

g) vender produtos, servicos e conceitos.

7.3.4 Macrocompeténcias do Auxiliar de Eventos — Qualifi-
cagdo correspondente a conclusdo do Médulo Il da Habilitagdo
Profissional Técnica de Técnico em Secretariado:

a) identificar a importancia da aplicagéo correta de procedi-
mentos, protocolo e cerimonial em eventos.

b) assessorar a elaboracao de eventos.

¢) identificar e selecionar técnicas de gestao de documentos.

d) utilizar recursos e aplicativos de tecnologia da infor-
magdo.

e) identificar o papel do secretario nas organizacoes con-
temporaneas.

f) aplicar técnicas de comunicagdo oral e escrita.

7.3.5 Macrocompeténcias do Técnico em Administracdo
— correspondente a conclusdo do Moédulo Ill da Habilitacdo
Profissional Técnica de Técnico em Administragdo:

a) gerenciar pessoas, or¢amentos, patriménio e seguros,
rotinas dos processos de aquisicao de materiais e da producao.

b) realizar avaliagdes de desempenho das pessoas.

) implementar agdes de satide e seguranca no trabalho.

d) elaborar e analisar demonstrativos e controles contabeis
e financeiros.

e) controlar a qualidade, aplicando conceitos de Gestao da
Qualidade Total.

f) realizar atividades de comércio exterior.

g) aplicar técnicas de comunicacdo empresarial.

7.3.6 Macrocompeténcias do Técnico em Comércio — corres-
pondente a concluséo do Médulo 11l da Habilitagao Profissional
Técnica de Técnico em Comércio:

a) gerenciar custos.

b) elaborar e analisar demonstrativos contabeis.

) desenvolver e aplicar atividades voltadas para o plano de
negdcio das empresas.

d) aplicar legislagdo pertinente as empresas de pequena
dimens&o.

e) elaborar documentos para a comunicacdo interna e
externa na atividade empresarial.

f) implementar agdes de gestdo ambiental.

g) implantar acGes de relagdes publicas e assessoria de
imprensa.

h) atuar de acordo com os preceitos da ética no trabalho e
reconhecer direitos e deveres dos profissionais.

7.3.7 Macrocompeténcias do Técnico em Secretariado —
correspondente a conclusdo do Mddulo Ill da Habilitagdo Profis-
sional Técnica de Técnico em Secretariado:

a) providenciar recebimento e despachos dos diversos
documentos, de acordo com as normas e funcionamento do
sistema de comunicacdo interna e externa, reproduzindo-os,
quando necessario.

b) assessorar e organizar os compromissos dos executivos,
agendando e acompanhando os diversos assuntos.

¢) coordenar as atividades relacionadas com recepgao e
atendimento ao publico interno e externo.

d) planejar e organizar o cerimonial de reunies, encontros,
palestras e congressos.

e) organizar a logistica de viagens.

f) elaborar correspondéncias ou outro documento de rotina,
bem como planilhas ou graficos.

g) atualizar-se e preparar-se constantemente para ser um
profissional competitivo no mundo do trabalho.

8 DA DIVULGACAO DO GABARITO E RECURSO

8.1 0 gabarito oficial do Exame Presencial sera divulgado
no site www.cps.sp.gov.br, no dia 18-06-2016, a partir das 13
horas.

8.1.1 Qualquer questionamento acerca da prova, com a
devida justificativa (proposta de resolugdo da questdo), devera
ser encaminhado somente para o endereco recurexamepresen-
cial@cps.sp.gov.br, sob o titulo “Recurso Exame Presencial”,
no prazo méximo de 48 horas, apés a divulgacéo do gabarito
oficial.

9 DA AVALIACAO E DIVULGACAO DOS RESULTADOS

9.1 O Exame Presencial sera constituido de 30 questdes,
as quais serdo avaliadas na escala de quatro mencdes (Muito
Bom - MB; Bom - B; Regular - R ou Insatisfatorio - 1), equiva-
lentes ao numero de questdes acertadas, conforme a seguinte
correspondéncia:

I. MB - de 26 a 30 questdes acertadas

II. B - de 21 a 25 questdes acertadas

IIIl.R - de 16 a 20 questdes acertadas

IV.1-de 0 a 15 questdes acertadas

9.2 Sera considerado concluinte do Mddulo ou Curso o
inscrito que tenha obtido aproveitamento para promogéo equi-
valente as meng¢ées MB, B ou R.

9.3 Na correcdo das Folhas de Respostas Definitivas dos ins-
critos no Exame Presencial ndo serdo computadas as questdes
em branco ou que contenham mais de uma resposta assinalada,
emenda ou rasura, ainda que legivel.

A Imprensa Oficial através de suas livrarias - Livraria XV de Novembro e Livraria Virtual,
estendeu o desconto* de 40% aos professores da rede publica municipal do Estado de Sao Paulo, além
de manté-lo aos professores da rede publica estadual, mediante apresentacao de vinculo empregaticio.

*desconto sobre prego de capa para os livros editados ou coeditados pela Imprensa Oficial
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