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XX{ - verificar a inadequabilidade de comporta-
mento dos servidores que tratam diretamente com os
presos, propondo as medidas que julgar necessérias;

XXi - identificar as necessidades de treinamen-
to para os servidores do Estabelecimento que
tratam diretamente com 05 presos;

XX - apresentar recomendagdes a respeito da
atuacao das demais unidades de atendimento aos
presos, em relagac a casos espécificos ou a proble-
mas de carater geral;

XXV - acompanhar, permanentemente, o com-
portamento e as atividades dos presos, prestando-
Ihes assisténcia na sclugdo de seus problemas.

Artigo 10 - Os Nuacleos de Educagao tém as
seguintes atribuigbes:

1 - proporcionar aos presos a formagao educa-
cional necessaria ao desenvolvimento de suas
potencialidades; :

Il - elaborar o horério de aulas e distribuir os
presos por turmas e classes, observadas as normas
didatico-pedagdgicas;

HI - manter atualizados os diarios de classes;

IV - avaliar o aproveitamento escolar dos
alunocs, de acordo com as normas de ensino;

V - acompanhar as atividades desenvolvidas
peios alunos;

VI - acompanhar o desenvolvimento técnico,
cientifico e eultural das atividades docentes;

Vit - elaborar e executar programas esportivos e
de recreagao, que visem a recuperagdo, o
desenvolvimento e a manutencao das condigbes
fisicas dos detentos;

VIl - promover a realizagao de competicdes
esportivas;

IX - arganizar visitas e excursoes, observada a
legislagao pertinente;

X - orientar a realizagdo de espetéculos teatrais
e de outras atividades culturais;

XI - executar festas internas no Estabelecimento,
com a participagéo de elementos da comunidade;

XIi - elaborar programas de solenidades, come-
maragoes de cardter civico e de festividades escolares;

Xlil - planejar e coordenar os trabalhos de
encerramento dos periodos letivos;

XV - avaliar a execugao do planejamento
elaborado e sugerir a estruturagao de novos cursos
ou a alteragdo dos existentes;

XV - executar, em conjunto com as unidades de
qualificacdo profissional e produgéo, os programas
de ensino supletivo;

XV| - assegurar, em colaboragdo com as
unidades de qualificagde profissional ¢ produgio, a
eficiéncia do processo ensino-aprendizagem;

XVIi - orientar cursos por correspondéncia;

XVIIl - identificar, nos presos, necessidades e
caréncias de ordem fisica e psicoldgica,
encaminhando-os As unidades especializadas;

XIX - opinar sobre a oportunidade e necessi-
dade de aquisigdo de equipamentos relacionados
ao desenvolvimento das atividades didaticas;

XX - receber, registrar, classificar e catalogar
livros, peritdicos, documentos técnicos e legisfagao;

XX} - manter servicos de consuitas e empréstimaos;

XXW - orientar os interessados nas consultas e
pesquisas bibliogréficas;

XXNI - incentivar a criagho de habitos de leitura
entre 0s presos e 0s servidores do Estabefecimento;

XXIV - organizar & conservar atualizados os
catalogos necessarios aos servigos;

%XV - manter intercadmbio com bibliotecas e
centros de documentagio;

XXV| - encaminhar, para publicagao, os
trabalhos elaboradaos pelos presos; ;

XXVII - zelar pela guarda e conservagdo do
acervo da unidade; -

XXVl - sugerir a aquisigao de livros e perigdi-
cos destinados aos presos;

XXIX - realizar, em conjunto com os Nicleos
Interdisciplinares de Reabilitagdo e de Educagao,
concursos iterarios para os presos.

Artigo 11 - As Equipes de Atividades Gerais tém
as sequintes atribuigées:

| - organizar & manter atualizados os prontuarios
criminolégicos dos preses, de maneira a permitir o
acompanhamento da evolugdo do tratamento;

Il - juntar aos prontudrios, documentos que lhes
for encaminhados para esse fim, pelos Centios de
Reabilitacao;

lll - providenciar a preparacdo de Carteitas de
Identidade, de Trabalho e outros documentos neces-
s&rios aos presos, por ocasiao de sua liberdads;

IV - organizar os processos de matriculas,
conferindo a documentagio que deva instrui-los;

V - manter registros individuais sobre a vida
escolar dos alunos;

VI - providenciar a expedigdo de diplomas ou
certificados;

Vil - proceder & verificagao da frequéncia dos
alunos;

Viit - providenciar o material escolar necessério
e auxiliar os alunos nos trabathos escolares,
quando solicitado; .

IX - providenciar a manutengao das salas de aula;

X - zelar pelo material e equipamento de ensino.

SECAOIN -

Dos Centros de Atendimento de Saide

Artigo 12 - Os Centros de Atendimento de
Satide tém por atribuigbes:

| - proporcionar assisténcia médica e ambulato-
riaf aos presos;

It - realizar diagndsticos ¢ exames clinices,
prescrevendo e acompanhando o tratamento;

Il - prescrever as dietas alimentares;

IV - providenciar a internagao de pacientes;

V - realizar o diagnostico e o tratamento de
afecgdes buco-maxilo-faciais;

VI - promover a higiene buco-dentaria;

Vit - realizar tratamento protético;

VIl - fornecer relatérios médicos;

IX - classificar doengas, causas de mortes ¢
outros dados;

X - elaborar e distribuir relatgrios didrios de
oGorréncias;

Xl - desenvolver programas de medicina
preventiva e educagao sanitaria;

Xl - zelar pela higiene e salubridade do Estabe-
lecimento, fiscalizando, permanentemente, suas
dependéncias e efaborando refatdrios periddicos a
respeito;

X1t - desenvolver trabalhos de vigilancia
epidemioldgica;

XIV - promover a adogéo de medidas de
prevengao de infecgbes;

XV - prescrever a vacinagao dos servidores e
dos presos;

XVl - orientar ou realizar a toleta de material
para exames; :

XVII - receher material para exames;

XVIN - expedir os resultados dos exames
realizados;

XIX - aviar as receitas prescritas pelos médicos.

Artigo 13 - A Célula de Apoio Administrativo
além de outras constantes do artigo 30 deste
decreto, tem as seguintes atribuicdes:

| - matricular e encaminhar pacientes para
atendimento médico-hospitalar,

It - controlar e marcar consultas médicas e
odontoldgicas;

IIf - atualizar os dados de identificagdo nas
fichas de matricula;

IV - controlar os prontuarios e zelar pela sua
conservagao; .

V - manter ¢ controlar os estoques de
medicamentos, de acordo com as hormas vigentes;

VI - observar e controtar os prazos de validade
constantes nas embalagens dos medicamentos;

VIl - controlar requisi¢bes de medicamentos em
geral, principalmente, entorpecentes, psicotrépicos
& outros medicamentos sob regime de controle;

VIIE - manter o corpo clinico sempre atualizado
sobre os medicamentos disponiveis,

SECAO IKE

Dos Centros de Seguranga e Disciplina

Artigo 14 - Acs Centros de Seguranga e Disci-
plina cabe desenvolver os servicos de recepgio,
controle, seguranga e disciplina.

Artigo 15 - Os Nicleos de Seguranga tém as
seguintes atribuigoes:

| - por meio das Equipes de Vigildncia:

a} em relagdo as atividades gerais das unidades:

1. manter a crdem, seguranca e discipling;

2. prepatar o boletim de ocorréncias didrias;

3. elaborar quadros demonstratives relaciona-
dos com as atividades da unidade;

b} em relagdo aos presos:

1. zelar pelo regime disciplinar;

2. zelar por sua higiene pessoal e dos locais a
eles destinados;

3. fiscalizar a distribuigao da alimentagao;

4. fiscalizar as visitas;

5. executar sua movimentatao, comunicando a
Equipe de Controle as alteragdes ocorridas;

6. escoltar os presos em transito;

7. conferir, diariamente, e manter atualizadoe o
quadro da populacao carceraria;

8, providenciar 0 encaminhamento, ao Nicleo
de Apoic Administrativo, dos documentos relacio-
nados com a situagdo processual dos presos;

¢} em relagao a seguranga dos estabelecimentos:

1. inspecionar, diariamente, suas condigdes;

2. operar e controlar os servigos de telefonia,
alarme, televisio e som;

H - por meio das Equipes de Portaria:

a) atender ao pablico em geral;

b} realizar revistas na portaria, 3 entrada e saida

servidores e visitas;

c) recepcionar os que se dirigem ao Estabeleci-
mento, inclusive presos, acompanhando-os as
unidades a que se destinam;

d} anotar as ocorréncias de entradas e saidas do
Estabelecimento;

e} receber e encaminhar, 3 Equipe de Controle,
os objetos destinados aos presos;
1™ -f} teceber a correspondéncia dos servidores e
dos presos;

@) encaminhar a correspondéncia dos presos ao
Nucleo de Apoio Administrativo;

h) distribuir a correspondéncia dos servidores;

i) manter registro de identificagéo de servidores
do Estabelecimento e das pessoas autorizadas a
visitar os presos;

j} administrar a rouparia dos agentes de segu-
ranga penitenciaria e mestres de oficio;

Il - por meio das Equipes Auxiliares de Seguranga:

a) em relagdo 4 eletricidade:

1. efetuar a conservagao de instatagdes, apare-
lhos, maquinas e equipamentos elétrices em geral;

2. conservar os sistemas de fornecimento de
energia elétrica em regime de emergéncia;

3. zetar pelo uso adequado e conservagao dos
elevadores;

de presos, velculos e volumes, bem como acs

4. efetuar a conservagdo do sistema de
comunicagoes;

b) em relagdo & hidraulica, conservar as
instalagbes;

¢} em relagdo A coficina de chaves, providenciar
a confecgdo de chavés ¢ a instalagdo ou substi-
tuigdo de fechaduras;

IV - por meio da Equipe de Controle:

a} receber e conferir documentos referentes &
internagéo de presos;

b} registrar e distribuir 0s objetos destinados
408 presos;

¢} providenciar a identificagdo datiloscopica e
fotografica dos prescs e elaborar 08 respectivos
documentos de identificagao;

d} encaminhar os novos presos para as
unidades envolvidas ho processo de internagao;

¢} comunicar, aos orgaos interessados, as
internacdes dos presos;

f) administrar a rouparia dos presos;

g) organizar e manter atualizado o cadastro dos
presos;

* h) registrar & fornecer informages relativas 3
populagdo de presocs e sua movimentagéo;

i} efaborar e manter atualizados os quadros
demonstrativos do movimento carcerario;

j! receber, guardar e devolver, nos casos de
liberdade, os pertences dos presos;

kireceber & encaminhar & unidade de contas
bancarias o dinheiro trazido pelo preso quando de
sua entrada.

Paragrafo dnico - As Equipes diretamente
subordinadas aos Centros de Seguranga e
Disciplina das Penitencidrias objeto deste decreto
tém as atribuigbes constantes neste artigo.

SECAOIV

Dos Centros de Qualificagdo

Profissional e Produgio

Artigo 16 - Aos Centros de Qualificagdo
Profissional e Produgao cabe:

| - desenvolver, mediante 0 aproveitamento de

trabalho dos presos, as atividades de produgéo e

manutengio do Estabelecimento;

Il - desenvolver as atividades de ensino
profissionalizante aos presos, em complementacao
com as atividades desenvolvidas pelos Nucleos de
Educagao.

Artigo 17 - As unidades dos Centros de
Qualificagao Profissional & Produgdo tem por
atribuigdes comuns:

- |- em relagéo aos presos:

a} orientar & acompanhar o desenvolvimento
profissional; -

b) controfar a frequéncia e o rendimento em
cada area de trabalho; .

¢} avaliar o aproveitamento para efeito de
promogao na escala de categorias profissionais;

d} executar programas instrutivos de prevencao
de acidentes de trabalho;

If - em relagéo a produgao:

a) programar o trabalho;

b) sugerir a implantagac de novos processos de
produgéo;

c) contribuir. para o aperfeigoamento dos
produtos;

d) controlar a quantidade ¢ a qualidade dos
produtos;

) organizar o mostrudrio dos produtos;

f) encaminhar o produto acabado para o Nucleo
de Finangas e Suprimentos;

g) propor a alienagao de produtos considerados
excedentes;

Il - em relagdo aos equipamentos e matéria-
prima de trabalho:

a) programar a utilizagao da maquinaria,
ferramental, matéria-prima € demais componentes
exigidos para os trabalhos da unidade, informando
ao Nicleo de Finangas e Suprimentos, suas
necessidades;

b} distribuir, recolher e conferir as ferramentas
de trabalho;

¢} promover a guarda do material de uso
especifico da unidade, bem como controlar seu
consumo;

d} verificar o estado de conservagao das
maquinas e ferramentas, providenciando a
reposigdo de pecas e 05 consertcs necessarios;

¢) zelar pela correta utilizagdo de equipamentos
& materiais. .

Artigo 18 - Os Nicleos de Oficinas tém por
atribuigbes:

| - desenvolver trabalhos de natureza industrial
ou artesanal, que resultem na producdo ou
manutengdo de bens em geral, para consumao
interno ou de terceiros;

Ji - produzir bens em escala industrial.

Artigo 19 - Os MNdcleos e as Equipes de
Aprovisionamento tém as seguintes atribuigdes:

I- em relagdo & lavanderia:

a) receber e registrar roupas, lavar e passar;

b) revisar, periodicamente, ¢ estado das roupas
sob sua guarda, procedendlo aos consertos, quando
necessario; :

il - em retagéo & copa e cozinha:

a} executar os servigos de copa;

b} elaborar os cardapios;

¢! preparar as refei¢gdes, submetendo-as a
aprovacao do Diretor do Estabelecimento ou de
quem for por este designado;

d} zelar pela correta utilizagio dos mantimentos;
aparelhos e utensilios;

e} executar os servigos de limpeza dos apa-
relhos, utensilios, bem como dos locais de trabalho;

f} elaborar os expedientes refatives a requisigdo
de mantimentos e cutras provisoes.

Artigo 20 - As Equipes de Conservagio tém as
seguintes atribuigdes:

| - em relagao as atividades gerais, verificar o
estado dos predics, das instalages, dos méveis,
dos objetos, bem como dos equipamentos e dos
aparethos, tomando as providéncias necessarias
para sud conservagao ou preservacao;

H - em relagdo & pintura, executar servigos de
pintura externa e interna dos edificios e suas
instalages;

Nl - em relagao a alvenaria:

a) executar os servicos de alvenaria,
revestimentos e coberturas;

b} conservar passeios, guias, cercas, muros e
similares;

IV - em refacao a limpeza interna:

a) executar, diariamente, os servigos de limpeza
e arrumagéao das dependéncias;

b} zelar pela correta utilizagdo de equipamentos
e materiais de limpeza;

¢} promover a guarda do material de limpeza e
controlar seu consumo.

SECAOV ]

Dos Centros Administrativos

Artigo 21 - Os Centros Administrativos tém por
atribuicdo prestar servigos as unidades dos
Estabelecimentos, nas areas de finangas e
orgamento, material e patrimdnio, pessoal,
transportes e comunicagoes administrativas.

Artigo 22 - Os Ndcleos de Finangas e
Suprimentos tém as seguintes atribuigges:

| - em relagdo & receita:

a} efetuar recebimentos em geral, mantendo
seu respectivo controls;

b} providenciar o depdsito do numerario
recebido, em conta corrente de estabelecimento
bancério ofictal, de preferéncia do Estado de Sao
Paule, no dia dtil seguinte ao do seu recebimento;

¢) proceder a classificagdo da receita;

d) elaborar boletim diario da receita, bem como
balancetes mensais,;

Il - em relagdo 4 orgamento e custos:

a) elaborar a proposta orgamentaria;

b} manter registros necessarios 3 apuragdo de
custos;

¢} controlar a execugao orgamentaria, segundo
as normas estabelecidas;

Nl - em relagdo a despesa:

a) elaborar a programagho financeira da
unidade de despesa;

b) verificar se foram atendidas as exigéncias
legais e regulamentares, para que as despesas
possam ser empenhadas;

c} emitir empenhos e subempenhos;

d} atender as requisigdes de recursos
financeiros;

e} examinar os documentos comprobatérios da
despesa e pravidenciar os respectivos pagamentos,
segundo a programagao financeira;

f} proceder & tomada de contas de
adiantamentos concedidos e outras formas de
entrega de recursos financeiros;

g) emitir cheques, ordem de pagamento e de
transferéncia de fundos e outros documentos
adotados para a realizagdo dos pagamentos;

h} manter registros necessarios & demonstragao
das disponibilidades ¢ dos recursos financeiros
utilizados;

IV - em relagao as compras:

a) organizar e manter atualizado o cadastro de
fornecedores de materiais e servigos;

b} colher informacdes de outros drgéos sobre a
idoneidade das empresas, para fins de
cadastramento;

c} preparar expedientes referentes 2 aquisi¢ao
de materiat ou & prestacao de servigos;

d) analisar as propostas de farnecimentos € as
de prestacao de servigos;

e} elaborar contratos relativos as compras de
materiais ou a prestacao de servicos;

V - em relacae ao almoxarifado:

al analisar a composi¢do dos estoques, com o
objetivo de verificar sua correspondéncia as
necessidades efetivas;

b} fixar niveis de estogque minimo, maximo ¢
ponto de pedido de materiais;

c} elaborar pedidos de compra para formagio
ou reposicao de estoques;

d) controlar o atendimento, pelos fornecedores,
das encomendas efetuadas, comunicando ao drgéo
responsavel pela aquisicio e ao Grgao requisitante,
0s atrasos e outras irregularidades cometidas;

e) receber, conferir, guardar e distribuir,
mediante requisicac, os materiais adquiridos;

f) controlar o estogue e a distribuigdo do
material armazenado;

g) manter atualizados os registros de entrada e
saida e de valores dos materiais em estoque;

h) realizar balancetes mensais e inventérios,
fisicos € de valor, do material estocado;
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