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RESOLUCAO

*Disple sobre a Reforma Adoinistrative ds Assesabléia Legisiativa
do Estado de Sdo Paalo ., implastends seva Estrotura
Admipstrativa, mgtitsindo Plaae de Cargos, Carrcirms ¢
Yencimento ¢ dando providiscias cormelstss.

A Mess da Apsembidis Lepitlativa do Estado de Sio Pudo, resobve:

TITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAMTULO1
Da Estruturs Adminisirativa ¢ Subordinaghbo dos Orplos da Assembiéia Legislativa do Estado de Sio
Paula

Artigo 1° - A estrutura administrativa da Assemblisa Legislatva do Estndo de Séo
Paulp fica assim constiruida;

| - Da Mess ¢ das Represeningdes Partidénas

A, Gabioete da Presicdocia
1 Assisténciy Policwal Cind
2 Asmigéncia Policial Mititar
3 Servico Técnico de Cerimonsal

8. Gabinete da 1° Sccretana

C. Gabinete da 2* Secretaria

D. Gabinete da 1° Vice-Fresidéncia

E. Gabinete da 2" Vice-Presidincia

F. Cabinete dl 3 Secretaria

G. Gabmnete de 4" Sceretnria

H. Gabinete de Lideranca de Representagido Partidiria
[. Gabincie de Deputado

J. Procuradoria da Assembléia Lepisiativa

k. Asseasaria de Planejaments ¢ Auditoria Interan
11 - D Secretaria Geral Parlamentar

A. Gabingte do Setretirip Geral Parinmentar

B. Departamentn de Comissbes
| Dhvasdo de Apows ds Comussdcs

2. Divisio de Equipe Técnica
3. Divisip de Proposicdes Legislativas

C. Departamento de Docunumtagho ¢ Informacko
1. Diviado de Biblioteca ¢ Documentacio
2. Divisdo de Pesquita Juridica
3. Divisdo de Acerve Histonco

D, Departamento de Comupnicariio
1. Divisko de Imprensa
a) Servico de Sala de Imprensa
b Servico Técnico de Editoraco € Produgho Grifica
2. Divigho de Ridio £ TV
3 Divisio de Comnmicacio Social

E. Departamento Parlamemtsar
1. Divislic de Aposo & Mesa
2) Servico Téonico Auxiliar da Mesa
b) Servico de Apoio Admmastrativo sos Deputados
2. Divisdo de Apoic a0 Plenino
a) Sexrvigo de Awchofonia .
b) Servigo de Painel
3 Divisdo de Ordenamento Legislativo
a) Servico ¢ Procerso Legialativo
b) Servigo de Regstro
e} Servige &¢ Suporte e Conferéncia
4. Divislo Tecnica de Taquigrafia
a} Senvige Técnico de Registro ¢ Revislo Taquigrafica
b} Servigo Téemeo de Confarincia de Debates

L] - Da Secretenis Geral de Admirustracha
A. Gabinele do Secvetirio Gernl de Administracido

B. Depsriamento de Recursos Humanos
| Duvislio de Admirngstracdo de Recursos Humanos
a) Senago de Cadastre ¢ Coatrole Funcional
b} Servico de Fotha de Pagamento
£} Scriago de Registro Funcional
2 Dnosdo de Deservolvimento de Recursos Humanos
a) Scrvigo de Seleglo, Treinamento ¢ Capacitacdo
b} Servige de Plangiarmemo de Recursos Hurmanes
3 Dnasdo de Saude ¢ Asusténc po Servidor
a) Servico Técnuco de Saude
b Servigo Téonco de Croche
¢} Serago Téonco de Madicing ¢ Seguranea do Trabalho

C. Dep:nmu de Finangas
1 Duoigdo de Planciamento ¢ Controle Orcamentinn
2 Duasdo de Finaocas ¢ Contabilidad:
a} Scrvico Teenico de Contabiiidade
b) Servigo Técnico de Frogramacio Firumesira
¢) Servigo Técnico de Tesournna e Prestacio de Contas
3. Diviado de Matcnais ¢ Patnmdnio

a) Servigo de Compras
b) Sermvico de Almoxarifado
¢} Servico de Cadastro de Bens

D, Departamentn de Servigos Crernis ]
1 Drvisdo de Toanspories
1) Servaga de Conmtrole de Frowa
b) Servige de Manutenclo ¢ Reparos
7 Divis3o de Admimsirscio ¢ Manutengio do Edifice
a} Servigo Tecruce de Engenhana, Mamtenciio ¢ Conpenagio
b} Servigo de Fotommucrografia
¢} Servico de Adminustragio Geral
) Senvigo de Atendimento Geral
3 Dhivisdo 3¢ Protocolo Geral £ Arquiva
a2} Servico de Protocolo Geral
b) Senico de Arquivo

E. Departamento de [nformatica ¢ Deseavolvimento Organizacional
i Divisio de loformatica
2. Divisie de Desenvolvimento Orpannzaconal

CAPITULO N
. Das Atribuigdes do3 Gabinetes do1 Membros da Mo, stot Sabstitutos,
¢ dos Gabinetes de Liderangas das Representagbes Particirias ¢ de Deputados

SECAQI
Dos Gabinetes dos Membros da Mesa & seus Substitutos

Artigo 1" - Aos Gabinetrs dos membros da Mesa ¢ seus substmtos compets
providencuar sobre 0 cxpodicnte, 2 represomacio © s audidncias dessas suiondades, além de outras
arnbuigdes corrciatas

Artigo ¥ - As Chefias de Gabinete dos membros da Mesa e seus substitutos
compete. scgundo as insiruedes 8o titular, planciar, coordenar ¢ dinigir ay strvidades do respectivo Gabinete.

Artigo 4* . A Assiméncia Policial Civil {APC-AL) ¢ i Assisténcia Policial
Milwar{ APM-AL). que mrcgram o Gabinete da Pressdénca, compete. além de outras atnbuigles que thes
forem comendas pela Presidéncia, prestar assisténcia em assustos de policia no Palicio 9 de Jutho, em areas
adjacentes © outros locas onde essas atvidades s¢ facam oecessarias.

Pardgrafo unico. A Assisténcia Policial Civil (APC-AL) ¢ & Assisténcia Fohesad
Miltar {APM- AL). terdo suas composiccs estabelecidas por Ato da Mesa,

Artigo ¥ . A Assisténcia Policial Milimar da Assembiéia Legistatva (APM-AL) sera
composia por mecgranics da Policia Mibtar do Eviado, requisitados pelo Poder Legislativo as avtonkisdes
COMPUICRICS, ¢ constilulr-sc-a do:

1 - Cheha,

11 - Subchefia.

1 - Chefia de Seguranca.

§ 1" - As fungdes refendas nos incisos deste artigo serfio exercidas, cespectivamente,
por oficuass &¢ maar patente, seguindo 3 ordem hiersrquica decrescente, coafonme a begisiaclo policial maticar.

§ I* - Os demais oficiais que integram & APM-AL desempenharico as hogles de
Assistente Milriar. :

§ 3* - A3 pracas que prestam servigos na APM-AL exerceriio as funcdes de Auxaliar
de Gabinetz em Servigo de Segumanca ou de Auxiliar da Assisténcia Policial Miditae, 2 enténo da respectiva
chefia.

SECAQ I
Doy Gabinetes de Lidersncas das Representagdes Partidirias

Artigo 6" - Aos Gabmetes de Liderancas das Represertacies Parodinas compets:

[ - providenciar sobfe o expedients, & representacio © as audibncias do respectivo
Lider,

11 - prestar assessoTia téonica 80 Lider ¢ Deputados da Bancada nas guestdes
submetidas 20 scu conhecimento e despacho; .

11T - elabowar parcceres, estudos ¢ proposicdes legnslativas de acordo com a
onentagdo politce-partidina, e

1¥ - acompanhar o andamento do processo kegislativo.

Artigo T - As Chefias de Gabinete compete  planciar, coordenar ¢ dingar as
atvidades do Gabinete, subordinando-se quanic a0 desenpenbe de suas atnbuicbes 204 respectivos lideres,

SECAO I1i
Doy Gabinetes de Depantados

Artigo 3° - Aos Gabincics de Deputados, unidades subordinadas aos respectivos
Ltulares. compeis

| - prestar agsestona ¢ assiciéncia técnica nas matérias relacionoudas & atividade
pariamncarar. ]

} -rcprummnrupn{.ﬁmtmuhrnnsmﬂmemniﬂupwdcdﬂm;

I11 - acompanhar tramitacio & proposichcs & interesse do Doputado;

1V . providenciar sobre o oxpedionte ¢ as asdiérciss do Deputado além de outras |

ainbuigdes correlalas

Artigo % O plancjamento. coorderacdc ¢ diregdo das atividades do Gabinets,
subardinam-se. quanto ac dcsempenbo de suas atrbuicdes. a0 respectivos titulares,

SECAOQ 1V
Procuradoria da Assembbia Legisistiva

Artige 10 -+ A Procuradoria da Assembléia Legistativa. vinculada dirctamente i
Muesa Diretora, 2 quem csta subordinada administrativamente. ¢ onentada pelos principios exiabelecidoy no
aruec |15 da Conshtvigdio do Estado de S3o Paulo, compete exercer o represertacdo pudscial. a consultona ¢ o
asscssoramento wecnico-juridico do Poder Legislauve.

Artige 11 - Sdo atnbusgies da Procuradoros da Assembléias Legislativa

I - exercer & representacio judicial £ extrajudicial do Poder Legistativo;

11 - prestar assessoramento juridico acs membros da Mesa nas goertdes submetides
20 38y conhecimento & decizdo;

f1I - exercer a consultona jurnidica prestando sasesscramento tEcnico-ruridico &
Administracio da Assombléss em geval. claborando runutas de cootrato, enutdo pariceres sobre o8
processos administrativos, inchusive hcitatonecs ¢, anda, pmceder a evtudos uridicos, quands solicitados pela
Secretaria Geral Parlamizstar ¢ pela Secretana Geral de Adminismacho:

IV - redigir, por determinacio da Mesa, proposicies legislativas;

V - examnar 08 CONTAOS, conwimios ¢ instrumentcs de igual natureza em que &

SECADV
D Assessoria de Planejamento ¢ Anditoria loterna
Artigo 12 - A Assessoria de Plancjamento e Auditoris Interma, subocdinada & Mesa
Diretora compete:

{ - reahizar estudos ¢ finar normas, procedimentos ¢ padries de qualidade enquants
orgio coordenador das atnvidades de plangjamento da Assembléia,

Il - realizar estudos em conjurto com a Divisko de Orgamento ¢ Plansjamenio do
Departamente d¢ Financas ¢ propor i Mesa a metodologia a ser aplcada no desenvolvimento do sisterna de
plancjamento. oneatando todos os funclondnes a resperto do funcionamento deie,

NI - sugenr procedimenios para correcio das disfuncdes detectadas o auditortas;

1V - onentar ¢ proceder a exames de aspecics legais, fscas, admunistrativoy ¢
regimentars om 10das as urudades da ALESP. recomendando o apnmoramento dos. controles imemeos,

V - awditar 05 procodmmemies sdmmistrativos quaoto a regulandade dos mtos,
visando 2 melhona dos senvigos prestados

CAPITULO 1L
Da Secrviaria Geral Parlamentar

SECAD1
Dy corrpelénciat

Artign 13 - A Secrctana Geral Pardameniar, subondinada a Mesa Dirgtora,
Compelc

] - plancjar. coordonar. oncmiat ¢ cxécutar as auvidades hpadas dirctamente & arca
Parlamcniar.
1 - dingir os servigos da Secretania, de acordo com as leis ¢ Regimemio Intemo.

Artigo 14 - Ao Secretane Geral Parlamentar compete:

1+ prestar asscysoramento téonco-jurkbceo a0 Presidenic na conducio dos trabalhos

de Plenana,

I - orgamzar a Ordem do Dia a ser anuncinds pelo Presidente, segundo suss
INSLrUGOes.

Il - ecahzar, por determinacdos do Presidente, o estudos pecessianos i sohuclo de
guestacs de ordem.

IV - presiar 03 esclarccimentos que forem solwitados pels Mesa ou pelos
Deputados, relativos i aplicagda do Regamento Interno ¢ a0 andamento de proposighes,

V - determinar a publicacdo de stos ¢ demais marérias relaciomsdas com as
atividades legislativa & parlamentar;

¥] - aasinar folha de pagamento dos Deputados;

Y11 - apresentar, auakmente, ou quando sc fizer pecersdnG, relatirio dos trabalbos

V11 - delegar atribuighes de mua competéncis aos dirstores de departamento no
imbito de sua Secretania.

da Secretaria;

Artigo 15 - A Chefia de Gabincte da Secretaria Geral Parlamemtar compete,
segundo a3 instrugdes do titular, plancjar, coordenar e dingir as atividades do respectivo Gabenete.

Artigo 16 - Aos Diretores de Departamento, que imcgram a Secretaria Geral
Parlamentar coenpete expedic certidin ¢ autorizar o fornecimentn de copias oficiais que estiverem nos
ATQUIVGS, Fegistrod ou assentamentos no dmbito de seu Departamento.

Parigrafo amico - Outrat competincias, além das estabodecudas nesta Resolucho,
pederio ser atnbuidas mediante Ato da Mesa.

SECAOII
Do Departxmenta de Comigshes

. Artigo 17T - O Deparamento de Comussdes subordma-se 3 Sccrctana Geral
Parlamentar © quantt a0 desermpentha d¢ suas atnibuigdes, no imbug de cada Comissho, a0 respective
Presidente. compenndo-lhe.

1 - plancjar. coondcnar, onentar, controlar ¢ executar as atrvidades adminstrativas
dirgtamentc relacionadas com os trabalthos parlamentarss readizados nas sessies ¢ reumdes do Plendno das

Comissdes.
H - claborar pareceres. estudos ¢ proposiches degrstativas.
11} - prestar ascessoramento téemuco 38 Comuseles e ans Deputarkos

Artiga 18 - Ao Daretog do Departamento de Comassies compete:

I - desigrar servidores para atuar jonto as Comisedes, Pormanentes ¢ Temporirnias,
planciar coordenar. onontar ¢ controlar suas atnadades:

Il - superasionar & tranutacdo de proposituras e documentos nas Cormusadey
Formancemes ¢ Temporanas.

TIT - providenciar junto aes Lideres, a mdicagio dos membros das Coerussdes
Pormanenics ¢ Espeoiaas. proparando os respechivas aros 9o constrmuigio,

1V - provydenciar sobre a desipracdo de relatores cspeciais,

V . preparar © alualizar o quadro das Comussies Permanentcs.

V1 - cncaminhar para publicagdo no Diino Ofcrl convocagdes, comusucados. atas
v documcnlos relatsos as Comussdes Pormancnics ¢ Temporinas

SECAQ 1L
Do Departamento de Documentagho ¢ Informaciie

Artige 19 - Ao Departemnito de Doamentacio ¢ Inforsackc. subordinado i
Scerctana Geral Parlamentar compete planeiar, coordenar, pnemar, coetrolar & etecutar s abividades
dirctarmente relacionadas com o3 trabalhos & pesquisa juridica, coledoprospeceio biblicgrafica de
documentacio de urtzresse da Assembléia Legislativa, inclusive de Acervo Histanico.

SECAO IV
Do Departamente de Comumitagio

: Artigo 20 - Ao Deparumento dc Comunicachn, subordinado 3 Secretania Genal
Parlamysitar, compete’

1 - planejar. coordenar, orientar, controlar & executar as atividades relacionadas com
a cormmurucagio, veiculacio em midia ¢ servipos de edstoracko ¢ prochxlo grafica e resenha diania;

H - formular a politica de comunicaclo da Asgembliaa Legishativa, ¢n consonancia
com as diretrizes formuladas pela Mesa Diretors garantindo yniformudads na divulgacio de mformaces;

11 - propiciar canal de comunicacho entre entudades represemativas da socaodade
a Assembidia Legislativa

SECAO V
Do Departomento Parlamentar

Artign 2} - Ao Departamento Parlamersar, subordinade 4 Secretzria Geral
Pariamentar compete. planesar, coondenar, oneptar, controlar ¢ executar a8 abvidades de suportes técnico ¢
cperacional dirstamente relacionadas com of trabathes partamentares realizades pas sesses do Plenirnig.

Artiga 21 - Ao Dircter do Departamento Parlameriar compere:;

I - expedy cerbdfes relathvas a atvidade parlamentar ou de imeresse dos
Deputados;

II - coordcnar ¢ oncntar todos of stes administrativos reforemtes a0 registio &
agompanhaminio das atividades dos Doputados.

i1 - controlar o5 prazos constitucionaus £ regunontais de taamitache de propongles:

IV - garantir as condigdes nicessanas ac pleno funcicaamento do sestema elettdmco
dc votagao ¢ do sistema d= amplificagdo de som

CAPITULO IV
Da Secretana Geral de Administragho

SECAQ
Dras Competdoias

Artigo 23 - A Scercrana Geral de Administracdo, subordimada & Mera Dirctors
compeic planciar, coordinar, ongndar ¢ executar as atividades figadas dirctamente 3 dnce admurugtoative
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